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1. Kalender im Kurs aktivieren

Wenn der Kalender nicht sichtbar ist, fligen Sie diesen im Bearbeitungsmodus ihres Kurses Uber
"Blécke" > "Hinzufiigen" hinzu.

Bearbeiten einschalten:
Rechte Seite: ,Blocke” > ,hinzufiigen® > ,Kalender” aus Liste auswahlen

@& Kurs: Virtuelle Kommunikation und Kooperation - Mozilla Firefox E]@
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2. Kalendermenu aufrufen

Klicken Sie auf die Monatsbezeichnung (z.B. "November") um in das Kalendermenu zu kommen:

& Kurs: Virtuelle Kommunikation und Koo peration - Mozilla Firefox =l
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronie  Lesezeichen  Extras  Hilfe
S
E-Learning - Universitit Potsdam
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3. Neuen Termin im Kalender anlegen

Figen Sie den Termin per "Neuer Termin" hinzu.

@ MoodleUP: Kalender: Monatsgesamtansicht - Mozilla Firefox

SE=]=]
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A Oktober 2007

Monatsgesamtansicht: | s_de_Wir_Dh_1 :v/

Novernber 2007

Meuer Termin

czember 2007 e

Monatsibersicht

H Kursterming

rrine
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@MoudleUP: Kalender: Meuer Termin - Mozilla Firefox E]@
Datei  EBearbeiten  Ansicht  Chronk  Lesezeichen  Exfras  Hilfe
-~
E-Learning - Universitit Potsdam
Meuer Termin Monatsibersicht
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Jetzt kénnen Sie den Termin bearbeiten.
& MoodleUP: Kalender: Neuer Termin - Mozilla Firefox [BE==
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen Exftras  Hife
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4. Terminarten im Kalender — Empfehlung: Nachrichtenforum nutzen

. Sie kdnnen jedoch nur allgemeine und kursbezogene Termine anlegen: Der "personliche
Kalender" wird von jedem Teilnehmer individuell gefiihrt. Die allgemeinen Termine sind
naturlich fir die Teilnehmerinnen sichtbar.

e Wirempfehlen Ihnen, Termine immer auch im Nachrichtenforum des Kurses bekannt zu
geben und ggf. zu erinnern. Der Vorteil ist, dass alle TN diese Nachricht per Mail (an die Uni-
Mail-Adresse) erhalten.

@ MoodleUP: Kalender: Tagesansicht - Mozilla Firefox =/E

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronk  Lesezeichen Exfras  Hilfe
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