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1. Kalender im Kurs aktivieren
Wenn der Kalender nicht sichtbar ist, fügen Sie diesen im Bearbeitungsmodus ihres Kurses über 
"Blöcke" > "Hinzufügen" hinzu.

Bearbeiten einschalten:
Rechte Seite: „Blöcke“ > „hinzufügen“ > „Kalender“ aus Liste auswählen 



2. Kalendermenü aufrufen

Klicken Sie auf die Monatsbezeichnung (z.B. "November") um in das Kalendermenü zu kommen:

3. Neuen Termin im Kalender anlegen

Fügen Sie den Termin per "Neuer Termin" hinzu.
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Jetzt können Sie den Termin bearbeiten.
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4. Terminarten im Kalender – Empfehlung: Nachrichtenforum nutzen

• Sie können jedoch nur allgemeine und kursbezogene Termine anlegen: Der "persönliche 
Kalender" wird von jedem Teilnehmer individuell geführt. Die allgemeinen Termine sind 
natürlich für die TeilnehmerInnen sichtbar.

• Wir empfehlen Ihnen, Termine immer auch im Nachrichtenforum des Kurses bekannt zu 
geben und ggf. zu erinnern. Der Vorteil ist, dass alle TN diese Nachricht per Mail (an die Uni-
Mail-Adresse) erhalten.
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