. ’\‘J"'wers'f"‘?é Moodle 2.UP |L—Learning an der Universitat Potsdam

@ﬁ@ eLEARNING

-
Universital Potsdam

od
- %"‘

%am

How2 Moodle 2.UP wird
herausgegeben von:

AG eLEARNING
Service und Beratung fiir
E-Learning und Mediendidaktik

Universitat Potsdam
Am Neuen Palais 10
Haus 2, Raum 2.08/09
14469 Potsdam

“n“lz 2-“P www.uni-potsdam.de/agelearning

agelearning@uni-potsdam.de

Dateien und Verzeichnisse nutzen
und verwalten

Die Nutzung und Verwaltung von Dateien ist in Moodle 2.3 funktional erweitert worden und
komfortabler als in dlteren Moodle-Versionen. Gravierende Unterschiede bestehen in der
Moglichkeit, Kursmaterialien nicht nur im Kurs selbst, sondern zentral und kursiibergreifend in den
Eigenen Dateien abzulegen. Eine weitere Neuerung ist eine Schnittstelle, mit der Moodle-Kurse und
externe Repositorien (z.B. Dropbox) miteinander verbunden werden kdnnen.

Informationen zur Datei- und Verzeichnisverwaltung gibt Ihnen das folgende Dokument.
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1. Uberblick

Moodle 2.UP erlaubt die Nutzung beliebiger digitaler (Lern-)Inhalte. Diese kdnnen importiert,
exportiert und verwaltet werden. Sie kdnnen ganz verschiedene Dateitypen hochladen, z.B.:

e Bilddateien (u.a. JPG, PNG, BMP)
e Textdateien (z.B. RTF, DOC)

e Tondateien (z.B. MP3)

e Videodateien (z.B. MP4)

e oder ZIP-Archive.

Die Nutzung von Multimedia-Dateien setzt die Installation geeigneter Player auf dem Rechner, von
dem aus Sie Moodle 2.UP nutzen, voraus.

Moodle 2.UP unterscheidet zwischen Eigenen Dateien und Dateien, die bestimmten Kursen und
Aktivitaten zugeordnet sind. Der Datei Browser ist eine graphische Darstellung, die das Hochladen
von Dateien erlaubt. In ihm werden auch Repositorien der UP und externe Plattformen angezeigt
(der Zugang zu diesen wird momentan eingerichtet). Verzeichnisse kdnnen innerhalb von Kursen und
zur Organisation der "Eigenen Dateien" eingerichtet werden. Dies erleichtert das Verwalten einer
grofRen Zahl von Dateien.

Auf bestimmte Kurse und eine bestimmte Aktivitat begrenzt kdnnen Kursteilnehmer/-innen im
neuen Moodle nicht nur Dateien herunterladen, sondern auch hochladen und anderen
Kursteilnehmer/-innen zur Verfligung stellen. Dies funktioniert durch die lokale Zuweisung einer
Rolle, die begrenzt auf diese bestimmte Aktivitat mehr Rechte hat. Moodle 2.UP ermdoglicht also
innerhalb eines Kurses den Dateiaustausch.

2. Eigene Dateien und Dateibrowser )

Diese Funktion ist neu. Die Dateien und Verzeichnisse, die Sie in Eigene Dateien hochladen, stehen
lhnen im gesamten Moodle 2.UP zur Verfiligung.

Die "E D haben folgende E haf SN - s
ie "Eigenen Dateien" haben folgende Eigenschaften: EE
e Personlich: Nur Sie sehen die "Eigenen Dateien". Kein +'(™ PDFs
anderer Nutzer hat Zugriff darauf. +(™ Strukturdiagramme
e Kursunabhiangig: Sie konnen die Dateien, die sich in + [ﬂ Video Ubiquitin Protea

"Eigene Dateien" befinden, gleichzeitig in mehrere
i - S . some Pathway
Kurse laden. Loschen Sie die Datei in einem Kurs, wird

. . . .. . . . Video Ubiauttin Protea
sie nur in diesem Kurs geldscht und bleibt in "Eigene = Video Ubiquitin Protea
Dateien" und in den anderen Kursen erhalten. some Pathway zip

Sie kommen auf verschiedenen Wegen zu den "Eigenen |Eigene Dateien verwalten|

Dateien". Zwei Wege sind hier erklart.
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Anzeige liber den Block "Eigene Dateien"

In Moodle 2.UP kdnnen — wie schon im "alten" Moodle — Inhalte Gber Blocke angezeigt werden. Einer
der Blocke ist "Eigene Dateien", der die unter "Eigene Dateien" gespeicherten personlichen Dateien
und Verzeichnisse anzeigt. Die folgende Abbildung zeigt beispielhaft, dass mehrere Verzeichnisse
(mit PDFs, Strukturdiagramme und Video Ubiquitin bezeichnet) sowie ein ZIP-Archiv (Video Ubiquitin)
in "Eigene Dateien" gespeichert sind:

Klicken Sie auf Eigene Dateien verwalten innerhalb dieses Blocks, bekommen Sie die "Eigenen
Dateien" angezeigt.

Startsei
Eigene Dateien '

*
L1}
i

-l

> Meil

Anderungen speichern Abbrechen m

+1(9 ¥
+c
+j

Sie haben nun verschiedene Moglichkeiten, die Dateien und Verzeichnisse zu verwalten. Klicken Sie
auf ein Verzeichnis, werden lhnen die darin gespeicherten Dateien angezeigt. Uber die kleinen
Symbole neben den Verzeichnisnamen oder mit Hilfe der rechten Maustaste haben Sie
kontextabhangig verschiedene Mdoglichkeiten zum Loschen, Speichern, Herunterladen und
Verpacken als ZIP Archiv.

Anzeige liber den Datei-Browser

Innerhalb eines Kurses kdnnen Sie iber den Datei-Browser Dateien verwalten. Sie kommen tber
verschiedene Wege zum Datei-Browser, beispielsweise indem Sie auf Material oder Aktivitat
anlegen klicken und Datei markieren:

Dieses Werk bzw. Inhalt steht unter einer
By Creative Commons Namensnennung 3.0 Deutschland Lizenz. Seite 3von 8



http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/de/

. ’\‘J‘ﬁwrs'f"éé Moodle 2.UP |L—Learning an der Universitdat Potsdam
s g eLEARNING

Universital Potsdam

od
- %"‘

%am

Ve 2
.

1I7B#v2@ER

@O0

WY G

Sie kdnnen nun Gber mehrere Schritte zum Datei-Browser weiterklicken:

([T

Der Datei-Browser bietet Gber die rechte Navigationsleiste die Moglichkeit, Dateien von
verschiedenen Quellen hochzuladen, beispielsweise:

e Datei hochladen: Hochladen von lokalem Rechner

e Externe Repositorien: Zugriff auf verschiedene externe Quallen (z.B. Mahara, zur Zeit noch Y
nicht sichtbar). Die Einbindung externer Repositorien wird zentral eingerichtet und kann vom -
einzelnen Nutzer nicht verandert werden.

e Eigene Dateien: Hier haben Sie Zugriff auf Ihre persdnlichen Dateien und Verzeichnisse.

e Durch Klicken auf ein Verzeichnis-Symbol kommen Sie zu den Dateien des Verzeichnisses.
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3. Kursbezogene Dateien

Wie in Moodle 1.X kdnnen Dateien in bestimmte Kurse und Aktivitdten eingebunden werden.

Diese Dateien stehen nur in diesem Kurs zur Verfligung und kénnen im Gegensatz zu den unter Li]
"Eigene Dateien" gespeicherten Elementen nicht in einem anderen Kurs genutzt werden. Die

anderen Kursteilnehmer/-innen haben Zugriff auf diese Dateien, wenn Sie nicht bewusst diese

Moglichkeit ausgeschaltet haben.

Sie kdnnen Dateien (iber Material oder Aktivitat anlegen in einem Kurs importieren:

—_. :

*D& 3

B BE==A

Sie bekommen nun verschiedene Dialogfelder angezeigt, die die Verwendung der Datei festlegen.

In Grundeintrdge werden Sie aufgefordert, der Datei einen Namen zu geben und eine Beschreibung
hinzuzufiigen. Uber Inhalt kommen Sie {iber Datei hinzufiigen zum Datei-Browser. Sie kénnen auch
per Drag & Drop Dateien importieren (dauert manchmal etwas ldnger). Uber Optionen haben Sie
verschiedene Moglichkeiten, die Datei anzeigen zu lassen. Hier lohnt es sich, die verschiedenen
Moglichkeiten auszuprobieren.

SchlieRlich bitte nicht vergessen, die Anderungen zu speichern. Li]
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Beschraibung im Kurs

Teigen )
Inhalt
Dataian duswahlen

~Opticnen.

Anzelgen & Automatisch -

Baschraibung anzeigen [V

~Weitere Moduleinstellungen-
Sichtber  Anzeigen

ID-Nummar &)

Speschern und zum Kurs || Spekchern und Vorschau m

4. Verzeichnisse nutzen

Verzeichnisse sind hilfreich fiir das Organisieren einer gréBeren Anzahl an Dateien. Moodle 2.UP
bietet erweiterte Moglichkeiten, Verzeichnisse zu erstellen und zu nutzen. Verzeichnisse kénnen in
Kursen und in "Eigene Dateien" erstellt werden. Die Verzeichnisse in Kursen sind — wenn Sie nichts
Anderes angeben — fir die Kursteilnehmer verfligbar. Die Verzeichnisse in "Eigene Dateien" stehen
nur flr Sie zur Verfligung, kein anderer Nutzer kann darauf zugreifen. Sie kdnnen auf die
Verzeichnisse in "Eigene Dateien" aus mehreren Kursen zugreifen, ohne dass Sie den Inhalt erneut
auf den Moodle-Server hochladen missen.

Verzeichnisse innerhalb eines Kurses erstellen

Sie kénnen als Kursleiter Verzeichnisse hinzufligen, indem Sie iber das Auswahlmeni den Punkt
"Verzeichnis" wahlen.
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Optionen in "Verzeichnis hinzufiigen"

In Grundeintrige geben Sie dem Verzeichnis einen Namen und eine Beschreibung. Uber Inhalt fiillen
Sie das Verzeichnis mit Dateien. Datei hinzufiigen fiihrt Sie zum Datei-Browser. Uber Verzeichnis
erstellen legen Sie ein Unterverzeichnis an. Uber Alles herunterladen erstellen Sie ein ZIP-Archiv mit
allen Dateien und dem Verzeichnis, das Sie lokal auf Ihren Rechner downloaden kénnen. Uber
Dateien kommen Sie zuriick zur Ubersicht Giber die Inhalte des Verzeichnisses.

Im Beispiel wurde ein Unterverzeichnis "Bilder" angelegt sowie eine PDF-Datei hochgeladen.

9 Verzeichnis hinzuflgen .,

~Grundeintrage

Schrftat = Schriigrofe *| Abmt - 0L
BJ Umx x EER J L BB A E-m1wn
== = LN BCTRY B e

 Weitere Modulenstellungen

chibar  anzeigen

UMM 4

s o |

Verzeichnisse in "Eigene Dateien" einrichten

Sie kénnen in Eigene Dateien ebenfalls Verzeichnisse anlegen und diese beliebig mit Dateien fillen.
Gehen Sie dazu beispielsweise Uber die Schaltflache Eigene Dateien verwalten im Block "Eigene
Dateien". Klicken Sie auf Verzeichnis erstellen, werden Sie zur Benennung des Verzeichnisses
aufgefordert und bekommen anschlieRend eine Oberflache, die der oben gezeigten "Inhalt"-
Schaltflache gleicht.

Dieses Werk bzw. Inhalt steht unter einer
By Creative Commons Namensnennung 3.0 Deutschland Lizenz. Seite 7von 8



http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/de/

. ’\‘J‘ﬁwrs'f"éé Moodle 2.UP |L—Learning an der Universitdat Potsdam
s g eLEARNING

Universital Potsdam

20 d

%am

5. Rolle zuweisen

In Moodle 2.UP kénnen Sie lokal, auf bestimmte Kurse und Aktivitaten beschrankt, erweiterte Rollen
zuweisen. Rollen zuweisen kdnnen Sie Uberall dort, wo das entsprechende Icon erscheint.

Im Zusammenhang mit Dateien und Verzeichnissen eréffnet die lokale Rollenzuweisung die
Moglichkeit, dass bestimmte Kursteilnehmer Dateien und Verzeichnisse verwalten und
beispielsweise Dateien hochladen oder I6schen diirfen.
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