
Prozessmanagement-Legende

Prozessschritt

Aktivität, Prozess

Entscheidung

hinterlegte Dokumente

Prozessverantwortlichkeiten nach Akteursebene

Prüfung und 
Stellungnahme

Daten

Ende

Student

Fakultät

Einrichtung

Hochschulleitung

Verwaltung

Ministerium

Begleitende Informationen

Legende 
Prozessmanageme

nt

„Cockpit“
(Link zur Legende und zur 
Übersicht Kernprozesse, 
Vor- und Zurück-Button)

Prozesschritte etc. mit *: nur bei lehramtsbezogenen Studiengängen relevant



Studienprogramme 
entwickeln

Idee für Studien-
programm 

Konzept entwickeln

Studienprogramm 
ausarbeiten

Studienprogramm 
prüfen

Studienprogramm 
genehmigen

(Fakultät bis Senats-LSK)

Studienprogramm 
genehmigen 

(Senats-LSK bis Senat)

Zeitplan

Studienprogramm 
genehmigen 

(Senat bis MWFK)

https://www.uni-potsdam.de/zfq/evah/systemakkreditierung/prozessbeschreibungen.html
https://cms01.rz.uni-potsdam.de/fileadmin01/projects/zfq/EvAH/Prozessbeschreibungen/Musterzeitplaene_Pruefschleifen_Nov_2017.pdf


Internationalisierung von 
Studiengängen

Weitere Ausarbeitung

neinja

Hochschulentwicklungsplan 

Interne Leistungs- und 
Zielvereinbarungen

FACH/ FAKULTÄT
Grobkonzept entwickeln

Ende

Idee für einen Studiengang formulieren

FACH/ 
FAKULTÄT PRÄSIDIUM

Idee für ein Studienprogramm

Perspektivgespräch I ODER Leistungs- und Zielvereinbarungen

DEKAN
STUDIEN-

DEKAN
PRÄSIDIUM

Legende 
Prozessmanagement

STUDIENKOMMISSION
Konzept entwickeln

Perspektivgespräch II

DEZERNAT 1 DEZERNAT 2
FACH-

VERTRETER

PRÄSIDIUMZfQ

Anmeldung zum Perspektivgespräch II 
durch Studiendekan bei VPL

Leitbild

Mittelung der 
Entscheidung an 

D1, D2, ZfQ, ZeLB*

Weitere Ausarbeitung

ja (ohne oder mit Auflagen)

nein Ende

Mittelung der 
Entscheidung an 

D1, D2, ZfQ, ZeLB*

Planungskonzeption 
Masterstudiengänge

Checkliste Perspektivgespräch II

(STUDIEN-) 
DEKAN

ZeLB*

ZeLB*

ZeLB*
Und /

 oder

Und /

 oder

https://www.uni-potsdam.de/campus-international/profil-international/internationalisierung.html
https://www.uni-potsdam.de/fileadmin01/projects/up-entdecken/docs/Universitaet_Potsdam_Hochschulentwicklungsplan_2014-2018.pdf
http://www.intern.uni-potsdam.de/u/statistik/planung.htm
https://www.uni-potsdam.de/zfq/evah/systemakkreditierung/prozessbeschreibungen.html
http://www.uni-potsdam.de/leitbild/leitbild-uni-potsdam.pdf
http://www.intern.uni-potsdam.de/u/statistik/planung/StgPlanung/Planungskonzeption_Masterstudieng%C3%A4nge_08062012_Senat.pdf
https://cms01.rz.uni-potsdam.de/fileadmin01/projects/zfq/EvAH/Prozessbeschreibungen/Checkliste_Perspektivgespr%C3%A4ch-19012016.docx


STUDIENKOMMISSION
Konzept entwickeln; Begründung zur 

Einrichtung des Studiengangs

STUDIENKOMMISSION
Erhält Auftrag zur Ausarbeitung 

Studienprogramm

ggf. 
nachbessern

STUDIENDEKAN / QMB
- Prüfung auf Machbarkeit und 
Potential, Abgleich Konzept mit 
Zielen des Studienprogramms

- Abgleich mit Fakultätsvorgaben

Konzept entwickeln

Studienprogramm ausarbeiten

Legende 
Prozessmanagement

- Studienziele und Qualifikationsprofil des 
Studiengangs
- Zielgruppen und angestrebte Anzahl von 
Studienanfängern
- Berufsfelder und berufliche Perspektive der 
Absolvent/innen
- Vergleichbare Angebote in der Region und 
Alleinstellungsmerkmale des Studienprogramms
- Einordnung in Profilbildung und 
Entwicklungsziele der UP
- Beitrag des Studiengangs zur Umsetzung der 
Ziele der Fakultät
- Auswirkungen auf bestehende Studiengänge 
(Ressourcenplan)
- Beschreibung von Marketingmaßnahmen

DEZERNAT 2 
STUDIERENDENMARKETING 

UND ALUMNI
Marketing

Rücksprache

sind ggf. alle Auflagen 
aus dem 
Perspektivgespräch II 
erfüllt? 

https://www.uni-potsdam.de/zfq/evah/systemakkreditierung/prozessbeschreibungen.html


BAMA-O UP

(System-) 
Akkreditierungsregeln 
(Akkreditierungsrat)

STUDIENDEKAN
Vollständigkeit 

vorprüfen

Nein: vervoll-
ständigen

STUDIENDEKAN / 
QM-FAKULTÄTSBEAUFTRAGTER 

Weiterleitung an Dezernat 2

ja

Studienprogramm prüfen

Ländergemeinsame 
Strukturvorgaben (KMK)

STUDIENKOMMISSION
· Studien- und 

Prüfungsordnung
· Beschluss Einrichtung 

Studienprogramm

Studienprogramm ausarbeiten

Legende 
Prozessmanagement

Hochschulprüfungs-
verordnung 

Brandenburg - HSPV

Brandenburgisches 
Hochschulgesetz 

Auslegung Länder-
gemeinsame Struktur-

vorgaben 
(Akkreditierungsrat)

Lehramtsstudien-
verordnung- LSV*

Brandenburgisches 
Lehrerbildungsgesetz*

Standards für die 
Lehrerbildung (KMK)*

Ländergemeinsame 
Anforderungen für die 
Lehrerbildung (KMK)*

BAMALA-O UP*

Qualifikationsrahmen für 
deutsche 

Hochschulabschlüsse

Kompetenzorientiert 
Prüfen

Muster Dienstleistungs-
vereinbarung

BAMALA-SPS UP*
Ordnung Schulpraktikum 

UP*

Modulkatalog 
Studiumplus UP

http://www.uni-potsdam.de/am-up/2016/ambek-2016-07-568-591.pdf
http://www.akkreditierungsrat.de/fileadmin/Seiteninhalte/AR/Beschluesse/AR_Regeln_Studiengaenge_aktuell.pdf
http://www.kmk.org/fileadmin/veroeffentlichungen_beschluesse/2003/2003_10_10-Laendergemeinsame-Strukturvorgaben.pdf
https://www.uni-potsdam.de/zfq/evah/systemakkreditierung/prozessbeschreibungen.html
http://bravors.brandenburg.de/verordnungen/hspv_2015
http://bravors.brandenburg.de/gesetze/bbghg
http://www.akkreditierungsrat.de/fileadmin/Seiteninhalte/AR/Beschluesse/AR_Auslegung_Laendergemeinsame_Strukturvorgaben_aktuell.pdf
http://www.bravors.brandenburg.de/sixcms/detail.php?gsid=land_bb_bravors_01.c.53678.de
http://bravors.brandenburg.de/gesetze/bbglebig
https://www.kmk.org/fileadmin/Dateien/veroeffentlichungen_beschluesse/2004/2004_12_16-Standards-Lehrerbildung-Bildungswissenschaften.pdf
http://www.kmk.org/fileadmin/Dateien/veroeffentlichungen_beschluesse/2008/2008_10_16-Fachprofile-Lehrerbildung.pdf
http://www.uni-potsdam.de/am-up/2016/ambek-2016-07-599-625.pdf
http://www.deutscherqualifikationsrahmen.de/
https://cms01.rz.uni-potsdam.de/fileadmin01/projects/zfq/EvAH/Prozessbeschreibungen/Kompetenzorientiert_Pr%C3%BCfen.pdf
https://cms01.rz.uni-potsdam.de/fileadmin01/projects/zfq/EvAH/Prozessbeschreibungen/Dienstleistungsvereinbarung_Muster_23102012_final.docx
http://www.uni-potsdam.de/am-up/2016/ambek-2016-12-1184-1188.pdf
http://www.uni-potsdam.de/am-up/2016/ambek-2016-12-1206-1212.pdf
http://www.uni-potsdam.de/am-up/2013/ambek-2013-14-932-956.pdf
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DEZERNAT 2

Prüfung der Unterlagen 
(Studien- und 

Prüfungsordnung)

Checkliste Prüfung

ja (Rückmeldung an Studiendekan)

DEZERNAT 2
Koordination und 

Weitergabe 

DEZERNAT 2
Prüfung und 

Stellungnahme

ZfQ
Prüfung und 

Stellungnahme 

Bei Nicht-Lehramt
und Konzeptakkreditierung

ggf.

Checkliste(n): Prüfung 

DEZERNAT 2
Zusammenfassender 

Bericht an Studiendekan

STUDIENKOMMISSION
Prüfung und 

Einarbeitung der 
Stellungnahmen im 

zusammenfassenden 
Bericht

Weiterleitung zur 
Bearbeitung/Rücksprache

Studienprogramm 
ausarbeiten

unvollständig 
(Rückmeldung an 

Studiendekan)

Studienprogramm 
genehmigen

(Fakultät bis Senats-LSK)

keine Einigung 
möglich

Dezernat 1

ZfQ

PoGS

Dezernat 2

ZeLB*

Studienprogramm prüfen

Legende 
Prozessmanagement

DEZERNAT 1
Prüfung und 

Stellungnahme

PoGS
Bei Promotions-

programmen 
Prüfung und 

Stellungnahme 

ZeLB*
Bei lehramtsbildenden 
Studienprogrammen 

Prüfung und 
Stellungnahme 

(einschließlich Votum der 
Versammlung)

1
 W

o
ch

e

4
 W

o
ch

en
*

* Richtwert; bei einer 
Vielzahl von Ordnungen 
entsprechend längere 
Bearbeitungszeit

Ggf. ZeLB-
Vertreter als 

Gast*

https://cms01.rz.uni-potsdam.de/fileadmin01/projects/zfq/EvAH/Prozessbeschreibungen/Checkliste_D1_Pr%C3%BCfung_Prozesslandkarte.pdf
https://cms01.rz.uni-potsdam.de/fileadmin01/projects/zfq/EvAH/Prozessbeschreibungen/Checkliste_pruefung_D2-ZfQ-ZfL-PoGS.pdf
https://www.uni-potsdam.de/zfq/evah/systemakkreditierung/prozessbeschreibungen.html


FAKULTÄTSRAT
Studienprogramm 

beraten

STUDIENDEKAN/
QM-BEAUFTRAGTER

Studienprogramm an D2 
senden, alle Änderungen 

dokumentieren

Zustimmung: Fakultätsrat zum 
Beschluss empfehlen

Überarbeitung 
durch Fach

Ablehnung

Ablehnung

Genehmigung

VPL
setzt die Ordnung auf  
die Tagesordnung der 

(LSK)

ja

STUDIENDEKAN
Studienprogramm in die 
Fakultäts-LSK einbringen

FAKULTÄTS-LSK
Studienprogramm 

beraten 

Studienprogramm genehmigen
(Fakultät bis Senats-LSK)

STUDIENKOMMISSION
Abschließende 

Beratung

STUDIENKOMMISSION
Übermittlung an 

Studiendekan

Zustimmung: Fakultätsrat zum 
Beschluss empfehlen

Legende 
Prozessmanagement

2
 W

o
ch

en

DEZERNAT 2 
Beratung der 

Studienordnung in der Runde 
der Studiendekane als 

Tagesordnungspunkt für die 
Senats-LSK

nein

DEZERNAT 2
Prüfung der Änderungen

Studienprogramm beraten
(Senats-LSK bis Senat)

Ggf. ZeLB-Vertreter als 
Gast*

ZeLB*
Entscheidung

mitteilen*

https://www.uni-potsdam.de/zfq/evah/systemakkreditierung/prozessbeschreibungen.html


Ja, Umsetzung erfolgt

Studienprogramm beraten
(Senats-LSK bis Senat)

Studienprogramm 
genehmigen

(Senat bis MWFK)

Legende 
Prozessmanagement

SENATS-LSK
Beratung der Ordnung
Konzeptakkreditierung 

FAKULTÄTSRAT
Änderungswünsche / Auflagen oder Ablehnung 

beraten

Zustimmung unter Auflagen

Ablehnung

STUDIENDEKAN
Versand der Ordnung und ggf. der 

Dienstleistungsvereinbarung an die 
Geschäftsstelle des Senates

GESCHÄFTSSTELLE SENAT
Prüfung der Umsetzung der Auflagen / 

Empfehlungen der Senats-LSK 

Zustimmung und Empfehlung

GESCHÄFTSSTELLE SENAT
Einladung Fachvertreter zur 
besonderen Begründung im 

Senat 

Nein, Umsetzung nicht erfolgt

ZeLB*
Information

über Versand

https://www.uni-potsdam.de/zfq/evah/systemakkreditierung/prozessbeschreibungen.html


ja

MWFK
Entscheidung über Genehmigung 

der Einrichtung des 
Studienganges

DEZERNAT 2
Einarbeitung von 

Auflagen des MWFK

DEZERNAT 2
Veröffentlichung in den 

AmBek

nein

mit Auflagen

DEZERNAT 2
Antrag auf Genehmigung des 

Studiengangs

Überarbeitung durch 
Fach

keine Empfehlung

Studienprogramm genehmigen
(Senat bis MWFK)

DEZERNAT 1
Aufnahme des Studiengangs 

in 
die KapazitätsberechnungLegende 

Prozessmanagement

ohne Auflagen 
(ggf. redaktionelle 

Änderungen)

Ablehnung

SENAT 
Beratung der Ordnung

PRÄSIDENT
Genehmigung der Ordnung 

DEZERNAT 2
Abbildung der 

Lehrveranstaltungsplanung 
und Prüfungsverwaltung
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Dezernat 1

ZfQ

ZeLB*

FACH

wenn notwendig

FAKULTÄTSRAT
Genehmigung der 

Ordnung 

1
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SENAT 
Beratung der 

Ordnung

PRÄSIDENT
Genehmigung der 

Ordnung 

über Dezernat 2

MBJS
Zustimmung 

Konzeptakkreditierung

Ggf bei Lehramt

https://www.uni-potsdam.de/zfq/evah/systemakkreditierung/prozessbeschreibungen.html
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