
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
Stellenausschreibung 

Wissenschaftliche/Studentische Hilfskraft 
(ab 1. Januar 2019; 5-10 h/Woche) 

 
Zur Unterstützung unseres Lehrstuhl-Teams der „Professur für Politikwissenschaft, Verwaltung und Orga-
nisation“ (Prof. Dr. Sabine Kuhlmann) suchen wir ab dem 1. Januar 2019 eine studentische Hilfskraft im 
Umfang von 5 bis 10 Stunden/Woche.   
 
Die Stelle umfasst folgende Aufgaben:  
- Betreuung der Bürotechnik 
- IT-Support-Anfragen der Mitarbeiter  
- Einrichtung und Pflege von Homepage und Moodle-Kursen, allg. Organisationsaufgaben   
- Setup und Installation neuer Hard- und Software, sowie Accounts 
- Aktualisierung und Erstellung E-Mail Verteilern 
- Abstimmung mit ZIM und PULS  
- Büroorganisation und Korrespondenz 
- unterstützende Tätigkeiten für Forschung und Lehre 
 
Zur Bewerbung reichen Sie bitte einen tabellarischen Lebenslauf, Zeugniskopien sowie ein knappes Moti-
vationsschreiben ein. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit dem Betreff „09/18 IT-Ausschreibung“ per 
Email an Herrn Nicolas Drathschmidt (nicolas.drathschmidt@uni-potsdam.de). 
Bewerbungsschluss ist der 30. November 2018. 
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Wirtschafts- und 
Sozialwissenschaftliche Fakultät 
Professur für Politikwissenschaft, Verwal-
tung und Organisation 

PROF. DR. SABINE KUHLMANN 
Telefon: +49 (0)331-977-3509 (Sekr.) 
Fax: +49 (0)331-977-70-3509 
 
Datum: 08.11.2018 
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