
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

Stellenausschreibung 
Wissenschaftliche Hilfskraft (mit oder ohne BA) 

(ab 1. November 2019; bis zu 10 h/Woche) 
 

Zur Unterstützung unseres Lehrstuhl-Teams der „Professur für Politikwissenschaft, Verwaltung und Organi-
sation“ (Prof. Dr. Sabine Kuhlmann) suchen wir ab dem 1. November 2019 eine Wissenschaftliche Hilfskraft 
im Umfang von bis zu 10 Stunden/Woche (Vergütung nach universitärer Festlegung: 10,17€/h ohne BA; 
11,84€/h mit BA).   
 
Die Stelle umfasst folgende Aufgaben:  

• Unterstützung der Professur bei verschiedenen Lehr- und Forschungsaufgaben 
o z.B. Literaturrecherche und -beschaffung, Internetrecherchen, Vorbereitung von Präsenta-

tionen des Lehrstuhls, Korrekturlesen 
• Betreuung der Moodle-Kurse und Lehrstuhlhomepage 
• Betreuung von Studierenden zu Studien- und Prüfungsangelegenheiten 

 
Ihr Profil: 

• Bachelor- oder Masterstudent/-in im Bereich PVO, Verwaltungswissenschaften oder ähnlicher Fä-
cher 

• Kenntnisse im Bereich Verwaltungswissenschaften wünschenswert 
• eigenverantwortliches und zuverlässiges Arbeiten 
• sehr gute Kenntnisse in den Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint) 
• gute bis sehr gute Englischkenntnisse 
• Bereitschaft, sich in neue Aufgaben einzuarbeiten 

 
Zur Bewerbung reichen Sie bitte einen tabellarischen Lebenslauf, PULS-Leistungsübersicht sowie ein knap-
pes Motivationsschreiben ein. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit dem Betreff „11/19 WHK-Ausschrei-
bung“ per Email an sek-kuhlmann@uni-potsdam.de. 
Für Rückfragen steht Ihnen unser Sekretariat gerne zur Verfügung.  
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