HAUPTSTADT | pq Magistratsratin/-rat bzw. Tarifbeschaftigte/r
mit abgeschlossener wissenschaftlicher
Hochschulbildung (zwei Stellen)

Dienststelle
Bezirksamt Mitte von Berlin

Zusatz
Abteilung Ordnung, Personal und Finanzen - Steuerungsdienst -

Berufsfeld
Allgemeiner nichttechnischer Verwaltungsdienst

Laufbahngruppe
Hoéherer Dienst (Laufbahngruppe 2)

Bezeichnung
Magistratsratin/-rat bzw. Tarifbeschaftigte/r mit abgeschlossener wissenschaftlicher Hochschulbildung
(zwei Stellen)

Besoldungsgruppe
A 13

Entgeltgruppe
13

Besetzbar
01.10.2017

Befristung
unbefristet

Kennzahl
132/2017

Vollzeit/Teilzeit
Teilzeit oder Vollzeit

Arbeitsgebiet

Geschaftsprozessmanagement - Projektleitung von bezirklichen und bezirksiibergreifenden Projekten

auf Basis konzeptioneller Grundlagen zum Geschaftsprozessmanagement (GPM);

Ausarbeitung konzeptioneller Grundlagen im Bereich des GPM zur Umsetzung des EGovG Berlin,
Initiierung, Organisation, Durchfiihrung und Leitung von bezirklichen und bezirkstbergreifenden

Projekten zur Optimierung von Geschéaftsprozessen zur Einfihrung eines flichendeckenden
Geschaftsprozessmanagements und Begleitung von Umsetzungsprojekten im Bezirk durch

a)ll Leitung von Prozessanalyseprojekten, inkl. der weitgehenden Ubernahme der Ergebnisverantwortung
fur die Erarbeitung bezirklicher Soll-Prozesse



b)[1 Eigenverantwortliche Durchflihrung bezirklicher Geschaftsprozessoptimierungen
¢)[1 Unterstltzung bei der Implementierung zuvor definierter Soll-Prozesse im Bezirk

Wahrnehmung der bezirklichen Anlauf- und Koordinierungsstelle fiir Geschéaftsprozessmanagement
und Digitalisierung.

Anforderungen

Formale Voraussetzungen:

Laufbahnbefahigung fiir das zweite Einstiegsamt der Laufbahngruppe 2 des allgemeinen
nichttechnischen Verwaltungsdienstes (ehemals hoherer Dienst);

bei Tarifbeschaftigten: Wissenschaftlicher Hochschulabschluss (Master oder Universitats-Diplom) in der
Fachrichtung Verwaltungswissenschaften, Wirtschaftswissenschaften, Wirtschaftsinformatik oder einer
vergleichbaren Fachrichtung;

dariber hinaus kommen auch Oberamtsratinnen/rate in Frage, die sich bereits in einem
Aufstiegsstudium befinden mit dem Ziel, nach Abschluss dessen die Anerkennung der Befahigung fur
die Laufbahngruppe 2, zweites Einstiegsamt, durch den LPA zu erlangen.

Anforderungsprofil

Weitere Einzelheiten kdnnen dem Anforderungsprofil entnommen werden, welches im Internen Dienst der
SE Personal und Finanzen telefonisch unter 9018-23463 und 9018-23538 oder per E-Mail unter
karsten.knuth@ba-mitte.berlin.de und nina.thiele@ba-mitte.berlin.de angefordert werden kann.

Bewerbungsfrist
20.10.2017

Bewerbungsanschrift
Bezirksamt Mitte von Berlin
PersFin 2 204 (V)

13341 Berlin

Bewerbungsunterlagen

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung unter Angabe der oben genannten Ausschreibungskennzahl ggf. mit
tabellarischem Lebenslauf und Zeugniskopien innerhalb von vier Wochen nach Verdffentlichung im
Amtsblatt fur Berlin an das Bezirksamt Mitte von Berlin — PersFin 2 204 (V) —, 13341 Berlin.

Sofern Sie sich per E-Mail bewerben mdchten, Gbermitteln Sie lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen innerhalb der vorgenannten Frist ausschlie3lich im PDF-Dateiformat an:
sandra.gustavus@ba-mitte.berlin.de

Bewerber/innen, die bereits beim Land Berlin beschaftigt sind, werden gebeten, ihr Einverstandnis zur
Flhrung des bewerbungsrelevanten Schriftverkehrs Gber die Dienstpost des Landes Berlin unter
Angabe des eigenen Stellenzeichens zu erklaren.

Bewerber/innen, die im Offentlichen Dienst beschaftigt sind, werden gebeten, eine
Einverstandniserklarung zur Einsichtnahme in die Personalakte — auch durch die
Beschéftigtenvertretungen — beizufligen.

Bei Bewerber/inne/n, die im Offentlichen Dienst beschéftigt sind, muss fiir das Auswahlverfahren eine
aktuelle dienstliche Beurteilung (nicht alter als ein Jahr) vorliegen. Bitte veranlassen Sie, dass in |hrer
Personalakte eine entsprechende dienstliche Beurteilung enthalten ist.

Bewerber/innen, die nicht im 6ffentlichen Dienst tatig sind, figen ihrer Bewerbung bitte ein
Arbeitszeugnis bei, das ebenfalls nicht alter als ein Jahr sein sollte.

Beachten Sie bitte, dass aus Grinden der Portoersparnis Bewerbungsunterlagen nicht zuriickgesandt



werden kdnnen. Sie sollten deshalb keine Originalunterlagen und Sichthillen verwenden.

Hinweise
Bewerbungen von Frauen und Menschen mit Migrationshintergrund, die die Einstellungsvoraussetzungen
erfillen, sind ausdricklich erwinscht.

Schwerbehinderte und diesen gleichgestellte behinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt
berucksichtigt.
Im Rahmen des Auswahlverfahrens entstandene Reisekosten kdnnen leider nicht ersetzt werden.

Ansprechperson
Herr Knuth

Telefon
030/901823463

E-Mail
sandra.gustavus@ba-mitte.berlin.de

Erstellt am
13.09.2017

Zuletzt aktualisiert am
13.09.2017

Dieses Stellenangebot stammt aus dem Angebot von "Stellenausschreibungen” von Berlin.de. Das Original-Angebot erreichen Sie
unter http://www.berlin.de/stellen/20005



