Ubersicht Uber die Aktivitat , Aufgabe” in Moodle
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1.) Anlegen der Aktivitat ,, Aufgabe”

In Ihrem Moodle-Kurs miissen Sie zunachst, wie immer,

ﬁg i 5 S ¢ den Bearbeitungsmodus durch Klick auf ,Bearbeiten
nja van oernum - 1est- un emo-KUrs . . .
- . einschalten“ am oberen rechten Bildschirmrand

aktivieren.
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# Home # Dashboard = Meine Kurse s Dieser Kurs T Msin Moodie & Kurse £ Hilfen und Support

= » Wurse » Sonderkurse » AvB-Testhurs

Fort: e ()
i Navigation
| © Anking
EE Akruelle Termine
Thema 1
Anschliefend kdnnen Sie im gewlinschten Thema
% Thema 1 Bzarbeitan- »Material oder Aktivititen anlegen”.

+ Material oder Akivitst anlegen

Material oder Aktivitat anle

AKTIVITATEN

Abstimmung

In der sich 6ffnenden Liste wahlen Sie ,Aufgabe” aus
und klicken auf ,Hinzufiigen”.

& Chat

Dataform

¥ Dialog

®Bearbeite Aufgabe in Thema 1 @ Daraufhin 6ffnet sich das Formular, in dem Sie

» alles aukappen samtliche Einstellungen fir die ,,Aufgabe” vornehmen
~ Allgemeines . . . . .
kénnen. Um alle Einstellungsoptionen auf einen Blick zu
Name der Aufgabe *  Sie missen hier einen Wert eingeben. Sehen' kénnen Sie ”A”es ausk|appen" Wéhlen Oder

Schritt flir Schritt die Abschnitte durchgehen.
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- Allgemeines

I Name der Aufgabe * I

Beschreibung

R R

|| bsate ~\|B| T

An dieser Stelle kdnnen Informationen zur Aufgabe eingegeben werden.
Diese konnen im Kurs sichtbar gestellt werden, auch wenn der Rest der
Aufgabe noch nicht verfiigbar ist.

Format: p *

I

IEeschreibung im Kurs zeigen @I

Zusitzliche Dateien (%)
Maximale Datzigrae: 1000ME

it B8 =

Dateien

(I ———

Im ersten Abschnitt ,Allgemeines” muss zunachst ein Name fiir die
Aufgabe vergeben werden. Im darunter befindlichen Textfeld
kénnen und sollten Sie noch weitere Hinweise zum Umgang mit
Aufgabe, z.B. im Hinblick auf Dateiformate etc. eingeben. Sie
kénnen zudem auswdhlen, ob diese Beschreibung auch im Kurs
selbst angezeigt werden soll oder nicht.

Hiernach folgt die Moglichkeit, eine zu dieser Aufgabe gehdérende
Datei, wie z.B. einen Sachverhalt, einzufiigen. Durch Klick auf das

Symbol * o6ffnet sich das Fenster zum Datei-Upload, wo Sie tber
,Datei auswahlen” zu lhrem Daten-Explorer geleitet werden. Nach
Auswahl der Datei durch Doppelklick, klicken Sie ,,Datei
hochladen”.




~ Verfiigbarkeit Im zweiten Abschnitt ,Verfligbarkeit” kdnnen Sie festlegen, ab und bis wann ein
Upload der Dateien durch die Teilnehmer moglich ist. ,Falligkeitsende”

30 v | Apri v 2020 v |10 v 00 v @ Akviersn beschreibt dabei den Zeitpunkt, an dem die Bearbeitungszeit endet, das System

aber noch nicht gesperrt wird. Spater eingereichte Arbeiten werden als

verspatet gekennzeichnet. Ist der im Fenster ,Letzte Abgabemoglichkeit”

Abgabebeginn

Falligkeitsdatum (2)

30 v || April v 2020 v i3 v 00 v tj ¥ Aktivieren
angegebene Zeitpunkt erreicht, ist es fiir Teilnehmer nicht mehr maoglich, eine
Letzte Abgabemaglichkeit . . . . .
g R y Datei hochzuladen. Sollten Sie eine Aufgabe stellen, bei der viele Personen
¥ || Apri ¥ 2020 ¥ 13 ¥ 10 ¥ pe @ Aktivieren . . K . K K
innerhalb eines kurzen Zeitraums eine Datei hoch laden (z.B. Klausuren), bietet
An Bewert i . . . T . .
nreerg e =\ = g o es sich an, einen Zuschlag bei der , L etzten Abgabemdglichkeit” zu gewahren,
v v v v v tivieren . . . . . .
um im Falle technischer Probleme eine Sicherheitszeit zu haben.
I Beschreibung immer anzeigen (%) I

Mit dem Punkt ,Beschreibung immer anzeigen® wahlen Sie aus, ob die im
Abschnitt ,,Allgemeines” eingegebene Beschreibung nur wahrend der Dauer der
Aufgabe oder schon vorher sichtbar sein soll.

Im folgenden Abschnitt ,,Abgabetypen” konnen Sie Einstellungen zum Datei-

Abgabetypen
Upload durch die Klausurteilnehmer vornehmen.

Abgabetypen

I Video Assignment (3) ¥ Dateiabgabe (9 Texteingabe Oﬂ“ﬂel Zundachst ist auszuwahlen, ob die Abgabe von Videos, selbst erstellten Dateien
oder die direkte Texteingabe in das Moodle-System gewiinscht ist. Es kdnnen
auch mehrere Optionen gleichzeitig ausgewahlt werden.

Anzahl hochladbarer Dateien () 3 v

Maximale DateigréBe (2) | Max. Dateigrofie Website (1000ME) ¥ I Die Anzahl der hochladbaren Dateien entscheidet dariiber, wie viele Dateien die
Teilnehmer pro Person hochladen kénnen und anschliefend welche GroRe die
Akzeptierte Dateitypen () Dateien haben dirfen. Die maximale DateigrofRe sollte, um Problemen
pdf vorzubeugen, auf das Maximum von 1000M B gesetzt werden.

[Das Feld ,,Wortbegrenzung” am Ende des Abschnitts kann aktiviert werden,
wenn die , Texteingabe online” am Beginn des Abschnitts ausgewahlt wurde.]

PDF-Dokument _pdf

Wortbegrenzung (%)

Aktivieren



Akzeptierte Dateitypen

Alle Dateitypen

Archivdateien .7z bdoc cdoc ddoc .gtar .igz .gz .gzip .hg

Audiodateien _aac aif .aiff aifc .au flac .m3u .mp3 m4a .oga .ogg ra ram

Auslkdappen
Auslkdappen

Auslkdappen

Audiodateien, die von Browsern unterstiitzt werden .zzc flac mp2 m4a oga

Ausldappen

Bilddateien ai bmp gdraw gif ico jpe jpeg jpo pet pic pict png svg svgz fif fiff

Bilddateien fiir das Web gif jpe jpeg jpg png =

Dokumente doc docx epub g
application/vnd.google-apps.document .gdoc
EPUB-Buch epub
OpenDocument Textdokument odt
OpenDocument Textvorlage oft
OpenDocument Webseitenvorlage oth

« PDF-Dokument .par
RTF-Dokument .rif
Word 2007 Textdokument doc

Word Textdokument .doc

Anderungen speichern Abbrechen

Auskdappen

Auskdappen

Einklappen

Ist im Feld ,,akzeptierte Dateitypen” kein Eintrag hinterlegt, kann jedes denkbare Dateiformat
hochgeladen werden. Durch einen Klick auf ,Auswahl” 6ffnet sich das Auswahl-Fenster.

Hier kdnnen Sie entscheiden, welche Dateitypen zuldssig sind. Wahlen Sie z.B. nur PDF-
Dateien aus und klicken am Ende der Liste auf ,,Anderungen speichern®, ist das Hochladen
anderer Dateitypen (z.B. .docx, .pages etc.) nicht moglich und der Teilnehmer erhélt beim
Versuch des Hochladens eines anderen Datei-Typs folgende Fehlermeldung:

Error

Datoityp Word 2007 Textdclaumant wird nicht alczoptiort

Die Beschrankung auf PDF — Dokumente ist notwendig, wenn Sie die Direkt-Korrektur im
Moodle-System (s.u.) nutzen méchten. Zudem ist dieses Dateiformat Betriebssystem-
unabhéangig auf jedem Gerat zu 6ffnen, weshalb es generell eine gute Wahl darstellt, wenn
verschiedene Personen mit den Dateien arbeiten.



~ Feedback-Typen

Feedback-Typen

¢ Anmerkungen im PDF I ¥ Feedback als Kommentar I ¥ Feedbackdateien I MEDIAL Video Feedback Offline-Bewertungstabelle

Inline-Kommentar Nein ¥

Im nachsten Abschnitt kann der Korrektur-Weg bestimmt und bei Bedarf auch begrenzt werden. Zu den verschiedenen Wegen und den Vor- und Nachzligen
siehe unten. ,Anmerkungen im PDF“ entspricht der Korrektur im Moodle-System. Die Option ,Feedback als Kommentar” eréffnet ein Textfeld, in dem z.B.
eine verbale Bewertung eingegeben werden kann. ,,Feedbackdateien” muss aktiviert sein, wenn die Abgaben heruntergeladen, korrigiert und wieder

hochgeladen werden sollen.

~ Abgabeeinstellungen

Abgabetaste muss gedriickt werden | pein v

Erklérung zur Eigenstandigkeit muss | |3 v
bestétigt werden

Versuche erneut bearbeithar Nie

Maximal mogliche Versuche Unbegrenzt ¥

~ Einstellungen fir Gruppeneinreichungen

Teilnehmer/innen geben in Gruppen | pein ¥
ab

Die Funktion ,Versuche erneut bearbeitbar” kann bei langeren Projektarbeiten interessant
sein. Hierdurch ware das Szenario umsetzbar, dass die Teilnehmer ein der Aufgabe
entsprechendes Dokument anfertigen, der Korrektor hierzu Feedback gibt und die
Teilnehmer dann direkt an dieser Aufgabe weiterarbeiten kénnen.

Die vorformulierte Eigenstandigkeitserklarung kann mit der entsprechenden Auswahl einfach
aktiviert, aber nicht umformuliert werden. Sie lautet:

« O

Diese Arbeit ist meine persiinliche Leistung. Sofern ich irgendwo fremde Quellen verwendet habe, sind diese Stellen entsprechend

gekennzeichnet,

Die Einstellungen fiir Gruppeneinreichungen erméglicht eine Gruppenarbeit: Mehrere
Teilnehmer kdnnen hierdurch gemeinsam ein Dokument hochladen. Fir Individualprifungen
ist diese Funktion dementsprechend nicht geeignet.



~ Systemnachrichten

Mitteilungen an bewertende = Nein v
Personen senden

Bewerter/innen iiber verspatete  pein v
bgaben von Lésungen informieren.

()

I Standardeinstellung fiir Teilnehmer- | |3 r
benachrichtigung

~ Bewertung

Bewertung

Typ Punkt ¥

Kein
Skal e und gemeinsame Art des Wissens ¥

Punkt
Maximalpunkte | '3

Bewertungsmethode Einfache direkte Bewertung ¥

Bewertungskategorie Nicht kategorisiert ¥

Bestehensgrenze 4,00

Anonyme Bewertung (2

Bewerter-Zuordnung verwenden (2

IMehr anzeigen ..

Die Option ,Mitteilung an bewertende Personen senden” sollte nur bei langfristigen Aufgaben
aktiviert werden, da hierdurch jedes Mal eine System-Mail im Postfach des Kursleiters eingeht,
wenn ein Teilnehmer etwas einreicht. Bei Aufgaben mit kurzer Abgabefrist, wie bei Klausuren,
hat dies keinen Mehrwert. Bei langeren Abgabezeitzeitrdumen kann die Information nitzlich
sein.

Ist die zweite Option aktiviert, wiirde eine gesonderte Mitteilung Gber Einreichungen nach dem
Falligkeitszeitraum, aber vor Ende der letzten Abgabemoglichkeit (also innerhalb des
Sicherheitszeitfensters) ergehen.

Die Benachrichtigung der Teilnehmer ist wiederum sehr nitzlich, da hierdurch automatische
System-Mails an die Teilnehmer versendet werden, wenn die Aufgabe erfolgreich hochgeladen
und abgegeben wurde und wenn die Korrekturen fertig und freigegeben sind. Werden die
Studierenden vorher (z.B. oben im ersten Abschnitt) darliber informiert, diirfte dies regelmaRige
Nachfragen liber Eingang und Korrekturzeit verhindern.

Im Abschnitt ,,Bewertung” kdnnen Voreinstellungen fir die im Profil der Nutzer spater
sichtbaren Korrekturergebnisse vorgenommen werden.

Die Auswahl ,Kein“ bei den Bewertungstypen deaktiviert die weiteren vier Optionen. Sollen
Noten nach dem Juristischen System vergeben werden, besteht die Moéglichkeit die Einstellung
Punkt mit der Eingabe 18 als Hochstpunktzahl (voreingestellt ist 100) und 4 als Bestehensgrenze
vorzunehmen. Hierdurch kénnen die Teilnehmer im eigenen Moodle-Profil der Aufgabe ihre
Note bequem einsehen.

Die Aktivierung der Anonymen Bewertung kann nitzlich sein, wenn Down- und Up-Load aller
Einreichungen von einer einzelnen Person vorgenommen werden, die nicht zugleich der
Korrektor ist. Andernfalls wird derjenige, der den Datentransfer vornimmt, bei jeder Abgabe als
Korrektor angegeben. Greifen die Korrektoren direkt auf die Abgaben zu, sollte die Anonymitat
nicht aktiviert werden, damit erkennbar ist, wer welche Korrektur vorgenommen hat (dhnlich
der Unterschrift des Korrektors). Im letzteren Fall kann bei aktivierter ,, Bewerter-Zuordnung”
manuell festgelegt werden, welcher Korrektor welche Abgabe korrigieren soll. Wenn Sie
Korrekturen innerhalb des Moodle-Systems vornehmen (lassen) wollen, kénnen Sie durch die
entsprechende Zuordnung im Nachhinein dafiir sorgen, dass die Korrektoren nur die ihnen



I Bewertungsworkflow verwenden + | )3 v I

Bewerter-Zuordnung verwenden Nein ¥
Weniger anzeigen ...

Weitere Einstellungen

Verfuigbarkeit Auf Kursseite anzeigen v

Auf Kursseite anzeigen
Fur Teilnehmer/innen verborgen

ID-Nummer
Gruppenmodus Keine Gruppen A
Gruppierung Keine ¥
Voraussetzungen

Voraussetzungen Keine

Voraussetzung hinzufigen

zugeordneten Dateien sehen kdnnen. Hierfir benétigen die Korrektoren einen Moodle-Account?!
und sie missen als ,Bewerter ohne Editierrechte” in den Kurs eingeschrieben werde.

WICHTIG: Eine besonders wichtige Einstellungsoption ist in diesem Abschnitt leider erst
einsehbar, nachdem auf ,,Mehr anzeigen” geklickt wurde. Hierdurch wird die Ansicht um den
Punkt , Bewertungsworkflow” erweitert:

Dieser sollte unbedingt aktiviert werden, wenn die Korrekturen den Teilnehmern erst
freigegeben werden sollen, wenn z.B. alle Korrekturen vorliegen. Andernfalls wird die Bewertung
pro Teilnehmer einsehbar ist, sobald sie erledigt ist. Durch den Bewertungsworkflow werden die
Bewertungen bis zur manuellen Freigabe zuriickgehalten. Sie kénnen dann alle auf einmal
freigegeben werden.

Unter weitere Einstellungen ist fiir die hiesigen Zwecke nur die Verfiigharkeit von
Interesse. Wird ,Auf Kursseite anzeigen” gewahlt, ist die Existenz der Aufgabe fiir die
Teilnehmer sichtbar; ist sie ,Fur Teilnehmer/innen verborgen”, kann sie insgesamt,
auch der Beschreibungstext, nicht gesehen werden. Achten Sie jedoch dringend auf
Wechselwirkungen mit der gleich folgenden Einstellung zur Verfiigbarkeit nach
Datum. Ist die Aktivitat ,Aufgabe” als Ganze durch diese Einstellung verborgen, wird
sie auch nicht sichtbar, wenn das voreingestellte Datum und die Uhrzeit erreicht sind!

Durch ,,Voraussetzung hinzufigen” 6ffnet sich das nebenstehende Fenster. Hier kdnnen Sie
durch Klick auf,, “ einen exakten Zeitraum der Verfiigbarkeit (ggf. Verbunden mit der
Sichtbarkeit) einstellen. Wollen Sie neben einem Startzeitpunkt auch einen End-Zeitpunkt
festlegen, bendtigen Sie zwei Mal die Voraussetzung Datum (einmal mit ,,ab“, einmal mit ,bis“).
[Hinweis: Nach Eingabe von Datum und Uhrzeit klicken Sie nicht auf ,,Voraussetzung
hinzufligen”, dies wiirde erneut das Pop-up-Fenster zum Zwecke der Erganzung einer weiteren
Voraussetzung 6ffnen. Gespeichert wird die Einstellung abschliefend gemeinsam mit der
gesamten Aktivitat.]

Neben dem gewiinschten Datum und der Uhrzeit kénnen Sie durch einen Klick auf
entscheiden, ob die Existenz inkl. der Datumssperre der Aktivitat im Kurs bereits fir die

L Fir externe kann zu diesem Zwecke ein UP-Account oder ein Moodle-Gastaccount beantragt werden. Bei Fragen hierzu wenden Sie sich bitte an das ZIM.



Voraussetzung hinzufugen

Aktivitatsabschluss

Zugriff dber den Abschluss einer anderen
Aktivitat steuern

Datum

Zugriff Gber ein Datum und die Uhrzeit

steuern

Bewertung

Zugriff aber die erreichte Bewertung

DDatum ab v | 24

Aktivitatsabschluss
Abschlussverfolgung

Ansicht notwendig

Bewertung notwendig

Abschlusstermin

Schlagwdérter

Schlagwarter

¥ || Apri ¥ 2020 v | 00 ¥ - 00

Abschluss wird manuell markiert v

Teilnehmer/innen missen die Aktivitat aufgerufen haben, um sie abzuschliefen

Teilnehmer/innen missen eine Bewertung erhalten, um diese Aktivitat abzuschlieRen

Teilnehmer/in muss Lésung eingereicht haben, um Aktivitat abzuschliefen

24 v || April ¥| 2020 v | 07 ¥ 53 ¥

Keine Auswanl

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen

Aktiviersn

Abbrechen

Teilnehmer sichtbar sein sollen oder ob diese ganzlich ,,unsichtbar” und erst zum Zeitpunkt X zu
sehen sein sollen. Diese Einstellung hdngt, anders als vorher bei der , Verfligbarkeit”, direkt mit
der Datumssperre zusammen, sodass die Aufgabe zur vorgegebenen Zeit sichtbar wird (wenn sie
nicht oben auf verborgen eingestellt wurde).
Uber die Voraussetzung ,, “ist das Vorschalten anderer Aufgaben als
Bedingung fiir die Freischaltung der Aufgabe denkbar.
Sollten Sie individuelle Zeitfenster zu berlicksichtigen haben, z.B. aufgrund eines
Nachteilsausgleichs, kénnen Sie Aufgabe duplizieren, die Zeiten anpassen und liber
Voraussetzungen = Nutzerprofil die Aufgabe nur einer bestimmten Person zuganglich machen.
Zu empfehlen ist jedoch, das Auge-Symbol anzuklicken, damit es durchgestrichen erscheint, da
andernfalls alle Teilnehmer einsehen kdnnen, wie die Person heildt, die einen anderen Zeitraum
nutzen kann.
In den letzten beiden Abschnitten , Aktivitatsabschluss” und
»Schlagworter” brauchen keine weiteren Einstellungen vorgenommen
werden.

Zuletzt darf natirlich das Speichern nicht vergessen werden. Bis zum
Eingang der ersten Abgabe, konnen die Einstellungen immer noch
verandert werden.



Thema 1

€ 0 of 6 Submitted

Eingeschrinkt

Thema 2

Verfigbar ab 30. April 2020, 10:00

Bearbeiten~

Bearbeiten~ £ [+

Einstellungen bearbeiten

Nach rechts schieben

Verbergen
Duplizieren |
legen

Rollen zuweisen

Loschen leit -

Sollten Sie mehrfach Aufgaben mit
grundsatzlich gleichen Einstellungen,
abgesehen z.B. vom Datum, stellen wollen,
koénnen Sie nach Erstellung der ersten
,Aufgabe”, diese duplizieren. So entsteht
eine zweite Aufgabe mit identischen
Einstellungen (Bereits eingereichte
Abgaben werden dabei nicht mit kopiert).
Hier missten dann nur die gednderten
Daten aktualisiert werden.

10



2.) Einreichen der Dateien (aus Sicht der Studierenden)

Thema 1

@ 1. Klausur der UF

€ Not Submitted

Eingeschréinkt Verfigbar ab 30. April 2020, 10:00

1. Klausur der UF
\erfiighar ab 30. April 2020, 10:00

Thema 1

Y 1. Klausur der UF
6 Not Submitted

Due 30. April 2020

B. Einschrankungen beim Datei-Format,

\bgabe Ende, ggf. zusitzlich gewahrte "Sicherheitszeit” und wie bei

An dieser Stelle kénnen und sollten noch einmal wichtige Vorgaben formuliert werden, wie z.B. Einschrankungen beim Datei-Format, das Abgabe-Ende, ggf. zusatzlich gewahrte "Sicherheitszeit" und wie
bei technischen Problemen zu verfahren ist (z.B. Screenshot als Nachweis 0.A.)

Wenn Sie einen
Verfligbarkeitszeitraum
eingestellt haben und die
Beschreibung dauerhaft
anzeigen lassen, sehen die
Teilnehmer vor Beginn das
hier Abgebildete. Klicken die
Teilnehmer dennoch auf die
Aktivitat, erscheint die
darunter abgebildete
Fehlermeldung.

Innerhalb des
Zeitraums ergibt
sich dieses Bild.
Klicken die
Teilnehmer dann
auf den Namen der
Aufgabe oder auf
,Not Submitted”,
werden sie zu
folgendem Fenster
weitergeleitet:

11



Hier wird am oberen Rand zunachst

. die Beschreibung, die ggf. schon im

1. Klausur der UF Kurs angezeigt wurde, dargestellt,
gefolgt von der hochgeladenen Datei,

[= > Kurse > Sonderkurse > AvB-Testkurs > Themai > 1. Klausur der UF

I An dieser Stelle kénnen und sollten noch einmal wichtige Vorgaben formuliert werden, wie z.B. Einschrankungen beim Datei-Format, das Abgabe-Ende, ggf. zusatzlich gewahrie

"Sicherheitszeit" und wie bei technischen Problemen zu verfahren ist (z.B. Screenshot als Nachweis 0.A.) a ISO 7. B des Sachverha Ites, den d|e
@ Sachverhalt pdf . .
I— Studierenden sodann 6ffnen /
Abgabestatus runterladen kénnen.

Je nach Einstellung der
Abgabemaglichkeit wird nun zunachst
in einem separaten Dokument die
Losung angefertigt und dann ,, Abgabe
hinzuftigen” geklickt, um die Datei
hochzuladen. Oder, sofern die online-

Abgabestatus Kein Versuch

Bewertungsstatus Unbewertet

Falligkeitsdatum Donnerstag, 30. April 2020, 13:00
Verbleibende Zeit 8 Tage 22 Stunden

Zuletzt geandert =

AbgaDeKornmentare . . .
» Kommentare (0) Texteingabe verwendet wird, ist sofort
I I auf Abgabe hinzuftigen zu klicken. Es
Abgabe hinzufagen . .
offnet sich sodann folgendes Fenster,

in dem die Studierenden direkt lhr
Gutachten formulieren kénnten:

Sie haben bisher keine Losung abgegeben
1. Klausur der UF
An dieser Stelle kénnen und sollten noch einmal wichtige Vorgaben formuliert werden, wie z.B. Einschrankungen beim Datei-Format, das Abgabe-Ende, ggf. zusatzlich gewahrte
"Sicherheitszeit" und wie bei technischen Problemen zu verfahren ist (z.B. Screenshot als Nachweis 0. A )
® sachverhalt pdf

Diese Arbeit ist meine persdnliche Laistung. Sofern ich irgendwo fremde Quellen verwendet habe, sind diese Stellen entsprachend gekennzeichnat

Texteingabe online | avsez ~IBlIliElElelrlflm BB

Hier kdnnten die Studierenden ihre Klausurlosung eingeben

Format p

Anderungen sichern Abbrechen

12



Sollen die Studierenden separate Dateien anfertigen und hochladen, erscheint dieses

Fenster. Per drag & drop oder tiber das Symbol , wodurch sich das Fenster zum Datei-
1. Klausur der UF Upload (s.0.) 6ffnet, und anschlieRender Sicherung der Anderungen, kénnen die Klausuren
: : : _ i abgeben werden. Bei entsprechender Einstellung vorab muss die Eigenstandigkeit zudem
An dieser Stelle konnen und sollten noch einmal wichtige Vorgaben formuliert werden, wie z

"Sicherheitszeit" und wie bei technischen Problemen zu verfahren ist (z.B. Screenshot als N durch Klick auf das Kastchen bestat|gt werden.
® Sachverhalt pdf

* Diese Arbeit ist meine personliche Leistung. Sofern ich irgendwo fri

. M
Diese Arbeit ist meine persdnliche Leistung. Sofern ichirgendwo fremde Quellen verwendet habe, sind diese Stellen entsprechend
gekennzeichnet.

Dateiabgabe

Maxmala Groks flir naus Datsicn 1CCOVE, Maximale An2ahi von Anhangsn: §

B ug = =
m& B8 =E =

Datelabgabe

» kal Dateien

Akzeptierte Dateitypen ﬁ
POF-Dokument pdr
Test Gutachben.péf

PDF-Dokument ot

Anderungen sichern Abbrechen

Nach Abgabe der Datei sieht die Aufgabe im

Sie haben eine Lésung fiir Test der Aktivitat Aufgabe abgegeben. Kurs fir den Teilnehmer so aus. Zudem

© Tsstderitatinigebe 5 erhalten, bei entsprechender vorheriger
Antworten Sie nicht auf diese E-Mail. (liber Moodle.UP) <noreply@uni-potsdz D . . . . .
Q- Einstellung, die Teilnehmer eine E-Mail auf

ihren UP-Account:

13



3.) Korrektur- und Riickgabe — Optionen

Wenn die Teilnehmer ihre Dateien

Thema 4 hochgeladen haben, sieht der
Kursleiter im Moodle-Kurs diese
@ Test cer Atvitat Aufgabe Ansicht. Um nun ins Korrekturmeni
| @ 5 01 6 Submitted, 5 Ungrades | zu gelangen, klicken Sie direkt auf
Bitte laden Sie Inre Klausur bis spatestens 12 Uhr hoch. die Mitteilung der Anzahl der
- Abgaben nach 12.05 Uhr wird das System nicht mehr entgegennehmen. abgege benen Dateien.

- Sollte es beim Hochladen zu technischen Problemen kommen, die die Abgabe bis nach dem Fristende verhindern, fertigen Sie bitte einen Screenshot an oder fotografieren Sie [hren Bildschirm

2 Bewetung scpsgeter - BRCEEE © uossuse Kommentare (0) - Sie erhalten nun eine Ubersicht aller Abgaben der
verwenden pdf Teilnehmer. [Hinweis: Zum Zwecke der Anonymisierung

@ \Vealungsrechtin > Kommentare () - der Testpersonen und zur Komprimierung der Ansicht sind
der Klausur.pdf . .. Y .

im Screenshot einige Spalten aus der Ubersicht entfernt. In
der klassischen Ansicht sehen Sie zudem Namen,
Mailadressen etc. der Teilnehmer.]

Zur Bewertung abgegeben m Eearbeit=n -
Unbewertst
Zur Bewertunp abgegeben @ | Eearbeitzn -
Unbewertet
Zur Bewertung abgsgeben m | Eearbaitzn -
Unbewertzt

@ Testpdf Kommentare (I}

@ Anleitung Scan pdf Kemmentare (I}

Mit Auswahl...

Abgabe sperren A4

a) Korrektur direkt im Moodle-System
Durch einen Klick auf ,Bewertung” (1*) gelangen Sie in das moodle-eigene Korrektursystem. Wenn Sie diesen Weg gehen mochten, miissen Sie vorab
sicherstellen, dass die Korrektoren einen Moodle-Account haben. Dies kann bei Bedarf (iber die Beantragung eines Moodle-Gast-Accounts oder eines
UP-Account geschehen und dauert ca. 3 Tage. Zudem miissen die Korrektoren die Rolle eines ,, Benoters ohne Editierrechte” oder eines ,Kursleiters”
(ggf. nicht 6ffentlich) innehaben.
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Gutachten

A) Strafbarkeit des TgemdB §212 1 SIGB

1) Tatbestand
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet, Lorem ipsum dolor sit amet, conset etur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, conset etur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labare et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, conset etur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet, dolor sit amet,
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit

amet. Lorem ipsum dolor sit amet, conset etur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
delore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos

Teilnehmeriinnen benachrichiigen ¥

»

@ [ lx lm[~Ojo &8 |2 x| [faeee

Zur Bewertung abgegeben
Unbewertet
Verbleibend: 6 Tage 13 Stunden
il kbnnen eingereit Losung

" @ Test-Gutachten.pdf
» Kommentare (0}

Bewertung

Bewertung (max 13) @ :]

Status des Bewertungsworkflows (3

[ Unbewertet v

Zugeordnetelr Bewerterin (%)

Aktuelle Bewertung in Bewertungen

Feedback als Kommentar i

Hier sehen Sie die Korrekturansicht. In der oberen linken Ecke kann durch die Seiten navigiert werden. In der oberen Mitte des Bildschirms befinden
sich die Korrektur-Werkzeuge und auf der gesamten rechten Seite weitere Optionen (siehe spater). Die Ansicht kann auch individuell verandert bzw.

anders aufgeteilt werden.
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Obersatz fehlt!

Gutachten

A Strafbarkeit des TgemaB § 2121 SIGB
1) Tatbestand

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et earebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet, Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
cuhereren. na <pa takimata canctuc act [ arem incum dolor cit

8 v Ik ] Q

=]

N\

\

Kommentare, Striche,
Formen und Markierungen
kénnen in
unterschiedlichen Farben
eingefligt werden. Soll eine
bereits gesetzte
Korrekturanmerkung
wieder entfernt werden,
kann diese nach Auswahl
des Pfeils in der
Werkzeugleiste angeklickt
und durch Klick auf das
Miilleimer-Symbol geldscht
werden.

Als Kurz-Korrekturzeichen
sind, neben Smilies, auch
Hakchen und Kreuz
verfligbar:

dolore magn:

x et accusam e
gubergren, mi
amet. Lorem
elitr, sed dian
dolore magn:
el accusam e
gubergren, m
amet. Lorem
elitr, sed dian
dolore magn:
et accusam e
gubergren, m
amet.

) Rechtswidrij
Lorem ipsum
diam no num
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Zur Bewertung abgegeben

Unbewertet

\erbleibend: & Tage 13 Stunden

Teilnehmeriinnen kinnen singersichte Losung bearbeiten
@ Test-Gutachien pdf

b Kommentars ()

Beweriung

Bewerung (max. 18) (&

Status des Bawerungsworkfiows "

In Bewetung v

Zugeordnese’r Bewertarin (T

Auswihlen.. W

Altuelle Bawertung in Bewenungen

A
'

Feedback als Kommentar

B|e== ~|B]|s]i=]i=

Zahr gehrts Bearoeitzrin,

Ihr Gutschied enthalt viele Wisderholungen, entsgricht im Ubrigen absr durchschnittlichen Anforderungen.

Farmat p i
Feedbackdateien 4
b iz DirieigqriBa: 1000ME
=& BmIEE
B Datoicn

In der Feedback-Leiste auf der rechten Bildschirmseite kann, bei
entsprechender Einstellung wahrend der Erstellung der Aufgabe, nach der
Korrektur die Note eingetragen und der Bearbeitungsstand im
»Bewertungsworkflow” aktualisiert werden:

Unbewertet

Unbewertet

In Bewertung

Bewertung abgeschlossen
In weiterer Uberpriifung
Fertig zur Freigabe

Freigegeben (Teilnehmear kénnen ihre Bewsartung einsehen)

Zudem kann an dieser Stelle ein bestimmter Korrektor diese Klausur

Ubertragen bekommen. Die Korrektoren sehen nur die ihnen Ubertragenen

Aufgaben.

Das Feld ,Feedback als Kommentar” kann fiir ein Votum oder andere
Anmerkungen genutzt werden.

Sollten Sie einer einzelnen Person eine Datei zukommen lassen wollen,
koénnen Sie diese hier einfligen.
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Folgendes nur als ergdnzender Hinweis: Die systeminterne Korrektur in Moodle funktioniert, wie oben bereits angemerkt, nur mit PDF-Dokumenten. Word-
und Pages-Dateien werden, wie hier zu sehen, als leere Seiten angezeigt.

Auswahl

Status Bewerter/in Bewertung Bearbeiten

Keine Bearbeiten~
Bewertung
Abgabe -

Freigegeben
(Teilnehmer
konnen inre
Bewertung
einsehen)

B .
ur Jérg Hafer Bearbeiten
Bewertung

abgegeben
Freigegeben
(Teilnehmer
konnen inre
Bewertung
einsehen)

7.00/18,00

B

Zuletzt
geandert
(Abgabe)

Dienstag,
21. April
2020
08:55

Dateiabgabe

® Test-
Gutachten.pdf

Zuletzt
gedndert

(Bewertung) Anmerkungen im PDF

Dienstag
21. April
2020, 10:16

® Jenissa
Terzic_963513_0.pdf

Kommentierte
PDF anzeigen...

Feedback als

Kommentar Feedbackdateien
Sehr gehrte ® Test-
Bearbeiterin, Gutachten mit

Ihr Gutachten Anmerkungen.paf
enthalt viele

Wiederholungen
entspricht im
Ubrigen aber
durchschnittlichen
Anforderungen

Die
Ubersichtsdarstellung
sieht nach der
Korrektur (hier schon
nach der Freigabe,
Ansicht aber im
Ubrigen identisch) so
aus.
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Zuletzt Zuletzt
pesindert peindert
Status Bewerterlin - Bewertung Bearbeiten  (Abgabe] + Dateiabgabe (Bewertung)  Anmerkungen im PDF  Feedback 2ls Kommentar
j labe w Bearbaiten -
Alle auswahlen  an meinznmer kannen

rtung einsehan)

Zur Bewestung sbgegeben Jiirg Hafer Bearbeiten-  Dienstag, 21 @ Test-Gutachten pdl Dienstag, 21. Sehr gehrie Bearbeierin,
g s : 3ewertung i R .
Freigegeben (Teilnshmer kinnen April 2020. 08:55 April 2020. . )
. | Ine Gutachten enthh visle Wederholungen, entsprioht
ihre: Bzwerung einszhen) 10:18 z e
7.00118,00 im Usrigen aber durchschnitlichen Anforderungen.

Zur Bewertung abgegeben w Bearbeiten - Dienstag. 21 @ Moodlekurse
Fraigegeben (Teilnshmer kinnen April2020.10:27  erstellen und
ihre: Bzwerung einszhen) vervienden pdf
Zur Bewertung sbgegsben @ Bearbeiten-  Dienstag, 21 @ Vervisltungsrecht in
Freigegeben (Teilnshmer kannen April 2020, 1201 der Klausur.pdf
ihre Bewertung einsshen)
Zur Bewentung abgegeben w Bearbeiten-  Dienstag. 21 ® Testpdf
Fraigegeben (Teilnshmer kinnen April 2020, 12:13
ihre Bewertung einszhan)
Zur Bewestung sbgegeben Bearbeiten-  Dienstag, 21 @ Anlsiung Scan.pdf

- Optionen

Freigegeben (Teinehmer kinnen
ihre Bewertung einsehen)

April 2020, 12:15

al -

Aufgaben pro Semel

et e e ey
bo m . . . :nder eLiS
Auf moodle2.uni-potsdam.de wird Folgendes angezeigt:
Bewertungsworkflow-Status flr alle ausgewahlten Einreichungen setzen?
Tabellensinse
MEDIAL
steizbgabe Feedbac!

¢ Kommentare {07

Feadbackdateien

@ Test-Buiachien mit
Anmerkungen pdf

® Moodlehurse erstelien und
venwenden mit Anmerkungen.pdf

@ Verwaltungsrecht in der
Klausur mit Anmerkungen.paf

@ Anleitung Sean mit
Anmerkungan.pdf

Durch Klick auf ,Alle auswahlen” und
anschlieRender Auswahl bei ,, it
Auswahl“ >
,Bewertungsworkflowstatus festlegen”
kann nach Abschluss aller Korrekturen
oder zu einem sonstigen Zeitpunkt allen
Teilnehmern gleichzeitig die Korrektur
freigegeben werden.

Hierzu werden Sie noch einmal um
Bestitigung der Anderung des
Bewertungsworkflow-Status fir alle
Teilnehmer gebeten.
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Test verschieden Einstellungen Sodann sehen Sie die Liste der berticksichtigten Abgaben
/ Teilnehmer und kénnen am Ende der Liste im Drop-

+ Bewertungsworkflow-Status far 6 ausgewahite Nutzer festiegen Down-Meni ,Satus des Bewertungsworkflows” =
g e ,,Erelgeben (Teilnehmer kdénnen ihre Bewertupg
' einsehen)” auswahlen und AnschlieRend die Anderungen
speichern.
2
8 T
W

Li

Wizitere 1...

IStams des Bewer l Freigageben (Teilnehmer kannen ihre Bawertung einsehen) ¥

In Bewertung

Teilnehmerfinnen benzchrichtigen | Bewsrtung abges

Inweiterer Uberprifung

Fertig zur Freigabe
Freigegeben (Teilnehmer kdnnen ihre Bewertung einsehen)

sz2n

Anderungen speichern

Anja Bernum hat lhnen fiir lhre Lésung bei 'Test verschieden Einstellungen’
ein Feedback gegeben.

Anja Bernum (liber Moodle.UP) <noreply@uni-potsdam.de> E7|' Die Teilnehmer we rden. dann., bei
10:32 entsprechender vorheriger Einstellung,
An: Jenissa Terzic automatisch hierliber per Mail an die UP-

Mailadresse informiert.

AvB-Testkurs ->Aufgabe ->Test verschieden Einstellungen

Anja Bernum hat lhnen ein Feedback zu Ihrer Abgabe fiir 'Test verschieden Einstellungen'
bereitgestellf.

Mit dem folgenden Link kdnnen Sie direkt darauf zugreifen: Link zu Ihrer L6sung und zum
Feedback.

20



Nach der Freigabe der Korrekturen kénnen

a die Studierenden im Kurs die Korrektur
einsehen. Auch die im Moodle-System direkt
vorgenommene Korrektur kann als PDF von
A S R RN A S 5 den Teilnehmern heruntergeladen werden.

ey,

iz Anja van Bernum - Test- und Demo-Kurs

i

# Home @ Dashboard B Meine Kurse i Dieser Kurs TN Mein Mosdle & Kurse @ Hilfen und Support

cke verbergen

Test verschieden Einstellungen AN
Auch Note, Korrektor und Feedback werden
Abgabestatus . . . .
¢ hier Gibersichtlich dargestellt:
Abgabestatus Zur Bewertung abgegeben

hre Bewertung cinschen)

ol it R Dicnstag, 28. April 2020, 00:00 Fe ed ba C k
Verbleibende Zeit 6Tage 12 Stunden
Zuletzt geandert Dienstag, 21. April 2020, 08:55 Bewertung 7,00/ 18,00
Dateiabgabe
@ TestGutachten.pdf Bewertet am Dienstag, 21. April 2020, 10:16
Abgabekommentare
» Kommentare (0) Bewertet von Anja Bernum
Anmerkungen im PDF
@ Jenissa Terzic_963513_0.pdf
Sie konnen Ihre Lésung noch verandern. ommentierte PDF anzeiger
Feedback als Kommentar
Sehr gehrte Bearbeiterin,
Feedback Ihr Gutachten enthalt viele Wiederholungen, entspricht im Ubri
Bewertung 7,00 /18,00
Bewertctam Dienstag, 21, ungen im PDF
Bewertetvon Anjak setetvonz B | B
Anmerkungen im PDF ~ A
® Jeniss Gutachten

Kommel

A) Strafbarkeit des Tgemah § 212 1 StGB

Feedback als Kommentar Obersalz fenitt 1) Tatbestand
SehrgehricE Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
\hr Gutachtel diam nonumy eirm od tempor invidunt ut labore et dolore

‘magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clitakasd
‘gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet, Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
Gute Argumentation et accusam et justo duo dolores et ea rebum. stet dlita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dalor sit amet, consetetur sadipscing
R elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
Diese Ausfuhrungen sind et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
Kaum verstandiich gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet, Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod t empor invidunt ut Iabore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et v

Impressum

012-2020 Universitt Potsdam | ZIM

Letzte Aktualisierung: 10.01.2020 x
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b) Korrektur mit heruntergeladenen Dateien

Test der Aktivitat Aufgabe

Bewertungsvorgang i Auswihlen ... ¥
Alle Abgaben herunterladen
Bewertungen anzeigen Zuletzt
Bewertungstabelle herunterladen geandert
Bewertungstabelle hochladen (Abgabe)
Auswahl Nutzerh Mehrere Feedbackdateien in einer Zip-Datei hochladen - Dateiabgabe
) CRCREC B ] B )
D 32 Zur - Bearbeiten~ Montag, 20. @ Test-
Bewe
Bewertung ewertung April 2020, Gutachten.docx
abgegeben 20:14 O Test
Mit Auswahl...

Abgabe sperren v

Abgabe sperren
Abgabe freigeben

Ausgewshite Abgsben herunterladen
eedbackdateien senden

~ Optionen

Im Dropdown-Meni ,,Bewertungsvorgang” haben Sie u.a. die
Moglichkeit, alle Abgaben herunterzuladen. Hierdurch werden mit
einem Klick alle eingereichten Dateien auf einmal als ZIP-Ordner
heruntergeladen (zumeist im Download-Ordner zu finden).

Um die Dateien direkt zu bearbeiten, miissen Sie diese nach dem
Download an Ihrem lokalen Speicherort entpacken / extrahieren
(windows = rechte Maustaste = alle extrahieren | mac =
Doppelklick linke Maustaste). Wollen Sie die Dateien an andere
Personen weiterleiten, sollten Sie das komprimierte ZIP-Format
beibehalten.

Sollten Sie vorab kleinere Teilmengen erstellen wollen, z.B. um den
Korrektoren auf diesem Wege konkrete Klausuren zuzuordnen,
kénnen Sie am linken Rand einzelne Abgaben auswahlen und am
unteren Ende der Tabelle nur die ausgewahlten Abgaben
herunterladen.
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. @& Dateien ~

(s

Alle Dateien %+

documents

# documents +

@  AvB-Testkurs-Test der Aktivitat Aufgabe-929622 (2)

E example

Um z.B. Korrektoren die runtergeladenen Klausuren zur Verfligung zu
stellen, bietet sich Box.UP (https://boxup.uni-potsdam.de), der Cloud-
Speicher der Uni Potsdam, an [Einwahldaten des UP-Accounts].
Wahlen Sie hierzu unter + ,,Hochladen® aus. Sie werden zu lhrem
lokalen Datenexplorer weitergeleitet. Hier wahlen Sie
(hochstwahrscheinlich aus dem Download-Ordner) die aus Moodle
heruntergeladene ZIP-Datei als Ganzes aus.

[Tipp: Es empfiehlt sich, die ZIP-Datei in einen Neuen Ordner
hochzuladen und diesen neuen Ordner dann freizugeben, damit der
Korrektor, dem sie fiir diesen Ordner Bearbeitungsrechte (siehe unten)
erteilen kdnnen, an eben diesen Ort die Dateien auch wieder
hochladen kann, sofern er/sie selbst keinen eigenen UP-Account hat.]

v Um dem Korrektor diesen Ordner nun

freizugeben, klicken Sie auf das Symbol
Hierdurch 6ffnet sich die hier rechts abgebildete
Spalte zum Teilen des Ordners.

AvB-Testkurs-Test der Aktivitat Aufgabe-9

Aktivitaten Teilen

Versionen

Hat lhr Korrektor einen UP-Account, kdnnen Sie
den Namen in das Feld ,,Mit Benutzern, ...“
eintragen. lhnen werden dann Vorschlage fiir UP-
Nutzer gemacht, denen Sie den Ordner freigeben
koénnen. Hat |hr Korrektor keinen UP-Account,
miussen Sie einen , Link teilen” und hierfir das
Kastchen anklicken.

I Mit Benutzern, Gruppen oder entfer I f
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AvB-Testkurs-Test der Aktivitat Aufgabe-9

Alctivitaten Teilen

Versionen

Mit Benutzern, Gruppen oder entfer

i

Aktivitaten Teilen

|M|t Benutzern, Gruppen oder entfernten Benutzert 1

Link teilen

| https://boxup.uni-potsdam.de/index.php/s/DRVr1WILroHnh I

Bearheitung erlauben

Fokk ok Rk R Rk

Link teilen

[Wahlen Sie ein Passwort fiir den 6ffentlich

Link per E-Mail verschicken

@& Dateien -

M Alle Dateien

YW Favoriten

Link als E-Mail verschicken

documents

vornehmen kénnen.

Sodann miissen Sie ein Passwort vergeben. Nach
Eintippen des Passwortes mussen Sie Enter driicken, da
andernfalls kein Link generiert wird. Ohne Passwort
kénnen mit Externen keine Daten (iber Box.UP geteilt
werden.

Nun eréffnen sich weitere Optionen, wie das Setzen
eines Ablaufdatums, wie lange der Externe also Zugriff
auf den Ordner hat, und das Versenden des Links per
Mail. Sie konnen den Link aber auch kopieren und
manuell versenden. Versenden Sie Link und Passwort
bitte nicht in derselben Mail.

[Vorgezogener Hinweis: Damit die nachfolgend
dargestellten Schritte reibungslos ablaufen kénnen,
weisen Sie lhre Korrektoren bitte unbedingt darauf
hin, dass sie dem Dateinamen der korrigierten Datei
einen Zusatz geben (z.B. _Korrektur), den

Namen des Unterordners aber unveridndert lassen!]

Nachdem der Korrektor den Link fiir den geteilten Ordner erhalten hat, kann er diesen
anklicken und das Passwort eingeben. Er/Sie kann sodann den Ordner herunterladen,
die Klausuren korrigieren und dann, ebenfalls nach Eingabe von Link und Passwort, den
Ordner an dieselbe Stelle wieder hochladen. Der Vorgang gestaltet sich fiir die
Korrektoren identisch: Durch Klick auf + und ,,Hochladen” wird zum lokalen
Datenexplorer weitergeleitet. Der Ordner mit den korrigierten Klausuren kann durch
Doppelklick ausgewahlt und so hochgeladen werden. Bestenfalls hat der Korrektor den
Ordner bereits als ZIP verpackt. Andernfalls wird spater noch erklart, wie Sie dies selbst
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it g - A A e 9 ]
Nutzt der Korrektor

arbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Werkzeuge

Test-Gutachten mit...

Y8 R Q

entieren

® 12 A MO @ w - B F &

TR T, TEHECY & & & 4- o

Gutachten

A) Strafbarkeit des T gemal § 212 | StGB
1) Tatbestand

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit

amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadif anjag 1212 Anworen %
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt Ut | gper die Kommentar-Funktion

dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At Von Adobe Acrobar Reader
i kénnen Korrekturanmerkungen
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet ¢ yerfasst werden.

gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsu o
Antwort hinzuftgen...

amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadi

elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut [abore et

PR U R R P PR N | R AU (S

® Anmelden

2o Freigeben

3 Kommentare Q 2 Y .-

SEITE 1 3

o anjag 13:14

Uber die Kommentar-Funktion von Adobe
Acrobar Reader kénnen
Korrekturanmerkungen verfasst werden.

Antwort hinzufigen...

o anjag 13:03

Mit der kostenfreien Version von Adobe
Acrobat Reader ist zudem einfaches
Markieren maglich.

9 anjag 13:02

_f Hervorgehobener Text

5 3

7 O N

-
L

»

or

die kostenfreie
Adobe Acrobat
Reader — Software,
stehen ihm dhnliche
Korrektur-
Werkzeuge wie im
Moodle-System
(siehe oben) zur
Verfligung.
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Name

Offnen

In neuem Fenster 6ffnen

An Schnellzugriff anheften

Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufiigen
A7 PDF24

L

e o e o (e

Mit VLC media player wiedergeben

L

¥ Mit Transfer senden ...

E Mit Windows Defender uberprifen...

Anderungsdatum

21.04.2020 13:16
21.04.2020 13:17
21.04.2020 13:19
21.04.2020 13:28
21.04.2020 13:30

Bluetooth-Gerat

Desktop (Verknipfung erstellen)

Dokumente

*| E-Mail-Empfanger

Faxempfanger

Faxempfanger

47 _DPDF24

Zugritf gewahren auf >
Senden an > (3]
Ausschneiden L
Kopieren =
Verknupfung erstellen

&
Loschen

&
Umbenennen
Eigenschaften

-

x

un]
Favoriten
8 Angebote
8 Projekte

i Schulungen Dokument1.pdf

m bernum
© Downloads

332 Dropbox
(3 Schreibtisch
A Programme
(@) AirDrop

k&' Dokumente

iCloud
@ iCloud Drive

ZIP-komprimierter Ordner

Typ GroBe

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

v

B8 Zum Komprimieren

#*v MO

Dokument2.pdf Dokumen

$ v Q

@
' Neuer Ordner mit Auswahl (3 Objekte)

Offnen
Offnen mit

In den Papierkorb legen

3 Mit Transfer senden ...
% Nach ,Dropbox” verschieben

Informationen

3 Obiekte umbenennen ...
3 Objekte komprimieren
puplizieren

Alias erzeugen

Haben Sie die Korrekturen zurtickerhalten,
kénnen Sie diese alle auf einmal hochladen. Das
Moodle-System sortiert den Teilnehmern
automatisch (Aufgrund von Merkmalen im
Namen des Unterordners) die richtige Korrektur
zu.

Hierflr missen die korrigierten Dateien in einem
ZIP-Ordner verpackt sein.

Markieren Sie die einzelnen Unterordner, die Sie
an der Bezeichnungsstruktur ,Vorname
Nachname_[Ziffernfolge]_assignsubmission_file
“ erkennen. Durch Rechtsklick auf dem
markierten Bereich wahlen Sie bei Windows 2>
Senden an =2 / bei
mac , X Objekte komprimieren®.

[Hinweis: Anders als auf dem beispielhaften
Screenshot flir mac dargestellt, markieren Sie
nicht die Dokumente, sondern die Unterordner.
Achten Sie auch darauf, dass mac eine
Strukturansicht in Listenform anbietet, bei der Sie
Ordner und enthaltene Dateien sehen. Auch in
dem Fall dirfen nur die Ordner, nicht zusatzlich
die Dateien, markiert werden vor dem
Komprimieren.]

Bitte komprimieren Sie nicht einfach einen etwaig
eingerichteten Uberordner, da dies zu Problemen
bei der Riickgabe flihrt.
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% Thema 4

% | (@) Test der Aktivitat Aufgabe

| @5 016 Submitted 5 Ungraded |

Bitte laden Sie lhre Klausur bis spéatestens 12 Uhr hoch.

- Abgaben nach 12.05 Uhr wird das System nicht mehr entgegennehmen.

- Sollte es beim Hochladen zu technischen Proklemen kemmen, die die Abgabe bis nach dem Fristende verhindern, fertigen Sie bitte einen Screenshot an oder fotografieren Sie [hren Bildschirm.

= » Kurse » Sonderkurse » AwB-Testhurs » Thema & » Testwerschieden Einstellungen > Beweriung

Test verschieden Einstellungen

Bewerungsvorgang | Auzwdhlen ...

Alle Abgaben herunterladen
Bewsrtungen anzeigen

Zuletzt
gedndert

Bearbeiten {Abgabe) = Dateiabgabe
= =

Auswahl
—

Bewertung Bearbeiten -

\Unoewertst

Test verschieden Einstellungen

= Mehrere Feedbackdateien in einer Zip-Datei hochladen

Datei hochladen* () ——
- Max male Dateigréfe: 1000MB

Feedbackdateilen) importieren Abbrechen

Sodann kdnnen Sie in
lhrem Moodle-Kurs, in
welchem Sie die Aufgabe
angelegt hatten, in die
Abgabelibersicht durch
Klick auf die Mitteilung
der Anzahl der
abgegebenen Dateien
gehen.

Hier konnen Sie im oberen Drop-
Down-Menu Bewertungsvorgang
,Mehrere Feedbackdateien in
einer Zip-Datei hochladen”
anklicken.

Durch anschliefenden Klick auf
,Datei wahlen” werden Sie zu
Ihrem lokalen Datenexplorer
weitergeleitet und kénnen dort den
ZIP-Ordner durch Doppelklick
auswahlen. Nach dem Upload des
ZIP-Ordners klicken Sie auf
,Feedbackdatei(en) importieren”.
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= » Kurse > Sonderkurse » AvB-Testkurs

Test verschieden Einstellungen

= Zip-Upload bestatigen

Meue Feedbackdatel “/Test-Gutachten mit Anmerkungen.pdf™ fir Teilnehmern " Jenissa Terzic”
datei “'Ankeitung Scan mit Anmerkungen. pdf’ fir Teilnehmesin "0

ckdste’ “Moodlekurse erstelizn und verwenden mit Anmerkungen. pdf fir Te
chdatel “Nernwalungsrecht in der Klausur mit Anmerkungen.pdf” fiir Te

=

= » Kurse » Sonderkurse » AvB-Testkurs > Thema @ » Testwerschisden Einstellungen

Test verschieden Einstellungen

M mit aktualisierten Feedbacks: 4

Thema & » Test verschieden Einstellungen » Zip-Upload bestatigen

Aus Zip-Datel importiernte Feadbackdateien

Nach dem Upload zeigt Ihnen das
System zur Kontrolle, wem welche
Feedback-Datei zugeordnet
wurde. Damit die Kontrolle in
diesem Schritt moglichst einfach
ist, sollten Sie die Studierenden
anhalten, ihren eigenen
vollstandigen Namen in den
Dateinamen aufzunehmen.

Sind alle Zuordnungen korrekt,
kénnen Sie auf ,Bestatigen”
klicken. Andernfalls missen Sie
abbrechen. Im zweiten Fall konnen
Sie die fehlgeordneten Dateien aus
dem ZIP-Ordner herausnehmen,
die anderen Dateien erneut
automatisch zuordnen lassen und
die fehlgeordneten Dateien
manuell hochladen. Das
Hochladen einer Teilmenge ist auf
demselben Weg moglich. Das
System erkennt automatisch, fir
wen eine neue Feedbackdatei
vorhanden ist und fiir wen nicht.

Im Anschluss folgt noch einmal zur
Kontrolle eine nummerische
Auflistung, welche mit Weiter
bestatigt werden kann.
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Test verschieden Einstellungen

Bewerungsuorgang | Auswdhlen

Auswahl
F

F

- Optionen

Status

Ksine Abgabe
Unbewertzt

Zur Bawertung abgegeben
Fraigegeben (Teinehmar
kiinnen ihre Bewsrtung
einsehen)

Zur Baweriung abgegeben
Unbewertst

Zur Bewertung abgegsben
Unbewertzt

Zur Bewertung abgegeben
Unbewertst

Zur Bawartung abgegeban
Unbewertst

Mit Auswahl...

Jarg Hafer

Aufgaben pro Seitd

Filter ~FEnFEr

Eearbeitan -

Bearheiten -

Bearbeiten -

Eearbeitan -

Bearbaitzn -

Bearbeiten -

Zuletzt
geindert
(Abgabe) =

Dienstag. 21
April 2020,
08:55

Dienstag, 21
April 2020
10:27

Dienstag, 21
April 2020.
12:01

Dienstag. 21
April 2020,
12:13

Dienstag, 21
April 2020,
12:15

mg

O Test-
Gutachten. pdf

@ Moodiekurse b
erstellen und
verwenden.pdf

@ Venwsitun,
in der Kizusu

® Testpdf 8

@ Anksiung 8
Scan.pdf

Kommentare (0

Kommentare (0)

Kommentare (0}

Kommentare (0

Kommentare ()

Kommentare (0}

Zuletzt
geindert
Anmerkungen im POF  Feedback als Kommentsr
Dienstag. 2. @ Jenissa Sehr gehrte Bearbeiterin,
i i
’:‘g';‘;cx' [EEECENE LT (g s et T

entspricht im Ubrigen aber

durchschnittichen Anforderungen.

Tabelleneinstellungen zuricksztzen

Feedbackdateien

@ Tast-Gutachten mit
Anmarkungen pdf

@ Moodlekurse erstelien
und verwenden mit
Anmersungen o

@ Verwaltungsrecht in
der Kiausur mit
Anmesikungen, pdf

@ Aniziung Scan mi
Anmerkungen gd

MEDIAL
Video

Feedback Endbewertung

Q

7.00/18.00

Auch hiernach kann,
wenn z.B. alle
Korrekturen hochgeladen
sind, der
Bewertungsworkflow-
status nach vorheriger
Markierung aller
Abgaben, fur alle
Teilnehmer gleichzeitig
umgestellt werden (siehe
bereits oben).
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Ubersicht zur Bearbeitung einer Klausur
via Moodle

Inhalt
1.) SaChVerNalt NEIUNTEIAUEN wuvveeeiei e e e e e e e e e e e eaasaees 1
2.) Erstellung und Abgabe der KIausUr-Datei..uuiucuiiieiciieieeiieeeeciree e csitee e e ssee e s e e ssaneee s 2
a.)  Digitale Erstellung INrer KIQUSUT ...iiiie e eceieeeiee et steeestteesteeeeee e sereestee e ssteeesaeennaeeenaeennnes 3
b.)  Handschriftliche Erstellung INrer KIQUSUT .....c.uiicvieicie et e e e 3
c.)  Abgabe der PDF-Datei / INrer KIQUSUT ...icceeeereeeie ettt ettt e e e e et e eanes 6
1.) Sachverhalt herunterladen

Der Klausursachverhalt wird punktlich zu Klausurbeginn (automatisch) im Moodle-Kurs des
Klausurstellers freigegeben. Sollten Sie die hierflir angelegte Aktivitat nicht sehen kénnen,
aktualisieren Sie die Internetseite. Greift gleichzeitig eine Vielzahl an Personen auf denselben Moodle-
Kurs zu, kann es, trotz entsprechender Vorbereitung, kurzfristig zu Instabilitat des Systems kommen.
Bitte bewahren Sie trotz der Klausursituation Ruhe und probieren Sie es nach einer Minute noch
einmal. Ihnen wird fir ,technische Aspekte” eine Zusatzzeit gewahrt, sodass solche Probleme nicht zu

Ihrem Nachteil fihren.

Thema 1

=301 Klausur der UE

& Not Submitted

TS

An dieser Stelle kénnen und sollten noch einmal wichtige Vorgaben formuliert werden, wie z.B. Einschrankungen beim Datei-Format, das Abgabe-Ende. ggf. zusaizlich gewahrie "Sicherheitszeit” und wie
bei technischen Problemen zu verfahren ist (z.B. Screenshot als Nachweis 0.A )

Klicken Sie auf 1. Klausur der UF (oder entsprechende Formulierung) oder auf ,Not Submitted”.
Sie werden zu folgendem Fenster weitergeleitet:





= > Kurse > Sonderkurse > AvB-Testkurs > Thema 1 > 1. Klausur der UF

1. Klausur der UF

An dieser Stelle kénnen und soliten noch einmal wichtige Vorgaben formuliert werden, wie z.B. Einschrankungen beim Datel-Format, das Abgabe-Ende, ggf. zusatzlich gewahrte
"Sicherheitszeit” und wie bei technischen Problemen zu verfahren ist (z B. Screenshot als Nachweis 0 A}

® sachverhalt pdf I

Abgabestatus

Abgabestatus Kein Versuch

Bewertungsstatus Unbewertet

Falligkeitsdatum Donnerstag, 30. April 2020, 13:00
Verbleibende Zeit 8 Tage 22 Stunden

Zuletzt gedndert

Abgabekommentare
Kommentare (0)

Abgabe hinzufagen

Sie haben bisher keine Losung abgegeben

Am oberen Rand kénnen Sie noch einmal die Beschreibung, also ggf. wichtige Hinweise zur
Klausur einsehen. Darunter finden Sie den Sachverhalt, den Sie nun 6ffnen / herunterladen
kdnnen.

Sollten Sie hierbei Probleme haben und sich diese in einem angemessen Zeitraum nach
Freischaltung nicht erlibrigen, bitten wir Sie unverziglich Fotos/Screenshots von dem
auftretendem Problem anzufertigen und sich per Mail (immer mit der UP-Mail-Adresse!) an
den Aufgabensteller zu wenden.

2.) Erstellung und Abgabe der Klausur-Datei
Sie konnen |hr Gutachten digital oder handschriftlich erstellen. Beachten Sie aber bitte, dass das
digitale Erstellen und Speichern als PDF-Datei weniger Zeit in Anspruch nimmt, als das handschriftliche
Erstellen und einscannen. Auch der Upload am Ende ist aufgrund der geringeren Datei-GroRe weniger
fehleranfallig.

Ihnen steht nach Ablauf der Schreibzeit ein zuséatzlicher Zeitraum fir die digitale Verarbeitung und das
Hochladen zur Verfiigung. Uber diesen Zeitraum gestreckt, sollte es jedem Teilnehmenden méglich
sein, die Klausur erfolgreich hochzuladen. Sie sollten aber nicht zu sehr mit der Zeit pokern, da es
durchaus ein wenig dauern kann, den Upload durchzufiihren. Nutzen Sie die Upload-Zeit noch zum
Schreiben, kann dies am Ende dazu fihren, dass lhnen der Upload nicht mehr rechtzeitig gelingt und
die Klausur nicht mehr abgegeben werden kann. Die Bearbeitungszeit der Klausuren in allen Ubungen
fir Fortgeschrittene betragt 3 Zeitstunden. Das bedeutet, dass nach dieser Zeit die Klausur nicht mehr
weiterbearbeitet werden darf. Die darlber hinaus gewahrte Zeit dient einzig und allein der
Konvertierung lhrer Datei in ein PDF sowie dem Upload zu Moodle. Es ist uns nachtraglich moglich,
den Zeitpunkt der Erstellung der PDF-Datei auszulesen. Solange Sie die Datei innerhalb des
vorgesehenen Zeitraums hochladen, gehen wir davon aus, dass Sie rechtzeitig die Klausurerstellung
beendet haben. Bei nachgesendeten Dateien, die , aufgrund technischer Probleme” nicht rechtzeitig
hochgeladen wurden, wird der Erstellungszeitpunkt ausgelesen und im Einzelfall Gber die Zulassung
zur Bewertung entschieden.

Sollte es wdhrend des Datei-Uploads auf Seiten von Moodle zu Problemen kommen, wie z.B. dass die
Website aufgrund von Uberlastung nicht geladen werden kann, bleiben Sie bitte ruhig, versuchen Sie
es erneut und machen Sie Screenshots / Fotos, um das technische Problem belegen und vor Allem





genau benennen zu kdnnen. In diesem Fall senden Sie die Klausur als PDF sowie das Bild der
Fehlermeldung umgehend per Mail (von Ihrer UP-Mail-Adresse) an den Aufgabensteller. Klausuren,
die per Mail geschickt werden, obwohl es keine technischen Probleme gab, werden nicht zur
Bewertung zugelassen.

a.) Digitale Erstellung lhrer Klausur
Bei der digitalen Anfertigung der Klausur sollten Sie lhr Gutachten zunéachst in einer word- / pages- /
odt- oder sonstigen Textdatei anfertigen. Achten Sie auf die Einstellung des ausreichenden
Korrekturrandes von 7 cm.

Dies kdnnen Sie in Microsoft Word unter ,Layout” = ,Seitenrédnder” einstellen. In Pages kbnnen Sie
diese Einstellung unter ,Dokument” 2 ,Dokumentrander” vornehmen und in Open office unter
,Format” = ,Seite” = ,Seitenrander”.

Verzichten Sie auf Gbermaligen Formatierungsaufwand durch das Einstellen diverser Einziige, Farben,
Unterstreichungen oder dhnliches. Die Formatierung kann und sollte einer handschriftlichen
Anfertigung entsprechen.

Denken Sie daran, von Anfang an regelmaRig Ihr Dokument zu speichern!

Da Sie Ihr Gutachten nur als PDF-Datei hochladen kénnen, ist nachfolgend beschrieben, wie Sie |hre
Microsoft Word-Datei / pages-Datei/ odt-Dateien als PDF-Datei speichern konnen.

Bei Verwendung von Microsoft Word klicken Sie am oberen linken Bildschirmrand auf , Datei” = auf
der linken Seite auf ,Exportieren” = ,,PDF / XPS-Dokument erstellen” in der rechten Spalte. Sie
werden sodann zu lhrem lokalen Daten-Explorer weitergeleitet, wo Sie die Datei zusatzlich als PDF
speichern kénnen. Sollte Ihre Word-Version diese Moglichkeit noch nicht bieten, konnen Sie auch Gber
,Datei” > ,Drucken” = Drucker auswahlen =, Print to PDF“ / ,Als PDF speichern” ein PDF-Dokument
erstellen.

Um eine pages-Datei als PDF zu speichern, klicken Sie im Menu , Ablage” auf ,Exportieren” und wahlen
dort PDF. Nach der Einstellung der gewlinschten Bildqualitat kdnnen Sie den Speicherort angeben und
die Datei dann ,Exportieren”.

Odt-Dateien konvertieren Sie, indem Sie auf ,Datei” = ,Exportieren als PDF” auswahlen, die
gewlnschten Optionen festlegen und dann auf , Exportieren” klicken. Sodann sind Name und
Speicherort einzugeben und mit ,,Speichern” zu bestatigen.

Es wird dringend dazu geraten, dies bereits vor dem Klausurtag einmal auszuprobieren!

b.) Handschriftliche Erstellung lhrer Klausur
Um Ihr handschriftliches Gutachten, welches den tblichen Formalien entspricht, einzureichen, missen
Sie dieses einscannen. Das Einscannen kdnnen Sie mit einem Scanner oder Ihrem Smartphone
erledigen.

Wichtig ist, unabhadngig vom verwendeten Gerat, dass Sie letztlich EINE PDF-Datei mit allen Seiten
hochladen und nicht pro Seite eine Datei! Ihre Dateien dirfen maximal 1000 MB grol’ sein. Sollte Ihre
Datei, insbesondere bei gescannten Seiten, grolRer werden, teilen Sie die Seiten bitten auf zwei,





maximal drei Dateien auf. Stellen Sie ggf. die Qualitat geringer ein, achten Sie aber darauf, dass alles
noch lesbar bleibt. Es werden maximal 3 Dateien akzeptiert (nur fir den Fall zu groRer Datenpakete).
Weitere Dateien sind entsprechend der Voreinstellung nicht hochladbar. Auch per Mail versandte
Zusatze werden nicht akzeptiert und daher auch nicht bei der Bewertung berUcksichtigt.

- Scan per PC-Scanner:

o Zumeist verfligen Scanner Uber eine systemeigene Software, die es [hnen erlaubt, aus
mehreren Scans, die meist zunachst als Einzeldateien gespeichert werden, ein PDF-
Dokument zu erstellen.

o Sollte dies bei Ihnen nicht der Fall sein, besteht die Moglichkeit, z.B. die Software
PDF24 zu nutzen. PDF24 ist kostenfrei und funktioniert zuverlassig. Ob Sie aber mit
den Nutzungs- und Datenschutzbestimmungen einverstanden sind, mussen Sie fir
sich selbst entscheiden.

Diese Software (viele weitere dhnliche sind ebenfalls frei verfigbar) ermoglicht es
Ihnen, aus mehreren Einzeldateien ein PDF zu erstellen, die Reihenfolge der Seiten zu
verdandern und die Qualitat und damit einhergehend die DateigrofRe zu regulieren.

- Scan per Smartphone:

o Die meisten Smartphones der aktuell(st)en Generation verfligen (ber eine eigene
Scan-Funktion, die teilweise nur aktiviert werden muss. Sollte |hr Gerat nicht Uber
eine solche verflgen, finden Sie spater Hinweise zur Verwendung der kostenfreien
App ,,Adobe scan”.

o Huawei (am Beispiel des Huawei p10 lite)

= Offnen Sie die Kamera.

= Wischen Sie mit dem Finger von links nach rechts, um das Meni ,,Modi“ zu
offnen.

=  Falls der Modus ,Scanner” hier noch nicht erscheint, klicken Sie auf ,Mehr”
und fligen Sie so den Scanner-Modus hinzu.

= Nun erscheint die Kachel ,Scanner” im MenU. Wahlen Sie diese aus.

=  Halten Sie das Smartphone moglichst ruhig Gber das moglichst gerade auf
einer flachen Oberflache liegende Papier. Dargestellt durch einen blauen
Rahmen werden die Konturen lhres Dokuments automatisch erfasst. Ist die
Kontur korrekt erfasst, I6sen Sie den Scanvorgang durch das Driicken des
Kamera-Ausldsers aus.

=  Wurde das Dokument beim Scann-Vorgang verdreht, kdnnen Sie die lber die
Funktion ,Erweiterte Bearbeitung” drehen.

= Die Scans werden in der Galerie im Ordner Kamera und zusatzlich in einem
Ordner ,Dokument-Bereich anpassen” gespeichert.

= Nachdem Sie alle Blatter gescannt haben, kdnnen Sie in der Galerie alle
relevanten Dateien markieren, ,,Mehr” auswahlen und dann ,,Drucken oder
als PDF exportieren”.
Das Andern der Reihenfolge ist dann nicht mehr méglich. Die Reihenfolge
wird durch den Zeitpunkt des Scans bestimmt. Sie sollten also beim Scannen
darauf achten, dass Sie von Seite 1 / ggf. dem Deckblatt aus aufsteigend in der
richtigen Reihenfolge scannen. Schauen Sie sofort, ob der jeweilige Scan gut

L Es ist nicht moglich, alle auf dem Markt verfiigbaren Smartphones hier gesondert zu betrachten. Anhand der
gangigsten Anbieter werden beispielhafte Erklarungen geliefert. Sollte Ihr Gerat nicht dabei sein, probieren Sie
aus, ob sich die Anleitung analog anwenden |&sst.
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geworden ist. Entstandene Fehlscans kdnnen dann sofort geldéscht werden,
sodass die Reihenfolge nicht verandert wird.

Sodann klicken Sie auf das Disketten-Symbol zum Speichern. Das erstellte
PDF-Dokument befindet sich in Threm Download-Ordner.

o Samsung (am Beispiel eines S 10 e)

Offnen Sie die Kamera und platzieren Sie das Dokument im Blickfeld der
Kamera. Halten Sie das Smartphone mdglichst ruhig Gber das moglichst
gerade auf einer flachen Oberflache liegende Papier. Sofern |hr Gerat bereits
Uber die integrierte Scan-Funktion verfligt, wird die Kamera automatisch
erkennen, dass es sich um zu scannenden Text handelt und dies durch einen
gelben Rahmen symbolisieren.

Klicken Sie nun auf das gelbe Feld ,Tip. fir scan”.

Die Dateien befinden sich dann in der Galerie. Einzeln kénnen die Scans zu
einem PDF-Dokument verarbeitet werden, wenn der Scan ge6ffnet ist >
Drei-Punkte-Symbol oben rechts = Drucken = als PDF speichern.

Die Option, mehrere Scans zu einem PDF zusammenzufassen, ist aber nicht
auffindbar. Dementsprechend muss mit zusatzlichen Werkzeugen
nachgebessert werden.

o IPhone (am Beispiel eines IPhone 6)

Erstellen Sie eine neue ,Notiz".

Tippen Sie auf das Kamerasymbol, wahlen Sie "Dokumente scannen" aus.
Platzieren Sie das Dokument so, dass es sich im Blickfeld der Kamera lhres
Gerats befindet. Dies ist der Fall, wenn die Kamera das Dokument durch einen
gelben Rahmen erfasst. Halten Sie das Smartphone méglichst ruhig tUber das
moglichst gerade auf einer flachen Oberflache liegende Papier.

Wenn Sie einen manuellen Scan durchfihren mochten, tippen Sie auf das
Kreissymbol oder dricken Sie eine der Lautstarketasten. Andernfalls scannt
das IPhone das Dokument automatisch.

Passen Sie den Scan ggf. an die Seite an und tippen Sie auf "Scan behalten".
Wenn Sie alle Seiten gescannt haben, tippen Sie danach auf ,Sichern” um den
Scan zu speichern. Es wird automatisch ein PDF-Dokument mit allen Seiten
erstellt.

Ihren Scan finden Sie im Ordner ,Geteilte Daten”.

o Adobe scan

Aufgrund der bekannten Verlasslichkeit der Adobe-Produkte sowie der
Vermutung, dass die meisten Personen ohnehin bereits mindestens eine
Software, wie z.B. den Acrobat Reader, von Adobe verwenden und der
Tatsache, dass Adobe scan sowohl fiir Android als auch fir ios verfligbar ist,
mochten wir das Scannen per Smartphone mithilfe einer zusatzlichen App
Uber ,Adobe scan” vorstellen. Es steht Ihnen selbstverstandlich frei, andere
Apps zu verwenden.

Laden Sie zunachst aus Ihrem Store die kostenfrei Adobe scan-App herunter.
Je nach Gerat und bereits installierten anderen Apps von Adobe, kann es sein,
dass Sie sich fur die Verwendung mit einer E-Mailadresse anmelden muissen.





= Sobald die App eingerichtet ist, kdnnen Sie hiermit Ihre Klausur scannen,
indem Sie Ihr Smartphone Uber das Papier halten. Die App erkennt
automatisch die Konturen des Blattes und signalisiert dies durch blaue Kreise
an den Ecken. Der Scann wird automatisch gestartet, es bedarf keines
manuellen Ausldsens. Scannen Sie so alle |hre Blatter der Klausur.
= Klicken Sie im Anschluss unten rechts auf das Kreissymbol, welches Ihre
gescannten Dateien symbolisiert. Sie haben nun die Mdéglichkeit die
Reihenfolge der Scans zu verandern, weitere Seiten hinzuzufiigen (z.B. das
Deckblatt) und die Scans zu bearbeiten. Klicken Sie dann auf ,PDF speichern”.
= Das Uber die Adobe scan-App erstellte PDF-Dokument finden Sie im
gleichnamigen, durch die App automatisch angelegten, Ordner. Alternativ
kdnnen Sie auch in der App selbst die PDF-Datei auf der Startseite unter
,Mehr“ >, Auf Gerat kopieren” an einem Ort Ihrer Wahl auf Ihrem
Smartphone speichern und von dort aus hochladen.
- Testlauf: Es wird dringend empfohlen, den Scan-Vorgang inkl. der Erstellung einer PDF-Datei
mit einer reprdsentativen Menge an Seiten vor dem Klausurtag zu testen, um die bendtigte
Zeit abschéatzen zu kénnen und die ,,Handgriffe” zu beherrschen!

c.) Abgabe der PDF-Datei/ Ihrer Klausur

Vergewissern Sie sich zunachst, wo sich |hr Gutachten als PDF-Datei auf dem Gerat, mit dem Sie
auch den Upload durchfihren wollen, befindet.

Offnen Sie nun den Moodle-Kurs und die Aktivitat, in welcher Ihnen bereits der Sachverhalt zur
Verflgung gestellt wurde. Klicken Sie auf , “

Hinweis: Fir das Ende der Klausur gibt es i.d.R. zwei vorelngestellte Zeitpunkte: das
Bearbeitungsende (drei Stunden nach Beginn) und das Einreichungsende (Ablauf der zusatzlichen
Zeit, die fir den Upload gewahrt wird.) Im Zeitraum dazwischen, also in der fir den Upload zur
Verfigung stehenden Zeit, wird Ihnen angezeigt: ,Bearbeitungsende Uberschritten seit: ...“. Ist die
hier angegebene Zeit kleiner als der zum Upload angekiindigte Zeitraum (z.B. 15 oder 20 Minuten),
kdnnen Sie Ihre Klausur problemlos hochladen und damit fristgerecht einreichen.

Abgabestatus

Abgabestatus Kein Versuch

Bewertungsstatus Unbewertet

Falligkeitsdatum Freitag, 15. Mai 2020, 09:20

verbleibende Zeit Bearbeitungsende Uberschritten seit: 1 Minute 35 Sekunden
Zuletzt geandert

Abgabekommentare
Kommentare (0)

Abgabe hinzufigen

Solange lhnen der Button ,, “ (bei frisch aktualisierter Webseite) angezeigt wird,
kénnen Sie den Upload lhrer Klausur starten, die dann bei normalem Ablauf rechtzeitig eingeht.
Wird wahrenddessen der voreingestellte letzte Zeitpunkt der Abgabe Gberschritten, gelingt Ihr
Upload planmaRig nicht mehr. Achten Sie also darauf rechtzeitig, also mindestens 5 Minuten vor
Ablauf dieser Zeit, mit lhren Upload zu beginnen!
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PDF-Dokument ot

Abbrechen

Pflichtfelders

Durch Klick auf ,Anderungen sichern” geben Sie lhre Klausur ab. Sollten Sie ein anderes Dateiformat
als PDF, nach Ablauf der Zeit oder zu viele Dateien hochladen wollen, erhalten Sie eine
Fehlermeldung. Moodle wird diese Dateien nicht entgegennehmen. Nach Abgabe der Klausur sieht
die Aufgabe im Kurs flr den Teilnehmer so aus. Zudem erhalten Sie eine Bestatigungsmail auf ihren
UP-Mail-Account:

@ Test der Aktivitit Aufgabe Sie haben eine Lésung fiir Test der Aktivitat Aufgabe abgegeben.

§20, April 2020 @ Antworten Sie nicht auf diese E-Mail. (liber Moodle.UP) <noreply@uni-potsdz |=_,7'

20:14






Sollte es bei der Bearbeitung oder beim Upload zu technischen Problemen kommen, fertigen Sie
bitte ein Foto oder Screenshot, um das technische Problem zu belegen und genau benennen oder
aufzeigen zu kénnen. Sollte lhnen aufgrund eines solchen technischen Problems der fristgerechte
Upload nicht gelingen, senden Sie die Klausur unter Beigabe der Fehlermeldung bitte an den
Aufgabensteller. Ein Foto der abgelaufenen Upload-Zeit in Moodle stellt nicht den Nachweis eines
technischen Problems dar, sondern nur der Verspatung. Fehlermeldungen kénnen z.B. so aussehen:

Kodierung gefund jen nur ein Programmierer korrigieren kann: moodle_database::update_record

Weitere Informationen (iber diesen Fehler

Weiter

B

Die Website ist nicht erreichbar

It is possible that the database is overloaded or otherwise not running o

properly. v

The site administrator should also check that the database details have
been correctly specified in config.php

Error: Database connection failed

oodie2.uni-potsarm e hat 21 lange gedavert

Auch fiir den Fall, dass Ihr PC wahrend der Bearbeitung oder des Uploads ,,abstiirzt”, fertigen Sie
bitte ein Foto von der Systemmeldung beim wieder Hochfahren an.?

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg bei Ihrer Klausur!

2 Bitte verfallen Sie nun nicht in Bedenken, dass Sie in lhrer Klausur mehr mit der Anfertigung von Bildern
beschaftigt sein miissten, als mit dem Klausurschreiben selbst. Hier geschilderte relevante Probleme betrafen
bislang hochstens 3% der Klausurschreibenden. Bedenken Sie bitte auch, dass Ihnen ausreichend Zeit zur
Verfligung steht, um auch bei Wartezeiten aufgrund der intensiven Serverauslastung noch rechtzeitig lhre
Klausur hochzuladen, wenn Sie sich an die vorgegebene Bearbeitungszeit halten.
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Anleitung zum Down- und Upload der Klausuren sowie Hinweise

zur technischen Umsetzung der Korrektur

1.) Download
|

AVETS/p..
iversigy,

-3, mﬁ@ Box.UP STUDIUM *  FORS

o
am

Passwort

Zu lhrer ownCloud hinzufiigen

ﬁ Klausuren 16.9MB vor 2 Minuten

In der Mail, mit der lhnen auch diese Anleitung zuging, haben Sie
den Link zu einem Box.UP-Ordner erhalten, in welchem Sie die
von lhnen zu korrigierenden Klausuren finden. Aus Griinden der
Datensicherheit ist der Ordner Passwortgeschiitzt. Frau Krause
vom Studienbiiro (0331-9773688) wird sich fiir die Bekanntgabe
des Passwortes telefonisch (i.d.R. vormittags zwischen 09.00 und
12.00 Uhr) bei Ihnen melden.

Der fir Sie freigegebene Ordner enthalt einen zip-Ordner, der
durch Klick auf den automatisch heruntergeladen
wird (Download ist auch manuell auch lber die rechts
und ,,Herunterladen” aktivierbar).

Um die Dateien zu bearbeiten / die Klausuren zu korrigieren,
miussen Sie den Ordner nach dem Download an lhrem lokalen
Speicherort entpacken / extrahieren® (windows = Rechtsklick auf
Ordner - ,alle extrahieren” | mac = Doppelklick linke
Maustaste).

1Sollte es hierbei zu Problemen kommen, wenden Sie sich bitte an anja.van.bernum@uni-potsdam.de.
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2.) Korrektur

~

Alle Klausuren werden als PDF-Datei eingereicht. Wir gehen nachfolgend davon aus, dass Sie mithilfe
der kostenfreien Version des Adobe Acrobat Reader die Korrektur vornehmen.

der  galtenden
ronmase - ‘ . Auf der rechten Bildschirmseite kdnnen Sie ,, “auswahlen. Hierdurch 6ffnet sich
Ea, PDF-Datei exportieren v
folgende am oberen Rand des Fensters:
E& PDF-Datei erstellen v Start  Werkzeuge DSE.pdf x
B ® B X 12 k S @ % - T
E PDF bearbeiten w4 = © Y R

dierende, um tro%
tungsnachweise zu Kommentieren . ﬁ . . ¢E . . . | I | I

Kommentieren
4§14 abs_ 9 BbgHG.
andenburg, Daten
Die Flfurderli(hkert .
e i Dateien zusammenfuhren Informationen zum Datenschutz

Seiten organisieren

3

R Sie kdnnen hiermit Kommentare einfligen, vornehmen, den Text unter- oder
stveraen Y 2 schwirzen durchstreichen, eine vornehmen, an einer

”E“E?f{;f bestimmten Stelle im Text eigenen Text erganzen [wir dhnlich einem Kommentar angezeigt], Uber den
otevor S O schitzen Text schreiben, ein Textfeld einfligen, Freihand-Markierungen vornehmen, diese radieren, Symbole
m%igx — o einfugen [z.B. Kreuz und Hakchen], eine andere Datei einbetten und geometrische Formen einfugen.

e Ubermittung an 34§ PDF komprimieren

werarbsitung chne
21 DSGVO der

Zudem koénnen Sie fir jedes Werkezeug, nach der Aktivierung, die Farbe und ggf. Strichstarke und
Schriftart auswahlen. Durch Klick auf die Pinnnadel, nachdem Sie ein Werkzeug aktiviert haben, bleibt
dieses Werkzeug auch nach einmaliger Verwendung aktiv. (Ist die Pinnnadel nicht aktiviert, kann das
atenjco b Zur Uberpriifung senden Werkzeug nach Aktivierung immer nur einmal verwendet werden, danach wird in den normalen
Curser-Modus zuriickgesetzt. Wollen Sie dasselbe Werkzeug gleich weiterverwenden, miissten Sie es
jedes Mal erneut aktivieren.)

Den Bearbeitern wurde teilweise vorgegeben, den Korrekturrand auf der rechten Seite einzustellen, da
in Adobe die Kommentare immer rechtsbiindig angezeigt werden und so besser lesbar sind.

Fir die Benotung und verbale Einschatzung fligen Sie bitte ein Textfeld, wenn vorhanden auf dem
Deckblatt am vorgesehenen Ort oder auf der letzten Seite der Bearbeitung ein. Sollte fiir die verbale
Einschatzung kein Platz auf der letzten Seite sein, vermerken Sie bitte dennoch die Note und betten fir
die verbale Einschatzung ein separates PDF-Dokument ein (s.o.).

Wenn Sie die Korrektur einer Klausur abgeschlossen haben, ist diese in den Unterordner, aus dem
heraus Sie die Datei ge6ffnet haben, zu speichern. Die Originaldatei kann zusatzlich erhalten bleiben
oder liberschrieben werden. Wichtig ist, dass Sie dem Dateinamen einen Zusatz geben (z.B.
_Korrektur), den Namen des Unterordners aber unverdndert lassen!

wendan an-

B

Ausfiillen und unterschreiben

—— ,{5 MehrWerkzeuqe
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3.) Rickgabe

Name

Offnen

In neuem Fenster 6ffnen

An Schnellzugriff anheften

Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufigen
PDF24

Mit VLC media player wiedergeben

e e oo e

[ (' 18

Anderungsdatum

21.04.2020 12:16
21.04.2020 13:17
21.04.2020 13:19
21.04.2020 13:28
21.04.2020 13:30

%# Mit Transfer senden ...

E Mit Windows Defender uberpriifen..

Zugriff gewahren auf

Senden an

Bluetooth-Gerat

Ausschneiden

Kopieren

~
w il o

Dokumente

Verkniipfung erstellen
Loschen

Umbenennen

*/ E-Mail-Empfanger

& Faxempfanger

i Faxempfanger

PDF24

Eigenschaften

ZIP-komprimierter Ordner

B=o
Favoriten
8 Angebote
I Projekte

8 Schulungen Dokument1.pdf
{8} bernum
0 Downloads

33 Dropbox
[ Schreibtisch
A Programme
@) AirDrop

' Dokumente

iCloud
@ iCloud Drive

£ 4

Desktop (Verkniipfung erstellen)

Typ GroBe

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

8 Zum Komprimieren

= B O

Dokument2.pdf  Dokumen

B Q

a
' Neuer Ordner mit Auswahl (3 Objekte)

Offnen
Offnen mit

In den Papierkorb legen

3 Mit Transfer senden ...
% Nach ,Dropbox” verschieben

Informationen

3 Obiekte umbenennen ...
3 Objekte komprimieren
Duplizieren

Alias erzeugen
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Wenn Sie alle Korrekturen erledigt haben, erfolgt
die Riickgabe an uns. Hierfir laden Sie die
Korrektur-Dateien in denselben Box.UP-Ordner
hoch, aus dem Sie per Link auch die Klausuren
erhalten hatten.

Hierfir sollten Sie die fertigen Korrekturen in
einen ZIP-Ordner verpacken.

Markieren Sie hierfiir die einzelnen Unterordner,
die Sie an der Bezeichnungsstruktur ,Vorname
Nachname_[Ziffernfolge]_assignsubmission_file_
“ erkennen. Durch Rechtsklick auf dem
markierten Bereich wéhlen Sie bei Windows =
Senden an 2> / bei
mac ,, X Objekte komprimieren®.

[Hinweis: Anders als auf dem beispielhaften
Screenshot flir mac dargestellt, markieren Sie
nicht die Dokumente, sondern die Unterordner.
Achten Sie auch darauf, dass mac eine
Strukturansicht in Listenform anbietet, bei der Sie
Ordner und enthaltene Dateien sehen. Auch in
dem Fall dirfen nur die Ordner, nicht zuséatzlich
die Dateien, markiert werden vor dem
Komprimieren.]

Bitte komprimieren Sie nicht einfach einen etwaig
eingerichteten Uberordner, da dies zu Problemen
bei der Riickgabe flihrt.





Gehen Sie nun (iber den per Mail erhaltenen Link in den

5. @& BoxUP passwortgeschiitzten Box.UP-Ordner. Dort finden Sie an der oberen
_ Bildschirmseite ein +. Hier wahlen Sie ,, “aus, sodass Sie zu
Ihrem lokalen Datenexplorer weitergeleitet werden. Den vorab
erstellten ZIP-Ordner kénnen Sie nun durch Doppelklick hochladen.

Sollte der Komprimierungsvorgang nicht gelingen, kdnnen Sie auch

per drag&drop den Ordner als Ganzes in das Box.UP-Fenster ziehen.

Der Upload eines nicht komprimierten Ordners tber ,, “ist

l ordner nicht moglich, da auf diesem Wege nur Einzeldateien auswahlbar
sind.

Wir moéchten nochmals darauf hinweisen, dass es fiir eine
ordnungsgemaBe Riickgabe der Klausuren unabdingbar ist, dass Sie
dem Dateinamen einen Zusatz geben (z.B. _Korrektur), den Namen
des Unterordners aber unverandert lassen!

Bitte fiillen Sie zudem die per Mail iibermittelte Vorlage fiir die Notenliste? aus und fertigen Sie einen Korrekturbericht an. Beide Dateien laden Sie bitte mit in
den Box.UP-Ordner als separate Dateien, also nicht mit in den zip-Ordner, der die Korrekturen enthilt.

Wenn Sie alle korrigierten Klausuren hochgeladen haben, kdnnen Sie dies gerne per Mail an anja.van.bernum@uni-potsdam.de melden und erhalten auf
Wunsch eine Bestatigung per Mail.

2 In der Notenliste sind neben Namen und Note auch eine Spalte fiir die Anerkennung der Klausur fiir den LL.B. Dies Vermerken die Teilnehmer entweder auf dem ersten Blatt
der Klausur oder auf einem separaten Deckblatt. In Ausnahmefallen kann es auch sein, dass die Liste, die Sie erhalten bereits Namen und Kreuze in dieser Spalte enthalten,
auch wenn es nicht auf der Klausur vermerkt ist. In einem solchen Fall bitten wir Sie, die Liste diesbezlglich nicht zu dndern.
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