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How2 Moodle 2.UP 

Arbeitsmaterialien bereitstellen 
Das Zurverfügungstellen von informationstragenden Materialien ist ein essentieller Bestandteil 
akademischer Lehr-Lern-Szenarien. In Form von Texten, Abbildungen, Grafiken oder auch 
multimedialen Formaten dienen sie der Unterstützung von Lernaktivitäten und -prozessen. 
Lernplattformen spielen bei der Distribution von Inhalten eine wesentliche Rolle. 

War es in den Moodle 1.x-Versionen in der Regel nur Kursleiter/-innen oder mit entsprechenden 
Rechten ausgestatteten Personen erlaubt, Dateien in den Kurs zu laden, ermöglicht es Moodle 2.UP 
durch seine differenzierte Rechteverwaltung einzelne Verzeichnisse für "normale" Kursteilnehmer/-
innen freizugeben. Somit wird der Austausch von Materialien unabhängig vom Status im Moodle-
Kurs möglich. 

Welche Formen von Arbeitsmaterialien es in Moodle gibt und wie sie angelegt werden, erfahren Sie 
auf den folgenden Seiten. 
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 Neue Funktion in Moodle 2.UP, die es in Moodle 1.9 noch nicht gab oder die jetzt an 
einem anderen Ort im System zu finden ist. 

 Wichtige Hinweise, die in der Arbeit mit Moodle berücksichtigt werden sollten. 

 Praxisorientierte, didaktische Tipps für den konkreten Einsatz. 
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1. Arbeitsmaterialien anlegen 

Um Arbeitsmaterialien in Ihrem Kurs anzulegen, gehen Sie im am oberen Ende der Kursseite oder 
Block Einstellungen unter Kursadministration auf Bearbeiten einschalten. 

Wählen Sie danach im Themenblock, in dem sich später das Material befinden soll, Material oder 
Aktivität anlegen. (In der klassischen Ansicht sind die Auswahlfelder getrennt und Sie wählen 
Arbeitsmaterial anlegen.)  

 

Im darauffolgenden Auswahldialog werden alle in Moodle zur Verfügung stehenden Materialformen 
aufgelistet. Zudem finden Sie dort grundlegende, hilfreiche Erklärungen zu den einzelnen 
Materialien. Wählen Sie die gewünschte Materialform und klicken Sie den Button Hinzufügen. 

Buch Strukturiertes, mehrseitiges Arbeitsmaterial in Buchform mit Kapiteln und 
Unterkapiteln 

Datei Einbindung von Dateien verschiedener Formate 

IMS-Content Seiten, die mit Autorensoftwares erstellt wurden 

Link/URL Verweise auf Internetressourcen 

Textfeld Bereich für Texte, Überschriften, Bilder > Darstellung im Themenblock 

Textseite Bereich für Texte, Überschriften, Bilder > Darstellung auf separater Seite 

Verzeichnis Einstellen mehrerer Dateien; Möglichkeit von Unterordnern 

 

2. Datei 

Nachdem Sie im Auswahldialog Datei gewählt haben (s. Kap. 1), betiteln Sie im darauffolgenden 
Fenster die Datei und fügen eine kurze Beschreibung hinzu, die optional auch auf der Kursoberfläche 
angezeigt werden kann. 

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/de/
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Gehen Sie dann auf Datei hinzufügen und Sie gelangen zum Fenster Dateiauswahl. Dort haben Sie 
die Möglichkeit, Dateien aus verschiedenen Quellen bzw. auf verschiedenen Wegen in den Kurs zu 
bringen. 

Serverdateien Dateien, die über Datei hochladen und nicht aus den Eigenen 
Dateien in den Kurs geladen wurden  

Letzte Dateien zuletzt verwendete Dateien 

Datei hochladen Dateien direkt vom eigenen Rechner in den Kurs laden 

URL-Downloader im Internet befindliche Dateien 

Eigene Dateien eigenes, kursübergreifendes Dateiverzeichnis 

Wikimedia Schnittstelle zu Wikimedia Commons; die Dateisuche erfolgt über die 
Eingabe eines Suchbegriffs. 

Von den genannten Optionen sind Datei hochladen und Eigene Dateien sicher die 
meistgebrauchten. 

 

Wenn Sie eine Datei ausgewählt haben, legen Sie anschließend unter Optionen und Anzeigen noch 
fest, wie die Datei angezeigt werden soll.  

HINWEIS: Je nach Dateiformat und dem verwendeten Browser muss ggf. das Anzeigeformat noch 
einmal geändert werden. Bestimmte Browserfunktionen und/oder 
Add-Ins (z.B. Pop-Up-Blocker oder PDF-Downloader) können das 
Öffnen bzw. Anzeigen von Dateien behindern. Probieren Sie nach 
dem Anlegen des Materials am besten selbst aus, ob die 
Darstellung korrekt erfolgt.  

Speichern Sie abschließend! 
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3. Link / URL 

Für Verweise auf externe Webseiten wählen Sie Link / URL. Geben Sie dem Link eine klare 
Bezeichnung und fügen Sie eine kurze Beschreibung hinzu. Unter Inhalt geben Sie die Adresse (URL) 
der Webseite ein. Wählen Sie auch hier die Anzeigeoption (s. Kap. 2 Datei). 

Günstig ist es, die Webseite in einem neuen Fenster zu öffnen, damit die Kursoberfläche erhalten 
bleibt. 

Speichern Sie Ihre Angaben! 

 

4. Textseite / Textfeld 

Das Anlegen der Materialien Textseite und Textfeld ist vergleichbar. Unterschiedlich ist lediglich die 
Form der Darstellung. Während die Textseite eine separate Seite ist, die über einen Link im 
Themenblock aufgerufen wird, wird der Inhalt des Textfeldes innerhalb des Themenblockes 
dargestellt. 

Anlegen einer Textseite 

Geben Sie der Textseite eine klare Bezeichnung und eine kurze Beschreibung. Fügen Sie dann unter 
Inhalt einen Text, eine Abbildung oder auch ein Video ein. Für Videos müssen Sie in den HTML-
Modus (HTML-Button) des Editorfeldes gehen und im sich öffnenden Fenster (Quellcode bearbeiten) 
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den sogenannten Embed-Code hineinkopieren, der auf der jeweiligen Videoseite (z.B. bei Youtube 
oder Vimeo) zu finden ist. 

 

Dann klicken Sie auf Aktualisieren und das 
Video ist bereits im Editorfenster zu sehen. 

Speichern Sie abschließend.  

Nach dem Klick auf das Arbeitsmaterial 
öffnet sich die Textseite mit dem Video (oder 
anderem Inhalt). 

 

 

5. Verzeichnis 

Verzeichnisse im Kurs zu verwenden ist sinnvoll, wenn Sie z.B.  

• mehrere Dateien zu einem Thema/ in einem Themenblock zur Verfügung stellen, 
• alle Kursdateien zentral platzieren 
• Materialordner für Gruppen bereitstellen 
• Dokumentenaustausch ermöglichen 
• oder Gästen den Zugriff auf urheberrechtliches geschütztes Material verwehren wollen.  

Das Anlegen eines Verzeichnisses ist sehr einfach. Geben Sie dem Verzeichnis eine Bezeichnung, eine 
Beschreibung und speichern Sie. 

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/de/


 
 
 
 
 

Dieses Werk bzw. Inhalt steht unter einer 

Creative Commons Namensnennung 3.0 Deutschland Lizenz.  Seite 6 von 10 

Sie können auch sofort Dateien in diesem Verzeichnis platzieren. 

 

In diesem Beispiel soll das Verzeichnis dem gegenseitigen Austausch von Materialien dienen. 
Dementsprechend müssen auch Teilnehmer/-innen dieses Verzeichnis füllen können, wofür Rechte 
gewährt werden müssen. 

Gehen Sie noch in der Bearbeiten-Ansicht im Block Einstellungen auf Rechte, und wählen Sie zuerst 
die Rolle aus, für die Sie die Rechte festlegen wollen. In unserem Fall sind dies Teilnehmer/-innen. 

In der darauffolgenden Ansicht stellen Sie die Rechte des Materials Verzeichnis so ein, wie Sie es 
benötigen. In diesem Fall wird der Zugriff erlaubt, d.h. Teilnehmer/-innen dürfen das Verzeichnis 
verwalten (Dateien einstellen) und Verzeichnisinhalte sehen. 

Speichern Sie diese Einstellungen! 

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/de/
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6. Buch 

Das Arbeitsmaterial Buch ermöglicht es, eine strukturierte Materialsammlung in Buchformat in 
Moodle anzulegen. Praktisch gesehen handelt es sich um eine Serie navigierbarer, in Kapiteln 
geordneter Textseiten. Somit ist das Buch ein statisches Arbeitsmaterial, es verfügt über keine 
interaktiven Funktionen. Jedoch können Textinhalte zumindest durch audiovisuelle Medien 
angereichert und es kann ggf. aus dem Buch heraus auf Lernaktivitäten im Kurs verlinkt werden. 

Buch anlegen 

Legen Sie das Buch auf dem gleichen Weg wie die anderen Arbeitsmaterialien an (s. voriges Kap.). 
Unter Name tragen Sie einen aussagekräftigen Titel des Buches ein und fügen eine Beschreibung 
hinzu. 

Zusätzlich können Sie das Format der Kapitelgliederung (Zahlen, Punkte …) und die Nutzung eigener 
Überschriften festlegen. Speichern Sie die vorgenommenen Einstellungen. 

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/de/
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Kapitel anlegen 

Gehen Sie nach Anlegen des Buches im entsprechenden Themenblock auf das Buch und legen Sie das 
erste Kapitel an. Geben Sie dem Kapitel eine Überschrift und legen Sie fest, ob es ein Unterkapitel 
sein soll. Dies ist verständlicherweise erst möglich, wenn mindestens ein Kapitel bereits existiert. 

Für die Erstellung der Inhalte nutzen Sie das Editorfenster. Speichern Sie abschließend! 
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Kapitelübersicht, Rechte, weitere Optionen 

Sind Kapitelstruktur und Inhalte angelegt, kann mit dem Buch gearbeitet werden. Die Navigation 
durch das Buch erfolgt sequenziell über die eingekreisten Pfeil-Buttons am oberen/unteren Ende 
jeder Buchseite oder individuell über den Block Inhaltsverzeichnis. 

 

Im Block Inhaltsverzeichnis können Sie auch weitere Änderungen vornehmen: 

 Kapitel verschieben 

 
Kapitel(-inhalte) bearbeiten 

 
Kapitel löschen 

 Kapitel verbergen 

 Neues Kapitel hinzufügen 

Im Block Einstellungen unter Buchadministration haben Sie weitere Möglichkeiten, mit dem Buch zu 
arbeiten bzw. es zu verwenden. Sie können  

• das Buch mit spezifischen Rechten versehen, z.B. Teilnehmer/-innen die Buchbearbeitung 
ermöglichen 

• das Buch sichern, um es in einem anderen Kurs wieder zu verwenden 
• oder Kapitel aus einem gesicherten Buch importieren. 
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7. IMS-Content 

IMS-Content ist ein auf XML-Dateien basierter und mit einer Autorensoftware erstellter Inhalt. Der 
Inhalt wird – unabhängig davon, mit welcher Software er erstellt wurde – als ZIP-Datei in den Kurs 
geladen. 

Die Vorgehensweise beim Anlegen ist die gleiche wie bei anderen Arbeitsmaterialien. Es wird ein 
Name und eine Beschreibung für den Inhalt angegeben und darauffolgend die ZIP-Datei 
hochgeladen. 

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/de/
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