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Das Zurverfligungstellen von informationstragenden Materialien ist ein essentieller Bestandteil
akademischer Lehr-Lern-Szenarien. In Form von Texten, Abbildungen, Grafiken oder auch
multimedialen Formaten dienen sie der Unterstiitzung von Lernaktivitdten und -prozessen.
Lernplattformen spielen bei der Distribution von Inhalten eine wesentliche Rolle.

War es in den Moodle 1.x-Versionen in der Regel nur Kursleiter/-innen oder mit entsprechenden
Rechten ausgestatteten Personen erlaubt, Dateien in den Kurs zu laden, ermdoglicht es Moodle 2.UP
durch seine differenzierte Rechteverwaltung einzelne Verzeichnisse fur "normale" Kursteilnehmer/-
innen freizugeben. Somit wird der Austausch von Materialien unabhangig vom Status im Moodle-
Kurs moglich.

Welche Formen von Arbeitsmaterialien es in Moodle gibt und wie sie angelegt werden, erfahren Sie
auf den folgenden Seiten.
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rb- Neue Funktion in Moodle 2.UP, die es in Moodle 1.9 noch nicht gab oder die jetzt an

einem anderen Ort im System zu finden ist.

Wichtige Hinweise, die in der Arbeit mit Moodle bericksichtigt werden sollten.

i B

Praxisorientierte, didaktische Tipps flr den konkreten Einsatz.
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1. Arbeitsmaterialien anlegen

Um Arbeitsmaterialien in lhrem Kurs anzulegen, gehen Sie im am oberen Ende der Kursseite oder
Block Einstellungen unter Kursadministration auf Bearbeiten einschalten.

Wahlen Sie danach im Themenblock, in dem sich spater das Material befinden soll, Material oder
Aktivitat anlegen. (In der klassischen Ansicht sind die Auswahlfelder getrennt und Sie wahlen
Arbeitsmaterial anlegen.)
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Im darauffolgenden Auswahldialog werden alle in Moodle zur Verfligung stehenden Materialformen
aufgelistet. Zudem finden Sie dort grundlegende, hilfreiche Erklarungen zu den einzelnen
Materialien. Wahlen Sie die gewilinschte Materialform und klicken Sie den Button Hinzufiigen.

Buch Strukturiertes, mehrseitiges Arbeitsmaterial in Buchform mit Kapiteln und
Unterkapiteln

Datei Einbindung von Dateien verschiedener Formate
IMS-Content Seiten, die mit Autorensoftwares erstellt wurden
Link/URL Verweise auf Internetressourcen
Textfeld Bereich fiir Texte, Uberschriften, Bilder > Darstellung im Themenblock
Textseite Bereich fiir Texte, Uberschriften, Bilder > Darstellung auf separater Seite
Verzeichnis Einstellen mehrerer Dateien; Moglichkeit von Unterordnern

2. Datei

Nachdem Sie im Auswahldialog Datei gewahlt haben (s. Kap. 1), betiteln Sie im darauffolgenden
Fenster die Datei und fligen eine kurze Beschreibung hinzu, die optional auch auf der Kursoberflache
angezeigt werden kann.
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Gehen Sie dann auf Datei hinzufiigen und Sie gelangen zum Fenster Dateiauswahl. Dort haben Sie
die Moglichkeit, Dateien aus verschiedenen Quellen bzw. auf verschiedenen Wegen in den Kurs zu

bringen.
Serverdateien Dateien, die tber Datei hochladen und nicht aus den Eigenen
Dateien in den Kurs geladen wurden
Letzte Dateien zuletzt verwendete Dateien
Datei hochladen Dateien direkt vom eigenen Rechner in den Kurs laden
URL-Downloader im Internet befindliche Dateien
Eigene Dateien eigenes, kurslibergreifendes Dateiverzeichnis
Wikimedia Schnittstelle zu Wikimedia Commons; die Dateisuche erfolgt liber die

Eingabe eines Suchbegriffs.

Von den genannten Optionen sind Datei hochladen und Eigene Dateien sicher die
meistgebrauchten.

3 Datei hochladen
URL-Dowmioader
Eigense Dalsien

imadia

4l Verzeichnis erstellen

+_ Datei Iun%u gen

Wenn Sie eine Datei ausgewahlt haben, legen Sie anschlieBend unter Optionen und Anzeigen noch
fest, wie die Datei angezeigt werden soll.

HINWEIS: Je nach Dateiformat und dem verwendeten Browser muss ggf. das Anzeigeformat noch m
einmal gedndert werden. Bestimmte Browserfunktionen und/oder
Add-Ins (z.B. Pop-Up-Blocker oder PDF-Downloader) kénnen das

Offnen bzw. Anzeigen von Dateien behindern. Probieren Sie nach Automatisch i
dem Anlegen des Materials am besten selbst aus, ob die

Darstellung korrekt erfolgt. Einbetten :
Download erzwingen
Speichern Sie abschlieRend! Offnen

Als Popup-Fenster
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3. Link / URL

Fir Verweise auf externe Webseiten wahlen Sie Link / URL. Geben Sie dem Link eine klare
Bezeichnung und fiigen Sie eine kurze Beschreibung hinzu. Unter Inhalt geben Sie die Adresse (URL)
der Webseite ein. Wahlen Sie auch hier die Anzeigeoption (s. Kap. 2 Datei).

Ginstig ist es, die Webseite in einem neuen Fenster zu 6ffnen, damit die Kursoberflache erhalten
bleibt.

Speichern Sie |hre Angaben!
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4. Textseite / Textfeld

Das Anlegen der Materialien Textseite und Textfeld ist vergleichbar. Unterschiedlich ist lediglich die
Form der Darstellung. Wahrend die Textseite eine separate Seite ist, die Gber einen Link im
Themenblock aufgerufen wird, wird der Inhalt des Textfeldes innerhalb des Themenblockes
dargestellt.

Anlegen einer Textseite

Geben Sie der Textseite eine klare Bezeichnung und eine kurze Beschreibung. Fligen Sie dann unter
Inhalt einen Text, eine Abbildung oder auch ein Video ein. Fir Videos missen Sie in den HTML-
Modus (HTML-Button) des Editorfeldes gehen und im sich 6ffnenden Fenster (Quellcode bearbeiten)
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den sogenannten Embed-Code hineinkopieren, der auf der jeweiligen Videoseite (z.B. bei Youtube
oder Vimeo) zu finden ist.
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Dann klicken Sie auf Aktualisieren und das

Video ist bereits im Editorfenster zu sehen.

Ta =23 LI

Speichern Sie abschlieRend. =

Nach dem Klick auf das Arbeitsmaterial S
offnet sich die Textseite mit dem Video (oder .
anderem Inhalt). a

5. Verzeichnis

Verzeichnisse im Kurs zu verwenden ist sinnvoll, wenn Sie z.B.

)

e mehrere Dateien zu einem Thema/ in einem Themenblock zur Verfligung stellen,

e alle Kursdateien zentral platzieren

e Materialordner fiir Gruppen bereitstellen

e Dokumentenaustausch erméglichen

e oder Gasten den Zugriff auf urheberrechtliches geschiitztes Material verwehren wollen.

Das Anlegen eines Verzeichnisses ist sehr einfach. Geben Sie dem Verzeichnis eine Bezeichnung, eine
Beschreibung und speichern Sie.
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Sie kdnnen auch sofort Dateien in diesem Verzeichnis platzieren.

™ Bearbeite Verzeichnis in Arbeitsmaterialien in Moodie &

Grundeintrige
C Austauschordner
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ier konnen Sie Ihre Rechercheergebnisse miteinander teiler

aden Sie gefundene Texte in diesen Ordner!
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Weitere Moduleinstellungen

Anzeigen ~

Speichem uncizum Kurs || Speichemn und Vorschau

Pflichifeiger®

In diesem Beispiel soll das Verzeichnis dem gegenseitigen Austausch von Materialien dienen.
Dementsprechend missen auch Teilnehmer/-innen dieses Verzeichnis fillen kdnnen, wofiir Rechte
gewahrt werden missen.

Gehen Sie noch in der Bearbeiten-Ansicht im Block Einstellungen auf Rechte, und wahlen Sie zuerst
die Rolle aus, fur die Sie die Rechte festlegen wollen. In unserem Fall sind dies Teilnehmer/-innen.

In der darauffolgenden Ansicht stellen Sie die Rechte des Materials Verzeichnis so ein, wie Sie es
bendtigen. In diesem Fall wird der Zugriff erlaubt, d.h. Teilnehmer/-innen diirfen das Verzeichnis
verwalten (Dateien einstellen) und Verzeichnisinhalte sehen.

Speichern Sie diese Einstellungen!
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6. Buch

Das Arbeitsmaterial Buch ermdglicht es, eine strukturierte Materialsammlung in Buchformat in
Moodle anzulegen. Praktisch gesehen handelt es sich um eine Serie navigierbarer, in Kapiteln
geordneter Textseiten. Somit ist das Buch ein statisches Arbeitsmaterial, es verfiigt Giber keine
interaktiven Funktionen. Jedoch kdnnen Textinhalte zumindest durch audiovisuelle Medien
angereichert und es kann ggf. aus dem Buch heraus auf Lernaktivitaten im Kurs verlinkt werden.

Buch anlegen

Legen Sie das Buch auf dem gleichen Weg wie die anderen Arbeitsmaterialien an (s. voriges Kap.).
Unter Name tragen Sie einen aussagekraftigen Titel des Buches ein und fligen eine Beschreibung

hinzu.

Zusatzlich konnen Sie das Format der Kapitelgliederung (Zahlen, Punkte ...) und die Nutzung eigener
Uberschriften festlegen. Speichern Sie die vorgenommenen Einstellungen.
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Kapitel anlegen

Gehen Sie nach Anlegen des Buches im entsprechenden Themenblock auf das Buch und legen Sie das
erste Kapitel an. Geben Sie dem Kapitel eine Uberschrift und legen Sie fest, ob es ein Unterkapitel
sein soll. Dies ist verstandlicherweise erst moglich, wenn mindestens ein Kapitel bereits existiert.

Fir die Erstellung der Inhalte nutzen Sie das Editorfenster. Speichern Sie abschlieRend!

Kapitel bearbeiten

Bearbeiten

Uberschrift*] Die Kursoberfiache
nierkapite| M

r verfigbar, sobald das ersle Kapitel angelegt ist

mnafe) cehefart = s(i8pt)  -| Absu -9 el |
Bz Umx x| EFEE J2@B A 21w
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget
dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient montes,
nascetur ndiculus mus. Donec quam felis
ultricies nec. pellentesque eu, pretium quis
sem. Nulla consequat massa quis enim

Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec
vulputate egel, arcu. In enim justo, rhoncus
ut, imperdiet a, venenalis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. integer tincidunt
Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleffend telius

Pfad: p » strong » span

Anderungen Si.‘fl{ hern

Pfiichtfeider*®
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Kapiteliibersicht, Rechte, weitere Optionen

Sind Kapitelstruktur und Inhalte angelegt, kann mit dem Buch gearbeitet werden. Die Navigation
durch das Buch erfolgt sequenziell Giber die eingekreisten Pfeil-Buttons am oberen/unteren Ende
jeder Buchseite oder individuell Giber den Block Inhaltsverzeichnis.

G N N — ” "
* Vi . = oo i o g . Inhaltsverzeichnis
& 1 Die Kursoberfiiche ¥+
AG eLEARNING Testkurs L
block 4
: == | ©g
Die Kursoberfliche | B h
ean . “—— T
o A
£ |. I ¥ Buch Administration
|
P
L

—_— 00 ||

Im Block Inhaltsverzeichnis kdnnen Sie auch weitere Anderungen vornehmen:

¥ Kapitel verschieben

Kapitel(-inhalte) bearbeiten
Kapitel I16schen

* . Kapitel verbergen

+ Neues Kapitel hinzufiigen

Im Block Einstellungen unter Buchadministration haben Sie weitere Moglichkeiten, mit dem Buch zu

arbeiten bzw. es zu verwenden. Sie kénnen

e das Buch mit spezifischen Rechten versehen, z.B. Teilnehmer/-innen die Buchbearbeitung
ermoglichen

e das Buch sichern, um es in einem anderen Kurs wieder zu verwenden

e oder Kapitel aus einem gesicherten Buch importieren.
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7. IMS-Content

IMS-Content ist ein auf XML-Dateien basierter und mit einer Autorensoftware erstellter Inhalt. Der
Inhalt wird — unabhangig davon, mit welcher Software er erstellt wurde — als ZIP-Datei in den Kurs
geladen.

Die Vorgehensweise beim Anlegen ist die gleiche wie bei anderen Arbeitsmaterialien. Es wird ein
Name und eine Beschreibung fiir den Inhalt angegeben und darauffolgend die ZIP-Datei
hochgeladen.

Dieses Werk bzw. Inhalt steht unter einer
By Creative Commons Namensnennung 3.0 Deutschland Lizenz. Seite 10 von 10



http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/de/

	1. Arbeitsmaterialien anlegen
	2. Datei
	3. Link / URL
	4. Textseite / Textfeld
	5. Verzeichnis
	6. Buch
	Buch anlegen
	Kapitel anlegen
	Kapitelübersicht, Rechte, weitere Optionen

	7. IMS-Content

