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PRÜFER/MODULBEAUFTRAGTER
gibt Prüfungstermin bekannt

Anmeldung zur 
Prüfung

Zulassung zur Prüfung

Festlegung des Raumes und des Zeitpunktes und Information an Studierenden

Durchführung der Prüfung

Note in Prüfungsverwaltung

sieht die Note

Anmeldung zur 
Wiederholungsprüfung

nicht bestanden

wenn keine Prüfungsvoraussetzungen

Studiennachweise zur 
Prüfung an 

Modulbeauftragten 
bzw. Prüfung im System

MODUL-
BEAUFTRAGTER 

Prüfung der 
Voraussetzungen

bei Modulprüfung 
mit Voraussetzung

Voraussetzungen erfüllt

Voraussetzungen nicht erfüllt: ggf. erneute Anmeldung

Prüfungsverfahren zur 
angemeldeten 
Modulprüfung 

erfolgreich beendet

bestanden, aber nicht letzte Prüfung

ZUSTÄNDIGE PRÜFUNGSVERWALTUNG 
(z.B. Studienbüro/Prüfungsamt D2)

Feststellung des Abschlusses

ZUSTÄNDIGE PRÜFUNGSVERWALTUNG 
(z.B. Studienbüro/Prüfungsamt D2)

Erstellen der Graduierungsunterlagen

ZUSTÄNDIGE PRÜFUNGSVERWALTUNG 
(z.B. Studienbüro/Prüfungsamt D2 
Information an Studierenden über 
Abschluss und Abholzeitraum der 

Abschlussdokumente

ZUSTÄNDIGE PRÜFUNGSVERWALTUNG 
(z.B. Studienbüro/Prüfungsamt D2) 

Versand der Graduierungs-unterlagen an 
Prüfungsausschussvorsitzenden

FACH:
Unterschreiben der 

Graduierungs-
unterlagen

DEKAN:
Unterschreiben der 

Urkunde

Zurücksenden

bestandene, letzte Prüfung

Rücktritt 
(innerhalb Frist)

Krankheit

Prüfungs-
anmeldung 

wird storniert

Anmeldung zum nächsten 
Prüfungstermin

ZUSTÄNDIGE PRÜFUNGSVERWALTUNG 
(z.B. Studienbüro/Prüfungsamt D2) 

Prüfungsanmeldung wird bei 
fristgerechtem Nachweis storniert

Ende des Studiums 
(Exmatrikulation)

endgültig nicht bestanden

Versand der Unterlagen

ZUSTÄNDIGE 
PRÜFUNGSVERWALTUNG 

(z.B. Studienbüro/
Prüfungsamt D2) 
Fertigstellung der 

Abschlussdokumente

Abholen der 
Abschlussdokumente 

in der zuständigen 
Prüfungsverwaltung 

bzw. Versand 

Modulprüfungen durchführen/ 
Abschluss feststellen

Zeugnis, 
Urkunde,
Diploma 

Supplement

Legende 
Prozessmanagement

Rücktritt aus 
besonderen Gründen

Abschluss feststellen

http://www.uni-potsdam.de/zfq/akkreditierung/intern01.html
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