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Masterbewerbung

und -zulassung
durchfiihren

Nicht-lehramtsbezogene Lehramtsbgzoggne
Masterstudiengénge Masterstudiengénge

* Bei Kooperationsstudiengangen unterscheiden
sich die Verfahren und Zustandigkeiten. Der
genaue Ablauf ist der jeweiligen fachspezifischen
Zugangs- und Zulassungsordnung zu entnehmen.

Legende
Prozessmanagement




Nicht-lehramtsbezogene
konsekutive Masterstudiengédnge
(mit Zulassungsbeschrankung)

Bewerbung Bewerbung
zum Winter- | | zum Sommer-
semester* semester*
Beginn des

Bewerbungszeitraums

1. April 1. November

bis 01.06 bis 01.12. oder

oder 15.07. 15.01.

kontinuierliche
Ablehnungen bei
fehlenden Zugangs-
voraussetzungen

Legende
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UNI-ASSIST
Offnung des Bewerberportals fiir
zulassungsbeschrdnkte und zulassungsfreie
Masterstudiengénge (Bewerbungen fiir
Kooperationsstudiengénge und weiterbildende
Masterstudiengédnge erfolgen i.d.R. nicht iiber Uni-
Assist, sondern direkt beim Fach)

BEWERBUNG FUR ZULASSUNGSBESCHRANKTEN

MASTERSTUDIENGANG (BEWERBUNG FUR MAX. 3
MASTERSTUDIENGANGE MOGLICH)

Letzter Bewerbungszeitpunkt ist der
1. Juni* oder 15. Juli* fiir das Wintersemester und der
1. Dezember* oder 15. Januar* fiir das
Sommersemester

KONTINUIERLICHE VORPRUFUNG DURCH
UNI-ASSIST
Formale Priifung der eingegangenen
Bewerbungsunterlagen und Erstellung der
Bewerberliste

-

Gesetz Uber die
Hochschulzulassung im Land
Brandenburg (Branden-
burgisches Hochschulzulassungs-
gesetz - BbgHZG)

\/\

Verordnung Uber die Zulassung
zu Studienplatzen in zulassungs-
beschrankten Studiengangen
durch die Hochschulen des
Landes Brandenburg
(Hochschulzulassungs-
verordnung - HZV)

KONTINUIERLICHE AUSLIEFERUNG
DURCH UNI-ASSIST
Letzte Auslieferung 3 Wochen nach Endes des
Bewerbungszeitraums

UNI-ASSIST
Schreiben an Bewerber/innen, die
formale Voraussetzungen (z.B.

fehlende Unterlagen, verséumte Frist)

nicht erfiillen

A

BEWERBER/IN

V} ggf. Beschwerde

Zugangsvoraussetzungen
werden nicht erfullt

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Versand der Ablehnungsbescheide
an Bewerber/innen, die Zugangs-

voraussetzungen nicht erfiillen

BEWERBER/IN
Widerspruch gegen Entscheidung
des Priifungsausschusses innerhalb
der Widerspruchsfrist

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Priifung des Widerspruchs,
Entscheidung (iber Widerspruch
und Versand des Widerspruch-
bescheids (ggf. Zulassungs-
bescheid) an Bewerber/in

44>

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Uberpriifung der fachspezifischen
Zugangsvoraussetzungen

werden erfllt

gof.

ggf. Widerspruch

Zugangsvoraussetzungen

UNI-ASSIST
Priifung der Beschwerde; bei
Korrektur Auslieferung der
Bewerbung an Priifungsausschuss

BEWERBER/IN

ggf. Beschwerde

\/\

Allgemeine Zugangs- und
Zulassungsordnung zu den nicht
lehramtsbezogenen Master-
studiengdngen an der Universitat
Potsdam (Zulassungsordnung -
Zul0)

\/\

Fachspezifische
Zulassungsordnungen

* Bewerbungsfristen sind der jeweiligen

fachspezifischen Zugangs- und

Zulassungsordnung zu entnehmen



https://bravors.brandenburg.de/gesetze/bbghzg
https://bravors.brandenburg.de/gesetze/bbghzg
http://bravors.brandenburg.de/verordnungen/hzv
http://bravors.brandenburg.de/verordnungen/hzv
https://www.uni-potsdam.de/am-up/2019/ambek-2019-16-1253-1259.pdf
https://www.uni-potsdam.de/am-up/2019/ambek-2019-16-1253-1259.pdf
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/rechtsgrundlagen/zulassungsordnungen-auswahlsatzungen
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/rechtsgrundlagen/zulassungsordnungen-auswahlsatzungen

Bewerbung Bewerbung
zum Winter-| | zum Sommer-
semester* semester*

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Erstellung Liste mit Bewerber/innen, die
Zugangsvoraussetzungen erfiillen und Uberpriifung,
ob Anzahl der Bewerber/inn, die Voraussetzungen
erfiillen, grofer ist als Anzahl Studienpldtze

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Entscheidung (iber die Durchfiihrung
eines Auswahlverfahrens (wenn Anzahl
Bewerber/innen > als Anzahl
Studienpldtze)

PRUFUNGSAUSSCHUSS PRUFUNGSAUSSCHUSS
Bewertung der Versand Zulassungsbescheide
Empfehlung: Spatestens Zusatzkriterien und Annahmeerkidrung an

Bewerber/innen
sechs Wochen nach /

Bewerbungsschluss

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Ubermittlung der
Bewerberdaten an D2
(inkl. Ergebnis aus der
Bewertung der
Zusatzkriterien und
Mitteilung Uberbuchung)

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Versand der Zulassungsbescheide (inkl.
Annahmeerkldrung) und
Ablehnungsbescheide an Bewerber/innen

BEWERBER/INNEN
Ubermittlung der Annahmeerklérung an
Priifungsausschuss




Bewerbung Bewerbung
zum Winter- zum Sommer-
semester* semester*

v
bis 10.
November
Legende
Prozessmanagement

PRUFUNGSAUSSCHUSS

Versand der Annahmebestdtigungen an
Bewerber/innen

BEWERBER/INNEN
Immatrikulation bei Vorlage des
Zulassungsbescheids, Annahmebestdtigung des
Priifungsausschusses und der vollstdndigen
Unterlagen (Onlineportal)

44>

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Entscheidung (ber die Durchfiihrung
eines Nachriickverfahrens

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Versand der Zulassungsbescheide (inkl.
Annahmeerkldrung) an Bewerber/innen aus
Nachriickverfahren

BEWERBER/INNEN
Ubermittlung der Annahmeerkldrung an
Priifungsausschuss

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Versand der Annahmebestdtigungen an
Bewerber/innen aus Nachriickverfahren




Nicht-lehramtsbezogene
konsekutive Masterstudiengdnge
(ohne Zulassungsbeschrankung)

Bewerbung Bewerbung
zum Winter- | | zum Sommer-
semester* semester*
Beginn des

Bewerbungszeitraums

1. April 1. November

Bewerbungs-  Bewerbungs-
schluss schluss
1. September 1. Marz

UNI-ASSIST
Offnung des Bewerberportals fiir zulassungsfreie und
zulassungsbeschrinkte Masterstudiengdnge
(Bewerbungen fiir Kooperationsstudiengdnge und
weiterbildende Masterstudiengdnge erfolgen i.d.R.
nicht iiber Uni-Assist, sondern direkt beim Fach)

BEWERBUNG FUR ZULASSUNGSFREIE
MASTERSTUDIENGANG (BEWERBUNG FUR MAX. 3
MASTERSTUDIENGANGE MOGLICH)

Letzter Bewerbungszeitpunkt ist der
1. September fiir das Wintersemester und der
1. Mdrz fiir das Sommersemester

KONTINUIERLICHE VORPRUFUNG DURCH UNI-ASSIST UNI-ASSIST

Schreiben an Bewerber/innen, die
———»  formale Voraussetzungen (z.B.
fehlende Unterlagen, versdumte Frist)

Formale Priifung der eingegangenen
Bewerbungsunterlagen und Erstellung der

Bewerjerhste nicht erfiillen
BEWERBER/IN
KONTINUIERLICHE AUSLIEFERUNG
DURCH UNI-ASSIST < V ggf. Beschwerde

Letzte Auslieferung 3 Wochen nach Endes des
Bewerbungszeitraums

UNI-ASSIST
Priifung der Beschwerde; bei

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Versand der Ablehnungsbescheide
an Bewerber/innen, die Zugangs-

voraussetzungen nicht erfiillen

BEWERBER/IN
Widerspruch gegen Entscheidung
des Priifungsausschusses innerhalb

>

Korrektur Auslieferung der
Bewerbung an Priifungsausschuss

BEWERBER/IN

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Uberpriifung der fachspezifischen Zugangs-
voraussetzungen und anschliefsend Versand von

Zulassungs- und Ablehnungsbescheiden an
Bewerber/innen auf kontinuierlicher Basis
aufgrund fehlender Zugangsvoraussetzungen

ggof. Beschwerde

kontinuierliche
Zulassungen

kontinuierlich
Ablehnungen

gof. Widerspruch

der Widerspruchsfrist

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Priifung des Widerspruchs,

v v
bis 10. bis 10.
November Mai

Legende
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Entscheidung iiber Widerspruch und
Versand des Widerspruchbescheids
(ggf. Zulassungsbescheid) an
Bewerber/in

BEWERBER/INNEN
Immatrikulation bei Vorlage des
Zulassungsbescheids und der vollstdndigen
Unterlagen (Onlineportal)



http://www.uni-potsdam.de/zfq/akkreditierung/intern01.html
http://www.uni-potsdam.de/zfq/akkreditierung/intern01.html

Weiterbildende
Masterstudiengiange BEWERBERPORTAL
Offnung des jeweiligen Bewerberportals/-verfahrens
fiir weiterbildende Masterstudiengdnge (Bewerbungen
fiir weiterbildende Masterstudiengdnge erfolgen i.d.R.

Bewerbun Bewerbun
. & & nicht iiber Uni-Assist, sondern direkt beim Fach)
zum Winter-| | zum Sommer-
semester* semester*
Beginn des ..
Bewerbungszeitraums BEWERBUNG FUR WEITERBILDENDEN
) - ) MASTERSTUDIENGANG
Ist der wae'l'ge” Studien- Letzter Bewerbungszeitpunkt ist der
und Prifungsordnung zu jeweiligen fachspezifischen Studien- und

entnehmen Priifungsordnung zu entnehmen

PRUFUNGSAUSSCHUSS
PRUFUNGSAUSSCHUSS

vorazuusii?zgusr; en Uberpriifung der formalen Vooraussetzungen und Zugangs-
werden ni cr?t fachspezifischen Zugangsvoraussetzungen. voraucsisetzufqglglen
erfillt AnschliefSend Versand von Ablehnungsbescheiden an werden erfullt

Bewerber/innen auf kontinuierlicher Basis aufgrund
fehlender Zugangsvoraussetzungen.

ggf. Auswahlverfahren

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Entscheidung (ber die Durchfiihrung
eines Auswahlverfahrens (Ndheres regelt
die fachspezifische Zugangs- und
Zulassungsordnung)

kontinuierliche
Ablehnungen

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Versand der Ablehnungsbescheide

an Bewerber/innen, die Zugangs-
voraussetzungen nicht erfiillen

§ PRUFUNGSAUSSCHUSS PRUFUNGSAUSSCHUSS
ggf. Widerspruch Durchfiihrung eines Versand Zulassungsbescheide
Auswahlverfahrens und an Bewerber/innen, die
BEWERBER/IN anschliefend Versand von Zugangsvoraussetzungen
Widerspruch gegen Entscheidung Zulassungs- und erfiillen
des Priifungsausschusses innerhalb Ablehnungsbescheiden
der Widerspruchsfrist (Ndheres regelt die
fachspezifische Zugangs- und
Zulassungsordnung)

PRUFUNGSAUSSCHUSS
Priifung des Widerspruchs,
Entscheidung iiber Widerspruch und
Versand des Widerspruchbescheids
(g9gf. Zulassungsbescheid) an

Bewerber/in
v A 4 BEWERBER/INNEN
bis 10. bis 10. Immatrikulation bei Vorlage des
November Mai Zulassungsbescheids und der vollstédndigen

Unterlagen (Onlineportal)
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Teilprozess: Priifung Zugangsvoraussetzungen Lehramt fiir externe (Bachelor-)Absolventen durch ZeLB

Brandenburgisches

Lehrerbildungsgesetz (BbgLeBiG) Ggf. zuvor Beratung
durch ZelLB
Brandenburgisches

Hochschulgesetz (BbgHG) Stellt Antrag (Formulare im ZeLB einreichen)

@

Lehramtsstudienverordnung (LSV)

”

Ordnung liber den Zugang zu den
lehramtsbezogenen
Masterstudiengangen fiir das
Lehramt flr die Primarstufe und
das Lehramt fir die Sekundarstufen
| und Il (allgemeinbildende Facher)
an der Universitat Potsdam
(Lehramts-Zugangsordnung Master
— LAZugOM)

Ablehnungsbescheid

ANTRAGSTELLER/IN

Weiterleitung der Unterlagen Weiterleitung der Unterlagen
durch ZelLB an durch ZelB an

Priifungsausschuss
Bildungswissenschaften des
jeweiligen Lehramts
(fiir EignungsmaBnahmen)

Priifungsausschuss Fach 1 Priifungsausschuss Fach 2
(fur Fach-Gleichwertigkeit) (fur Fach-Gleichwertigkeit)

Entscheidung ja/nein an ZeLB

Entscheidung ja/nein an ZeLB Entscheidung ja/nein an ZelLB

Bescheid

A

ANTRAGSTELLER/IN Wenn Bescheid negativ———»  Widerspruch mdglich

Wenn Bescheid positiv

ANTRAGSTELLER/IN
Immatrikulation bei Vorlage der Zugangsbestdtigung des ZelB
und der vollstédndigen Unterlagen (Onlineportal)

Legende
Prozessmanagement



http://www.uni-potsdam.de/am-up/2017/ambek-2017-19-1022-1025.pdf
http://www.uni-potsdam.de/am-up/2017/ambek-2017-19-1022-1025.pdf
http://bravors.brandenburg.de/gesetze/bbghg
http://bravors.brandenburg.de/gesetze/bbghg
http://bravors.brandenburg.de/verordnungen/lsv
http://bravors.brandenburg.de/verordnungen/lsv
http://bravors.brandenburg.de/gesetze/bbglebig
http://bravors.brandenburg.de/gesetze/bbglebig
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