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QUALITÄTSMANAGEMENTBEAUFTRAGTE/R (QMB)

Übermittlung neuer oder überarbeiteter Studien- 
und Prüfungsordnungen und ggf. Übermittlung der 

abgestimmten Zulassungszahlen an FKL

FÄCHER/LEHRPLANER
Entwicklung des Lehrangebots (inkl. Überprüfung 

und interne Abstimmung)

DEZERNAT 2 
Übermittlung der 

Prüfungsnummern an 
FKL und QMB

FAKULTÄTSKOORDINATOR/IN 
LEHRPLANUNG (FKL)

Übermittlung planungsrelevanter Informationen an 
Lehrplaner und Fächer

FÄCHER/LEHRPLANER
Eintragung des Lehrprogramms im 

Fremdsystem; interne Kontrolle 
durch Lehrplaner/FKL, 

anschließend Datenübermittlung 
nach PULS 

FKL/LEHRPLANER
Eintragung des Lehrprogramms in 

PULS

DEZERNAT 2  
Freischaltung Time Edit

BSO
Zuweisung von Räumen

Für Sommer-
semester

Für Winter-
semester

September/
Oktober

März/
April

Mitte
Februar

Mitte
August

Variante 1 Variante 2

Buchung der Räume in TimeEdit

FKL/LEHRPLANER
Einarbeitung übermittelter Korrekturwünsche und Überprüfung des 

Lehrprogramms anhand einer Checkliste

LEHRPLANER
Buchung der Räume in TimeEdit; anschließend Mitteilung über Eintragung 

des Lehrprogramms in PULS an Lehrende/Modulbeauftragte

FAKULTÄTSRAT/
PRÜFUNGSAUSSCHUSS/FACH

Überprüfung des Lehrprogramms, Beschluss 
und Weiterleitung

LEHRENDE/MODULBEAUFTRAGTE
Überprüfung der Eintragungen und anschließend Übermittlung von Fehlern 

oder Änderungen an FKL/Lehrplaner

DEZERNAT 2
Zentrale Raumfreigabe 

21.01.16.07.

DEZERNAT 2
Übermittlung 

studiengangsbezogener 
VVZ 

ZeLB
Klärung und Genehmigung 
von Buchungen außerhalb 
der Zeitfensterreglungen 

mit ZeLB-Koordinator
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DEZERNAT 2
Veröffentlichung des Vorlesungsverzeichnisses

LEHRENDE
Zulassung der Studierenden zu 

Lehrveranstaltungen bis eine Woche nach Ende 
des Belegungszeitraums

Mitte
März

STUDIERENDE
Belegung der Lehrveranstaltungen

(Ende des Belegungszeitraums im WiSe: 
10.11. für BA und 20.11. für MA,

Ende des Belegungszeitraums im SoSe: 
10.05. im BA und 20.05. im MA)

DEZERNAT 2  
Erinnerungsmail  

an Lehrende

DEZERNAT 2 
(STUDIEN- 

UND 
PRÜFUNGS IT)

FKL

ggf. Meldung
Probleme

ggf. Meldung
Probleme

Änderungen bzw. 

Berichtigungen des 

Lehrprogramms 

durch FKL oder 

PULS-Team bis 

31.10. bzw. 30.04.

STUDIENDEKAN/IN/QMB/FKL
Identifikation ungelöster Probleme und 

Ermittlung etwaiger kurz- oder langfristiger 
Änderungsbedarfe

STUDIENDEKAN/IN/QMB/FKL
Veranlassung von Maßnahmen (z.B. zusätzliche 
Lehrveranstaltungen, Raumänderungen usw.) 

und Bericht im Fakultätsrat

STUDIENDEKAN/IN/QMB/FKL

Auswertung des Lehrplanungsprozesses
Ende
Mai

Ende 
November

FÄCHER/
LEHRPLANER

ggf. Rück-
kopplung

Anfang
April

Mitte 
September

LEHRENDE/
MODUL-

BEAUFTRAGTE

Weitergabe und 
ggf. Rück-
kopplung

FKL
Einarbeitung etwaiger Korrekturen

DEZERNAT 2 (STUDIEN- UND PRÜFUNGS IT) 
Überprüfung der technischen Abbildung des Lehrprogramms; 

anschließend Bericht an FKL
BSO

Raumvergabe für 
Sonder-

veranstaltungen 

01.03.01.09.

Anfang
Oktober

30.04.31.10.
Ende Frist für 

Änderungen/

Berichtigungen

DEZERNAT 2  
Meldung von 

Problemen 

DEZERNAT 2
Übermittlung von 

Belegungsdaten und 
etwaigen Problemen 

Weitergabe
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FKL/LEHRPLANER
Buchung noch offener Räume
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