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[bookmark: _Toc103716978]Paquete 1 –retransmisión de un acto presencial mediante Zoom.UP 
Escrito y declaración de consentimiento
[bookmark: _Hlk97315658]Vorname, Name									Ort, Datum ...
Adresse etc.
							 
Estimados padres, estimados alumnos: 
Mi nombre es [Vorname Nachname]. Estoy realizando mis prácticas en su escuela como parte de mi máster de Magisterio en la Universidad de Potsdam (Estado federado de Brandeburgo, República Federal de Alemania) y me estoy formando actualmente en la clase de su hijo/a en la asignatura de [Fach] / las asignaturas de [Fächer]. En el marco de las prácticas, también impartiré clases de manera independiente. De conformidad con el Reglamento de estudios y exámenes, en cada asignatura hay al menos una visita a clase del/de la profesor(a) supervisor(a) de la Universidad de Potsdam. La estadía sirve para evaluar la clase de manera metódica y didáctica.
Ya que no es posible una estadía personal en el extranjero, la estadía se realizará en forma de retransmisión en directo con la herramienta de vídeo «Zoom». En su relación con Zoom, la Universidad de Potsdam tiene un contrato de tratamiento por encargo. Esto garantiza que el tratamiento de los datos personales por parte de Zoom solo se realice de acuerdo con las instrucciones y solo para los fines especificados por la Universidad de Potsdam. 
Para esto es necesario su consentimiento.
No se realiza ninguna grabación cuando se utiliza Zoom para la estadía. Solo don/doña [Name / Mailadresse einsetzen], mi profesor(a) supervisor(a) en la Universidad de Potsdam, tiene acceso a la retransmisión. A este/esta también se le informa de que no puede realizar ninguna grabación.
La retransmisión se realiza para la clase de [Fach einsetzen] del [Datum/Daten einsetzen] y solo se utilizará para mi evaluación interna por parte de mi profesor(a) supervisor(a) durante el semestre de prácticas/prácticas escolares.
Le estaría muy agradecido/a si diera su consentimiento para poder ver/retransmitir la clase con Zoom. 
Puede ponerse en contacto conmigo en [Mailadresse einsetzen] si tuviera cualquier pregunta.


Saludos cordiales


Anexo:
- Información sobre la protección de datos 
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Confirmación/declaración de consentimiento

______________________________________________________________ 
[Apellido(s), nombre, fecha de nacimiento y clase del/de la alumno/a] 
He/hemos recibido el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben]. Por la presente doy/damos mi/nuestro consentimiento
· para la participación de la persona mencionada anteriormente (alumno/a) en la clase de las prácticas, y
· para la retransmisión en vídeo de la clase
de conformidad con el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben].
Advertencias e información: 
Este consentimiento puede retirarse en cualquier momento con efecto para el futuro. La retirada del consentimiento también puede referirse solo a una parte de este. La retirada del consentimiento no afectará a la licitud del tratamiento de los datos basado en el consentimiento previo a su retirada. 
El consentimiento es voluntario. La no concesión o la retirada del consentimiento no le supondrá ninguna desventaja. 
____________________________________________________________________________ 
[Lugar y fecha] [Firma del/de la titular de la patria potestad]
y
[En caso de ser mayor de 14 años y tener capacidad de discernimiento: también firma del/de la alumno/a] 

A. Políticas de privacidad
[bookmark: _Hlk103716713]Información sobre protección de datos, última actualización el 01/09/2021 (retransmisión de un acto presencial mediante Zoom.UP)
Tratamos sus datos personales de conformidad con las disposiciones en materia de protección de datos aplicables, en especial, el Reglamento General de Protección de Datos de la UE (RGPD) y la Ley de Protección de Datos de Brandeburgo (BbgDSG).
Fin del tratamiento de los datos:
El fin del tratamiento de los datos en forma de uso de la herramienta «Zoom» es la observación de la clase en el marco de las prácticas escolares en el extranjero como sustitución de la visita de la clase por parte de los profesores supervisores de la Universidad de Potsdam prevista en el Reglamento de estudios y exámenes (en lo sucesivo, la «estadía por vídeo»). La Universidad de Potsdam tratará los datos con la ayuda del encargado del tratamiento Zoom. Zoom es un servicio de Zoom Video Communications, Inc., quien tiene su domicilio social en Estados Unidos.
Responsable del tratamiento de los datos:
Universidad de Potsdam
Representada a través del presidente, el Cat. y Dr. Oliver Günther, 
Am Neuen Palais 10
D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-0
Fax: +49 331-97 21 63
www.uni-potsdam.de
Datos afectados por el tratamiento:
Para permitir la visualización de vídeo y la reproducción de audio, se tratarán datos del micrófono y de la cámara del terminal en cuestión durante la reunión. Estos datos se crean en forma de flujos de vídeo con imágenes y grabaciones sonoras de personas (alumnos, profesores, etc.) que simplemente se filman en el marco de la estadía por vídeo sin ser ellos mismos participantes en la reunión de Zoom en sentido técnico.
Base jurídica del tratamiento de los datos:
La base jurídica para el tratamiento de los datos es el art. 6, apartado 1, frase 1, letra a) del RGPD (consentimiento).
Plazo de conservación de los datos:
El tratamiento de los datos de contenido (flujo de audio y vídeo) se limita al período de realización de la estadía por vídeo.
Destinatarios de los datos:
Zoom trata los datos de audio y vídeo. El profesor supervisor de la Universidad de Potsdam es quien visualiza el flujo de vídeo y audio en cuestión.
En principio, no tiene lugar una transferencia de los datos a terceros.

Transferencia de los datos a terceros países fuera de la UE/del EEE:
La Universidad de Potsdam utiliza Zoom sobre la base de un contrato de tratamiento por encargo de los datos. Si Zoom transfiere datos personales a terceros países fuera de la UE/del EEE, esto se hace en cumplimiento de las disposiciones del art. 44 y siguientes del RGPD. Para garantizar un nivel suficiente de protección de datos en terceros países, se han celebrado con Zoom y con los respectivos otros destinatarios/subencargados unas cláusulas contractuales tipo aprobadas por la Comisión Europea. Puede encontrar una lista completa de los subencargados a los que recurre Zoom y que pueden acceder y tratar los datos de los clientes en ciertas circunstancias en: https://zoom.us/es-es/subprocessors.html.
Sus derechos:
Tiene derecho a solicitarnos información sobre el tratamiento de los datos personales que le conciernen. Además de una copia de los datos personales, este derecho de acceso también incluye información sobre el fin del tratamiento de los datos, los destinatarios, así como el plazo de conservación de los mismos.
Si se tratan datos personales incorrectos, puede solicitar su rectificación. Si se cumplen los requisitos legales del art. 17 o 18 del RGPD, también tiene un derecho fundamental de supresión de los datos personales o de limitación del tratamiento. Por favor, tenga en cuenta que puede no ser posible un tratamiento limitado de los datos. Tiene derecho a solicitar que le enviemos los datos personales en un formato estructurado, de uso común y lectura mecánica o que se los comuniquemos a otro responsable del tratamiento (art. 20 del RGPD). Si el tratamiento de los datos está permitido sin su consentimiento, puede oponerse al mismo en las condiciones del art. 21 del RGPD.
Le rogamos que se ponga en contacto con nosotros para ejercer los derechos mencionados anteriormente:
Marie Rüdiger
Responsable de la internacionalización de la formación docente
Universidad de Potsdam, Centro para la Formación Docente y la Investigación Educativa (Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung, ZeLB)
Am Mühlenberg 9
D-14476 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-256010
Correo electrónico: psa-zelb@uni-potsdam.de
Puede solicitar información al director de sistemas de información (CIO) (Universidad de Potsdam, Am Neuen Palais 10, D-14469 Potsdam, República Federal de Alemania). Encontrará el formulario previsto para ello en https://www.uni-potsdam.de/de/praesidialbereich/praesident-vizepraesidenten/cio.html.
Si tiene alguna pregunta sobre la protección de datos, puede ponerse en contacto con el delegado de protección de datos de la Universidad de Potsdam:
Dr. Marek Kneis
Am Neuen Palais 10 D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-124409
Correo electrónico: datenschutz@uni-potsdam.de
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Si considera que el tratamiento de sus datos personales no es lícito, tiene derecho a presentar una reclamación ante la autoridad de control de protección de datos competente.



[bookmark: _Toc103716979]Paquete 2 – grabación de un acto presencial mediante Zoom.UP
Escrito y declaración de consentimiento 
Vorname, Name									Ort, Datum ...
Adresse etc.
	
Estimados padres, estimados alumnos: 
Mi nombre es [nombre y apellido(s)]. Estoy realizando mis prácticas en su escuela como parte de mi máster de Magisterio en la Universidad de Potsdam (Estado federado de Brandeburgo, República Federal de Alemania) y me estoy formando actualmente en la clase de su hijo/a en la asignatura de [Fach] / las asignaturas de [Fächer]. En el marco de las prácticas, también impartiré clases de manera independiente. De conformidad con el Reglamento de estudios y exámenes, en cada asignatura hay al menos una visita a clase del/de la profesor(a) supervisor(a) de la Universidad de Potsdam. La estadía sirve para evaluar la clase de manera metódica y didáctica.
Dado que no es posible una estadía en el extranjero, se utilizará para ello una grabación de vídeo digital de las clases. 
Para esto es necesario su consentimiento.
La grabación se realiza en la Universidad de Potsdam con la herramienta de vídeo «Zoom.UP». La Universidad de Potsdam comprobó el uso correspondiente de Zoom desde el punto de vista de la protección de datos y lo consideró conforme a la ley. En su relación con Zoom, la Universidad de Potsdam tiene un contrato de tratamiento por encargo. Esto garantiza que el tratamiento de los datos personales por parte de Zoom solo se realice de acuerdo con las instrucciones y solo para los fines especificados por la Universidad de Potsdam. El acceso al archivo de vídeo solo es posible para don/doña [Name einsetzen], mi profesor(a) supervisor(a) en la Universidad de Potsdam. Encontrará la política de privacidad correspondiente adjunta a este escrito.
La grabación está prevista para la clase de [Fach einsetzen] el [Datum/Daten einsetzen]. La grabación de vídeo solo se utilizará para mi evaluación interna por parte de don/doña [Name einsetzen], mi profesor(a) supervisor(a) en la Universidad de Potsdam, en el marco del semestre de prácticas/prácticas escolares, y se eliminará después.
Le estaría muy agradecido/a si diera su consentimiento para poder ver/retransmitir la clase con Zoom. 
Puede ponerse en contacto conmigo en [Mailadresse einsetzen] si tuviera cualquier pregunta.


Saludos cordiales

Anexo:
- Información sobre la protección de datos 
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Confirmación/declaración de consentimiento

______________________________________________________________
[Apellido(s), nombre, fecha de nacimiento y clase del/de la alumno/a] 
He/hemos recibido el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben]. Por la presente doy/damos mi/nuestro consentimiento
· para la participación de la persona mencionada anteriormente (alumno/a) en la clase de las prácticas,
· para la grabación en vídeo de las clases, y
· para el uso de los datos personales de la persona mencionada anteriormente, incluidas las grabaciones de sonido o vídeo realizadas a partir de la clase,
de conformidad con el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben].
Advertencias e información: 
Las grabaciones solo se utilizarán para los fines indicados en el escrito y no se transmitirán a terceros.
Este consentimiento puede retirarse en cualquier momento con efecto para el futuro. La retirada del consentimiento también puede referirse solo a una parte de este. La retirada del consentimiento no afectará a la licitud del tratamiento de los datos basado en el consentimiento previo a su retirada. En caso de retirada del consentimiento, los datos correspondientes dejarán de utilizarse en el futuro para los fines mencionados anteriormente y se eliminarán inmediatamente. Las grabaciones de audio y vídeo se eliminarán inmediatamente después de la evaluación, a más tardar un mes después de la clase de las prácticas. 
El consentimiento es voluntario. La no concesión o la retirada del consentimiento no le supondrá ninguna desventaja. 
Publicaciones en Internet / aviso de protección de datos: 
No tendrá lugar una publicación en Internet.

____________________________________________________________________________ 
[Lugar y fecha] [Firma del/de la titular de la patria potestad]
y
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[En caso de ser mayor de 14 años y tener capacidad de discernimiento: también firma del/de la alumno/a]



A. Políticas de privacidad
[bookmark: _Hlk103716827]Información sobre protección de datos, última actualización el 01/09/2021 (grabación de un acto presencial mediante Zoom.UP)
Tratamos sus datos personales de conformidad con las disposiciones en materia de protección de datos aplicables, en especial, el Reglamento General de Protección de Datos de la UE (RGPD) y la Ley de Protección de Datos de Brandeburgo (BbgDSG).
Fin del tratamiento de los datos:
El fin del tratamiento es la visualización en diferido («asíncrona») de las clases realizadas por el/la estudiante en el marco de las prácticas escolares como sustitución de la visita de la clase por parte de los profesores supervisores de la Universidad de Potsdam prevista en el Reglamento de estudios y exámenes (en lo sucesivo, la «estadía por vídeo»).
Por lo tanto, la siguiente información hace referencia a la retransmisión y grabación de las clases en el marco de las prácticas escolares en el extranjero como sustitución de la visita de la clase por parte de los profesores supervisores de la Universidad de Potsdam prevista en el Reglamento de estudios y exámenes (en lo sucesivo, la «estadía por vídeo») con la herramienta en línea «Zoom». La Universidad de Potsdam tratará los datos con la ayuda del encargado del tratamiento Zoom. Zoom es un servicio de Zoom Video Communications, Inc., quien tiene su domicilio social en Estados Unidos.
El docente/anfitrión de la Universidad de Potsdam grabará las clases impartidas por el/la estudiante. Si no puede garantizarse desde el principio que solo se grabe la información del o de los estudiantes y del propio docente/anfitrión a través de medidas técnicas, se tratarán los datos personales de los alumnos, de los docentes y de otras personas que participen en las clases de las prácticas, cuyos datos de audio y vídeo sean objeto de la grabación.
La siguiente política de privacidad hace referencia a la creación de la grabación, así como al almacenamiento y tratamiento de estos datos por parte de la Universidad de Potsdam.
El/la estudiante/anfitrión de la reunión informará a los alumnos, profesores y otras personas que participen en las clases de las prácticas si se van a grabar datos y cuáles, y de qué manera se prevé su tratamiento posterior. 
Responsable del tratamiento de los datos:
Universidad de Potsdam
Representada a través del presidente, el Cat. y Dr. Oliver Günther,
Am Neuen Palais 10
D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-0
Fax: +49 331-97 21 63
www.uni-potsdam.de

Datos afectados por el tratamiento:
Para permitir la visualización de vídeo y la reproducción de audio, se tratarán datos del micrófono y de la cámara del terminal en cuestión durante la reunión. Estos datos se crean en forma de flujos de vídeo con imágenes y grabaciones sonoras de personas (alumnos, profesores, etc.) que simplemente se filman en el marco de la estadía por vídeo sin ser ellos mismos participantes en la reunión de Zoom en sentido técnico.

Base jurídica del tratamiento de los datos:
La base jurídica para el tratamiento de los datos es el art. 6, apartado 1, frase 1, letra a) del RGPD (consentimiento).
Derecho de retirada del consentimiento:
Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada del consentimiento no afectará a la licitud del tratamiento basada en el consentimiento previo a su retirada.
Plazo de conservación de los datos:
El tratamiento de los datos de contenido (flujo de audio y vídeo) por parte de Zoom se limita al período de realización de la estadía por vídeo.
El docente visualizará y evaluará el archivo de vídeo almacenado inmediatamente después de la clase. Los datos se eliminarán inmediatamente después de la evaluación, a más tardar un mes después de la clase de las prácticas.
Destinatarios de los datos:
Zoom trata los datos de contenido. El profesor supervisor de la Universidad de Potsdam es quien visualiza el archivo de vídeo en cuestión (datos de vídeo y audio).
En principio, no tiene lugar una transferencia de los datos a terceros.
Sus derechos:
Tiene derecho a solicitarnos información sobre el tratamiento de los datos personales que le conciernen. Además de una copia de los datos personales, este derecho de acceso también incluye información sobre el fin del tratamiento de los datos, los destinatarios, así como el plazo de conservación de los mismos.
Si se tratan datos personales incorrectos, puede solicitar su rectificación. Si se cumplen los requisitos legales del art. 17 o 18 del RGPD, también tiene un derecho fundamental de supresión de los datos personales o de limitación del tratamiento. Por favor, tenga en cuenta que puede no ser posible un tratamiento limitado de los datos. Tiene derecho a solicitar que le enviemos los datos personales en un formato estructurado, de uso común y lectura mecánica o que se los comuniquemos a otro responsable del tratamiento (art. 20 del RGPD). Además, puede oponerse al tratamiento en las condiciones del art. 21 del RGPD.
Le rogamos que se ponga en contacto con nosotros para ejercer los derechos mencionados anteriormente: 
Marie Rüdiger
Responsable de la internacionalización de la formación docente
Universidad de Potsdam, Centro para la Formación Docente y la Investigación Educativa (Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung, ZeLB)
Am Mühlenberg 9
D-14476 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-256010
Correo electrónico: psa-zelb@uni-potsdam.de
Puede solicitar información al director de sistemas de información (CIO) (Universidad de Potsdam, Am Neuen Palais 10, D-14469 Potsdam, República Federal de Alemania). Encontrará el formulario previsto para ello en https://www.uni-potsdam.de/de/praesidialbereich/praesident-vizepraesidenten/cio.html.
Si tiene alguna pregunta sobre la protección de datos, puede ponerse en contacto con el delegado de protección de datos de la Universidad de Potsdam:
Dr. Marek Kneis
Am Neuen Palais 10 D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-124409
Correo electrónico: datenschutz@uni-potsdam.de
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Si considera que el tratamiento de sus datos personales no es lícito, tiene derecho a presentar una reclamación ante la autoridad de control de protección de datos competente.



[bookmark: _Toc103716980]Paquete 3 – grabación de un acto presencial in situ
Escrito y declaración de consentimiento 
Vorname, Name									Ort, Datum ...
Adresse etc.
							 
Estimados padres, estimados alumnos: 
Mi nombre es [nombre y apellido(s)]. Estoy realizando mis prácticas en su escuela como parte de mi máster de Magisterio en la Universidad de Potsdam (Estado federado de Brandeburgo, República Federal de Alemania) y me estoy formando actualmente en la clase de su hijo/a en la asignatura de [Fach] / las asignaturas de [Fächer]. En el marco de las prácticas, también impartiré clases de manera independiente. De conformidad con el Reglamento de estudios y exámenes, en cada asignatura hay al menos una visita a clase del/de la profesor(a) supervisor(a) de la Universidad de Potsdam. La estadía sirve para evaluar la clase de manera metódica y didáctica.
Dado que no es posible una estadía en el extranjero, se utilizará para ello una grabación de vídeo digital de las clases. 
Para esto es necesario su consentimiento.
La grabación está prevista para la clase de [Fach einsetzen] el [Datum/Daten einsetzen]. La grabación de vídeo solo se utilizará para mi evaluación interna por parte de don/doña [Name einsetzen], mi profesor(a) supervisor(a) en la Universidad de Potsdam, en el marco del semestre de prácticas/prácticas escolares, y se eliminará después. La protección de los datos personales está garantizada, en especial, de conformidad con el Reglamento General de Protección de Datos (RGPD) de la UE. Encontrará la política de privacidad correspondiente adjunta a este escrito.
Le estaría muy agradecido/a si diera su consentimiento para poder ver/retransmitir la clase con Zoom. 
Puede ponerse en contacto conmigo en [Mailadresse einsetzen] si tuviera cualquier pregunta.


Saludos cordiales




Anexo:
- Información sobre la protección de datos 
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Confirmación/declaración de consentimiento

______________________________________________________________
[Apellido(s), nombre, fecha de nacimiento y clase del/de la alumno/a] 
He/hemos recibido el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben]. Por la presente doy/damos mi/nuestro consentimiento
· para la participación de la persona mencionada anteriormente (alumno/a) en la clase de las prácticas,
· para la grabación en vídeo de las clases, y
· para el uso de los datos personales de la persona mencionada anteriormente, incluidas las grabaciones de sonido o vídeo realizadas a partir de la clase,
de conformidad con el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben].
Advertencias e información: 
Las grabaciones solo se utilizarán para los fines indicados en el escrito y no se transmitirán a terceros.
Este consentimiento puede retirarse en cualquier momento con efecto para el futuro. La retirada del consentimiento también puede referirse solo a una parte de este. La retirada del consentimiento no afectará a la licitud del tratamiento de los datos basado en el consentimiento previo a su retirada. En caso de retirada del consentimiento, los datos correspondientes dejarán de utilizarse en el futuro para los fines mencionados anteriormente y se eliminarán inmediatamente. Las grabaciones de audio y vídeo se eliminarán inmediatamente después de la evaluación, a más tardar un mes después de la clase de las prácticas. 
El consentimiento es voluntario. La no concesión o la retirada del consentimiento no le supondrá ninguna desventaja. 
Publicaciones en Internet / aviso de protección de datos: 
No tendrá lugar una publicación en Internet.

____________________________________________________________________________ 
[Lugar y fecha] [Firma del/de la titular de la patria potestad]
y
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[En caso de ser mayor de 14 años y tener capacidad de discernimiento: también firma del/de la alumno/a]



A. Políticas de privacidad
[bookmark: _Hlk103716861]Información sobre protección de datos, última actualización el 01/09/2021 (grabación de un acto presencial in situ)
Tratamos sus datos personales de conformidad con las disposiciones en materia de protección de datos aplicables, en especial, el Reglamento General de Protección de Datos de la UE (RGPD) y la Ley de Protección de Datos de Brandeburgo (BbgDSG).
Fin del tratamiento de los datos:
El fin del tratamiento es la visualización en diferido («asíncrona») de las clases realizadas por el/la estudiante en el marco de las prácticas escolares como sustitución de la visita de la clase por parte de los profesores supervisores de la Universidad de Potsdam prevista en el Reglamento de estudios y exámenes (en lo sucesivo, la «estadía por vídeo»).
Por lo tanto, la siguiente información hace referencia a la grabación de las clases en el marco de las prácticas escolares en el extranjero como sustitución de la visita de la clase por parte de los profesores supervisores de la Universidad de Potsdam prevista en el Reglamento de estudios y exámenes (en lo sucesivo, la «estadía por vídeo») a través de un terminal in situ (por regla general, por el o la estudiante).
Las clases impartidas por el/la estudiante se grabarán in situ mediante una tableta, un smartphone, un ordenador portátil con cámara o un dispositivo similar. Para esto se utilizará, en principio, un dispositivo de empresa de la Universidad de Potsdam y no un dispositivo privado del/de la estudiante. Si no puede garantizarse desde el principio que solo se grabe la información del o de los estudiantes a través de medidas técnicas, se tratarán los datos personales de los alumnos, de los docentes y de otras personas que participen en las clases de las prácticas, cuyos datos de audio y vídeo sean objeto de la grabación.
La siguiente política de privacidad hace referencia a la creación de la grabación, así como al almacenamiento y tratamiento de estos datos por parte de la Universidad de Potsdam.
El/la estudiante informará a los alumnos, profesores y otras personas que participen en las clases de las prácticas si se van a grabar datos y cuáles, y de qué manera se prevé su tratamiento posterior. 

Responsable del tratamiento de los datos:
Universidad de Potsdam
Representada a través del presidente, el Cat. y Dr. Oliver Günther,
Am Neuen Palais 10
D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-0
Fax: +49 331-97 21 63
www.uni-potsdam.de
Datos afectados por el tratamiento:
Para permitir la visualización de vídeo y la reproducción de audio, se tratarán datos del micrófono y de la cámara del terminal en cuestión durante la grabación.

Base jurídica del tratamiento de los datos:
La base jurídica para el tratamiento de los datos es el art. 6, apartado 1, frase 1, letra a) del RGPD (consentimiento).
Derecho de retirada del consentimiento:
Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada del consentimiento no afectará a la licitud del tratamiento basada en el consentimiento previo a su retirada.

Plazo de conservación de los datos:
El archivo de vídeo se transmitirá inmediatamente después de que el/la estudiante haya impartido la clase al profesor(a) supervisor(a) de la Universidad de Potsdam, quien visualizará y evaluará inmediatamente el vídeo. Los datos se eliminarán inmediatamente después de la evaluación, a más tardar un mes después de la clase de las prácticas.

Destinatarios de los datos:
El profesor supervisor de la Universidad de Potsdam es quien visualiza el archivo de vídeo en cuestión (datos de vídeo y audio).
En principio, no tiene lugar una transferencia de los datos a terceros.

Sus derechos:
Tiene derecho a solicitarnos información sobre el tratamiento de los datos personales que le conciernen. Además de una copia de los datos personales, este derecho de acceso también incluye información sobre el fin del tratamiento de los datos, los destinatarios, así como el plazo de conservación de los mismos.
Si se tratan datos personales incorrectos, puede solicitar su rectificación. Si se cumplen los requisitos legales del art. 17 o 18 del RGPD, también tiene un derecho fundamental de supresión de los datos personales o de limitación del tratamiento. Por favor, tenga en cuenta que puede no ser posible un tratamiento limitado de los datos. Tiene derecho a solicitar que le enviemos los datos personales en un formato estructurado, de uso común y lectura mecánica o que se los comuniquemos a otro responsable del tratamiento (art. 20 del RGPD). Además, puede oponerse al tratamiento en las condiciones del art. 21 del RGPD.
Le rogamos que se ponga en contacto con nosotros para ejercer los derechos mencionados anteriormente: 
Marie Rüdiger
Responsable de la internacionalización de la formación docente
Universidad de Potsdam, Centro para la Formación Docente y la Investigación Educativa (Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung, ZeLB)
Am Mühlenberg 9
D-14476 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-256010
Correo electrónico: psa-zelb@uni-potsdam.de
Puede solicitar información al director de sistemas de información (CIO) (Universidad de Potsdam, Am Neuen Palais 10, D-14469 Potsdam, República Federal de Alemania). Encontrará el formulario previsto para ello en https://www.uni-potsdam.de/de/praesidialbereich/praesident-vizepraesidenten/cio.html.
Si tiene alguna pregunta sobre la protección de datos, puede ponerse en contacto con el delegado de protección de datos de la Universidad de Potsdam:
Dr. Marek Kneis
Am Neuen Palais 10 D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-124409
Correo electrónico: datenschutz@uni-potsdam.de
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Si considera que el tratamiento de sus datos personales no es lícito, tiene derecho a presentar una reclamación ante la autoridad de control de protección de datos competente.



[bookmark: _Toc103716981]Paquete 4 – retransmisión en directo de una clase en línea mediante Zoom.UP
Escrito y declaración de consentimiento 
Vorname, Name									Ort, Datum ...
Adresse etc.
							 
Estimados padres, estimados alumnos: 
Mi nombre es [nombre y apellido(s)]. Estoy realizando mis prácticas en su escuela como parte de mi máster de Magisterio en la Universidad de Potsdam (Estado federado de Brandeburgo, República Federal de Alemania) y me estoy formando actualmente en la clase de su hijo/a en la asignatura de [Fach] / las asignaturas de [Fächer]. En el marco de las prácticas, también impartiré clases de manera independiente. De conformidad con el Reglamento de estudios y exámenes, en cada asignatura hay al menos una visita a clase del/de la profesor(a) supervisor(a) de la Universidad de Potsdam. La estadía sirve para evaluar la clase de manera metódica y didáctica.
Ya que no es posible una estadía personal en el extranjero, la estadía se realizará en forma de retransmisión en directo con la herramienta de vídeo «Zoom». En su relación con Zoom, la Universidad de Potsdam tiene un contrato de tratamiento por encargo. Esto garantiza que el tratamiento de los datos personales por parte de Zoom solo se realice de acuerdo con las instrucciones y solo para los fines especificados por la Universidad de Potsdam. 
Para esto es necesario su consentimiento.
No se realiza ninguna grabación cuando se utiliza Zoom para la estadía. Solo don/doña [Name / Mailadresse einsetzen], mi profesor(a) supervisor(a) en la Universidad de Potsdam, tiene acceso a la retransmisión. A este/esta también se le informa de que no puede realizar ninguna grabación.
La retransmisión se realiza para la clase de [Fach einsetzen] del [Datum/Daten einsetzen] y solo se utilizará para mi evaluación interna por parte de mi profesor(a) supervisor(a) durante el semestre de prácticas/prácticas escolares.
Le estaría muy agradecido/a si diera su consentimiento para poder ver/retransmitir la clase con Zoom. 
Puede ponerse en contacto conmigo en [Mailadresse einsetzen] si tuviera cualquier pregunta.


Saludos cordiales


Anexo:
- Información sobre la protección de datos 
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Confirmación/declaración de consentimiento

______________________________________________________________
[Apellido(s), nombre, fecha de nacimiento y clase del/de la alumno/a] 
He/hemos recibido el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben]. Por la presente doy/damos mi/nuestro consentimiento
· para la participación de la persona mencionada anteriormente (alumno/a) en la clase de las prácticas, y
· para la retransmisión en vídeo de la clase
de conformidad con el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben].
Advertencias e información: 
Este consentimiento puede retirarse en cualquier momento con efecto para el futuro. La retirada del consentimiento también puede referirse solo a una parte de este. La retirada del consentimiento no afectará a la licitud del tratamiento de los datos basado en el consentimiento previo a su retirada. 
El consentimiento es voluntario. La no concesión o la retirada del consentimiento no le supondrá ninguna desventaja. 
____________________________________________________________________________ 
[Lugar y fecha] [Firma del/de la titular de la patria potestad]
y
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[En caso de ser mayor de 14 años y tener capacidad de discernimiento: también firma del/de la alumno/a]



A. Políticas de privacidad
Información sobre protección de datos, última actualización el 01/09/2021 (retransmisión en directo de una clase en línea mediante Zoom.UP)
Tratamos sus datos personales de conformidad con las disposiciones en materia de protección de datos aplicables, en especial, el Reglamento General de Protección de Datos de la UE (RGPD) y la Ley de Protección de Datos de Brandeburgo (BbgDSG).

Fin del tratamiento de los datos:
El fin del tratamiento de los datos en forma de uso de la herramienta «Zoom» es la observación de la clase en el marco de las prácticas escolares en el extranjero como sustitución de la visita de la clase por parte de los profesores supervisores de la Universidad de Potsdam prevista en el Reglamento de estudios y exámenes (en lo sucesivo, la «estadía por vídeo»). La Universidad de Potsdam tratará los datos con la ayuda del encargado del tratamiento Zoom. Zoom es un servicio de Zoom Video Communications, Inc., quien tiene su domicilio social en Estados Unidos.
El otro fin del tratamiento de los datos es la realización de las clases en línea por parte de la escuela. Puede que reciba una política de privacidad por separado de la escuela.

Responsable del tratamiento de los datos:
Universidad de Potsdam
Representada a través del presidente, el Cat. y Dr. Oliver Günther, Am Neuen Palais 10
D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-0
Fax: +49 331-97 21 63
www.uni-potsdam.de

Datos afectados por el tratamiento:
Zoom trata los siguientes metadatos para llevar a cabo las reuniones: direcciones IP de los participantes, información sobre el dispositivo y el hardware (tipo de dispositivo, sistema operativo, número de versión del cliente Zoom utilizado, tipo de cámara web, micrófono y altavoces), tipo de conexión a Internet, ubicación aproximada (la ciudad más cercana, no se realiza una localización exacta de los usuarios), los ajustes del usuario (por ejemplo, participación sin retransmisión en vídeo), otros metadatos sobre la reunión como el nombre de la reunión, la hora prevista y la duración de la misma, las direcciones de correo electrónico de los participantes, la hora de acceso a la reunión y de fin de la participación de cada uno de los usuarios, así como el estado del chat.
Al marcar con el teléfono, también se tratará la información del número de teléfono, así como el nombre del país. Pueden almacenarse otros datos de conexión en caso necesario, como la dirección IP del dispositivo (cuando se utilizan dispositivos de VoIP).
Para permitir la visualización de vídeo y la reproducción de audio, se tratarán datos del micrófono y de la cámara del terminal en cuestión durante la reunión. Estos datos se crean en forma de flujos de vídeo con imágenes y grabaciones sonoras de personas (alumnos, profesores, etc.) que simplemente se filman en el marco de la estadía por vídeo sin ser ellos mismos participantes en la reunión de Zoom en sentido técnico.
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Base jurídica del tratamiento de los datos:
La base jurídica para el tratamiento de los datos de los alumnos, profesores y otras personas que participan en la clase de las prácticas es el art. 6, apartado 1, frase 1, letra a) del RGPD (consentimiento).
Plazo de conservación de los datos:
Los metadatos de las reuniones se almacenarán durante un periodo de siete días con el fin de analizar los errores y prestar asistencia técnica, y se eliminarán después.
El tratamiento de los datos de contenido (flujo de audio y vídeo) se limita al período de realización de la estadía por vídeo.

Destinatarios de los datos:
Zoom trata los metadatos y los datos de contenido. El profesor supervisor de la Universidad de Potsdam es quien visualiza el flujo de vídeo y audio en cuestión.
En principio, no tiene lugar una transferencia de los datos a terceros.
Transferencia de los datos a terceros países fuera de la UE/del EEE:
La Universidad de Potsdam utiliza Zoom sobre la base de un contrato de tratamiento por encargo de los datos. Si Zoom transfiere datos personales a terceros países fuera de la UE/del EEE, esto se hace en cumplimiento de las disposiciones del art. 44 y siguientes del RGPD. Para garantizar un nivel suficiente de protección de datos en terceros países, se han celebrado con Zoom y con los respectivos otros destinatarios/subencargados unas cláusulas contractuales tipo aprobadas por la Comisión Europea. Puede encontrar una lista completa de los subencargados a los que recurre Zoom y que pueden acceder y tratar los datos de los clientes en ciertas circunstancias en: https://zoom.us/es-es/subprocessors.html.

Sus derechos:
Tiene derecho a solicitarnos información sobre el tratamiento de los datos personales que le conciernen. Además de una copia de los datos personales, este derecho de acceso también incluye información sobre el fin del tratamiento de los datos, los destinatarios, así como el plazo de conservación de los mismos.
Si se tratan datos personales incorrectos, puede solicitar su rectificación. Si se cumplen los requisitos legales del art. 17 o 18 del RGPD, también tiene un derecho fundamental de supresión de los datos personales o de limitación del tratamiento. Por favor, tenga en cuenta que puede no ser posible un tratamiento limitado de los datos. Tiene derecho a solicitar que le enviemos los datos personales en un formato estructurado, de uso común y lectura mecánica o que se los comuniquemos a otro responsable del tratamiento (art. 20 del RGPD). Si el tratamiento de los datos está permitido sin su consentimiento, puede oponerse al mismo en las condiciones del art. 21 del RGPD.
Le rogamos que se ponga en contacto con nosotros para ejercer los derechos mencionados anteriormente: 
Marie Rüdiger
Responsable de la internacionalización de la formación docente
Universidad de Potsdam, Centro para la Formación Docente y la Investigación Educativa (Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung, ZeLB)
Am Mühlenberg 9
D-14476 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-256010
Correo electrónico: psa-zelb@uni-potsdam.de
Puede solicitar información al director de sistemas de información (CIO) (Universidad de Potsdam, Am Neuen Palais 10, D-14469 Potsdam, República Federal de Alemania). Encontrará el formulario previsto para ello en https://www.uni-potsdam.de/de/praesidialbereich/praesident-vizepraesidenten/cio.html.
Si tiene alguna pregunta sobre la protección de datos, puede ponerse en contacto con el delegado de protección de datos de la Universidad de Potsdam:
Dr. Marek Kneis
Am Neuen Palais 10 D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-124409
Correo electrónico: datenschutz@uni-potsdam.de

Si considera que el tratamiento de sus datos personales no es lícito, tiene derecho a presentar una reclamación ante la autoridad de control de protección de datos competente.
[bookmark: _Toc103716982]Paquete 5 – grabación de una clase en línea mediante Zoom.UP
Escrito y declaración de consentimiento 
Vorname, Name									Ort, Datum ...
Adresse etc.

Estimados padres, estimados alumnos: 
Mi nombre es [nombre y apellido(s)]. Estoy realizando mis prácticas en su escuela como parte de mi máster de Magisterio en la Universidad de Potsdam (Estado federado de Brandeburgo, República Federal de Alemania) y me estoy formando actualmente en la clase de su hijo/a en la asignatura de [Fach] / las asignaturas de [Fächer]. En el marco de las prácticas, también impartiré clases de manera independiente. De conformidad con el Reglamento de estudios y exámenes, en cada asignatura hay al menos una visita a clase del/de la profesor(a) supervisor(a) de la Universidad de Potsdam. La estadía sirve para evaluar la clase de manera metódica y didáctica.
Dado que no es posible una estadía en el extranjero, se utilizará para ello una grabación de vídeo digital de las clases. 
Para esto es necesario su consentimiento.
La grabación se realiza en la Universidad de Potsdam con la herramienta de vídeo «Zoom.UP». La Universidad de Potsdam comprobó el uso correspondiente de Zoom desde el punto de vista de la protección de datos y lo consideró conforme a la ley. En su relación con Zoom, la Universidad de Potsdam tiene un contrato de tratamiento por encargo. Esto garantiza que el tratamiento de los datos personales por parte de Zoom solo se realice de acuerdo con las instrucciones y solo para los fines especificados por la Universidad de Potsdam. El acceso al archivo de vídeo solo es posible para don/doña [Name einsetzen], mi profesor(a) supervisor(a) en la Universidad de Potsdam. Encontrará la política de privacidad correspondiente adjunta a este escrito.
La grabación está prevista para la clase de [Fach einsetzen] el [Datum/Daten einsetzen]. La grabación de vídeo solo se utilizará para mi evaluación interna por parte de don/doña [Name einsetzen], mi profesor(a) supervisor(a) en la Universidad de Potsdam, en el marco del semestre de prácticas/prácticas escolares, y se eliminará después.
Le estaría muy agradecido/a si diera su consentimiento para poder ver/retransmitir la clase con Zoom. 
Puede ponerse en contacto conmigo en [Mailadresse einsetzen] si tuviera cualquier pregunta.


Saludos cordiales



Anexo:
- Información sobre la protección de datos 
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Confirmación/declaración de consentimiento

______________________________________________________________
[Apellido(s), nombre, fecha de nacimiento y clase del/de la alumno/a] 
He/hemos recibido el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben]. Por la presente doy/damos mi/nuestro consentimiento
· para la participación de la persona mencionada anteriormente (alumno/a) en la clase de las prácticas,
· para la grabación en vídeo de las clases, y
· para el uso de los datos personales de la persona mencionada anteriormente, incluidas las grabaciones de sonido o vídeo realizadas a partir de la clase,
de conformidad con el escrito de don/doña [Nachname] del [Datum obiges Schreiben].
Advertencias e información: 
Las grabaciones solo se utilizarán para los fines indicados en el escrito y no se transmitirán a terceros.
Este consentimiento puede retirarse en cualquier momento con efecto para el futuro. La retirada del consentimiento también puede referirse solo a una parte de este. La retirada del consentimiento no afectará a la licitud del tratamiento de los datos basado en el consentimiento previo a su retirada. En caso de retirada del consentimiento, los datos correspondientes dejarán de utilizarse en el futuro para los fines mencionados anteriormente y se eliminarán inmediatamente. Las grabaciones de audio y vídeo se eliminarán inmediatamente después de la evaluación, a más tardar un mes después de la clase de las prácticas. 
El consentimiento es voluntario. La no concesión o la retirada del consentimiento no le supondrá ninguna desventaja. 
Publicaciones en Internet / aviso de protección de datos: 
No tendrá lugar una publicación en Internet.

____________________________________________________________________________ 
[Lugar y fecha] [Firma del/de la titular de la patria potestad]
y
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[En caso de ser mayor de 14 años y tener capacidad de discernimiento: también firma del/de la alumno/a]



A. Políticas de privacidad
Información sobre protección de datos, última actualización el 01/09/2021 (grabación de una clase en línea mediante Zoom.UP)
Tratamos sus datos personales de conformidad con las disposiciones en materia de protección de datos aplicables, en especial, el Reglamento General de Protección de Datos de la UE (RGPD) y la Ley de Protección de Datos de Brandeburgo (BbgDSG).
Fin del tratamiento de los datos:
El fin del tratamiento es la visualización en diferido («asíncrona») de las clases realizadas por el/la estudiante en el marco de las prácticas escolares como sustitución de la visita de la clase por parte de los profesores supervisores de la Universidad de Potsdam prevista en el Reglamento de estudios y exámenes (en lo sucesivo, la «estadía por vídeo»).
Por lo tanto, la siguiente información hace referencia a la grabación de las clases en el marco de las prácticas escolares en el extranjero como sustitución de la visita de la clase por parte de los profesores supervisores de la Universidad de Potsdam prevista en el Reglamento de estudios y exámenes (en lo sucesivo, la «estadía por vídeo») con la herramienta en línea «Zoom». La Universidad de Potsdam tratará los datos con la ayuda del encargado del tratamiento Zoom. Zoom es un servicio de Zoom Video Communications, Inc., quien tiene su domicilio social en Estados Unidos.
El docente/anfitrión de la Universidad de Potsdam grabará las clases impartidas por el/la estudiante. Esto implica el tratamiento de los datos personales de los alumnos, profesores y otras personas que participan en las clases observadas, cuyos datos de audio y vídeo son objeto de la grabación.
La siguiente política de privacidad hace referencia a la creación de la grabación, así como al almacenamiento y tratamiento de estos datos por parte de la Universidad de Potsdam.
El/la estudiante/anfitrión de la reunión informará a los alumnos, profesores y otras personas que participen en las clases de las prácticas si se van a grabar datos y cuáles, y de qué manera se prevé su tratamiento posterior.
Responsable del tratamiento de los datos:
Universidad de Potsdam
Representada a través del presidente, el Cat. y Dr. Oliver Günther,
Am Neuen Palais 10
D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-0
Fax: +49 331-97 21 63
www.uni-potsdam.de

Datos afectados por el tratamiento:
Zoom trata los siguientes metadatos para llevar a cabo las reuniones: direcciones IP de los participantes, información sobre el dispositivo y el hardware (tipo de dispositivo, sistema operativo, número de versión del cliente Zoom utilizado, tipo de cámara web, micrófono y altavoces), tipo de conexión a Internet, ubicación aproximada (la ciudad más cercana, no se realiza una localización exacta de los usuarios), los ajustes del usuario (por ejemplo, participación sin retransmisión en vídeo), otros metadatos sobre la reunión como el nombre de la reunión, la hora prevista y la duración de la misma, las direcciones de correo electrónico de los participantes, la hora de acceso a la reunión y de fin de la participación de cada uno de los usuarios, así como el estado del chat.
Al marcar con el teléfono, también se tratará la información del número de teléfono, así como el nombre del país. Pueden almacenarse otros datos de conexión en caso necesario, como la dirección IP del dispositivo (cuando se utilizan dispositivos de VoIP).
Para permitir la visualización de vídeo y la reproducción de audio, se tratarán datos del micrófono y de la cámara del terminal en cuestión durante la reunión. Estos datos se crean en forma de flujos de vídeo con imágenes y grabaciones sonoras de personas (alumnos, profesores, etc.) que simplemente se filman en el marco de la estadía por vídeo sin ser ellos mismos participantes en la reunión de Zoom en sentido técnico.
Base jurídica del tratamiento de los datos:
La base jurídica para el tratamiento de los datos es el art. 6, apartado 1, frase 1, letra a) del RGPD (consentimiento).

Derecho de retirada del consentimiento:
Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada del consentimiento no afectará a la licitud del tratamiento basada en el consentimiento previo a su retirada.
Plazo de conservación de los datos:
Los metadatos de las reuniones se almacenarán durante un periodo de siete días con el fin de analizar los errores y prestar asistencia técnica, y se eliminarán después.
El tratamiento de los datos de contenido (flujo de audio y vídeo) por parte de Zoom se limita al período de realización de la estadía por vídeo.
El docente visualizará y evaluará el archivo de vídeo almacenado inmediatamente después de la clase. Los datos se eliminarán inmediatamente después de la evaluación, a más tardar un mes después de la clase de las prácticas.
Destinatarios de los datos:
Zoom trata los metadatos y los datos de contenido. El profesor supervisor de la Universidad de Potsdam es quien visualiza el archivo de vídeo almacenado en cuestión (datos de vídeo y audio).
En principio, no tiene lugar una transferencia de los datos a terceros.
Sus derechos:
Tiene derecho a solicitarnos información sobre el tratamiento de los datos personales que le conciernen. Además de una copia de los datos personales, este derecho de acceso también incluye información sobre el fin del tratamiento de los datos, los destinatarios, así como el plazo de conservación de los mismos.
Si se tratan datos personales incorrectos, puede solicitar su rectificación. Si se cumplen los requisitos legales del art. 17 o 18 del RGPD, también tiene un derecho fundamental de supresión de los datos personales o de limitación del tratamiento. Por favor, tenga en cuenta que puede no ser posible un tratamiento limitado de los datos. Tiene derecho a solicitar que le enviemos los datos personales en un formato estructurado, de uso común y lectura mecánica o que se los comuniquemos a otro responsable del tratamiento (art. 20 del RGPD). Además, puede oponerse al tratamiento en las condiciones del art. 21 del RGPD.

Le rogamos que se ponga en contacto con nosotros para ejercer los derechos mencionados anteriormente: 
Marie Rüdiger
Responsable de la internacionalización de la formación docente
Universidad de Potsdam, Centro para la Formación Docente y la Investigación Educativa (Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung, ZeLB)
Am Mühlenberg 9
D-14476 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-256010
Correo electrónico: psa-zelb@uni-potsdam.de
Puede solicitar información al director de sistemas de información (CIO) (Universidad de Potsdam, Am Neuen Palais 10, D-14469 Potsdam, República Federal de Alemania). Encontrará el formulario previsto para ello en https://www.uni-potsdam.de/de/praesidialbereich/praesident-vizepraesidenten/cio.html.
Si tiene alguna pregunta sobre la protección de datos, puede ponerse en contacto con el delegado de protección de datos de la Universidad de Potsdam:
Dr. Marek Kneis
Am Neuen Palais 10 D-14469 Potsdam
República Federal de Alemania
Teléfono: +49 331 977-124409
Correo electrónico: datenschutz@uni-potsdam.de
Si considera que el tratamiento de sus datos personales no es lícito, tiene derecho a presentar una reclamación ante la autoridad de control de protección de datos competente.
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