Erlauterungen zur Anmeldung
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- sich in der Mitte des Bildschirms ein Feld
mit Text. Im zweiten Absatz des Texts
Zugangsdatent | | ootrieren? Beantragen Sie hier onfine Thre kdnnen Sie sich als Schulverantwortlicher
Wenn Sie Schulverantwortiicher sind, durch das Anklicken des Wortes ,hier”
Schulvarantwortlicher hier! anmelden (roter Pfeil).
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wenden Sie sich bitte an das tikumsamt
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Registrierungsprozess fur Schulverantwortliche

Schulpraktikum
ZelB Uni-Potsdam

Kontakt | Wife | Datenschutz | Impressum | AGS
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der Registrierungsprozess flr
Schulverantwortliche angeleitet wird.
Folgen Sie Schritt 1- 5 und geben sie die
entsprechenden Informationen an.
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Registrierungsprozess flir Schulverantwortliche

Schritt 1
Geben Sie bitte Ihre E-Mail Adresse ein.

Schritt 2

Bitte ?eben Sie Ihre 6-stellige Schulnummer ein.

Schritt 3

Bitte ?eben Sie den gistierungscode ein, denn die Schule postalisch vom ZeLB erhalten hat.
Schritt 4

Bitte ?eben Sie ein KeEwort ein.

Hinweis: 8 bis 12 Zel n, davon mindestens eine Ziffer. Sonderzeichen sind nicht zulassig!

Wiederholen Sie das Kennwort.

Schritt 5
Bestdjggen Sie die Al

ptiere die AGB und bestatige diese gelesen und verstanden zu haben.

| AGB

Im Schritt drei werden Sie gebeten, einen
Registrierungscode einzugeben. Diesen
haben Sie postalisch mit der Information
Uber das Matchingportal erhalten.

Im Schritt vier haben Sie die Moglichkeit,
sich selbst ein Kennwort zu Uberlegen. Mit
diesem werden Sie sich in Zukunft
anmelden. Dieses Kennwort soll
mindesten acht, aber maximal zwolf
Zeichen lang sein und mindestens eine
Zahl enthalten. Ein Beispiel dafur ist
Folgendes: MusterSchul1. AnschlielRend
geben Sie das Passwort erneut ein.

Damit der Registrierungsprozess
angeschlossen werden kann, akzeptieren
Sie bitte die AGB und klicken auf das Feld
,Zugang anfordern®.

E-Mail mit Identifier

I! (x https://www.matorixmatch.com/tandem/mandant11/index2.

Wenn Sie den Anforderungen Folge
geleistet haben, erhalten Sie eine E-Mail
mit lThrem individuellen Identifier.
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AnschlieRend besuchen Sie wieder die
Internetseite http://zelb-uni-
potsdam.matorixmatch.com.

Auf dieser Seite klicken Sie nun auf das
Feld ,Login“ (roter Pfeil).

- geLB Uni-Potsd

Login / Zugang
=

Identifier vergesséh?

E-Mail Adress

Kennwort vergel

r

Login Abbrechen

|

Nun sehen Sie in der Mitte des
Bildschirmes einen Bereich, in welchem
Sie sich einloggen kdénnen:

1. Kopieren Sie den Identifier aus ihrer E-
Mail (siehe Schritt 6) und fligen diesen in
das entsprechende Feld ein.

2. Geben Sie lhre E-Mail Adresse ein.
(siehe Schritt 5)

3. Geben Sie lhr Kennwort ein. (siehe
Schritt 5)
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Wenn Sie |hre Daten im vorherigen Schritt
richtig angegeben haben, erscheint nun
die folgende Seite auf Ihrem
Desktopbildschirm. Sie werden nun
gebeten, ihre persdnlichen Daten zu
vervollstandigen.

Um die persoénlichen Daten zu
vervollstandigen, klicken Sie bitte auf das
Feld ,Meine Daten” (roter Pfeil).

“
Personliche Daten
Personliche Daten v ber Tvxtreties
Tite o
Anrede . o

ormame o

Name
Azemative E-Mail O

Um Ihre personlichen Daten ausfillen zu
konnen, klicken Sie auf das Wort ,Andern“
(roter Pfeil).
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Kontakt | Hife | Datenschutz | Impressum | AGB
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Schulpraktikum
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so erscheint statt A ein J k
Ist der Praktikumsantrag erfolgreich abgegeben, so erscheint statt A ein J
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Schulpraktikum
ZelB Uni-Potsdam
~
Meine Daten
Bitte vergessen Sie nicht, neben Ihren Daten auch Ihre Tednah 1 baw.
Persdnliche Daten ‘”‘5"
un Msl schule@ma o
Kontakt | Mie | Datenschutz | Impressum | AGB
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Schulpra
ZelB Uni-|

Um Sie bei kommenden Briefwechseln
richtig anreden zu kdnnen, flllen Sie bitte
die Pflichtfelder 1. Anrede, 2. Vorname
und 3. Name aus. Zuséatzlich kdnnen Sie
auch noch eine zuséatzliche E-Mail
Adresse angeben. Nachrichten vom
System werden dann an beide Adressen
versendet. Falls Sie dies nicht wiinschen,
lassen Sie das Feld einfach frei.
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13 Um das Ausfillen der persdnlichen Daten
Schulpraktikum zu beenden, klicken Sie bitte auf das Feld
ZelB Uni-Potsdan ~Speichern” (roter Pfeil).
~
Persdnliche Daten
A ) ¥210 \
Kontakt | Milfe | Datenschutz | Impressum | AGS
14 - - Wenn Sie diese Angaben gespeichert
haben, erscheint auf der Seite neben dem
Feld ,Meine Daten® ein grines Hakchen
- : (vergleiche vorheriges Bild).
A B Fox 9 QO
n L
w. frelzugeben.
15 . Nun bendtigen wir nur noch lhre Daten
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s ZelB Uni-Potsdam
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Praktikum
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bezuglich der Praktikumsplatze. Um diese
angeben zu kdnnen, klicken Sie bitte auf
das Feld ,Matching®.
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Matchingdaten

Je nachdem, welche Jahrgangsstufen lhre
Schule anbietet, werden Ihnen zwei
Kasten (Primarstufe und Sekundarstufe)
oder jeweils nur 1 Kasten angezeigt.
Wenn Sie oben auf das Feld ,Andern®
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Primarstufe Andern Sekundarstufe Andern H biq H H
somaiesncan 0 W [marimaie anian 0 klicken, konnen Sie im Folgenden lhre
Praktikumsplatze Praktikumsplatze wg o
Kapazitaten angeben.
0 Bologee 0 Biologie
0 Englisch 0 Deutsch
0 Geschichte 0 Franzosisch
0 Lebensgestaitung-Ethik 0 Geschichte

Religion Informat

Math 0 Kunst
0 Musik atein

ysik 0 Ledensgestatung-Ethik

['] Politische Bidunc Relicion
Q

Praktikumsplatze andern

Kapazitaten Fach
Biologlt

Primarstufe Sekundarstufe

Maximale Anzahl Praktikumsplatre : Maximale Anzahl Prakt

Kapazitaten

Englisch

eographe

R Geschichte

Lebensgestaltung-Ethik-Religion|| >
Mathematik
Musik

Politische Bildung

Sachunterricht

aft-Arbelt-Techn

Dafir geben Sie je Fach die Kapazitaten
an, die Sie in dem Zeitraum zur Verfigung
stellen moéchten.

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie bitte auf
das Feld ,Speichern®.
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ZelB Uni-Potsdam

L3

Praktikum

Bevor Sie kénnen (= uflich ) Sie bitte Ihre Matchingdaten.
Die maximale Anzahl von Praktik fur die Sekundarstufe ist groBer als die moglichen Kombinationen (Sekundarstufe).
Praktikumszeitraum 04.10.2017 - 02.02.2018 (nur Master) | Status: offen | Abgabe bis spitestens: 08.05.2017
Freigabe nur mit kompletten Ergebnis
Kapazitsten Stammdaten moglich

Kontakt | Hilfe | Datenschutz | Impressum | AGB

Wenn die vorher getatigten Angaben nicht
korrekt sein sollten, erhalten Sie folgende
Nachricht. Gehen Sie dann wieder zurtick
und prifen Ihre Angaben.
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ZelB Uni-Potsdam

Praktikum
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Wenn Sie sich sicher sind, dass alle
Angaben korrekt eingegeben wurden,
klicken Sie auf das Feld
LUnwiderruflich teilnehmen*“(roter
Pfeil). Natirlich konnen Sie sich nach der
Teilnahme lhre Daten unter dem Feld
,2Kapazitaten“ immer wieder anzeigen
lassen, jedoch nicht mehr andern.

ZelB Uni-Pc

Praktikumszeitraum 04.10.2017 -~ 02.02.2018 (nur Master)

unwiderruflich teilnehmen?

AnschlieRend erfolgt eine neue Abfrage,
ob die Daten fiir den entsprechenden
Zeitraum korrekt sind. Wenn dies der Fall
ist, klicken Sie auf das Feld ,JA* (roter
Pfeil).
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: offen | Abgabe bis spitestens: 08.05.2017
Ergebnis

Anschlieend kdnnen Sie sich abmelden.

Spater kénnen Sie sich lhre Ergebnisse,
also die Namen der Studierenden, die an
Ihre Schule fiir das Praxissemester
kommen, unter dem Feld ,Ergebnisse”
anzeigen lassen.




