
                                                                            

Bankverbindung: Dienstgebäude: 
Landesbank Hessen-Thüringen (Helaba) Campus Golm  
Kontonummer: 71 10 40 28 44 Am Mühlenberg 9 | Haus 62  
BLZ: 300 500 00 14476 Potsdam/OT Golm  
BIC/Swift: WELADEDDXXX E-Mail: zelb@uni-potsdam.de 
IBAN: DE 09 3005 0000 7110 402844 Internet: www.uni-potsdam.de/zelb/ 

 
Universität Potsdam  Am Mühlenberg 9  14476 Potsdam/OT Golm  Zentrum für Lehrerbildung 
  und Bildungsforschung  
   
Schule 
 

 Direktor 
 Prof. Dr. Andreas Borowski 
  
 Geschäftsführender Leiter 
 Dr. Mirko Wendland 
  
 Bearbeiterin: Anne Strobel 

  

  E-Mail: 
anne.strobel@uni-potsdam.de 
Datum:  

 

Anerkennung unterrichtspraktischer Tätigkeit im Schulpraktikum (Praxissemester)  

 

Sehr geehrte Schulleitung, 
 
die/der Lehramtsstudierende ___________________________ hat uns mitgeteilt, dass sie/er 
im Zeitraum des Schulpraktikums im Wintersemester/Sommersemester ______________ als 
(Vertretungs-)Lehrkraft an Ihrer Schule beschäftigt sein wird. Um ihr/ihm die Wahrnehmung 
dieser Aufgabe zu ermöglichen, anderseits aber auch die ordnungsgemäße Durchführung des 
Praktikums zu sichern, informieren wir Sie mit diesem Schreiben über die Möglichkeit der Aner-
kennung unterrichtspraktischer Tätigkeiten für das Schulpraktikum. 
 
Das Schulpraktikum als Teil des Praxissemesters im Masterstudium stellt spezifische Anforde-
rungen sowohl an den Teil Schulpraxis als auch an die universitären Veranstaltungen zur Vorbe-
reitung, Begleitung und Nachbereitung, die zwingend erfüllt sein müssen, um das Bestehen die-
ses Studienabschnitts zu gewährleisten. Nur dann ist es uns möglich, die unterrichtspraktische 
Tätigkeit der Studierenden für das Schulpraktikum (Praxissemester) anzurechnen. Dies hängt 
auch damit zusammen, dass die zu absolvierenden Stunden rechtlich genau festgelegt sind, um 
mit dem Studienabschluss genügend Praxiserfahrungen für einen verkürzten Vorbereitungs-
dienst (12 Monate) gesammelt zu haben. Daher sind grundlegende Abweichungen nicht mög-
lich. 
 
Durch Beschluss der ZeLB-Versammlung (vom Juli 2023) können Studierende ihre vertragliche 
Unterrichtstätigkeit an Schulen im Rahmen des Schulpraktikums (Praxissemesters) fortführen 
und diese als Tätigkeit im Rahmen des Praktikums anerkennen lassen. Voraussetzung dafür ist 
u.a. 

• vertragliche Tätigkeit als (Vertretungs-)Lehrkraft an der Schule, 
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• Unterrichtstätigkeit in beiden studierten Fächern im Umfang von jeweils 25 Unter-
richtsstunden (im Praktikumszeitraum), 

• Hospitationstätigkeit im Umfang von 66 Unterrichtsstunden (vorrangig in beiden 
Unterrichtsfächern; im Praktikumszeitraum), 

• Betreuung der Studierenden in beiden Fächern durch ausgebildete Mentor:innen 
(Ausbildung erfolgte durch LISUM/Vorbereitungsdienst oder Universität Potsdam) 
oder mindestens drei Unterrichtsbesuche durch die Schulleitung mit anschließen-
dem Auswertungsgespräch, 

• Ermöglichung eines Unterrichtsbesuchs in jedem studierten Fach mit Dozent:in der 
Fachdidaktiken der Universität Potsdam und in diesem Rahmen eines Gesprächs 
der/des Dozentin/Dozenten mit Mentor:in und/oder Schulleitung, sowie 

• Durchführung des Psychodiagnostischen Praktikums im gleichen Zeitraum.  
 
Zudem muss die Teilnahme der/des Studierenden an der Vorbereitungs- und der Nachberei-
tungswoche sowie jeweils am Freitag an den Begleitseminaren zum Schulpraktikum und zum 
Psychodiagnostischen Praktikum sichergestellt sein. 
 
Wir gehen davon aus, dass die Anforderungen nur bei einer Beschäftigung der Studierenden 
zwischen 12 und 16 Unterrichtsstunden pro Woche zu erfüllen sind. Ggfs. müssten Sie in Ab-
sprache mit der/dem Studierenden eine entsprechende Stundenanpassung vornehmen. 
 
Die Schulleitung muss vor Antritt des Schulpraktikums auf dem beigefügten Formular bestäti-
gen, dass die genannten Anforderungen und deren Umsetzung erfüllt sind. Wir bitten Sie daher, 
das ausgefüllte und unterschriebene Formular per Post oder per Mail (eingescannt) bis zum      
08. November 2023 an Frau Anne Strobel (Praktikumsbüro Master am ZeLB) zu senden. Sie kann 
dann die/den Studierenden für die Durchführung des Schulpraktikums (Praxissemesters) an Ih-
rer Schule einplanen. 
 
Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gern an Frau Strobel. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

 
 
Dr. Mirko Wendland 
(Geschäftsführer) 
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An die 
Universität Potsdam 
Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung 
- Praktikumsbüro Master (Anne Strobel, anne.strobel@uni-potsdam.de) - 
Am Mühlenberg 9 
14476 Potsdam 

 

 

 

Bestätigung unterrichtspraktischer Tätigkeit für das Schulpraktikum (Praxissemester) von 

 

Vorname Nachname:    ________________________________________________ 

Geburtsdatum:  ________________ 

Hiermit wird zugesichert, dass die Schule für die/den oben genannte/n Studierende/n für den Praktikums-

zeitraum des Schulpraktikums im SoSe 2024 (18.03.24 bis 17.07.24) folgendes ermöglicht bzw. umsetzt: 

• vertragliche Tätigkeit als (Vertretungs-)Lehrkraft an unserer Schule mit einer Vertragsdauer  
vom ___________ bis ___________   im Umfang von ____ Stunden pro Woche 

• Freistellung für die Teilnahme an der Vorbereitungs- und der Nachbereitungswoche sowie den 
Begleitseminaren zum Schulpraktikum und zum Psychodiagnostischen Praktikum an der Univer-
sität Potsdam (alle Freitage im Praktikumszeitraum)  

• Unterrichtstätigkeit in beiden studierten Fächern im Umfang von mindestens jeweils 25 Unter-
richtsstunden je Fach (im Praktikumszeitraum) 

• Hospitationstätigkeit im Umfang von 66 Unterrichtsstunden (vorrangig in beiden Unterrichtsfä-
chern) (im Praktikumszeitraum) 

• Betreuung in beiden Fächern durch ausgebildete Mentor:innen (Ausbildung erfolgte durch 
LISUM/Vorbereitungsdienst oder Universität Potsdam) oder mindestens drei Unterrichtsbesuche 
durch die Schulleitung mit anschließendem Auswertungsgespräch  

• Gemeinsames Gespräch im Rahmen des Unterrichtsbesuchs durch Dozent:in der Fachdidaktiken 
der Universität Potsdam mit Mentor:in und/oder Schulleitung 

• Durchführung und Umsetzung aller Anforderungen des Psychodiagnostischen Praktikums im 
gleichen Zeitraum: 

o Hospitation und Beobachtung eines/einer Schüler:in im Umfang von 30 Stunden 
o Gespräche über ausgewählte:n Schüler:in mit mind. 3 Lehrkräften 
o Ggfs. Gespräche mit den Erziehungsberechtigten. 

 

 

 

 

Ort, Datum      Unterschrift Schulleitung & Schulstempel 


