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	Checkliste	für	die	Erstellung	einer	Seminar-	
und	Abschlussarbeit	

Bitte	überprüfen	Sie	vor	der	Abgabe	Ihrer	Seminar-	und	Abschlussarbeit	bitte	folgende	

Punkte: 

o Allgemeine	Hinweise 

❑ Fachtermini	verwendet,	beim	erstmaligen	Gebrauch	definiert 

❑ Abkürzungen	hinterlegt 

❑ Keine	Umgangssprache,	keine	Ironie,	keine	Polemik 

❑ Zitationsregel	(APA	7.	Edition)	verwendet 

❑ Formalia	beachtet	 

❑ Unterschriebene	Eidesstaatliche	Erklärung	 

❑ Erklärung	 zum	 Umfang	 sowie	 Auflistung	 der	 verwendetet	 Tools	

künstlicher	Intelligenzen	 

o Einleitung: 

❑ Hinleitung	zum	Thema 

❑ Forschungsleitende	Fragestellung	entwickelt,	ausformuliert,	begründet,	

Relevanz	 herausgearbeitet	 (Warum	 sollte	 untersuchen	 Sie	 diese	

Fragestellung	und	das	Thema	überhaupt?) 

❑ Welche	 theoretischen	 Ansätze	 legen	 Sie	 Ihren	 Darstellungen	 und	

Annahmen	zugrunde? 

❑ Welche	methodische	Vorgehensweise	wählen	Sie	zur	Beantwortung	der	

Fragestellung? 

❑ Kurze	Darstellung	zum	aktuellen	Forschungsstand 

❑ Gliederung	vorstellen,	argumentative	Verbindungen	aufzeigen 

❑ Anteil	der	Arbeit:	ca.	10% 

o Hauptteil: 

❑ Untergliedern	Sie	Ihren	Hauptteil	in	strukturierte	Sinnabschnitte	(Ober-	

und	 Unterkapitel)	

Hinweis:	Mehr	als	zwei	Untergliederungspunkte	sind	nur	dann	sinnvoll,	
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wenn	 Sie	 mehr	 als	 einen	 Aspekt	 zu	 einem	 Oberthema	 behandeln	

möchten. 

❑ Sie	 schreiben	 für	 ein	 Fachpublikum,	 dennoch	 achten	 Sie	 darauf,	 alle	

Hintergrundinformationen,	die	die	Lesenden	benötigen,	um	das	Thema	

zu	verstehen	zu	geben 

❑ Zitate	und	Bezugnahmen	auf	Literatur	(direkte	und	indirekte	Zitate)	sind	

nach	den	Zitationsregeln	erkenntlich	zu	machen 

❑ Versuchen	Sie	auf	Sekundärquellen	zu	verzichten 

❑ Anteil	der	Arbeit:	ca.	80% 

o Schluss: 

❑ Stellen	Sie	Ihre	Forschungsergebnisse	dar	und	beziehen	Sie	sie	auf	Ihre	

Fragestellung:	Beantworten	Sie	Ihre	aufgeworfene	Frage 

❑ Wie	ordnen	Sie	Ihre	Forschungsergebnisse	in	die	bestehende	Forschung	

ein?	 

❑ Welche	 Fragen	 sind	 vielleicht	 noch	 offen	 geblieben,	 lohnen	 sich	 aber	

weiter	verfolgt	zu	werden? 

❑ Anteil:	ca.	10% 

Bitte	 geben	 Sie	 keine	 Arbeit	 ab,	 die	 nicht	 zuvor	 gründlich	 Korrektur	 gelesen	

wurde.	 Grammatik,	 Zeichen-	 und	 Rechtschreibfehler	 verschlechtern	 die	 Note	

und	hinterlassen	einen	schlechten	Eindruck. 
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1. Formale	Anforderungen 

1.1 Allgemeine	Hinweise 

Bitte	 beachten	 Sie,	 dass	 wir	 für	 Sie	 auf	 der	 Webseite	 des	 Lehrstuhls	 eine	 Vorlage	

bereitgestellt	haben,	welches	wir	Sie	bitten	zu	für	die	Anfertigung	Ihrer	Seminar-	bzw.	

Abschlussarbeit	 zu	 verwenden.	 In	 diesem	 Dokument	 sind	 die	 hier	 aufgeführten	

Vorgaben	bereits	berücksichtigt	worden.	Bitte	beachten	Sie	weiterhin,	dass	wir	Ihnen	

ebenfalls	auf	der	Professur-Seite	Hinweise	zur	Bewertung	zur	Verfügung	stellen.	Nach	

diesen	Kriterien	wird	Ihre	Arbeit	bewertet,	bitte	prüfen	Sie	vor	der	Abgabe	Ihre	Arbeit	

anhand	dieser	Kriterien. 

• Schriftart:	Times	New	Roman,	12	pt. 

• Zeilenabstand:	1,5	fach 

• Seitenränder:	 

o Linker	Rand:	2,5	cm 

o Rechter	Rand:	2,5	cm 

o Oberer	Rand:	2,5	cm	(bis	zur	Kopfzeile	2,5	cm) 

o Unterer	Rand:	2,5	cm	(bis	zur	Fußzeile	1,25	cm) 

• Blocksatz 

• Automatische	Silbentrennung	sind	anzuwenden 

• Es	 sind	 keine	 Seitenumbrüche	 zwischen	 den	 Kapiteln	 anzuwenden,	 d.	 h.	 ein	

neues	Kapitel	muss	nicht	auf	einer	neuen	Seite	beginnen 

• Die	 Vorgabe	 der	 angegeben	 Seitenanzahl	 (bei	 Masterarbeiten	 min.	 50)	 sind	

ohne	 das	 Deckblatt,	 das	 Inhaltsverzeichnis,	 weiterer	 Verzeichnisse,	 den	

Literaturangaben	sowie	ohne	den	Anhang	zu	verstehen 

• Folgende	Sortierung	ist	vorzunehmen 

o Deckblatt	 (Thema	 und	 Art	 der	 Arbeit,	 Fachsemester,	 Semester	 in	

welchem	 das	 Seminar	 stattfindet,	 Angaben	 zur	 verfassenden	 Person	

(Matrikelnr.,	 Studiengangsbezeichnung,	 Vor-	 und	 Nachname,	

Studienadresse,	 E-Mail-Adresse,	 ggf.	 weitere	 Angaben	 des	

Prüfungsamtes,	 Name	 des	 Dozierende,	 Abgabedatum).	 Auf	 dem	

Deckblatt	ist	keine	Seitenzahl	zu	vermerken 
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o Inhaltsverzeichnis	 (bitte	 beachten	 Sie,	 dass	 in	 der	 Vorlage	 ein	

automatisches	 Verzeichnis	 integriert	 ist,	 bei	 der	 Verwendung	 der	

korrekten	Schriart	aktualisiert	sich	das	Inhaltsverzeichnis	automatisch).	

Das	 Inhaltsverzeichnis	 trägt	 als	 zweite	 Seite	 im	 Dokument	 die	

Bezifferung	arabisch	zwei	(II) 

o Ggf.	 weitere	 Verzeichnisse	 sind	 demnach	 fortlaufend	 mit	 arabischen	

Ziffern	(III,	IV,…)	zu	versehen 

o Inhalt	/	Text	der	Arbeit:	Seitenzahlen	in	römischen	Ziffern	zu	versehen,	

beginnend	bei	(1) 

o Literaturverzeichnis	knüpft	wieder	an	die	arabische	Nummerierung		der	

vorangegangenen	Verzeichnissenden	vorangegangenen	Verzeichnissen	

an	(bspw.	III) 

o Falls	 Anhang	 notwendig	 sein	 sollte,	 ist	 dieser	 ebenfalls	 in	 römischen	

Ziffern	anzugeben,	auch	hier	beginnt	die	Nummerierung	nicht	von	neu	 

1.2 Orthografie,	Sprache	 

In	wissenschaftlichen	Arbeiten	ist	auf	die	Verwendung	fachsprachlicher	Terminologie	

zu	 achten.	 Fachbegriffe	 sind	 bei	 ihrer	 ersten	 Nennung	 klar	 zu	 definieren,	 um	 ein	

einheitliches	Verständnis	sicherzustellen.	Eine	präzise	Ausdrucksweise	lässt	sich	am	

besten	durch	kurze	und	klare	Sätze	erreichen.	In	deutschen	wissenschaftlichen	Texten	

ist	 auf	 die	 Verwendung	 der	 „Ich“-	 bzw.	 „Wir“-Form	 zu	 verzichten;	 diese	 ist	

ausschließlich	im	englischsprachigen	Kontext	üblich.	Ebenso	sollte	die	unpersönliche	

„man“-Form	 vermieden	werden,	 beispielsweise	 in	 Formulierungen	wie	 „Man	weiß,	

dass…“.	Weiterhin	ist	auf	eine	möglichst	geschlechtsneutrale	Sprache	zu	achten	oder	

alternativ	 beide	 Geschlechtsformen	 zu	 verwenden.	 Formale	Mängel	 in	 Sprache	 und	

Darstellung	wirken	sich	negativ	auf	die	Bewertung	der	Arbeit	aus. 

 

	  



	

 

5	

Literaturverzeichnis	
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Ggfs.	Anhang 
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Eidesstattliche	Versicherung	

	  

 

Name:		 	 Studiengang:	  

 

Vorname:	 	 Matrikel.-Nr.:	 

 

Geb.-Ort:	 	 Geb.-Datum:	  

 

 

Ich	versichere	hiermit,	dass	ich	meine	Hausarbeit	 

„Titel	der	Arbeit“ 

selbständig	und	ohne	fremde	Hilfe	angefertigt	habe.	Alle	von	anderen	Autoren	wörtlich	

oder	sinngemäß	übernommenen	Stellen	sind	entsprechend	gekennzeichnet.	 

Mir	 ist	 bewusst,	 dass	 bei	 einem	 Verstoß	 gegen	 obige	 Erklärung	 nicht	 nur	 die	

betreffende	Prüfungsleistung	mit	der	Note	–	5,0	–	gewertet	wird,	sondern	auch	eine	

Exmatrikulation	erfolgen	kann.	 

 

 

 

																																																																										 

Ort,	Datum	 	 	 	 	 Unterschrift 

 

 

 


