
Welcome Center Potsdam 
Service Center “Am Neuen Palais”: University of Potsdam, Am Neuen Palais 10, Bldg. 8, Room 1.11,14469 Potsdam | Phone +49 331 977-1382 / -153052 | welcome-center@uni-potsdam.de 

Service Center „Telegrafenberg“: Telegrafenberg, Bldg. A34, Room 207, 14473 Potsdam | Phone +49 331 6264-2326 / -2322 | welcome@gfz.de 

Checkliste zur Abreise 

(Was muss/ sollte ich vor meiner Abreise aus Deutschland erledigen?) 

 

 Wichtig für alle: 
 

Kündigung des Mietvertrags (Kündigungsfrist s. Mietvertrag; üblicherweise dreimonatige Kündigungsfrist) 

 Falls Sie eine*n Nachmieter*in suchen, melden Sie sich bei uns!  

Vielleicht können wir Ihre Wohnung an neu einreisende Wissenschaftler*innen vermitteln.  

 
Kündigen Sie Ihre Krankenversicherungspolice (schriftlich) 

 Gesetzlich pflichtversichert:  

o E-mail + Kopie Ihre Abmeldung vom Bürgerservice/ Bürgeramt 

 Freiwillig gesetzlich versichert: 

o 2 Monate vor Abreise aus Deutschland; E-mail + später die Kopie der Abmeldung vom Bür-

gerservice/ Bürgeramt nachreichen 

 Privat versichert:  

o E-mail + Kopie der Abmeldung vom Bürgerservice/ Bürgeramt  

 
Abmeldung beim Bürgerservice/ Bürgeramt; frühestens eine Woche vor Abreise möglich 

 Potsdam 

o Termin buchen | benötigte Unterlagen: Reisepass 

o Oder postalische Abmeldung | benötigte Unterlagen: Musterbrief, ausgefülltes und original 

unterschriebenes Abmeldeformular; Kopie des Reisepasses  

 Berlin 

o Termin buchen (jedes Bürgeramt in Berlin ist möglich, unabhängig von Ihrem Bezirk) 

o Oder postalische Abmeldung | benötigte Unterlagen: Musterbrief; ausgefülltes und original 

unterschriebenes Abmeldeformular; Kopie des Reisepasses  Bitte senden Sie die Unterla-

gen per Post an das Bürgeramt Ihres Bezirks 

 

 Gegebenenfalls notwendig: 
 

Wenn Sie einen Arbeitsvertrag in Deutschland hatten 

 Reichen Sie Ihre Einkommensteuererklärung für das Vorjahr bis zum 31. Juli beim Finanzamt Ihres 
Wohnsitzes ein 

 Kontaktieren Sie die Deutsche Rentenversicherung (DRV), um sich über Ihre Rentenversicherungs-
ansprüche und -leistungen zu informieren 

 

Kündigen Sie  

 Ihr deutsches Bankkonto (beachten Sie ggf. noch ausstehende Zahlungen/ automatische Abbuchun-
gen) 

 Ihre Zahlungen an den ARD-ZDF-Beitragsservice 

 Versicherungspolicen   

 Vertrag mit dem Strom-/ Internet-/ Telefonanbieter 

 
Melden Sie ab 

 Ihre Kinder von der Kita/ der Schule/ dem Hort 

 Kindergeldzahlungen, indem Sie die Familienkasse über Ihre Abreise informieren 

 Ihr Auto 
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Sonstiges 

 Richten Sie einen Nachsendeauftrag bei der Post ein 

 Achten Sie auf Zollvorschriften 

 
Werden Sie Alumni  

 Universität Potsdam 

 HPI 

 GFZ 

 PIK 
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