
Workshop  
„Veranstaltungsorganisation in der Universität Potsdam“ 

18. März 2026, 13.00-15.30 Uhr 
Campus Neues Palais, Haus 9, Raum NEU 1.09.1.14 (Änderung) 

1. Begrüßung  
Dr. Silke Engel, Leiterin des Referats für Presse- und Öffentlichkeitsarbeit (PÖ) 

2. Von der Idee zum Event – Worüber ich mir Gedanken machen muss 
 Einführung durch Dr. Andreas Bohlen, PÖ 

3. Beratung durch die Fachkoordination für Veranstaltungen 
 Lilly Grünmüller, PÖ 

4. Finanzen und Steuern, Angebote und Aufträge – Was ist zu beachten? 
 Grit Tebner, Dezernat 4. Haushalt und Beschaffung 

5. Raumauswahl und -buchung  
 Edda Korinth, Dezernat 6 

6. Flyer, Fotos, Stream und Co – Technische und gestalterische Serviceleistungen des ZIM 
 Knut Zeigermann und Sebastian Schmidt, ZIM 

7. Transporte, Wachschutz und noch mehr 
 Uwe Heuer, Dezernat 5 – Bau und Facilitymanagement 

8. Sicherheit zuerst – Was muss ich beachten? 
 Ulf Lepszy, Leiter Sicherheitswesen 

9. Professionelle Unterstützung bei Pressearbeit und Kommunikation 
 Dr. Silke Engel, Leiterin des Referats für Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

10. Barrierefreiheit von Veranstaltungen – Was wirklich zählt 
 Teodora Weber und Robin Bastian Peter,  
 Team des Beauftragten für Studierende mit Behinderung 

11. Nachhaltige Veranstaltungen – Wie funktioniert das? 
 Mareike Friedrich, Leiterin Klimaschutzmanagement beim Kanzler 

12. Mit oder ohne – Der Rahmenvertragspartner stellt sich vor 
 Kira Rieck, Arne Gabler, Nicole Steinau 
 RIAG Media GmbH 

13. Fragen und Diskussion  

14. Resümee und Ausblick 
 Dr. Andreas Bohlen, PÖ 


