Einladung zum Workshop:
Erfolgreiche Planung und Organisation von Veranstaltungen an der Universitdt Potsdam

Liebe Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler, liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,

wir freuen uns, Sie zu unserem Workshop einzuladen, der speziell darauf abzielt, Ihnen bei der
Planung und Organisation von Events an der Universitdt Potsdam wertvolle Unterstiitzung
anzubieten. Diese Veranstaltung richtet sich an alle, die in den kommenden Monaten und Jahren
eine Tagung, einen Kongress, einen Workshop oder Empfang planen und dabei Unterstiitzung und
Hilfestellung durch die Ressourcen der Universitat in Anspruch nehmen méchten.

Veranstaltungstermin: 18. Marz 2026
Zeit: 13.00 bis 15.30 Uhr
Ort: Campus Neues Palais, Haus 9, Raum NEU 1.09.1.14 (Anderung)

Unsere Veranstaltung bietet lhnen die Mdglichkeit, von Expertinnen und Experten zu lernen, worauf
es bei der Organisation einer erfolgreichen Veranstaltung ankommt. Zudem erfahren Sie, welche
Stellen an der Universitat Ihnen bei der Planung und Durchflihrung von Events zur Seite stehen
kénnen. Themen wie Eventkonzeption und Planung, Finanzen und Steuern, Kommunikation und
Logistik sowie Sicherheit, Barrierefreiheit und Nachhaltigkeit werden umfassend behandelt.

AulBerdem wird sich der neue Rahmenvertragspartner der Universitat Potsdam, die RIAG Media
GmbH, vorstellen.

Details zum Ablauf der Veranstaltung finden Sie im anhdangenden Programm.

Nutzen Sie die Gelegenheit, wertvolle Tipps und Best Practices zu erhalten und sich mit Kolleginnen
und Kollegen auszutauschen. Eine erfolgreiche Planung beginnt mit einer guten Vorbereitung — und
wir sind hier, um Sie dabei zu unterstitzen!

Bitte melden Sie sich bis zum 13. Marz 2026 per E-Mail an, damit wir besser planen kénnen. Sie
kénnen uns auch gern schon einige Fragen zusenden, die Sie am 18. Marz gern besprechen mochten.

Wir freuen uns darauf, Sie bei der Veranstaltung begriiBen zu dirfen und gemeinsam an dem Erfolg
Ihrer kommenden Projekte zu arbeiten.

Herzliche GriRe,

Ihr Veranstaltungsteam bei PO



