
Informationen über das 
Anfertigen einer 
Bachelorarbeit in der 
Geographie
Von Tutor*innenbasiertes Fachberatungs- und Informationssystem 

von Geographiestudierenden
Sprechzeit jeden 2. Mittwoch im Monat von 13-14 Uhr unter Anmeldung an tufageo@uni-potsdam.de (Haus 24, R. 0.65)

mailto:tufageo@uni-potsdam.de


1. Rahmenbedingungen einer Bachelorarbeit an der Universität Potsdam
2. Terminliche Fristen
3. Schritt für Schritt: Wie schreibe ich eine Bachelorarbeit?
4. Unterstützungsmöglichkeiten
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„Die Arbeit soll zeigen, dass die 
Kandidatin bzw. der Kandidat in 

der Lage ist, innerhalb begrenzter 
Zeit ein Problem aus einem Fach 
oder Studienbereich ihres bzw. 

seines Studiengangs mit 
wissenschaftlichen Methoden 

selbstständig zu bearbeiten und 
die Ergebnisse sachgerecht 
darzustellen.“ (Universität Potsdam 

(https://www.uni-potsdam.de/am-up/2013/ambek-
2013-05-144-168.pdf) 2013, S. 160)



Studienordnung

§ es gibt für jeden Studiengang eine 
Studienordnung welche die 
Bachelorarbeit rechtlich einordnet

Terminliche Fristen

§ Anmeldung einer Abschlussarbeit je nach 
Studienordnung beachten, für LA gilt:
§ 35 Werktage Bearbeitungszeit für eine Bearbeitung 

im Block (ohne andere Kurse zu belegen)
§ 18 Wochen Bearbeitungszeit bei 

semesterbegleitendem Schreiben 
§ Achtung: Abgabe frühestens nach 1/3 der 

Bearbeitungszeit erlaubt!

§ Abgabefristen im WiSe/SoSe beachten circa 
Ende April/Oktober, weil die Nachreichung aller 
Dokumente bis 30.10/30.04 für eine vorläufige 
Immatrikulation geschehen muss (dafür müssen 
alle Studienleistungen abgeschlossen sein)

§ Abgabefristen Umschreibung für die 
Immatrikulation in den Master beachten 
15.10/15.04
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- Zusammenfassung der 
Studienordnungsinhalte, was 
eine Bachelorarbeit umfasst 
und leistet

- wichtige Zusammenfassung 
mit der viele Fragen geklärt 
werden können

- Achtung die Version neuste 
Studienordnung von 2020

- Genauere Informationen 
unter: https://www.uni-
potsdam.de/de/studienberatun
g-
biwila/bachelor/studienordnun
g-ab-ws-1314/bachelorarbeit

https://www.uni-potsdam.de/de/studienberatung-biwila/bachelor/studienordnung-ab-ws-1314/bachelorarbeit
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- Schritt für Schritt 
Anleitung für die 
Themenvergabe, 
Anmeldung und 
Abgabe

- Achtung: Thema muss 
final formuliert sein bei 
Anmeldung

- Genauere 
Informationen unter: 
https://www.uni-
potsdam.de/de/studiu
m/konkret/pruefungsor
ganisation/abschlussa
rbeit

https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/pruefungsorganisation/abschlussarbeit
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- Fragenkatalog zur 
Abschlussarbeit

- Genauere 
Informationen unter: 
https://www.uni-
potsdam.de/de/studiu
m/konkret/pruefungsor
ganisation/faq/abschlu
ssarbeit

https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/pruefungsorganisation/faq/abschlussarbeit


Allgemeine Termine Übergang BA zu MA
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https://www.uni-potsdam.de/ru/studium/konkret/studienorganisation/uebergang-
bachelor-master

https://www.uni-potsdam.de/de/studium/termine/semestertermine

https://www.uni-potsdam.de/ru/studium/konkret/studienorganisation/uebergang-bachelor-master
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/termine/semestertermine
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Themenvergabe

• Erst bei Betreuer*innen
• Dann beim 

Prüfungsausschuss 
(Prof. Dr. Rolfes)

• Formular auf UP Website

Anmeldung
• spätestens 1 Woche nach der 

Themenvergabe
• mindestens 1/3 vor der Abgabe
• im Prüfungsamt

Abgabe

• mit genug Zeitraum für den Übergang 
zum Master: idealerweise bis zum 
31.09/31.03 oder spätestens Ende 
Oktober oder April

• Spätestens am Ende der Abgabefrist
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Anfang

•erste Gedanken
•Ideen/Informationen 
sammeln

•Termine beachten
•Unterstützungs-
möglichkeiten

•Literatur sichten
•Exposé anfertigen
•Betreuer*innen finden
•Bachelorarbeit 
anmelden 
(Themenvergabe)

Schreibprozess

•Literatur sichten
•Gliederung anfertigen
•Fließtext schreiben
•Betreuung von 
Betreuer*in

•Formatierungen
•Kontrolle
•…

Abgabe

•Abgabe der Arbeit
•Feiern der Abgabe
•Umschreibung in den 
Master/Studien-
abschluss

•Erstellung 
Abschlusszeugnis

Betreuung und Unterstützung wahrnehmen: von 
Kommilitonen*innen, Betreuer*innen und TuFaGeo …



Der Anfang:

§ erste Gedanken (Thema, Interesse)
§ Ideen/Informationen sammeln
§ Termine beachten
§ Unterstützungsmöglichkeiten 
§ Literatur sichten
§ Exposé anfertigen
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§ Betreuer*innen finden 
§ Idee vorformulieren
§ Via E-Mail oder Sprechstunde Kontakt 

aufnehmen

§ Bachelorarbeit anmelden (Themen-
vergabe)
§ Erst mit 120 LP anmeldbar



Der Schreibprozess

§ Rahmen
§ Inhalt/Formalien mit Betreuer*in 

abstimmen

§ Literatur sichten
§ Gliederung anfertigen
§ Fließtext schreiben
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§ Betreuung von Betreuer*in
§ FormatierungenKontrolle von 

Kommilitonen*innen
§ Literaturverzeichnisprogramme wie 

Citavi/Zotero
§ Kurse beim ZIM

§ Kontrolle von Kommilitonen*innen
§ …



Die Abgabe

§ Druck der Bachelorarbeit
§ Abgabe der Arbeit
§ Feiern der Abgabe
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§ Umschreibung in den Master/Studien-
abschluss

§ Erstellung Abschlusszeugnis
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Schreibkurse 

§ Individuelle Schreibberatung, 
Schreibgruppen, Workshops zu 
verschiedenen Themen 
https://www.uni-
potsdam.de/de/zessko/selbstlernen/sc
hreibberatung

TuFaGeo

§ Künftig geplant sind verschiedene 
Unterstützungsformate wie eine 
informative Erstveranstaltung, Peer-
Austausche, Vernetzungen oder 
Kolloquien etc.

§ Sprechstunde für individuelle Beratung
§ Informationen auf TuFaGeo Website 

unter dem Reiter Bachelorarbeit
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https://www.uni-potsdam.de/de/zessko/selbstlernen/schreibberatung


https://www.uni-potsdam.de/de/studium/corona
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https://www.uni-potsdam.de/de/studium/corona


Denn Du kennst:

1. Die Rahmenbedingungen und Fristen für die BA
2. Die Schritte des Prozesses zu der BA
3. Verschiedene Unterstützungsmöglichkeiten
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