Informationen uber das
Anfertigen einer
Bachelorarbeit in der
Geographie

tufageo@uni-potsdam.de
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Was leistet dieses Video? @

Rahmenbedingungen einer Bachelorarbeit an der Universitat Potsdam
Terminliche Fristen

Schritt fur Schritt: Wie schreibe ich eine Bachelorarbeit?
Unterstutzungsmoglichkeiten
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Warum eigentlich eine

Bachelorarbeit?
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,2Die Arbeit soll zeigen, dass die
Kandidatin bzw. der Kandidat in
der Lage ist, innerhalb begrenzter
Zeit ein Problem aus einem Fach
oder Studienbereich ihres bzw.
seines Studiengangs mit
wissenschaftlichen Methoden
selbststandig zu bearbeiten und
die Ergebnisse sachgerecht

darzustellen.” (Universitat Potsdam

(https://www.uni-potsdam.de/am-up/2013/ambek-
2013-05-144-168.pdf) 2013, S. 160)



Institutionelle

Rahmenbedingungen

es gibt fur jeden Studiengang eine
Studienordnung welche die
Bachelorarbeit rechtlich einordnet

Anmeldung einer Abschlussarbeit je nach
Studienordnung beachten, fur LA gilt:

35 Werktage Bearbeitungszeit fur eine Bearbeitung
im Block (6hne andere Kurse zu belegen)

18 Wochen Bearbeitungszeit bei
semesterbegleitendem Schreiben

Achtung: Abgabe frihestens nach 1/3 der
Bearbeitungszeit erlaubt!

Abgabefristen im WiSe/SoSe beachten circa
Ende April/Oktober, weil die Nachreichung aller
Dokumente bis 30.10/30.04 fur eine vorlaufige
Immatrikulation geschehen muss (daftir mussen
alle Studienleistungen abgeschlossen sein)

Abgabefristen Umschreibung fur die
Immatrikulation in den Master beachten
15.10/15.04
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Studienberatung uber die

Studienordnung

av

oo

uly Studienberatung - Bildungswissenschaften - Lehramt

"3
%,
Bachelor v

Bachelorarbeit

Hinweise zu Themenvergabe und Anmeldung ihrer Bachelorarbeit finden Sie hier &

® Die Antragstellung zur Themenvergabe fiir die Bachelorarbeit erfolgt per Formular (Z'. Der Bescheid liber die Ausgabe des Themas

erfolgt durch den Priifungsausschussvorsitzenden und ist dem Priifungsamt der Universitat in der Regel binnen Wochenfrist

zuzuleiten.

® Als Betreuer und Gutachter von Bachelorarbeiten fungieren alle priifungsberechtigten Dozentinnen der am
bildungswissenschaftlichen Studienbereich beteiligten Fachbereiche.

Auszug aus der Neufassung der allgemeinen Studien- und Priifungsordnung fiir die lehramtsbezogenen Bachelor- und
Masterstudiengénge an der Universitit Potsdam (BAMALA-O) Vom 30. Januar 2013 i.d.F. der Vierten Satzung zur Anderung der
Neufassung der allgemeinen Studien- und Priifungsordnung fiir die lehramtsbezogenen Bachelor- und Masterstudiengange
an der Universitat Potsdam (BAMALA-O) - Lesefassung - vom 22. Januar 2020

§ 26 Bachelorarbeit
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Zusammenfassung der
Studienordnungsinhalte, was
eine Bachelorarbeit umfasst
und leistet

wichtige Zusammenfassung
mit der viele Fragen geklart
werden konnen

Achtung die Version neuste
Studienordnung von 2020
Genauere Informationen
unter: https://www.uni-
potsdam.de/de/studienberatun
g-
biwila/bachelor/studienordnun
g-ab-ws-1314/bachelorarbeit

)
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Schritt fuir Schritt : Themen-
vergabe, Anmeldung & Abgabe

Abschlussarbeit - Schritt fir Schritt
Anleitung fur die

Bitte informieren Sie sich iiber aktuelle Regelungen im Zusammenhang mit dem Coronavirus (SARS-CoV-2) iiber die eigens Th e m e nve rg a be
hierfiir eingerichteten @ Fragen und Antworten (FAQ). )

Anmeldung und

Themenvergabe Abgabe
- Achtung: Thema muss

final formuliert sein bei

Bei der Themenvergabe fiir Ihre Abschlussarbeit missen folgende Schritte beachtet werden:

1. Thema wahlen und fachlichen Betreuer suchen.

. Absprache des Themas und Konkretisierung des Titels der Abschlussarbeit. An me I d u n g

2
3. In Absprache mit dem Betreuer einen Zweitgutachter finden. - Genauere

4. Themenvergabebogen ausfiillen (hier herunterladen oder in der Auslage vor dem Priifungsamt zu finden). I nform atl onen u nte r:
. .
6

. Bestdtigung des Themas durch den Priifungsausschuss (Angabe des Datums auf Themenvergabebogen ist zwingend erforderlich). httpS //WWW u ni-

potsdam.de/de/studiu
m/konkret/pruefungsor

Mit der Bestatigung des Themas durch den Priifungsausschuss kdnnen Sie die Anmeldung Ihrer Abschlussarbeit vornehmen. Dazu qan |Sat|0n/a bsch | ussa

sollten Sie folgendes wissen: )
rbeit

. Der Themenvergabebogen verlangt sowohl die Gegenzeichnung der beiden Gutachter als auch des Priifungsausschusses.

Anmeldung der Abschlussarbeit im Studienbiiro/Priifungsamt
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https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/pruefungsorganisation/abschlussarbeit

FAQ Abschlussarbeit

... zur Abschlussarbeit

Wo finde ich den Antrag auf Themenvergabe fiir die Abschlussarbeit - Bachelor & Master? v
Wie ist die Themenvergabe geregelt? v
Wer darf meine Abschlussarbeit begutachten? v
Wo melde ich meine Abschlussarbeit an? v

Kann ich meine Abschlussarbeit wahrend meines Urlaubssemesters schreiben bzw.
abgeben?

Was muss ich beachten, wenn sich das Thema meiner Abschlussarbeit dandern soll? v

Universitat Potsdam | Tutor*innenbasiertes Fachberatungs- und Informationssystem von Geographiestudierenden

Fragenkatalog zur
Abschlussarbeit
Genauere
Informationen unter:
https://www.uni-
potsdam.de/de/studiu
m/konkret/pruefungsor
ganisation/fag/abschlu
ssarbeit
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Terminliche Fristen

Ubergang BA zu MA

2. Sie sind bereits an der Universitat Potsdam immatrikuliert und setzen
lhr Studium in einem lehramtsbezogenen Masterstudiengang fort

Allgemeine Termine

Termine rund um das Studium

Wintersemester 2020/2021 | 01.10.2020 - 31.03.2021

Corona-bedingt: Zeitraum fiir erforderliche Priifungen, Praktika, nachzuholende 01.10.2020 - 30.10.2020
Lehrveranstaltungen des SoSe 2020

19.10.2020 - 30.11.2020
(mit Ausnahme des 29. Oktober)

Anmelde-, Belegungs- und Riicktrittzeitraum fiir Lehrveranstaltungen*

Beginn der Zulassung (keine Belegung méglich) 29.10.2020
Einfiihrungstage fiir Studienanfanger 19.10.2020 - 30.10.2020

Vorlesungszeitraum 02.11.2020 - 12.02.2021

Riickmeldefrist fiir das Sommersemester 2021** 15.01.2021 - 15.02.2021

Frist fiir: Beantragung der Aufnahme des Masterstudiums | Beantragung eines

Teilzeitstudiums | etc.

https://www.uni-potsdam.de/de/studium/termine/semestertermine

2.1. Lehramt (neu - ab WiSe 2016/17) v

2.2. Lehramt (auslaufend) v

Informationen zur vorldufigen Immatrikulation

(Gilt nicht fiir weiterbildende Masterstudiengange!)

Auf Grund der Anderung des Gesetzes iiber die Hochschulen im Land Brandenburg(Brandenburgisches Hochschulgesetz - BbgHG)
vom 01.07.2015 kann ab dem Wintersemester 2015/2016 eine vorlaufige Immatrikulation in den Master erfolgen, wenn es nicht
moglich ist, bis zum 30. April (fiir das Sommersemester) bzw. 30. Oktober (fiir das Wintersemester) einen Nachweis tiber das
abgeschlossene Bachelorstudium vorzulegen. Hierzu geniigt die "Erklarung tiber Vorlage aller abschlussrelevanten Leistungen
inkl. Leistungstibersicht fiir die vorlaufige Immatrikulation (siehe dazu: Anlage zum "Antrag auf Aufnahme des Studiums im
Masterstudiengang"). Diese Erklarung kann nur abgegeben werden, wenn alle Leistungen des Studiums ordnungsgemaf
angemeldet, erbracht und abgegeben wurden und nur die Bewertung bzw. Benotung von Leistungen aussteht. Liegen im
Ubrigen die Immatrikulationsvoraussetzungen vor, kann die vorlaufige Immatrikulation in den Masterstudiengang erfolgen. Die
Bearbeitung der Antrdge auf vorlaufige Immatrikulation erfolgt frithestens ab dem 1. Oktober / 1. April; es sei denn, es wird vorher

ein Nachweis Uiber das abgeschlossene Bachelorstudium eingereicht.

https://www.uni-potsdam.de/ru/studium/konkret/studienorganisation/uebergang-

bachelor-master
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https://www.uni-potsdam.de/ru/studium/konkret/studienorganisation/uebergang-bachelor-master
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Uberblick Terminliche Abgaben

» Erst bei Betreuer*innen
* Dann beim

Prifungsausschuss
(Prof. Dr. Rolfes)

e Formular auf UP Website

* spatestens 1 Woche nach der
Themenvergabe

» mindestens 1/3 vor der Abgabe
* im Prufungsamt

» mit genug Zeitraum fur den Ubergang
zum Master: idealerweise bis zum
31.09/31.03 oder spatestens Ende
Oktober oder April

» Spatestens am Ende der Abgabefrist

€

g

N
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«erste Gedanken
*ldeen/Informationen
sammeln
*Termine beachten
*Unterstutzungs-
moglichkeiten
eLiteratur sichten
*Exposé anfertigen
*Betreuer*innen finden

*Bachelorarbeit
anmelden
(Themenvergabe)

sLiteratur sichten
*Gliederung anfertigen
*Flietext schreiben
*Betreuung von

Betreuer®in
*Formatierungen
*Kontrolle

*Abgabe der Arbeit
*Feiern der Abgabe

*Umschreibung in den
Master/Studien-
abschluss

*Erstellung
Abschlusszeugnis
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Wie
schreibe
ich eine
Bachelor-
arbeit?
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Schritt 1

erste Gedanken (Thema, Interesse) Betreuer*innen finden
|deen/Informationen sammeln 'd,ee vorf(?rmulleren

. Via E-Mail oder Sprechstunde Kontakt
Termine beachten aufnehmen
Unterstutzungsmoglichkeiten Bachelorarbeit anmelden (Themen-
Literatur sichten vergabe)

Erst mit 120 LP anmeldbar
Exposé anfertigen
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Schritt 2

Rahmen Betreuung von Betreuer®in
: : *: @ .
Inhallt/Formallen mit Betreuer®in FormatlerungenKontroIIe von
abstimmen . -
Kommilitonen*innen

Literatur sichten Literaturverzeichnisprogramme wie

Gliederung anfertigen Citavi/Zotero

Flie3text schreiben Kurse beim ZIM

Kontrolle von Kommilitonen*innen

SR\
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Schritt 3

Druck der Bachelorarbeit Umschreibung in den Master/Studien-

Abgabe der Arbeit g? abschluss
¢ \

Feiern der Abgabe Erstellung Abschlusszeugnis
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Wichtig bei dem Prozess ist:

- das Schreiben der Bacnelorarbeit ist ein Lernprozess und geschieht in
Seibstarbeit

- viele Fragen inhaltlich wie formell sind normai und genau richtig
- zu nachst versuchen Fragen seiber zu beantworten durch Recherche, Gesprache
mit Kommiiitonen®innen etc. o

- Prufungsamt kann bei terminlichen oder Fragen bezogen auf Formalitate n helfen
- die Betreuer*innen agieren aber auch als wichtige Unterstitzung fuir Euch
- trotzdem klaren sich Dinge auch oft bevor diese Uuberhaupt grofd Thema waren
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Welche weiteren
Unterstutzungsmaod
keiten habe ich?

ilich-
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Unterstutzungen

Individuelle Schreibberatung, Kunftig geplant sind verschiedene
Schreibgruppen, Workshops zu Unterstltzungsformate wie eine
verschiedenen Themen informative Erstveranstaltung, Peer-
https://www.uni- Austausche, Vernetzungen oder
potsdam.de/de/zessko/selbstlernen/sc Kolloquien etc.

hreibberatung

Sprechstunde fur individuelle Beratung

Informationen auf TuFaGeo Website
unter dem Reiter Bachelorarbeit
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https://www.uni-potsdam.de/de/zessko/selbstlernen/schreibberatung

Achtung, aufgrund aktueller Lage:

- coronabedingte Einschrankungen oder neuste Veranderung fur

Abschlussarbeiten regeimafig nachlesen, betrifft vor aillem die Abgabe und
Fristverlangerung von Bachelorarbeiten

- mehr Informationen unter: https://www.uni-potsdam.de/de/studium/corona
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https://www.uni-potsdam.de/de/studium/corona

Vielen Erfolg bei dem Schreiben der
Bachelorarbeilt, jetzt steht nichts mehr im
Weg!

Denn Du kennst:

s\l
Die Rahmenbedingungen und Fristen fur die BA \/
Die Schritte des Prozesses zu der BA %
Verschiedene Unterstutzungsmoglichkeiten
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/4
.. . . . . . f \
™27 Universitat Potsdam | Tutor*innenbasiertes Fachberatungs- und Informationssystem von Geographiestudierenden ‘@
\//



