Leitfaden: Einreichung von Blogeinträgen 
Formalia
· Die Einreichung von Blogbeiträgen erfolgt über das offizielle Formular „Formular für die Einreichung eines Blogeintrages“ 
· Blogbeiträge werden als Word-Dokument eingereicht
(Studierende und Mitarbeitenden der Universität Potsdam können eine entsprechende Lizenz für Microsoft Word auf der Seite des ZIM kostenlos erstehen.)
Quellen
! Die Abgabe von Blogeinträgen erfolgt nicht unter den üblichen wissenschaftlichen Zitationsregeln, dennoch gilt: 
· Alle genutzten Quellen müssen erkennbar sein
· Die Quellen werden als Hyperlinks (direkt in Word verfügbar) an entsprechender Stelle im Text eingearbeitet 
Bilder
Grundsätzlich gilt, dass alle genutzten Bilder entsprechend rechtlich genutzt werden dürfen und Quellen kenntlich gemacht werden.
· Wir empfehlen die Bildersuche über pexels. 

Audio- und Videodateien
Audio- und Videobeiträge sind sehr willkommen. Beachten Sie hierbei: 
· Die Vorlage eines Transkriptes für den barrierefreien Zugang

Transparenz
· Die Veröffentlichung ist mit ihrem Vornamen oder einem Pseudonym möglich, bitte geben Sie dies im Formular „Formular für die Einreichung eines Blogbeitrages“ entsprechend an

