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Leitfaden zum Verfassen der Bachelorarbeit

Im Rahmen des Studiengangs Ein-Fach-Bachelor Soziologie an der Universitdt Potsdam ist eine
Bachelorarbeit (im Umfang von 12 LP + 6 LP Kolloquium) zu verfassen, wahrend im Rahmen des
Studiengangs Zwei-Fach-Bachelor Soziologie eine Bachelorarbeit im Umfang von 12 LP zu verfassen ist.
Um lhre Bachelorarbeit anmelden zu kénnen, missen Sie bestimmte Kriterien erfiillen. Die formalen
Richtlinien fir den Ein- und Zweifachbachelor Soziologie finden Sie weiter unten — fur alle anderen
Studiengange konsultieren Sie bitte Ihre Studienordnung.

Die Studierenden sollen mit der Bachelorarbeit zeigen, dass sie in der Lage sind, eine Themenstellung
selbstandig zu bearbeiten. Das Riistzeug dafiir erhalten sie in den Lehrveranstaltungen Einflihrung in das
wissenschaftliche Arbeiten und Schreiben (BSKSOZ110) bzw. Forschungskolloguium fiir das Schreiben von
Abschlussarbeiten (BKOS0Z110). Wir empfehlen das Kolloquium des Lehrstuhls bei Prof. Dr. Verwiebe zu
besuchen, bestenfalls in einer friihen Phase der Beschaftigung mit dem Abschlussprojekt. Dort haben Sie
die Moglichkeit, sich tGiber das Thema, die Gliederung und den Aufbau lhrer Arbeit auszutauschen.

Themenwahl

Bitte schlagen Sie ein Thema vor und verwenden hierfiir das Formular auf der Homepage des Lehrstuhls.

Empirische Erhebungen kénnen Teil einer Bachelorarbeit sein. Dazu kann ggf. eine Verlangerung der
Bearbeitungszeit beim Priifungsausschuss beantragt werden (Email an Frau Dr. Kletzin mit der
Einverstandniserklarung des Betreuers/der Betreuerin). Die Verlangerung betrdgt einen Monat. Das
gemeinsame Verfassen durch zwei oder mehrere Studierende ist dann zuldssig, wenn die Einzelleistungen
jedes/jeder Studierenden eindeutig identifizierbar und getrennt beurteilbar sind. Der Arbeitsaufwand
erhoht sich je nach Anzahl der bearbeitenden Studierenden entsprechend. Ebenso gibt es eine
Mindestbearbeitungsfrist fiir Abschlussarbeiten.

Themenbereiche (Auswahi)

- Soziale Ungleichheit, sozialer Wandel

- Armut, Deprivation, Einkommensungleichheit

- Arbeitsmarkt, Berufe, atypische Beschéaftigungsformen

- Migration, Flucht, raumliche Mobilitat, transnationale Mobilitat
- Gesundheit und Lebensqualitat

- Stadtischer Wandel

- Einstellungs- und Wertwandel, soziale Anerkennung

- Digitalisierung, soziale Medien

- Diskriminierung, soziale Ausgrenzung

- Familie, Wandel von Familienformen

- Geschlechterspezifische Ungleichheit, Geschlechterrollen im Wandel
- Globale Ungleichheit, Landervergleiche

- Religiose ldentitdten

- Lebens und Arbeitssituation von Haftentlassenen
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https://www.uni-potsdam.de/de/studium/studienangebot/bachelor/ein-fach-bachelor/soziologie.html
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/studienangebot/bachelor/zwei-fach-bachelor/soziologie.html
https://puls.uni-potsdam.de/qisserver/rds?state=verpublish&status=init&vmfile=no&publishid=78334&moduleCall=webInfo&publishConfFile=webInfo&publishSubDir=veranstaltung
https://puls.uni-potsdam.de/qisserver/rds?state=verpublish&status=init&vmfile=no&publishid=78334&moduleCall=webInfo&publishConfFile=webInfo&publishSubDir=veranstaltung
https://puls.uni-potsdam.de/qisserver/rds?state=verpublish&status=init&vmfile=no&publishid=86422&moduleCall=webInfo&publishConfFile=webInfo&publishSubDir=veranstaltung
https://puls.uni-potsdam.de/qisserver/rds?state=verpublish&status=init&vmfile=no&publishid=86422&moduleCall=webInfo&publishConfFile=webInfo&publishSubDir=veranstaltung
https://www.uni-potsdam.de/de/sozialstrukturanalyse/index/lehre/bachelorstudium
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Betreuer/innen

Dr. Nina-Sophie Fritsch, Dr. Licia Bobzien, Steffen Hagemann, M.A. und Prof. Dr. Roland Verwiebe stehen
Ihnen hier zur Verfligung. Als externen Zweitgutachter konnen Sie zudem Steffen Hagemann wahlen.

Ihr Weg zum Betreuungsplatz Ihrer Abschlussarbeit am Lehrstuhl fiir
Sozialstrukturanalyse und soziale Ungleichheit - Ablaufplan fiir die
Betreuung von Abschlussarbeiten

1. Einreichung eines kurzen Exposés am Lehrstuhl

Wenn Sie sich eine Betreuung Ihrer Abschlussarbeit am Lehrstuhl interessieren, bewerben Sie sich tiber
entsprechende Formular auf der Homepage des Lehrstuhls.

Einreichung des Exposés liber das lehrstuhlinterne Formular auf der Webseite:

Termin flr das Sommersemester 2025: 06.01.2025
Termin fiur das Wintersemester 2025/2026: 19.06.2025
Termin flr das Sommersemester 2026: 06.01.2026
Termin fur das Wintersemester 2026/2027: 19.06.2026

2. Zusage zur Betreuung am Lehrstuhl

Die Entscheidung Uber die Betreuung der Abschlussarbeit an unserem Lehrstuhl erfolgt nach Ende der
Bewerbungsfrist. Sie werden via Email Uber die Entscheidung benachrichtigt. Bitte beachten Sie parallel die
formalen Richtlinien der entsprechenden Studien- und Priifungsordnungen in den jeweiligen Studiengangen. Sie
finden auf den Seiten des Prifungswesens der WiSo-Fakultdt wichtige Informationen. Ansprechpartnerin ist
Frau Dr. Birgit Kletzin. (Formale Anmeldung beim zustandigen Prifungsamt)

Nach einer Betreuungszusage unsererseits und einem Beratungstreffen fiur die offizielle Anmeldung, kénnen Sie
dann das Thema, die konkrete Umsetzung lhrer Forschungsidee, sowie die Betreuungsmodalitdten mit Ihrer
Betreuungsperson genauer erértern.

Die Betreuungszusage ist auf sechs Monate begrenzt, was dem ungefdhren Zeitraum entspricht, innerhalb
dessen die Bachelorarbeit fertiggestellt werden soll. Sollte die Bearbeitung lhrer Bachelorarbeit mehr Zeit in
Anspruch nehmen, ist dies mit Ihrem Betreuer/lhrer Betreuerin abzusprechen.

Vorgesehen sind 4 Beratungstermine:

1. Termin fir die Erstbesprechung nach Zusage fiir einen Betreuungsplatz und Festlegung liber das
endgililtige Thema der Abschlussarbeit.

2. Termin fir die Vorbereitung der Schreibphase.

3. Termin fir die Schreibphase.

4. Termin flr die Abschlussphase.

3. Beratungstermine fiir die offizielle Anmeldung

Sie erhalten einen 1. Termin beim Erstgutachterln, der i.d.R. auch der/die Betreuerin ist.
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Diese finden i.d.R. (iber Zoom statt. Sie vereinbaren mit ihm/ ihr das endgiltige Thema ihrer
Abschlussarbeit. Dieses kann nach der Anmeldung nicht mehr geandert werden.
Der/ die Erstgutachterin empfiehlt den/ die Zweitgutachterlin.

Sie reichen das Themenvergabeformular mit lhren personlichen Daten sowie lhrer Unterschrift via Mail
im Lehrstuhlsekretariat unter sozialstruktur@uni-potsdam.de ein.
Dort werden die Unterschriften beider Gutachter eingeholt.

Frist fur das Einreichen des Themenvergabeformulars bei Frau Dr. Kletzin:
Termin fir das Sommersemester 2025: 03.02.2025

Beispiel fiir das Sommersemester 2025:
e  Formularnutzung auf der Homepage bis zum 06.01.2025
e Information zur Zusage und Betreuer bis zum 10.01.2025
e Generierung und Einreichung des Themenvergabeformulars bis zum 24.01.2025

e Einholung der Unterschrift des Zweitgutachters durch das Lehrstuhlsekretariat und Weiterleitung
an Frau Dr. Kletzin bis zum 03.02.2025

AnschlieBend wird das Themenvergabeformular an den Priifungsausschuss digital weitergesendet durch
das Lehrstuhlsekretariat. Ansprechpartnerin fiir weitere organisatorische Fragen ist nun Frau Dr. Birgit
Kletzin.

Beratungstermine wahrend der Schreibphase

Vereinbaren Sie mit Ihrem/ Ihrer Betreuerln einen weiteren Termin wahrend der Schreibphase.

Letztbesprechung

Drei Wochen vor Abgabe der Abschlussarbeit ist ein verbindliches Gespréach zur finalen Fassung der Arbeit
mit lhrem Betreuer/lhrer Betreuerin zu vereinbaren. Danach erfolgt das Feinschleifen der Abschlussarbeit
durch die Autorin/den Autor. Dieses Gesprach ist genauso wichtig wie die Erstbesprechung.

Einreichen der Abschlussarbeit
Sie reichen die Abschlussarbeit im Prifungsamt ein.

Achten Sie beim Verfassen der Bachelorarbeit auf das korrekte Zitieren Ihrer verwendeten Quellen.
Abschlussarbeiten werden mit dem Upload durch ,Turn-it-In“ automatisch einer Plagiatsprifung
unterzogen. Das Verfahren zur Plagiatspriifung orientiert sich an der Richtlinie zur Sicherung guter
wissenschaftlicher Praxis an der Universitat Potsdam (Plagiatsrichtlinie) vom 20. Oktober 2010.

Eine Selbststandigkeitserklarung ist in jede Arbeit einzubinden und von dem/der Studierenden eigenhandig
zu unterschreiben. Zusatzliche Informationen (z.B. Gruppenarbeit) zur Abgabe der Abschlussarbeit ist der
jeweiligen Studien- oder Prifungsordnung zu entnehmen. Mit dieser Erkldrung versichert der/die
Studierende, dass er/sie sich wissenschaftlich korrekt verhalten hat und die Abschlussarbeit von ihm/ihr
selbstindig verfasst  wurde und keine  anderen als die angegebenen Quellen
verwendet hat. Naheres ist der Plagiatsrichtlinie (PDF) des Senats zu entnehmen.
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Anmeldung der Abschlussarbeit im Studienbiiro/Priifungsamt
Mit der Bestatigung des Themas durch den Priifungsausschuss kann die Anmeldung der Abschlussarbeit
vorgenommen werden:
¢ Innerhalb einer Woche nach Bestatigung durch den Prifungsausschuss ist die Abschlussarbeit im
Studienbiiro/Prufungsamt anzumelden.
e Eine verspatete Anmeldung hat zur Folge, dass ein neues Thema vergeben werden muss.
¢ Wenn die Anmeldung persdnlich zu den Sprechzeiten im Studienbiro/Priifungsamt vorgenommen wird,
kann dies sofort im Prifungssystem vermerkt werden.
e Der Abgabetermin wird festgelegt und mitgeteilt.
e Der Themenvergabebogen wird im Original mit Anmeldedatum und Abgabetermin an den Studierenden/die
Studierende ausgehandigt.

Verfassen der Bachelorarbeit

Formale Richtlinien

Ein-Fach-Bachelor Soziologie

»(1) Sobald die bzw. der Studierende 126 Leistungspunkte erworben hat, hat die bzw. der Studierende Anspruch
auf die unverzigliche Vergabe eines Themas fiir die Bachelorarbeit (2) Die Bachelorarbeit hat einen Umfang von 12
LP. Eine Disputation ist nicht vorgesehen. Der Umfang der Arbeit soll 30 Seiten DIN A 4 nicht (iberschreiten. Im
Ubrigen gilt § 26 BAMA-0.”

Auszug aus den Amtlichen Bekanntmachungen Nr. 11 vom 21.6.2017 - Seite 338 — 352

Zwei-Fach-Bachelor Soziologie
»(1) Sobald die bzw. der Studierende mind. 120 Leistungspunkte erworben hat, hat die bzw. der Studierende
Anspruch auf die unverzigliche Vergabe eines Themas fiir die Bachelorarbeit. Bei Verzogerungen im

Leistungserfassungsprozess der Hochschule genligt es, wenn die oder der Studierende neben dem Erwerb von 90
Leistungspunkten Anmeldungen zu Priifungsleistungen nach § 9 Abs. 4 bzw. Abs. 5 BAMA-O im Umfang von
weiteren 30 Leistungspunkten nachweist. (2) Die Bachelorarbeit hat einen Umfang von 12 LP. Eine Disputation ist
nicht vorgesehen. Der Umfang der Arbeit soll 30 Seiten DIN A4 nicht tiberschreiten. Im Ubrigen gilt § 26 BAMA-O.
(3) Studierende im Erstfach Soziologie, die ihre Bachelorarbeit im Zweitfach schreiben, kdnnen statt des
Kolloquiums ein weiteres Vertiefungsmodul aus dem Wahlpflichtbereich belegen.”

Auszug aus den Amtlichen Bekanntmachungen Nr. 16 vom 11.9.2014 -Seite 1197-1220


https://www.uni-potsdam.de/de/studium/studienangebot/bachelor/ein-fach-bachelor/soziologie.html
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/studienangebot/bachelor/zwei-fach-bachelor/soziologie.html
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Beurteilung der Bachelorarbeit

Die Beurteilung der Bachelorarbeit erfolgt innerhalb von vier Wochen nach der Abgabe. Zur Beurteilung
werden die folgenden inhaltlichen und formalen Kriterien herangezogen.

Inhaltliche Beurteilungskriterien Formale Beurteilungskriterien

- Erreichung der Zielsetzung der Arbeit - Vollstandigkeit der Arbeit (Deckblatt,
(Beantwortung der Forschungsfrage) Inhalts- und Literaturverzeichnis, ggf.

- Eigenstandigkeit der Arbeit (eigenen Tabellen- und Abbildungsverzeichnis,
Standpunkt entwickeln und argumentieren) Anhang)

- Klare Argumentation, logische Struktur (roter - Ubersichtlichkeit der Arbeit (Struktur,
Faden) Kapitelgliederung)

- Umgang mit Fachtermini und Literaturauswahl | - sprachliche und orthografische Richtigkeit

- Ggf. Qualitat der empirischen Arbeit - Korrekter Umgang mit Quellen
(Methodenkenntnis und -einsatz, Auswertung
und Interpretation der Ergebnisse) - Einhaltung der Zitierregeln

Das Studienbiiro/Prifungsamt tGbermittelt die Arbeit Ihren Gutachter/innen zur Bewertung. Beide prifen
die Abschlussarbeit. Die Priifer/innen begutachten die Arbeit schriftlich und begriinden ihre Benotungen.
Der/Die erste Prifer/in ist grundsatzlich fur die Betreuung der Abschlussarbeit zustandig. Wenn der/die
zweite Prifer/in dem ersten Gutachten zustimmt, kann er/sie dies durch Mitzeichnung des ersten
Gutachtens bestatigen. Betragt die Differenz der Benotung mehr als 2,0 oder ist eine der Noten schlechter
als "ausreichend" (4,0), so wird vom Prifungsausschuss eine dritte Priifperson bestellt.

Abgabe der Bachelorarbeit

Die Abschlussarbeit wird von Ihnen in PULS digital hochgeladen.

Niitzliche Hinweise und weiterfiihrende Links:
- Infos zu korrektem wissenschaftlichem Arbeiten (von der Ideenfindung (iber Recherche bis hin zu
richtigem Zitieren) finden Sie in der Zentrale Seite des Studienbiiros zumThema Abschlussarbeit.
- Konsultieren Sie zur Literaturrecherche die Universitatsbibliothek Potsdam.
- Prufungsrelevante Dokumente finden Sie gebiindelt beim Prifungswesen der Wirtschafts- und
Sozialwissenschaften.



https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/pruefungsorganisation/faq/abschlussarbeit.html
https://www.ub.uni-potsdam.de/de/kurse-beratung/selbstlernangebote.html
https://www.uni-potsdam.de/de/wiso/studium/studienorganisation-pruefungen/studienrelevante-dokumente/dokumente
https://www.uni-potsdam.de/de/wiso/studium/studienorganisation-pruefungen/studienrelevante-dokumente/dokumente
https://www.uni-potsdam.de/de/wiso/studium/studienorganisation-pruefungen/studienrelevante-dokumente/dokumente
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