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How to Do:
Breakout Session mit Zoom — Kleingruppenarbeit

Kuzanleitung:

Zunachst muss vor dem eigentlichen Meeting (und auch vor dem Erstellen des Meetings)
Uberprift werden, ob hier bei den ,Einstellungen”“>,Meeting Erweitert“> ,Breakout-Raum*
als Funktion eingeschaltet ist.

Ist diese aktiviert konne Sie im Meeting selbst eine Breakout Session starten mit Klick auf das
entsprechende Symbol. Hier kdnnen Sie wahlweise die Anzahl der Raume auswahlen und die
Teilnehmer zufallig oder wie gewiinscht den Radumen zu teilen.

Zudem gibt es die Moglichkeit auch vor dem Meeting die Teilnehmenden in Untergruppen
aufzuteilen. Mehr dazu in der Ausfihrliche Hilfe — Untergruppen im Vorhinein definieren.

Ausfihrliche Hilfe: Breakout Rooms einschalten

1. Klicken Sie auf diesen Link und

. - Profil Meeting Aufzeichnung Telefon Gerate zur Zusammenarbeit
melden sich ggf an. Sie sollten

. . Meetings
auf der Einstellungen Seite von ' ’ Sicherheit Sicherheit
Zoom.UP sein Webinare Besprechung planen

Aufzeichnungen Erfordern, dass alle Meetings mit einer Sicherheitsc

In Meeting (Grundlagen)
s ist erforderlich, dass alle Meetings mit einer der folge

"’ rteraum oder "Nur authentifizierte Benutzer \:) net

akfiviert ist, sichert Zoom alle Meetings mit dem Warter.

Einstellungen In Meeting (Erweitert)

Kontoprofil E-Mail-Benachrichtigung

Berichte Sonstiges

2. Navigieren Sie zu den sicherheit
Einstellungen > Meeting Besprechung plenen
E rweitert In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung
Sonstiges
3. Uberpriifen Sie, ob der Haken Breakout-Raum
gesetzt ist unter Breakout- Dem Host erlauben, Meetingteilnehmer in separate, kleinere Rdume aufzuteilen

Raum. Ist dies der Fall kdnnen
Sie ab jetzt Breakout-Raume
nutzen

Hier kann der Host Teilnehmer bei der Planung den Pausenrdumen zuordnen (v
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Ausfihrliche Hilfe: Breakout Rooms im Meeting nutzen

1.  Offnen Sie Zoom und melden Sie
sich gegebenenfalls an

2.  Wahrend eines Meetings
kénnen Sie zum gewiinschten
Zeitpunkt , unten auf Breakout

Session klicken (Falls Sie nicht im

Vollbild Modus sind, versteckt
sich diese Funktionen ggf unter
,Mehr (drei Punkte)

3. Im erschienene Fenster konnen
Sie wahlen wie viele Rdume
erstellt werden sollen, und
welche Art von Zuweisung zu
den jeweiligen Rdumen
passieren soll (automatisch,
manuell, den Teilnehmenden
selbst tberlassen). Klicken Sie
auf Erstellen.

4.  Im nachsten Fenster haben Sie
die Moglichkeit, die Raume
umzubenennen (mit der Maus
auf die entsprechende Leiste
navigieren und ,,Umbenennen”
klicken), oder auch beliebig viele
weitere Raume hinzuzufiigen
(,,Eine Session hinzufiigen”
klicken)

5. (optional) Mit Klick auf
,Optionen” kdnnen Sie weitere
Einstellungen nach Belieben
einstellen, wie eine maximale
Dauer der Sessions oder das
Anpassen des Countdown-
Timers

6.  Mit Klick auf “Alle Sessions
beginnen” starten Sie die
erstellten Sessions
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Breakout Session

2 Breakout-Sessions erstellen X

[§ ] Konferenzrdume erst...

O Automatisch zuweisen
Manuell zuweisen

Teilnehmern die Auswahl eines Raums gestatten

Q
+ Raum 1 Zuordnen
+ Raum 2 x Léschen Zuordnen
Optionen

e
| Erneut erstellen I(Eme Session hinzungenﬁ Alle Sessions beginnen

| Meetingteilnehmern die Auswahl eines Raums gestatten
Teilnehmern erlauben, jederzeit zu der Hauptsitzung zuriickzukehren

|| Alle zugewiesenen Teilnehmer automatisch in Konferenzraume verschieben

| Breakout-Rsume automatisch schlieBen nach: 30 Minuten
Countdown nach dem Schliefen des Breakout-Raums
Countdown-Timer einstellen: |60  ~ | Sekunden

Optionen

Alle Sessions beginnen
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7. Nachdem die Sessions begonnen  © Breskest session -im Gange X
worden sind (zu erkennen an vt Befteten
,Im Gange” oben in der Leiste)
kénnen Sie den
unterschiedlichen Raumen
beitreten, eine Nachricht an alle
senden oder letztendlich die
Sessions stoppen. Je nach
eingestelltem Cooldown Timer
dauert es nun bis zu 120
Sekunden bis alle
Teilnehmenden wieder in dem
Hauptraum sind (achricht an ale senden | (R

~ Raum 2 Beitreten

Ausfihrliche Hilfe: Untergruppen im Vorhinein definieren

1. Klicken Sie auf diesen Link und
melden sich ggf an. Sie sollten
auf der Einstellungen Seite von
Zoom.UP sein

2.  Navigieren Sie zu Meeting. Hier

. . . Profil Meetings

wahlen Sie das gewinscht
Meeting aus in dem Sie dle S Bevorstehend Vorheriges Privater Raum  Meetingvorlagen
Untergruppen im Vorhinein A T— B Saitme 1 EdTime
definieren wollten Estatungen .

Kontoprofil

01:00 PM - 02:00 PM Mein Meeting
Berichte
Meeting-1D: 644 8810 8518
3.  Klicken Sie auf Bearbeiten und

setzen Sie einen Haken unter Meeting-Optionen [ Teilnehmern die Teilnahme erlauben Jederzeit
,Meeting-
OptiOI’]en”>VO|"auswah| Cles Teilnehmer beim Beitritt stummschalten @

Breakout-Raums

Viorauswahl des Breakout-Raums
+ Raume erstellen 4 Aus CSV-Datei importieren
4,  Mit dem Klick auf das ,,+“ lassen

. . . " Zuweisung des Breakout-Raums oriume, oTeilnehmer
sich jetzt bis zu 50 Radume g e

Weisen Sie den Teilnehmern Konferenzraume zu, indem Sie ihre E-Mail-Adresse

erSte ”en . I h re Te||neh me nden hinzufiigen. Sie kénnen bis zu 50 Konferenzraume erstellen und insgesamt bis zu 200
ko nnen Sie m ittels Ema iI- Teilnehmer zuweisen.Mehr erfahren

Adressen den Rdumen Réume R

zuordnen.

Keine Gruppen

uflgen durch Klicken auf +

Aus CSV-Datei importieren Abbrechen
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