
HOW TO: 
Stundenplanbau an 
der UP

FSR G3 Uni Potsdam - 20.10 & 21.10. 2020



To-Do‘s for 
today

1. STUDIENORDNUNG
2. PULS
3. BELEGUNG VON KURSEN
4. TIPPS und EMPFEHLUNGEN



Schritt für Schritt zu 
deinem 1. Stundenplan
1. Angucken der Studienordnung und heraussuchen was belegt 
werden soll



Studienordnung

- Jedes Studienfach besitzt eine eigene Studienordnung (1. Fach, 2. 
Fach und Bildungswissenschaften)

- Sprich: für alle Studienfächer musst du dir separat die 
Studienordnungen angucken

- Alle Studienordnungen der UP: https://www.uni-potsdam.de/de/
studium/konkret/rechtsgrundlagen/studienordnungen

- Immer die Studienordnung mit der Version deines Studienganges 
heraussuchen:

- Für Geographie ist das die Studienordnung von 2013: http://www.uni-
potsdam.de/am-up/2013/ambek-2013-08-397-410.pdf

- ACHTUNG: Auch Änderungen beachten 

- Nach dem Studienverlaufsplan suchen in der Studienordnung, dieser 
sagt dir was du in welchem Semester belegen solltest

https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/rechtsgrundlagen/studienordnungen
http://www.uni-potsdam.de/am-up/2013/ambek-2013-08-397-410.pdf


Empfohlener 
Studienver-
laufsplan GEO

Abzulegene LP‘s im 
1. Semester



Beispiel: 1. 
Semester, 
Einführung in 
geographische 
Konzepte  

zu belegende 
Seminare 
innerhalb des 
Moduls

Prüfungsleistung

Stundenanzahl pro Semesterwoche

Ziele



Schritt für Schritt zu 
deinem 1. Stundenplan
2. Kurse in PULS suchen



WAS ist PULS?

● PULS = Potsdamer Universitätslehr- und Studienorganisationsportal
●Hier kannst du Kurse belegen, dich für Klausuren anmelden, deine Leistungen 

einsehen, wichtige Dokumente generieren …

● Schritt für Schritt zu der Belegung:
● Veranstaltungen – Vorlesungsverzeichnis – Fakultät auswählen 

(Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät) – Institut auswählen (Institut 

für Umweltwissenschaften und Geographie) – Studiengang auswählen 

(Bachelor of Education) – Prüfungsversion wählen (Geographie 

(Prüfungsversion ab WiSe 2013/14)) – Modul wählen (z.B. BM-EG) – Seminar 

wählen (z.B. Fachdidaktisches Projektseminar)



Beispiel: 1. 
Semester, 
Einführung in 
geographische 
Konzepte  Alle wichtigen Informationen



TIPPS & TRICKS 
der UP zum 
STUNDEN-
PLANBAU

● Sortieren Sie nach verbindlichen und empfohlenen Veranstaltungen.    
● Planen Sie erst obligatorische Veranstaltungen.    
● Beachten Sie die Voraussetzungen für die einzelnen Module.    
● Beachten Sie dabei auch aufbauende Module.    
● Beachten Sie, ob eine Lehrveranstaltung nicht in jedem Semester angeboten wird und 

ob Vorlesung und Seminare oder Übungen im Zusammenhang stehen.    
● Planen Sie Lehrveranstaltungen in einem Umfang von ca. 30 Leistungspunkten (LP), 

denn Selbststudienzeiten sowie Vor- und Nachbereitungen sind in jedem Fall 
notwendig.    

● Planen Sie Zeiten für Vor- und Nachbereitung in den Stundenplan ein.    
● Berücksichtigen Sie auch zusätzlich persönliche Termine, wie beispielsweise 

Trainingszeiten.    
● Beachten Sie die Termine und Fristen für das Belegen und für die Rücknahme der 

Belegung von Lehrveranstaltungen.    
● Beachten Sie Wege und Fahrzeiten.    
● Überprüfen Sie den Stundenplan nach der ersten Lehrveranstaltungswoche bezüglich 

Mach- und Brauchbarkeit und beachten Sie gegebenenfalls Fristen für die Abmeldung.    
● Erstellen Sie darüber hinaus einen Semesterplan, in dem alle Termine, Fristen, Aktivitäten 

vermerkt sind, wie Rückmeldefristen, Klausuren, Hausarbeiten, Referate oder 
Vorbereitungszeiten für Prüfungen.

 von https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/anfaenger/studienplanung (geöffnet 02.10.2020)

https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/anfaenger/studienplanung


Schritt für Schritt zu 
deinem 1. Stundenplan
3. Kurse belegen und der fertige Stundenplan



Kursbelegung 

●Um einen Kurs zu belegen:
● 1. Klicke auf Kurs belegen oder markiere die Veranstaltung vor
● 2. Wähle die Prüfungsleistung aus
● 3. Gebe eine TAN und streiche diese anschließend aus der Liste
● 4. Make sure that: Alles geklappt hat, indem du in deinem Stundenplan 

guckst, ob das Seminar oder die Vorlesung als Angemeldet (AN) 
markiert ist

● 5. Die Zulassung (ZU) zu dem Kurs bekommst du, sobald die Lehrkraft 
dich zugelassen hat 
● Achtung: Es kann auch passieren, dass man mal nicht zu einem Kurs 

zugelassen wird, dann solltest du dir eine Alternative suchen oder mit der 
Lehrkraft reden.



Dein möglicher 
Stundenplan

Achtung: Auf Grund der Corona-bedingten Einschränkungen beachte, ob 
ein Kurs in Präsenzlehre oder lediglich online stattfindet!



Herzlichen Glückwunsch, du 
hast deinen 1. Stundenplan 
gebaut!



Hier noch ein paar 
Empfehlungen und 
Vertiefungen … 



HOW TO 
VIDEO der UP 

https://www.youtube.com/watch?v=gj3SXUsjuRI&feature=youtu.be

https://www.youtube.com/watch?v=gj3SXUsjuRI&feature=youtu.be


Online Lexikon 
für wichtige 
Begriffe wie: 
- Modul, LP, 
Prüfungsleis-
tungen …

Zu finden unter : https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/anfaenger/
online-lexikon

https://www.uni-potsdam.de/de/studium/konkret/anfaenger/online-lexikon


Der FSR G3 wünscht 
euch einen erfolgreichen 
Studienstart!


