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1. Mit Zoom Verbinden

Uber den Zoom-Client einloggen:

I.  Offnen Sie die Applikation auf lhrem Endgerét und klicken Sie auf ,Mit SSO anmelden®.

Anmelden

Mit SSO anmelden

Mit Google anmelden

Mit Facebook anmelden

II. Geben Sie nun die Unternehmens-Domain ,,uni-potsdam” ein und klicken Sie auf ,,Fortfahren”.

Mit SSO anmelden

uni-potsdam .Zoom.us

Fortfahren
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lll. Sie werden nun zu einer Webmaske in Ihrem Browser weitergeleitet. Melden Sie sich hier mit der

Kurzform lhrer Uni-Potsdam E-Mail-Adresse an.

Anmeldung per Single-Sign-On (SSO)

kurzform @uni-potsdam.de

("JAnmeldung nicht speichern
Anmeldun
(T)L6sche die friihere Einwilligung zur Weitergabe lhrer g
Informationen an diesen Dienst.

IV. Erlauben Sie Zoom nun, die Applikation auf Ihrem Endgerat zu 6ffnen.

Darf diese Seite ,zoom.us.app” 6ffnen?

Abbrechen

V. Nun 6ffnet sich die Applikation und Sie konnen mit der Verwendung starten.
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Uber die Zoom Web-App einloggen:

I.  Rufen Sie https://uni-potsdam.zoom.us/ in Ihrem Browser auf und klicken Sie auf die von Ihnen

gewlinschte Tatigkeit.

S 7 00m. UP
.z [ Webkonferenzen der

Heam Universitat Potsdam

Zoom.UP - Webkonferenzen der Universitat Potsdam

Einem Meeting beitreten

Personlichen Meetingraum 6ffnen

Meetings planen und verwalten

© Code of Conduct

> inweise und weitere

Letzte Aktualisierung: 18.05.2020, ZIM

II.  Melden Sie sich hier mit der Kurzform lhrer Uni-Potsdam E-Mail-Adresse an.

Anmeldung per Single-Sign-On (SSO)

kurzform @uni-potsdam.de

“JAnmeldung nicht speichern

Anmeldun

~|Losche die friihere Einwilligung zur Weitergabe lhrer 9
Informationen an diesen Dienst.

lll. Sie sind nun angemeldet und kénnen Zoom verwenden.
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2. Ein Zoom-Meeting erstellen (< 300 Teilnehmende, sonst Webinar)

Erstellen eines Meetings mittels Zoom-Client:

I.  Nachdem Sie sich angemeldet haben, klicken Sie in der oberen Leiste auf ,Meetings”.

15:31

Freitag, 23. Oktober 2020

Teilnehmen

Keine bevorstehenden Meetings heute

[I.  Um ein neues Meeting zu erstellen, klicken Sie nun auf das ,+“ in der oberen linken Ecke.

Meetings
Bevorstehend Aufgezeichnet

Meine personliche Meeting-ID (PMI)

Meine persdnliche Me

Wiederkehrend
Starten % Einladung in die Zwischenablage kopieren # Bearbeiten

Von Room aus teilnehmen

Meeting-Einladung anzeigen
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lll. Fillen Sie nun die Eingabefelder aus und klicken Sie dann auf Speichern.

Meeting planen

Thema

Zoom meeting invitation - Ihil Zoom Meeting

Datum & Uhrzeit

23.10.2020 16:00 bis | 16:30 23.10.2020

Wiederkehrendes Meeting Zeitzone: Berlin

Meeting-ID

® Automatisch erzeugen Personal-Meeting-ID

Sicherheit
13071854 Warteraum

Video
Host Aktiv @ Inaktiv Teilnehmer

Audio

Telefon Computer-Audio @ Audio des Telefons und Computers
Von D¢ land ei
Kalender

® ical Andere Kalender

Abbrechen Speichern

IV. Wenn Sie einen Co-Host ernennen mdchte, scrollen Sie in der Maske nach unten und klicken Sie auf
,Erweiterte Optionen“. Tragen Sie nun unter ,Alternative Moderatoren” die E-Mail-Adresse der Person

ein und klicken auf Speichern.

Wiederkehrendes Meeting Zeitzone: Berlin

Meeting-ID

® Automatisch erzeugen Personal-Meeting-ID

Sicherheit

v

Nur Benutzer, C en, kdnnen si

Warteraum
Nur ve

Nur berechtigte Benutzer kénnen teilnehmen: Bei Zoom anmelden

Video

Host Aktiv (@ Inaktiv Teilnehmer

Audio
Telefon Computer-Audio @ Audio des Telefons und Computers

Von Deutschland einwahlen

Kalender

® iCal Andere Kalender

Erweiterte Optionen
Teilnehmern die Erlaubnis geben, jederzeit beizutreten
v

Alternative Moderatoren:

joh ompany.com

Abbrechen Speichern
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V. Sie finden Ihr Meeting nun in der linken Spalte. Haben Sie dies ausgewahlt, kbnnen Sie das Meeting
starten, bearbeiten, es |6schen oder die Einladung kopieren.

Meetings

Bevorstehend Aufgezeichnet

Zoom meeting invitation - lhr Zoom Meeting

Meine person

Wiederkehrend

Starten % Einladung in die Zwischenablage kopieren /' Bearbeiten X Léschen

Von Room aus teilnehmen

Meeting-Einladung anzeigen

Zoom meeting invitation - Ihr Zoom M...
Meeting-ID: 639 5634 8008
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Erstellen eines Meetings Uber die Web-App:

Zoom.UP - Webkonferenzen der Universitat Potsdam

Einem Meeting beitreten

Personlichen Meetingraum offnen

Meetings planen und verwalten

I.  Offnen Sie zunéchst die URL https://uni-potsdam.zoom.us/ und klicken Sie auf ,,Meetings planen und

verwalten” und melden sich an (siehe oben).

II. Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,,Ein Meeting planen”.

@ Zoom.UP PLANEN  BERETEN  VERANSTALTEN~
Profi Meetings Schulung erhalten

Bevorstehend Vorige Privater Raum  Meetingvorlagen

Autzsichnungen © surTime to EndTim —
i en

Recurring

An Live-Schulung teilnehmen
Videotutorials

Wissensdatenbank

lll. Geben Sie nun lhre gewiinschten Parameter ein (siehe oben) und klicken Sie am unteren Ende des

Formulars auf ,Speichern”.

@ Zoom.UP PLANEN  BEMRETEN  VERANSTALTEN~
Profi Meetings Schulung erhalten
) Bevorstehend Vorige Privater Raum  Meetingvorlagen
Webinare
Aufzeichnungen @ StartTime to End Time

Einstellungen
Heute

Kontoprofil

05:00 PM - 06:00 PM Mein Meeting
Meeting-ID: 671 2061 1581

Berichte

An Live-Schulung teilnehmen
Videotutorials

Wissensdatenbank

IV. Sie haben nun lhr Meeting erstellt und kdnnen dieses unter ,,Meetings“ starten und bearbeiten.
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3. Zoom-Webinar

Manche Vorlesungen werden wegen der hohen Teilnehmendenanzahl mittels Zoom-Webinar abgehalten.
Bitte melden Sie sich rechtzeitig bei der e-Learning Koordination, wenn Sie eine digitale synchrone
Veranstaltung mit Gber 300 Teilnehmenden planen. Hierflr wird immer ein Webinar benétigt, welches
gesondert beantragt werden muss. Fir die Teilnehmenden gilt es zu beachten, dass ihr Mikrofon
grundsatzlich stummgeschaltet ist. Um eine Freigabe zu erbitten, kénnen Sie sich mit der ,,Hand erheben”

Funktion melden. Die Option, sich per Webcam an dem Webinar zu beteiligen, gibt es fir Teilnehmende

nicht. Nutzen Sie den Chat aus Griinden der Ubersichtlichkeit ausschlieBlich fiir Fragen.

4. Weitere Hilfestellungen

Falls Fragen offengeblieben sind, finden sie im Zoom Hilfe Center noch weitere Hilfestellungen.
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https://support.zoom.us/hc/de

