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1. Papierformat 
Papierformat:  DIN A4, hochkant, einseitig bedruckt 
Seitenrand oben: 2,5 cm (Kopfzeilenabstand vom oberen Seitenrand: 1,5 cm) 
Seitenrand unten: 1,5 cm (gilt auch für den Randabstand des Fußnotenapparats)  
Seitenrand links: 2,5 cm 
Seitenrand rechts: 4,0 cm 

2. Textformat 
Schrifttyp:   Times New Roman, Times Roman oder Nimbus Roman 
Schriftfarbe:  schwarz 
Schriftgröße:   Fließtext: 12 pt, normale Laufweite und Skalierung 

Fußnotentext: 10 pt, normale Laufweite und Skalierung 
Zeilenabstand:  Fließtext: 1,5-zeilig 
   Fußnotentext: 1-zeilig 
Hervorhebungen: kursiv oder fett 
Schriftsatz: Blocksatz 

Einrückungen durch Tabulatoren (nicht mit Leerzeichen) 

Dies entspricht je Druckseite in etwa einem Fließtext von 2.500 bis 3.000 Zeichen 
(inkl. Leerzeichen).1 Abbildungen und Tabellen mit ihren jeweiligen Beschriftungen 
zählen im Sinne der geforderten Zeichenzahl nicht zum Fließtext, ebenso wenig das 
Deckblatt, das Inhalts- und Literaturverzeichnis oder eventuelle Anhänge. 

3. Sonstiges 
Sprache:   gutes Deutsch oder gutes Englisch 
Zitation:  einheitlich gemäß einer anerkannten Zitationsrichtlinie 
Aufbau/Struktur: ● Deckblatt mit Selbständigkeitserklärung 

● (individuell gestaltetes Deckblatt) 
● (Inhaltsverzeichnis) 
● Hauptteil (nur dieser Abschnitt ist relevant für die 

geforderte Seiten- bzw. Zeichenzahl) 
● (Quellen- und Literaturverzeichnis) 
● (Anhänge) 

                                                            
1  Bei umfangreicheren Anmerkungen im Fußnotenapparat kann die Zeichenzahl pro Seite 

auch höher sein. 
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