Universitat Potsdam

Institut fir Germanistik /Priifungsausschuss
Am Neuen Palais 10

14469 Potsdam

Leitfaden zur Einstufung bei Wechsel der Hochschule oder des Studiengangs

+ Worum geht es?

> Sie studieren bisher an der Universitdt Potsdam und mochten lhr Abschlussziel oder das Studienfach wech-
seln und kiinftig ein BA- oder ein MA-Studium der Germanistik oder des Lehramtes Deutsch (nur
Sekundarstufe!) am Institut flir Germanistik in Potsdam studieren.

> Sie studieren bisher an einer anderen Hochschule (Universitat) in Deutschland oder im Ausland und
maochten sich fir ein Studium Germanistik oder Deutsch (Lehramt) an der Universitat Potsdam bewerben.

+ Um sich fur ein Studium Germanistik oder Deutsch (Lehramt) bewerben zu kénnen, benétigen Sie von uns
eine Einstufung gemaR der von lhnen bislang erbrachten Leistungen. Dafiir miissen Sie friihzeitig (mind. 6
Wochen vor Bewerbungsschluss?) folgende Unterlagen an uns schicken:

> 1. die offizielle Leistungsiibersicht(en) lhrer bisherigen Hochschulstudien mit Feststellung der aktuellen
Durchschnittsnote(n). Die Ubersicht sollte folgende Angaben enthalten: Titel des Moduls u. der Lehrveranstal-
tung, Anzahl der Leistungspunkte, Anzahl der SWS (Semesterwochenstunden), Angabe der Priifungsnote
(bitte fugen Sie handschriftlich an, ob die Priifung als Klausur, mindl. Prifung, schriftl. Hausarbeit oder anders
durchgefiihrt wurde).

Wenn Sie im Ausland studiert haben, miissen die Titel der Lehrveranstaltungen mit den Angaben zur Benotung
Ubersetzt und notariell beglaubigt sein (entfallt bei Englisch). Bitte legen Sie formlos und ohne notarielle
Beglaubigung Angaben zum Inhalt der Lehrveranstaltungen bzw. Module bei (siehe unten Anhang 2)

Alle Unterlagen kénnen als einfache Kopie an uns geschickt werden.

> 2. das Formular Antrag auf Einstufung: Bitte die obere Halfte des Formulars ausfillen und unterschreiben
(siehe unten Anhang 1)! Sie kdnnen immer nur einen Studiengang beantragen, d.h. Zwei-Fach-BA Germanistik
oder BA Deutsch lehramtsbezogen Sek. | u. Il bzw. MA Germanistik oder MA Deutsch lehramtsbezogen Sek. |

u. ll.
https://www.uni-potsdam.de/fileadmin/projects/studium/docs/03 studium konkret/08 formulare/leistung/anerk studsek.pdf

> 3. die fiir Sie zutreffende Variante des Formulars Antrag auf Anerkennung (fur Studienordnung von
2020/21): Bitte die erste Seite ausfullen und unterschreiben!
https://puls.uni-potsdam.de/qgisserver/rds?state=verpublish&publishContainer=AntragAnerkennungAbschl

> Zwei-Fach-Bachelor (B2)/ BA Germanistik (Germanistik im Erstfach oder im Zweitfach)

> Master of Arts (MT)/ Master Germanistik

> Bachelor of Education (BL) /Lehramt Deutsch (Lehramt fur Sekundarstufen | u. Il

> Master of Education (ML) / Lehramt Deutsch (Lehramt fur Sekundarstufen | u. Il Schwerpunktbildung auf Sekundarstufe | bzw. I1)

> alle Angaben u. Formulare im Uberblick: https://www.uni-potsdam.de/de/studium/zugang/bewerbung-bachelor )

1 Vgl. Termine und Fristen: https://www.uni-potsdam.de/de/studium/termine/uebersicht



https://www.uni-potsdam.de/fileadmin/projects/studium/docs/03_studium_konkret/08_formulare/leistung/anerk_studsek.pdf
https://puls.uni-potsdam.de/qisserver/rds?state=verpublish&publishContainer=AntragAnerkennungAbschl
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/zugang/bewerbung-bachelor
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/termine/uebersicht

+ Senden Sie diese Unterlagen (1 bis 3) per Post an den Priifungsausschuss? des Instituts fiir Germanistik:

Universitat Potsdam

Institut fur Germanistik / Priifungsausschuss
zu Hd. Frau Jeannine Bonatz

Am Neuen Palais 10

14469 Potsdam

Legen Sie einen ausreichend frankierten Umschlag mit |hrer Adresse bei, damit wir lhnen die ausgefillten
Antrage zurickschicken konnen. Andernfalls kdnnen Sie diese persdénlich bei Frau Bonatz in Haus 5 am Neuen
Palais in Potsdam abholen.

+ Wo miissen Sie die beiden Formulare einreichen?

> Fiir die Immatrikulation ist der von uns bearbeitete Antrag auf Einstufung mit den entsprechenden Unter-
lagen im Studierendensekretariat einzureichen. Informieren Sie sich tiber die notwendigen Unterlagen auf
der Homepage des Studierendensekretariats: https//www.uni-potsdam de/de/studium/beratung/studierendensekretariat

> Nach der erfolgreichen Immatrikulation ist der von uns bearbeitete Antrag auf Anerkennung innerhalb von
vier Wochen zusammen mit der Leistungsiibersicht Ihrer fritheren Hochschule im Priifungsamt® einzureichen
(siehe: https://www.uni-potsdam.de/de/studium/beratung/pructungsamt. ). Das heiRt, fiir die Ubertragung der von uns anerkannten Leis-
tungen nach PULS (fiir Ihr weiteres Studium notwendig) ist das zentrale Priifungsamt zustdndig. Zu dem von
uns bearbeiteten Antrag auf Anerkennung sind Kopien der entsprechenden Leistungsnachweise beizufligen.
Sollten in der Zwischenzeit weitere Leistungen aus lhrem bisherigen Studium von lhrer bisherigen Hochschule
verbucht worden sein (z.B. wurde die Note fiir eine Klausur mittlerweile eingetragen), konnen Sie erneut einen
von lhnen unterschriebenen Antrag auf Anerkennung an das Institut fir Germanistik stellen, damit diese
Leistung fir Sie angerechnet werden kann. Schicken Sie die aktuelle Leistungsiibersicht mit. Bitte geben Sie in
diesem Fall kurz an, welche Leistung gegeniiber dem vorher gestellten Antrag auf Anerkennung hinzuge-
kommen ist.

+ Hinweise

> Diese Informationen betreffen nur das Institut flir Germanistik. Flir Fragen zu anderen Studiengangen
mussen Sie sich bei den Prifungsausschiissen der jeweiligen Institute erkundigen!

> Der Prifungsausschuss Germanistik bearbeitet nur Antrage zu folgenden Studiengangen: Zwei-Fach-
Bachelor (B2) Germanistik (Germanistik im Erstfach oder im Zweitfach); Master of Arts (MT) Germanistik;
Bachelor of Education (BL) Deutsch (Lehramt Sek. | u. Il); Master of Education (ML) Deutsch (Lehramt Sek. | u.
Il mit Schwerpunktbildung Sek. | bzw. 1)

Mochten Sie sich fur Deutsch Primarstufe (mit Schwerpunkt Inklusion) oder fiir Deutsch Férderpadagogik
immatrikulieren, missen Sie lhren Antrag an den entsprechenden Priifungsausschuss in der Humanwissen-
schaftlichen Fakultat schicken (vgl. nttps://www.uni-potsdam.de/ry/studium/konkret/pruefungsorganisation/pruefungsausschuesse/0 ).

> Fiir Fragen, die die Immatrikulation oder lhr Studium allgemein betreffen, ist die zentrale Studienberatung
zustandig: nitps//www.uni-potsdam.de/de/studium/beratung/zsb

> Erstellen Sie sich vor Abgabe von Originalen immer Kopien fiir lhre persénlichen Unterlagen!

Auf den folgenden Seiten: Anhang 1 und 2

2 Bitte nicht mit dem Priifungsamt verwechseln!
3 Bitte nicht mit dem Priifungsausschuss der einzelnen Institute verwechseln!


https://www.uni-potsdam.de/de/studium/beratung/studierendensekretariat
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/beratung/pruefungsamt
https://www.uni-potsdam.de/ru/studium/konkret/pruefungsorganisation/pruefungsausschuesse/D
https://www.uni-potsdam.de/de/studium/beratung/zsb

Anhang 1
1.1 Beispiel: hat bisher in Dresden BA Germanistik (ohne Lehramt) studiert, méchte nun in Potsdam BA Deutsch
(Lehramt) studieren:

Universitit Potsdam Y
Antrag auf Einstufung '3 @
Bearbeinmeshimwais: Stand: Tommuar 3021
1. Der Antrag izt zur Bearbeitung an den mustand ifinesausschuss T senden. (nicht an des Studianbiroe Smdierendens elretariat)
2 Dwrvom Prijfimgnmoschuss bearbeitere Antrae mit der Emsnglng izt an das Decarnar fiir Snudienangelegenheiten, Studienbino.’
Studierenden sakmetariar Tu s
Vomame Name: Magdalena Musterfrau Matrikel mummer jus Ui Fotsdam)
Sirafia M- Exempetweg 11 PLT Wohnore 01187 Dresden
Telefon: 03321 447358 E-Mail- magdmus@web.de
Prifingsansschuss fir das Smdienfach Sermanistik [bitte eintrazen]
Priffungsansscmssvorsizendsr [Fame sinmragen]
Ehibavom 1-10-2019 his 20-9.2021 an dgar 1 2ChNIschen Universitat Dresden
mit dem Abschinssziel (bife entsprechendes ankreuzen ) (Lintversiay, Foackkochichule e
O Magister Artinm; O Diplom; O somstige Pritfing;
O Ein-Fach-Bachalor; [E Ewei-Fach-Bachelor; O Mdastar;,
O Staatsexamen; C Bachelor — lehramesherogen: O hiaster — lebramechezogen
[etsnemgspundee (1P, Seascsnrwochensnunden SH5)|
das Smedienfach SEManistk als: E Hmpefach' O Nebenfach' = Fach it LD/SWS im 4 Fachsemester
studiert
Ich habe mich entschieden. o Wintersemeas tar 200 21 ;22 onmmersemester 20
im Studienfach DEUSCh mit dem Abschlussziel fhitte antsprachendes ankrauzen <)
O Ein-Fach-Bachslor; O Master; O Erste juristische Prifung;
O Zwei-Fach-Bachelor; O %0 LB/ 60 LF;
= Bachelor-lehramisbezogen [ Master-

Lehramt fiir die Primarstufs OFach1 OFach 2 OFach 1 OFach 2
Lehrami for die Primarstufe mit Schwerponktbildimg Inkhisionspadagoek | O
Lehramt fir Forderpadagosik O O
Lehramt fir die Sekmdarstufen [ und I E Fachl OFach2 Sekl OFachl OFach 2

Sekll O Fachl OFach 2

m smdieren. Hienmit besntrage ich, won mur bereits erbrachse Smidien- und Prafingsleisnmeen snmeskennen und sine Emsnifime in ein
Fachsemester des nenen Smdiensanges vormmehmen. Entsprechende MNachweise fiige ich in der Anlage als Kopie bei

Dresden, den 7.5.2021 Mt f 1‘*:;5.\..,

Dutarn Uniesschedt

Bearbetungsvermerk des Prijfungsausscfinsses - Hichs aborennea’ -
Aufgrund der Anerkennuong bereits erbrachier Studien- und Prifung=leistungen erfolgt

mm Wintersemester 20__ 7 /Sommersemester 3 im Smdienfach

mit dem Abschinssziel (Bite entpprechendes ankreusen 5

O Ein-Fach-Bachslor; O Master;
| ZwH-Fa:h-Ear_hlﬂnr OO G LE,
O Staatsexamen Fechtswissenschafi;

T Bachelor-lehramrshezogen' [ Master-lshramtshezomen'

Lehramt fir die Primarstufe: T Fachl O Fach 2 OFxhl O Fach?
Lehrami for die Primarstufe mit Schwerpanktbildung Inkhsionspadago ek O O
Lehramt fiir Farderpadagogik m| O
Lehramyt fiir die Salmdarsmfen Tund IT: T Fachl O Fach 2 Sekl [Fachl OFach 2

Sekll O Fachl OFach 2
gine Finstufuns in das Fachsemester.”
Dt Unterschrift der's Varsitzenden des Prafmgsausschusses Stempel

Hinweis: Die Einstufim in em Fachsemester wird mr bei sinem Stidienzangwechsel oder Teilstudiensanemechss] im Stadierendensebmetaniat taesachlsch
. In allen anderen Fallen disnt die Einshrfing in em Fachsemester, fir das =in Lebraneshot basteht, der Bearbaihme von
Bewerbungsunterlagen oder der Cmientdenme fir dis'den Antrapaellenn Anragseellsr ther deren/dessen Snudienfortschrit.

Im lehrmishezog S : exfol @ keine Eirsnufing in Billusgrwissenschaften/irundschulbildung, |5 dizsen Besexhen o smschleblich de Anerkernung von beress
erteschien Leisnmgen u bummgen
Eme Einstafing = s Fack durch den Frilf husss beinhaliet pichi glescheeing cme Soudienplaczperance, gaf ot cine Bewerhung erfoederich

{seche: Informationen s Snudenmgebor” fir das pwedsge Semesier)



1.2 Beispiel: hat bisher MA Germanistik (ohne Lehramt) in Berlin studiert, méchte nun in Potsdam MA
Germanistik (ohne Lehramt) studieren

AVETE,
g,

Universitit Potsdam .
Antrag auf Einstufung @ﬂ!

a0l

Yam

Bearbeitungshinweis: Stand: Januar 2021
1. Der Anirag ist zur Bearbeitung an den zustéindigen Priifungsausschuss zu senden. (nicht an das Studienbiiro/Studierendenselretariat)
2. Dervom Priifungsausschuss bearbeitete Antrag mit der Einstufung ist an das Dezernat fiir Studienangelegenheiten, Studienbiiro/
Studierendenselretariat zu senden.

Vomame Name: Oleg Mustermann Matrikelnummer (an Uni Potsdam):

StraBe Nr - Beispielstralke 1 PLZ Wohnort: 13187 Berlin

Telefon: 030 9774111 E-Mail- auwicz@fu-berlin_de
Pritfungsausschuss fiir das Studienfach Germanistik [bitte emtragen]
Priffungsausschussvorsitzender [Name emntragen]

Informationen siehe https://www.uni-potsdam de/de/studinm/konkret/pruefungsorganisation/pruefungsansschuesse

il oo 1.10.2020 bis 30.9.2021 an der FU Berlin
mit dem Abschlussziel (bitte entsprechendes ankreuzen =) (Universitit, Fachhochschule etc.)
O Magister Artium; O Diplom; O sonstige Priffung;
O Ein-Fach-Bachelor; O Zwei-Fach-Bachelor; E Master;
O Staatsexamen; O Bachelor — lehramtsbezogen; O Master — lehramtsbezogen
[Leistungspunice (LP); Semesterwoch den (STS) |
das Studienfach Germanistik als: B Hauptfach/ O Nebenfach/ O Fach mit LP/SWSim 2 Fachsemester
studiert.

Ich habe mich entschieden, zum Wintersemester 20 21 122 |sommersemester 20 .

im Studienfach Germanistik mit dem Abschlussziel (bitte entsprechendes anireuzen (=)
O Ein-Fach-Bachelor; Master; O Erste juristische Pritfung;
O Zwei-Fach-Bachelor; 090 LP/O 60 LP;
O Bachelor-lehramtsbezogen O Master-lehramtsbezogen

Lehramt fiir die Primarstufe O Fach 1 O Fach 2 O Fach 1 O Fach 2
Lehramt fiir die Primarstufe mit Schwerpunktbildung Inklusionspidagogik m| |
Lehramt fiir Forderpidagogik m| |
Lehramt fiir die Sekundarstufen I und I O Fach 1 O Fach 2 SekI OFach1 O Fach 2

SekIl OFach1 O Fach 2

zu studieren. Hiermit beantrage ich. von mir bereits erbrachte Studien- und Priiffungsleistungen anzuerkennen und emne Emstufung in ein
Fachsemester des neuen Studienganges vorzunehmen. Entsprechende Nachweise fiige ich in der Anlage als Kopie be1.

Berlin den 1.7.2021 Mo M SN

Datum Unterschrift

Bearbeitungsvermerk des Priifungsausschusses - Nicht abtremmen! -
Aufgrund der Anerkennung bereits erbrachter Studien- und Priifungsleistungen erfolgt

zum Wintersemester 20 [ /Sommersemester 20 im Studienfach

mit dem Abschlussziel (bitte entsprechendes ankreuzen &)

O Ein-Fach-Bachelor; O Master;
O Zwei-Fach-Bachelor; O 90 LP/O 60 LP;
O Staatsexamen Rechtswissenschaft;

O Bachelor-lehramtshezogen® O Master-lehramtsbezogen®

Lehramt fiir die Primarstufe: O Fach1 O Fach2 O Fach1 O Fach2
Lehramt fiir die Primarstufe mit Schwerpunktbildung Inklusionspidagogik m| |
Lehramt fiir Férderpidagogik [m} O
Lehramt fiir die Sekundarstufen I und II: O Fach1 O Fach2 SekI O Fachl O Fach2

SekII O Fachl O Fach 2
eine Einstufung in das Fachsemester.
Datum/Unterschrift der's Vorsitzenden des Priffungsausschusses Stempel

Hinweis: Die Einstufung in ein Fachsemester wird nur bei einem Studiengangwechsel oder Teilstudiengangwechsel im Studierendensekretariat tatsichlich
beriicksichtigt. In allen anderen Fillen dient die Einstufung in ein Fachsemester, fiir das ein Lehrangebot besteht. der Bearbeitung von
Bewerbungsunterlagen oder der Orientierung fiir die/den Antragstellerin/Antragsteller {iber deren/dessen Studienfortschritt.
t In lehramtshezog studiengingen erfolgt keine Ei g in Bildungswi -haften/Grundschulbildung. In diesen Bereichen ist ausschlieBlich die Anerkenmmg von bereits
erbrachten Leistungen zu beantragen.
Eine Einstufing in ein Fachsemester durch den Priifingsausschuss beinhaltet nicht gleichzeitig eine Studienplatzgarantie, gef ist eine Bewerbung erforderlich
(siehe Informationen im " Studi bot" fir das jeweilige S ).




Anhang 2
Nur bei einem Wechsel an die Universitat Potsdam aus dem Ausland

> formlose Ubersetzung der Inhalte der absolvierten Lehrveranstaltungen (Kommentar im Vorlesungs-
verzeichnis) und der zugehdorigen Module (Beschreibung im Modulhandbuch oder dhnlichem). Am einfachsten
ist es, wenn Sie die Beschreibung der absolvierten Lehrveranstaltungen und Module mit Copy & Paste
kopieren, in einen kostenlosen Ubersetzungsservice im Internet einsetzen und anschlieRend die Ubersetzung
ohne weitere Uberarbeitung/Korrektur in ein Dokument (ohne besondere Formatierung) einsetzen und dies
der Leistungsiibersicht beilegen.

Beispiel:

Sie haben an der Université de Lille (Frankreich) das BA-Studium Germanistik absolviert. Dort haben Sie eine
Lehrveranstaltung (z.B. eine Vorlesung) mit dem Titel (ins Deutsche (bersetzt) ,Literaturgeschichtliche
Kenntnisse: 18. bis frithes 19. Jahrhundert” besucht und dafiir 3 Credit Points erhalten. Diese Angaben gehen
aus der Ubersetzten und beglaubigten Leistungstibersicht hervor, die Sie mit lhrem Antrag eingereicht haben.

Mit Copy & Paste und Online-Ubersetzung reichen Sie auRerdem die folgende Beschreibung der Lehrver-
anstaltungen formlos ein (der Titel der Lehrveranstaltung muss mit dem Titel auf der offiziellen Leistungs-
Ubersicht tibereinstimmen)

1. Titel der Lehrveranstaltung: Literaturgeschichtliche Kenntnisse: 18. -friihes 19. Jahrhundert

ERWAHNUNG: Fremde und regionale Sprachen, Literaturen und Zivilisationen KURS: LIZENZ ROUTE: DEUTSCH Semester 3 BCC2:
Analysieren Sie literarische, historische oder kulturelle Dokumente im Zusammenhang mit der Studiensprache: Literatur und Methodik
UE1: Literatur und Methodik Credits 3 Beschreibung der EU: Kenntnisse der Literaturgeschichte: 18. - 1. 19. Jahrhundert Anndherung
an die wichtigsten literarischen Stromungen dieser Zeit und die Autoren, die ihre waren Vertreter. Besonderes Augenmerk wird auf
Sturm und Drang und Romantik gelegt (Romantik), die jeweils durch das Studium des Briefromans von J.W. Goethe illustriert werden
Die Leiden des jungen Werther und die Erzdhlung Das Marmorbild von J. v. Eichendorff. Stundenanzahl: 12h CM + 12h TD Name der
verantwortlichen Lehrerin: Marie Brunhes Unterrichtssprache: Deutsch Voraussetzungen: L1 validiert; Niveau B2 Ziele (in Bezug auf
Fahigkeiten): Wissen, wie man literarische Texte selbststandig liest; wissen Stilelemente zu erkennen zeitraumspezifisch und
perfektioniert den Erwerb des literaturanalytischen Vokabulars; sich ausdriicken mindlich zu einem literarischen Text, um den
literarischen Kommentar zu einem Text in Prosa (schriftlich) abzugeben.

2. Titel der Lehrveranstaltung: Grammatikalisches Thema FR-DE Schriftliche Ubersetzung von Themensitzen (literarische und
Standardregister) ohne ein bestimmtes Thema. ERWAHNUNG: Fremde und regionale Sprachen, Literaturen und Zivilisationen KURS:
LIZENZ ROUTE: DEUTSCH Semester 3 BCC3 - Ubersetzen aus und in die Studiensprache UE1 - Ubersetzung EC1: grammatikalisches
Thema Credits 3 Beschreibung von EC2: Grammatikalisches Thema FR-DE Schriftliche Ubersetzung von Themensitzen (Literatur- und
Standardregister) ohne Thema besonders. Stundenanzahl: 12h ETD Name des verantwortlichen Lehrers: Gilbert Magnus
Unterrichtssprache: Franzésisch und Deutsch Voraussetzungen: Deutschkenntnisse B1-B2 und Validierung der L1 Ziele (in Bezug auf
Fahigkeiten): Verstehen Sie die Bedeutung des Kontexts bei Ubersetzungsentscheidungen. Asymmetrie erkennen zwischen den beiden
Sprachen und die Unfahigkeit, systematisch wortlich zu Gbersetzen. Grammatische Progression: das Regime der Verben, der Konjunktiv
I und der Konjunktiv Il und ihre Verwendung, Modalitdt und Modalitat, Partikel, unter besonderer Beriicksichtigung von die
Reihenfolge der Aussagen. Am Ende des Semesters wird das verfolgte Thema in Form eines langeren Text und féllt in eines der beiden
in der Einleitung genannten Register.


https://translate.google.de/history
https://translate.google.de/history
https://translate.google.de/saved
https://translate.google.de/saved
https://translate.google.de/contribute
https://translate.google.de/contribute

