
Stellenausschreibung 
 
Die Justiz des Landes Brandenburg steht vor einer der größten Herausforderungen: Es geht um die 
Einführung und dauerhafte Nutzung der elektronischen Akte bei allen Gerichten und Staatsanwaltschaf-
ten! Bis zum 1. Januar 2026 ist der gesetzliche Auftrag umzusetzen, an allen Gerichten und Staatsan-
waltschaften elektronische Akten einzuführen und auf Dauer zu betreiben. 
 
Hierzu wurde im Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg ein eigenständiges Projekt aufgesetzt. 
In dem für die Digitalisierung der Justiz zuständigen Referat II.4 wurde dafür eine Projektgruppe einge-
richtet, die für die Steuerung des Gesamtprozesses der Einführung der elektronischen Akte verantwort-
lich ist. 
 
Im Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Position als 
 

Werkstudent/in Projektmanagement Digitalisierung (m/w/d) 
 
zur Unterstützung der Projektleitung in Referat II.4 - Informationstechnik, Digitalisierung - befristet für 
die Dauer eines Jahres nach § 14 Abs. 2 TzBfG (mit der Option der Verlängerung) - zu besetzen. 
 
Der Einsatz erfolgt in Teilzeit (10 bis 20 Wochenstunden). 
 
Ihre Aufgaben 
 
Als fester Teil der Projektgruppe im Ministerium der Justiz übernehmen Sie folgende Aufgabenbereiche: 

 Unterstützung bei der Projektdokumentation und beim Projektcontrolling (Protokollierung, Fris-
tenkontrolle, Pflege Projektmanagement-Tool etc.) 

 Unterstützung bei der Projektkommunikation (u.a. Pflege und Weiterentwicklung einer Informa-
tionsplattform, Erstellung von Informationsmaterialien) 

 Mitarbeit bei der Erstellung von Präsentationen, Berichten und weiterer Projektunterlagen 

 Teilnahme an wichtigen internen und externen Projektrunden 
 

Ihr Profil 
Unabdingbar: 

 Studium der Verwaltungs-, Sozial-, Wirtschafts-, Rechtswissenschaften oder (Wirtschafts-
/Verwaltungs-) Informatik bzw. einer vergleichbaren Fachrichtung im Masterstudiengang 
 

Vorzugsweise: 

 Interesse an Verwaltungsmodernisierung, Digitalisierung und Projektmanagement 

 sehr gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 

 Teamfähigkeit und ein souveräner Auftritt 
 

Wünschenswert: 

 erste Berufserfahrungen durch Praktika oder Werkstudententätigkeit 

 praktische und/oder theoretische Kenntnisse im Projektmanagement 

 Kenntnisse über Aufbau und Strukturen der Landesverwaltung und der Justiz 
 
Unser Angebot 

 Werkstudentenprivileg 

 Einblicke in die praktische Arbeit einer Ministerialverwaltung und der Justiz 

 Möglichkeit, Kenntnisse und Erfahrungen für einen beruflichen Einstieg im öffentlichen Dienst 
zu sammeln 
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 tarifliche Vergütung nach dem Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst der Länder (Entgeltgrup-
pe 9b TV-L) 

 modern ausgestatteter Arbeitsplatz 

 flexible Arbeitszeiten 

 Homeoffice nach Absprache 

 feste Ansprechpartner im Projektteam und strukturierte Einarbeitung 

 Möglichkeit zur Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen der Landesakademie für öffentliche 
Verwaltung Brandenburg 

 nach Absprache besteht die Möglichkeit, Themen mit Bezug zum Projekt E-Akte als wissen-
schaftliche Fragestellung für Ihre Abschlussarbeit zu nutzen 

 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 15. Dezember 2022 
 
Ministerium der Justiz 
des Landes Brandenburg 
Personalreferat I.2 
Stichwort: Werkstudent/Master 
Heinrich-Mann-Allee 107 
14473 Potsdam 
 
Der Schutz Ihrer Daten ist uns wichtig. Nähere Informationen zum Umgang mit personenbezogenen 
Daten im Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg können Sie der Datenschutzerklärung auf 
https://mdj.brandenburg.de/service/kontakt/datenschutz.html entnehmen. 


