
  
  

Der Berliner Fußball-Verband e. V. (BFV) ist einer von 21 Landesverbänden des Deutschen 
Fußball-Bundes mit ca. 400 Vereinen und rund 187.000 Mitgliedern. Die Geschäftsstelle des 

BFV befindet sich im verbandseigenen Haus des Fußballs in Berlin-Halensee. In Berlin- 
Wannsee betreibt der BFV eine eigene Sportschule mit 26 Zimmern, Gastronomiebereich 

und Seminareinrichtungen, Sportstätten sowie Aufenthaltsbereichen mit ganzjährigem 
Gästebetrieb.ꢀ  

Im Rahmen der EURO 2024 sucht der Berliner Fußball-Verband e. V. zum 1. Juli 2023 
eine sportbegeisterte, fußballinteressierte und engagierte Persönlichkeit als 

Assistenz (m/w/d) Volunteer Management EURO2024 Host City 
Berlin 

(39h/ Woche). 

Aufgaben 

 assistierende Organisation und Durchführung des „Volunteer Managements der Host 
City Berlin“ zur EURO 2024 

 

 

Sicherstellung eines hochwertigen und nachhaltigen Volunteer-Programms 

selbstständige Organisation, Planung und Umsetzung des Volunteer-Projektes in 
enger Zusammenarbeit mit dem Stadion-Volunteer-Management und dem Host City 
Koordinator 

 

 

 

 

Anleitung der Longterm-Volunteers sowie aller bis zu 800 Host Citys Volunteers im 
Durchführungszeitraum der EURO 2024 

Organisatorische Planung und Umsetzung der Volunteer Aktivitäten und des 
Rahmenprogramms 

projektbezogenen Zuarbeiten im Rahmen der Projektmittelförderung und - 
abrechnung durch die Senatsverwaltung Inneres, Digitalisierung und Sport 

Sicherstellung einer breiten und begeisternden Kommunikation zur medialen 
Begleitung des Volunteer-Projektes 

Anforderungen 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium im Sport- oder Projektmanagement bzw. 
vergleichbarer Abschluss 

 

 

 

Einschlägige Berufserfahrung im Event- & Projektmanagement 

Erfahrung in der Arbeit mit Volunteers von Vorteil 

kommunikative und positive Ausstrahlung, zudem zeichnen Sie Freundlichkeit, 
Hilfsbereitschaft, Teamfähigkeit und Serviceorientierung aus 

hohe Belastbarkeit, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise, gute 
Strukturierungsfähigkeit und Bereitschaft zur Arbeit am Wochenende 

hohe Fußballaffinität, idealerweise Kenntnisse in der Berliner Fußballszene 

sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office 

 

 

 

 

 

sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Besitz eines Führerscheins, mindestens Klasse B (Klasse BE wünschenswert) 



  
 

Angebot 
Wir bieten Ihnen eine attraktive und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem sportbegeisterten 
und kollegialen Arbeitsumfeld sowie flexible Arbeitszeiten. Die Stelle ist auf 15 Monate 
befristet. 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns auf Sie. Bitte reichen Sie Ihre 
Bewerbungsunterlagen bis 12. März 2023 unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung über 
unser Stellenportal ein. 
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