
 

 

Arbeitsassistenz gesucht 

Spannende Aufgabe in einer Privatpraxis für Verhaltenstherapie 

Du möchtest den Praxisalltag einer blinden psychologischen PsychotherapeuƟn hautnah miterleben 
und akƟv unterstützen? Dann bist du hier genau richƟg! Für meine Privatpraxis in Werder an der 
Havel suche ich eine Arbeitsassistenz mit ca. 2 – 3 Stunden Wochenumfang. 

Deine Aufgaben 

- Vorlesen und Digitalisieren handschriŌlicher Unterlagen 
- Unterstützung bei AblagetäƟgkeiten wie BrieŅorrespondenz, Fotokopieren, Ausfüllen von 

Formularen und Aktenführung 
- Mithilfe bei der Rechnungs- und Berichtserstellung 
- Einscannen gedruckter Dokumente sowie barrierefreie Auĩereitung von digitaler 

Fachliteratur 
- Erstellen von PowerPoint-PräsentaƟonen für Vorträge und Seminare 
- Durchführen, Auswerten und Auĩereiten diagnosƟscher Tests nach Anleitung 
- Begleitung und Assistenz bei Einzel- und Gruppentherapien, Weiterbildungen sowie 

Supervisions- und Intervisionsterminen 
- Unterstützung bei Onlineseminaren (Teilnehmermanagement) 

Das solltest du mitbringen 

- Flexibilität und Zuverlässigkeit 
- Interesse an der Arbeitsweise blinder Menschen und MoƟvaƟon, barrierefreie Lösungen zu 

entwickeln 
- Eigenständige Einarbeitung in spezifische SoŌware 
- Die Fähigkeit dich selbst gut zu organisieren und zu strukturieren 
- Freude an Teamarbeit 
- Tierliebe, insbesondere Affinität zu Hunden (wie meinem Blindenführhund)  
- Gutes Gleichgewicht zwischen Zurückhaltung und eigenständigem Handeln 
- Unkomplizierter und respektvoller Umgang mit Behinderung 
- Führerschein von Vorteil 

Das erwartet dich 

Du teilst dir die Stelle mit weiterer Assistenz und arbeitest größtenteils eigenständig – nach 
Absprache auch gerne von zu Hause aus. Für gemeinsame Aufgaben treffen wir uns in der Praxis oder 
bei mir zu Hause. Die Stelle ist als freiberufliche TäƟgkeit ausgeschrieben. 

WichƟg: Es handelt sich um eine AssistenztäƟgkeit – alle Aufgaben werden von mir iniƟiert und 
koordiniert. Eine eigenständige therapeuƟsche Arbeit mit den PaƟent -innen ist nicht vorgesehen. 
Deine Arbeitszeiten orienƟeren sich an meinem Bedarf, und du bist in der Regel nicht direkt in die 
therapeuƟschen Gespräche eingebunden. 

Die Stelle richtet sich vorwiegend an Student -innen, die Interesse an einer möglichst langfrisƟgen 
Zusammenarbeit haben. KonƟnuität und Verlässlichkeit sind mir besonders wichƟg, daher wünsche 
ich mir jemanden, der die TäƟgkeit über einen längeren Zeitraum ausüben möchte. 

 



 

 

Neugierig geworden? 

Dann sende deine Bewerbung mit MoƟvaƟonsschreiben und einem Einblick in deinen bisherigen 
Werdegang per E-Mail an Kontakt@Praxis-Marnold.de. Ich freue mich darauf, dich kennenzulernen! 

 

Aylin Marnold  

 

 

 


