
Hinweise zum Praktikumsbericht 
 
Liebe Studentin/Lieber Student, 
 
die folgenden Punkte sollte der Praktikumsbericht beinhalten, um einen möglichst reibungslosen 
Ablauf zu gewährleisten: 
 
 
Äußere Form einer Hausarbeit: 
Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Quellen, Anhang  
(ein Hefter oder eine Bindung des Berichtes ist nicht notwendig) 
 
Beschreibung der Praktikumsstelle:  
Institution (vollständiger Name inkl. Anschrift), Größe, Spezialisierungen, Abläufe usw. 
 
Darstellung der eigenen Tätigkeit: 
Was wurde wann gemacht?  
Wochenweise ist ausreichend, besonders eigenverantwortliche Tätigkeiten sollten beschrieben werden! 

 
Einsatzzeit bestätigt mit Unterschrift der Praktikumsstelle: 
Nachweis, dass insgesamt  192 Stunden geleistet worden sind (in tabellarischer Form oder als Satz)  
mit Stempel und Unterschrift der Praktikumsstelle! 
 
Eigene Einschätzung: 
Wie war das Praktikum? Was bringt es für den beruflichen Werdegang? Besondere Erfahrungen?  
 
Arbeitszeugnis: 
Nicht zwingend für den Bericht, aber im Eigeninteresse immer von Vorteil.  
Auch hier kann der Satz des Stundennachweises enthalten sein. 

 
 
Der Bericht muss spätestens 4 Wochen nach Beendigung des Praktikums im Sekretariat der 
Hochschulambulanz eingereicht werden. 
  
Viel Spaß und Erfolg beim Praktikum! 


