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Immatrikulationsordnung
der Universitat Potsdam

Vom 21. November 2018

i.d.F. der Dritten Satzung zur Anderung
der Immatrikulationsordnung der
Universitat Potsdam

- Lesefassung -

Vom 16. April 2025?

Der Senat der Universitat Potsdam hat gemali § 14
Abs. 8 i.V.m. § 64 Abs. 2 Nr. 2 des Brandenburgi-
sches Hochschulgesetz (BbgHG) vom 28. April
2014 (GVBLI.I/14, [Nr. 18]) zuletzt gedndert durch
Artikel 2 des Gesetzes vom 20. September 2018
(GVBI.1/18, [Nr. 21], S.2) i.V.m. Art. 14 Abs. 1 Nr.
2 der Grundordnung der Universitdt Potsdam vom
17. Dezember 2009 (AmBek. UP Nr. 4/2010 S. 60),
zuletzt gedndert durch die Fiinfte Satzung zur Ande-
rung zur Grundordnung der Universitdt Potsdam
(GrundO) vom 21. Februar 2018 (AmBek. UP Nr.
11/2018 S. 634), am 21. November 2018 folgende
Immatrikulationsordnung als Satzung erlassen:2
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1 Genehmigt durch den Prasidenten der Universitat Potsdam
am 17. April 2025.
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Anhang: Generaleinwilligung minderjahrige Be-
werberinnen und Bewerber sowie minderjahrige
Studierende unter 16 Jahren (Muster)

A. Regelfall Immatrikulation in einen Studien-
gang

81 Immatrikulation (Rechtsfolgen und Vo-
raussetzungen)

(1) Eine Studienbewerberin bzw. ein Studienbewer-
ber (Bewerberin bzw. Bewerber) wird auf Antrag
mit der Immatrikulation gemai 8 15 Abs. 1 BbgHG
als Studierende bzw. Studierender Mitglied der Uni-
versitdt Potsdam. Die Immatrikulation erfolgt mit
Ausnahme der Falle nach § 1 Abs. 8,8 11 Abs. 9 und
8§ 18 und 19 dieser Ordnung nur fiir einen Studien-
gang. Ein Studiengang ist ein durch Studien- und
Prifungsordnung geregeltes, auf einen bestimmten
berufsqualifizierenden Abschluss gerichtetes Stu-
dium eines Studienfaches oder mehrerer Studienfa-
cher (Kombinationsstudiengang).

(2) Die Immatrikulation in einen Studiengang setzt

voraus, dass die Bewerberin bzw. der Bewerber

1.  die nach § 10 BbgHG oder nach aufgrund von
8 10 BbgHG erlassenen Satzungen der Univer-
sitdt Potsdam fir den gewdhlten Studiengang
jeweils erforderliche Qualifikation bzw. Zu-
gangsvoraussetzungen nachweist,

2. ggf. die aufgrund von anderen Satzungen der
Universitat Potsdam geforderten erforderli-
chen weiteren Nachweise erbringt,

3. fur einen Studiengang mit Zulassungsbe-
schréankung zugelassen worden ist,

4.  neben einem als gleichwertig anerkannten aus-
landischen Vorbildungsnachweis auch den
Nachweis der fur den Studiengang erforderli-
chen Sprachkenntnisse nach Absatz 3 erbringt,

5. keine Immatrikulationshindernisse aufweist,

6. einen form- sowie fristgerechten und vollstén-
digen Antrag nach § 2 gestellt hat,

7. Geblhren nach § 5 Abs. 4 Satz 1 BbgHG und
8§ 15 Abs. 2 BbgHG sowie die Beitrdge nach
§ 17 Abs. 4 BbgHG und § 90 Abs.1 Nr. 3
BbgHG innerhalb der gesetzten Frist vollstan-
dig, unabhangig vom Tag der Wirksamkeit der
Immatrikulation nach Satz 2 entrichtet hat und

2 Genehmigt durch den Prasidenten der Universit4t Potsdam
am 10. Dezember 2018.
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8. eine elektronische Meldung der gesetzlichen
Krankenkasse Uber den Versicherungsstatus,
ubermittelt fiir das Antragssemester, entspre-
chend der gesetzlichen Regelung nachweist.

Die Immatrikulation wird mit dem Tag des vollstan-

digen Vorliegens aller Voraussetzungen, friihestens

mit dem Beginn des Antragssemesters wirksam.

(3) Bewerberinnen bzw. Bewerber miissen erforder-
liche Sprachkenntnisse in der Lehr- und Prifungs-
sprache des gewahlten Studienganges nachweisen.
Lehr- und Prifungssprache in grundstandigen Studi-
engangen ist Deutsch. Der Nachweis Uber die erfor-
derlichen deutschen Sprachkenntnisse setzt eine Be-
scheinigung der Sprache Deutsch auf der Stufe C1
des Européischen Referenzrahmens fur Sprachen
voraus. Dieser Nachweis erfolgt durch die Deutsche
Sprachprufung fiir den Hochschulzugang (DSH,
mindestens DSH-2, mit glltiger Registrierung bei
der Hochschulrektorenkonferenz) oder einen gleich-
wertigen Nachweis deutscher Sprachkenntnisse zum
DSH-2-Nachweis; welche Sprachnachweise als
gleichwertig anerkannt werden, wird auf den Inter-
netseiten der Universitat Potsdam verdffentlicht. In
grundstédndigen Studiengéngen kann die Studien-
und Prifungsordnung in begriindeten Fallen ein ge-
ringeres Sprachniveau der Sprache Deutsch festle-
gen, welches die Stufe B2 des Europdischen Refe-
renzrahmens flr Sprachen nicht unterschreiten
sollte. Ein solcher begriindeter Fall liegt insbeson-
dere dann vor, wenn der Studiengang ein multinati-
onaler Studiengang oder die Lehr- und Prifungs-
sprache nicht ausschlieRlich Deutsch ist. Mit wel-
chen Nachweisen Sprachkenntnisse der Stufe B2
nachgewiesen werden konnen, wird in geeigneter
Form veroffentlicht. In Masterstudiengéngen ist die
Lehr- und Prifungssprache grundsétzlich Deutsch,
es sei denn, die jeweiligen Studien- und Prifungs-
ordnungen regeln Abweichendes; es gilt § 4 Abs. 4
und 5 Zulassungsordnung (ZulO).

(4) Die Immatrikulation erfolgt in das erste Fachse-
mester des gewahlten Studienganges bzw. des jewei-
ligen Studienfaches, auler in den Féllen, in denen
die Einstufung in ein héheres Fachsemester vorge-
nommen wurde (Absatz 5).

(5) War oder ist eine Bewerberin bzw. ein Bewerber
in einem gleichen oder verwandten Studiengang be-
reits immatrikuliert und hat darin Leistungen er-
bracht, muss der jeweils zustdndige Prifungsaus-
schuss auf Antrag Uber die Feststellung von anre-
chenbaren Studienzeiten (Einstufung) entscheiden.
Die Bewerberin bzw. der Bewerber wird nach Ent-
scheidung des zustdndigen Prufungsausschusses
Uber das Einstufungssemester im ersten oder ent-
sprechend hoheren Fachsemester des Studienganges
bzw. Studienfaches eingeschrieben. Der Prifungs-
ausschuss stellt bei der Einstufung fest, ob die VVo-
raussetzungen des 8 4 Abs. 1 Nr. 7 vorliegen. Bei zu-
lassungsbeschrénkten Studiengangen ist die Einstu-

fung bereits zum Zulassungsverfahren nachzuwei-
sen. Der zustandige Prufungsausschuss entscheidet
uber einen Widerspruch gegen eine Einstufungsent-
scheidung. Die Immatrikulation in ein Fachsemester
nach Einstufung ist nur maoglich, wenn fur dieses
Fachsemester ein Lehrangebot existiert und die Be-
werberin bzw. der Bewerber die Zugangsvorausset-
zungen nach Absatz 2 erfillt.

(6) War eine Bewerberin bzw. ein Bewerber flr den-
selben Studiengang an Hochschulen im Geltungsbe-
reich der Gesetze der deutschen Bundeslander be-
reits immatrikuliert, wird sie bzw. er fiir das ndchst-
héhere Fachsemester immatrikuliert. In zulassungs-
beschrankten Studiengéngen gilt im der Immatriku-
lation vorgelagerten Zulassungsverfahren nach
BbgHZG Abs. 5 Satz 1 entsprechend; fur die Durch-
fuhrung des Zulassungsverfahrens ist abweichend
von Satz 1 das Einstufungssemester mafgeblich.

(7) War eine Bewerberin bzw. ein Bewerber an der
Universitdt Potsdam immatrikuliert und wird im
gleichen Studiengang nach einer Unterbrechung er-
neut eingeschrieben, wird sie bzw. er, unabhangig
von der Einstufungsentscheidung des jeweils zustén-
digen Prufungsausschusses flr das ndchsthohere
Fachsemester immatrikuliert.

(8) Bewerberinnen bzw. Bewerber fiir einen Master-
studiengang, der nicht weiterbildend ist, kénnen ab-
weichend von Absatz 2 i.V.m. § 10 Abs. 5 BbgHG
vorlaufig immatrikuliert werden, ohne einen ersten
berufsqualifizierenden Abschluss nachzuweisen,
wenn sonstige Versagungsgrinde fur die Immatriku-
lation nicht vorliegen. In diesem Fall ist spétestens
bis zum Ende des ersten Fachsemesters (31.03. bzw.
30.09.) der Nachweis Uber den ersten berufsqualifi-
zierenden Hochschulabschluss, der zum Zugang
zum Masterstudium berechtigt, (Zeugnis und Ab-
schlussurkunde) vorzuweisen. Naheres zu den for-
malen Anforderungen an den Nachweis wird auf den
Internetseiten der Universitdt Potsdam veroffent-
licht. Wird der Nachweis nicht erbracht, so entfallt
die Immatrikulation riickwirkend und gilt als von
Anfang an nicht vorgenommen.

§2 Frist und Form der Antrége auf Immat-
rikulation

(1) Der Antrag auf Immatrikulation ist elektronisch
Uber das Campusmanagementsystem der Universitét
Potsdam zu stellen. Die Universitadt kann zusétzlich
festlegen, dass der Antrag schriftlich zu stellen ist.
Diese Festlegung ist bis zum Beginn der Immatriku-
lationsfrist auf den Internetseiten der Universitat
Potsdam zu verdéffentlichen.

(2) Fur Studiengédnge mit Zulassungsbeschréankun-
gen ergeben sich die Immatrikulationsfristen und
mdogliche Fristen zur Vervollstandigung fristgeman
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eingegangener Antrage aus den Bescheiden (iber die
Zulassung zu einem Studiengang.

(3) In Studiengéngen ohne Zulassungsbeschrankung
gelten als Fristen zur Beantragung der Immatrikula-
tion flr
a) grundstandige Studiengénge (z. B. Bachelor)
- zum Wintersemester: 15.08. - 15.09.
- zum Sommersemester: 15.02. - 15.03;
die Vervollstandigung fristgemaR eingegange-
ner Antrage auf Immatrikulation in grundstan-
dige Studiengidnge um beizufiigende Nach-
weise nach Absatz 5 ist bis zum 30.09. (Win-
tersemester) bzw. 31.03. (Sommersemester)
mdglich. In begriindeten Ausnahmeféllen kann
der Bewerberin bzw. dem Bewerber auf An-
trag, der neben dem Immatrikulationsantrag in-
nerhalb der Frist zur Immatrikulation vorliegen
muss, eine angemessene Nachfrist eingerdumt
werden, die mit Ausnahme der Félle des Ab-
satz 2
- zum Wintersemester nicht tber den 20.10.
und
- zum Sommersemester nicht Uber den
20.04.
hinaus zu bemessen ist;
b)  weiterflhrende Studiengénge (z.B. Master)
- zum Wintersemester: 15.08. - 15.10.
- zum Sommersemester: 15.02. - 15.04.;
die Vervollstandigung fristgem&R eingegange-
ner Antrdage der auf Immatrikulation in Master-
studiengédnge um beizufigende Nachweise
nach Absatz 5 ist bis zum 20.10. (Winterse-
mester) bzw. 20.04. (Sommersemester) mog-
lich.
Die genannten Fristen sind Ausschlussfristen. Zu-
gangsvoraussetzungen miissen bereits bis zum Ende
der Antragsfristen erfullt sein, Nachweise hieriiber
kénnen aber noch im Vervollstandigungszeitraum
nachgereicht werden. Im Vervollstandigungszeit-
raum muss die elektronische Meldung der gesetzli-
chen Krankenkasse ber den Versicherungsstatus
eingegangen sein.

(4) Fur bereits immatrikulierte Studierende, die ei-
nen anderen Studiengang aufnehmen, gilt abwei-
chend 8§ 11.

(5) Mit dem Antrag auf Immatrikulation nach Absatz
1 sind Uiber das Campusmanagementsystem beizufu-
gen:

1. der Nachweis Uber die Zugangsberechtigung
nach 8 10 BbgHG fiir den gewahlten Studien-
gang; ausléndischen Zeugnissen ist eine deut-
sche oder englische Ubersetzung auf Kosten
der Antragstellerin bzw. des Antragstellers bei-
zufugen, deren Richtigkeit durch hierzu be-
fugte und beeidigte Personen beglaubigt ist,
gaf. zzgl. eines Nachweises uber die Anerken-
nung der Gleichwertigkeit durch eine hierfir
bestimmte Stelle; bei einer Beantragung fir ein
weiterfiihrendes Studium ist zusétzlich der

o

10.

Nachweis tber die Hochschulzugangsberechti-
gung nach § 10 Abs. 1 bis 4 BbgHG vorzuwei-
sen,

sofern in dem gewdhlten Masterstudiengang

Zulassungs- bzw. Zugangsbeschréankungen be-

stehen ein Nachweis des Zulassungsbescheides

sowie ggf. die Bestdtigung der fristgerechten

Annahme der Zulassung bei zulassungsbe-

schrankten Studiengdngen durch die fir das

Verfahren zustandige Stelle,

Nachweise (ber das bisherige Studium:

a) Dokumente zum liickenlosen Nachweis der
bisherigen Studienzeiten mit Angabe des
Studiengangs oder der Studiengénge sowie
der Fach- und Hochschulsemester, z.B.
Studienverlaufsbescheinigungen, Studien-
bescheinigungen oder Exmatrikulationsbe-
scheinigungen;

b) Ggf. Nachweis Uber aktuellen Studieren-
denstatus (Studienbescheinigung) zur An-
zeige eines Parallelstudiums nach § 8;

¢) Im Falle eines zulassungsbeschrénkten Stu-
diengangs ein Exmatrikulationsbescheid
der zuletzt besuchten deutschen Hoch-
schule mit Angabe des Studienganges und
der Hochschulsemester mit Ausnahme der
Félle, in denen im Zulassungsverfahren ein
zusatzliches Studium fur das Studienziel
als zweckmaRig anerkannt wurde, § 3 Abs.
3 BbgHZG;

d) gof. Dokumente Uber bisherige Studienab-
schliisse (Zeugnis und Abschlussurkunde);

ggf. die Einstufung in das beantragte Fachse-

mester durch den hierfir zustdndigen Pri-
fungsausschuss (vgl. § 2 Abs. 5), der Antrag
auf Immatrikulation muss einer getroffenen

Einstufungsentscheidung entsprechen,

ein biometrisches Passfoto,

ein Nachweis Uber besondere Zugangsvoraus-

setzungen, sofern sie in gesetzlichen oder sat-

zungsrechtlichen Regelungen fur das Studium
vorgesehen werden (vgl. § 1 Abs. 2), soweit
diese nicht bereits durch einen Zulassungsbe-

scheid fiir einen Masterstudiengang nach Nr. 3

nachgewiesen werden,

der Nachweis ausreichender Kenntnisse in der

deutschen Sprache gemaR 8 1 Abs. 3,

gof. ein Nachweis in einer durch die fachspe-

zifischen Regelungen fir einen Studiengang

vorgegebenen anderen Sprache nach §1

Abs. 3, soweit der Nachweis der anderen Spra-

che nicht bereits in einem Zulassungsverfahren

festgestellt wurde,

ein Beleg eines amtlichen ldentitatsnachwei-

ses,

wenn der Antrag nicht von der Antragstellerin

bzw. vom Antragsteller gestellt wird, eine

Vollmacht mit Beleg eines amtlichen Identi-

tatsnachweises der bzw. des Bevollméchtigten,

bei minderjahrigen Bewerberinnen bzw. Be-
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werbern unter 16 Jahren eine durch die Erzie-
hungsberechtigten unterzeichnete Generalein-
willigung (Muster im Anhang),
11. ein vollstandiger tabellarischer Lebenslauf ab
dem 16. Lebensjahr.
Die Universitat kann festlegen, dass die benannten
Unterlagen und Nachweise in physischer Form vor-
zulegen sind. Diese Festlegung ist bis zum Beginn
der Immatrikulationsfrist auf den Internetseiten der
Universitat Potsdam zu verdffentlichen,

(6) Mit dem Antrag auf Immatrikulation ist zu erkla-

ren, dass

a) die in dem gewahlten Studiengang oder Stu-
dienfach vorgeschriebenen Leistungsnach-
weise oder Priifungen an einer Hochschule im
Geltungsbereich der Gesetze der deutschen
Bundeslander nicht endgltig nicht bestanden
oder der Priifungsanspruch verloren wurde,

b) aufgrund eines Ordnungsverfahrens kein Aus-
schluss vom Studium an einer anderen Hoch-
schule erfolgte bzw. ein solches Verfahren
nicht eréffnet ist,

c) rechtzeitig von allen fiir das Studium geltenden
Studien- und Prifungsordnungen und Satzun-
gen Kenntnis genommen wird und diese aner-
kannt und beachtet werden.

§3 E-Mail-Account und Potsdamer Univer-
sitatschipkarte

(1) Mit der Immatrikulation wird flr die Studierende
bzw. den Studierenden ein personenbezogener E-
Mail-Account erstellt. Die Studierende bzw. der Stu-
dierende ist verpflichtet, den E-Mail-Account umge-
hend nach erfolgter Immatrikulation zu aktivieren
und hat daftr Sorge zu tragen, dass sie bzw. ihn In-
formationen Uber diesen Kommunikationsweg je-
derzeit erreichen. Weiterhin ist die Studierende bzw.
der Studierende verpflichtet, das elektronische Cam-
pusmanagementsystem zur Studienorganisation zu
nutzen.

(2) Die Studierende bzw. der Studierende erhalt nach
vollzogener Immatrikulation einen Studierendenaus-
weis in Form einer Chipkarte (Potsdamer Universi-
tatschipkarte (PUCK)). Sie dient zur Authentifizie-
rung und Autorisierung als Studierende bzw. Studie-
render bei allen Einrichtungen der Universitat Pots-
dam und anderen Einrichtungen (Ausweisfunktion).
Far die Ausweisfunktion sind auf der PUCK fol-
gende Sichtmerkmale dargestellt: Matrikelnummer,
Vorname, Nachname, Passfoto, ein Gltigkeitsver-
merk und Ausweisnummer. Eine Ergénzung weite-
rer Merkmale ist moglich.

(3) Die PUCK ist Eigentum der Universitat Potsdam.
(4) Die Geltungsdauer und die sich daraus ergebende

Nutzung der PUCK ist an die Dauer der Einschrei-
bung an der Universitat Potsdam gebunden.

(5) Neben der Funktion als Studierendenausweis
kann die PUCK weitere Funktionen beinhalten, die
in geeigneter Form hochschuldffentlich bekannt ge-
geben werden.

(6) Bei Verlust oder Diebstahl der PUCK muss un-
verzuglich deren Sperrung veranlasst werden. Eine
Sperrung ist ausschlielich iber die PUCK-Service-
stelle maglich. Die Universitat Potsdam haftet nicht
fur Schéaden, die durch den Verlust der PUCK ent-
standen sind.

(7) Zur Ausstellung einer neuen PUCK ist mit der
PUCK-Servicestelle kurzfristig Kontakt aufzuneh-
men, damit eine Neuausstellung erfolgen kann.

(8) Die Studierende bzw. der Studierende haftet ge-
genidber der Universitat Potsdam bzw. Dritten fir
Schéden, die aus Verlust oder Missbrauch bzw. un-
sachgemaliem Gebrauch der PUCK entstehen.

(9) Auf der PUCK werden personenbezogene Daten
gemé&Rl § 15 Abs. 11 BbgHG gespeichert, die flr die
vorgesehenen Verwendungszwecke der PUCK not-
wendig sind und nur fir diese genutzt werden.

84 Versagung der Immatrikulation

(1) Die Immatrikulation ist zu versagen, wenn

1.  die Bewerberin bzw. der Bewerber flr einen
zulassungsbeschrankten Studiengang nicht zu-
gelassen worden ist,

2. die Antragstellung flr ein anderes als das im
Zulassungsbescheid bzw. im Einstufungsbe-
scheid angegebene Fachsemester erfolgt,

3. die Bewerberin bzw. der Bewerber bereits an
einer anderen Hochschule immatrikuliert ist,
und im Falle einer Zulassungsbeschrénkung
die Voraussetzungen des § 3 Abs. 3 BbgHZG
i.V.m. 8 8 Abs. 3 dieser Ordnung nicht gege-
ben sind,

4.  die Bewerberin bzw. der Bewerber die Immat-
rikulation durch Zwang, arglistige Tauschung
oder Bestechung herbeizufihren versucht,

5. die Bewerberin bzw. der Bewerber die im je-
weiligen Semester zu zahlenden Gebihren
nach §5 Abs. 4 Satz 1, § 15 Abs. 2 BbgHG
und Beitrdge nach § 17 Abs. 4, § 90 Abs. 1 Nr.
3 BbgHG nicht entrichtet hat,

6. die Bewerberin bzw. der Bewerber keine frist-
gerechte elektronische Meldung der gesetzli-
chen Krankenkasse (iber den Versicherungssta-
tus fur das Antragssemester entsprechend der
gesetzlichen Regelung nachweist,

7.  die Bewerberin bzw. der Bewerber die in dem
gewadhlten  Studiengang vorgeschriebenen
Leistungsnachweise oder Priifungen endgiiltig
nicht bestanden oder nach den Bestimmungen,
die fir ihr bzw. sein Studium malgebend sind,
den Prifungsanspruch verloren hat,
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8.  die Bewerberin bzw. der Bewerber vom Stu-
dium an einer anderen Hochschule im Wege
eines  Ordnungsverfahrens ausgeschlossen
worden ist.

(2) Die Immatrikulation kann versagt werden, wenn:

1.  die Bewerberin bzw. der Bewerber die fir die
Immatrikulation vorgeschriebenen Fristen und
Formen nach § 2 nicht eingehalten hat,

2. die Bewerberin bzw. der Bewerber bei der Im-
matrikulation unwahrheitsgeméaRe oder unvoll-
standige Angaben gemacht hat,

3. bei der Einfihrung oder Aufhebung eines Stu-
dienganges die Immatrikulation fiir bestimmte
Fachsemester ausgeschlossen ist.

85 Widerruf der Immatrikulation auf An-
trag

(1) Eine Studierende bzw. ein Studierender hat die
Mdglichkeit, innerhalb von einem Monat nach Se-
mesterbeginn den Antrag auf Immatrikulation zu-
rickzunehmen. In diesem Fall gilt die Immatrikula-
tion als von Anfang an nicht vorgenommen. Formale
Anforderungen an die Ricknahme werden auf den
Internetseiten der Universitat Potsdam verdffent-
licht.

(2) Parallel zur Antragstellung ist der Studierenden-
ausweis einzureichen.

86 Ricknahme und Widerruf der Immatri-
kulation

(1) Die Immatrikulation wird seitens der Universitét

Potsdam zuriickgenommen, wenn

1. die Immatrikulation durch Zwang, arglistige
Téuschung oder Bestechung herbeigefiihrt
wurde,

2. in einem Studiengang mit Zulassungsbe-
schrankung die Riicknahme des Zulassungsbe-
scheides unanfechtbar oder sofort vollziehbar
ist.

Im Ubrigen gelten die allgemeinen Vorschriften des

Brandenburgischen Verwaltungsverfahrensgesetzes.

(2) Die Immatrikulation kann seitens der Universitat
Potsdam widerrufen werden, wenn sich nachtréglich
Immatrikulationshindernisse gemall § 4 herausstel-
len, bei deren Bekanntsein die Immatrikulation héatte
versagt werden missen.

§7 Teilzeitstudium

(1) Das Teilzeitstudium stellt eine individuelle Stre-
ckung des Studiums dar, indem die Studierenden
hochstens die Halfte der fur das jeweilige Semester
vorgesehenen Aufwendungen des entsprechenden

Vollzeitstudiums betreiben, ansonsten integrieren
sich die Studierenden dabei in den normalen Stu-
dien- und Lehrveranstaltungsbetrieb; ein spezielles
Teilzeitstudiencurriculum wird nicht erstellt. Studie-
rende in Studiengéngen, die ausschlielich fiir ein
Studium in Teilzeitform eingerichtet wurden (Teil-
zeitstudiengénge), sind von diesen Regelungen zum
Teilzeitstudium nicht erfasst.

(2) Ob ein Studiengang oder Studienfach ohne Teil-
zeitcurriculum fir die Durchfiihrung eines individu-
ellen Teilzeitstudiums geeignet ist, regelt die jewei-
lige fachspezifische Studien- und Priifungsordnung
(Feststellung der Teilzeiteignung) nach § 4 Abs. 3
der Neufassung der allgemeinen Studien- und Pru-
fungsordnung fur die nicht lehramtsbezogenen Ba-
chelor- und Masterstudiengénge an der Universitat
Potsdam (BAMA-O) bzw. der Neufassung der allge-
meinen Studien- und Prifungsordnung fr die lehr-
amtsbezogenen Bachelor- und Masterstudiengange
an der Universitdt Potsdam (BAMALA-O). Ein
Kombinationsstudiengang nach 8 1 Abs. 1 Immatri-
kulationsordnung ist nur dann teilzeitgeeignet, wenn
die Teilzeiteignung fiir alle Facher bzw. Studienbe-
reiche festgestellt wurde.

(3) Im Falle eines Doppelstudiums nach § 11 Abs. 9
ist die Beantragung eines Teilzeitstudiums nur fiir
alle Studiengange maglich.

(4) Der Antrag auf Teilzeitstudium ist innerhalb der
Immatrikulationsfristen nach § 2 Abs. 2 bzw. 3 oder
der Fristen nach § 11 beim Studienbdiiro/Studieren-
densekretariate zu stellen. Die Antragstellung erfolgt
Uber das Campusmanagementsystem. Die Universi-
tdt kann abweichend festlegen, dass der Antrag
schriftlich zu stellen ist. Diese Festlegung ist bis zum
Beginn der Immatrikulationsfrist auf den Internetsei-
ten der Universitat Potsdam zu verdffentlichen.
Nicht frist- und formgerechte Antrdge oder Antrage
fiir Studiengange bzw. Studienfécher, deren Ordnun-
gen kein Teilzeitstudium zulassen, sind abzulehnen.
Ein Teilzeitstudium kann flr einen Zeitraum von je-
weils einem Semester oder maximal fiir zwei aufei-
nanderfolgende Semester beantragt werden. Wurde
ein Antrag fir zwei aufeinanderfolgende Semester
gestellt, kann dieser fur das zweite Semester inner-
halb der Antragsfristen nach Satz 1 zum zweiten Se-
mester zuriickgenommen werden.

(5) Teilzeitstudiensemester werden als halbe Fach-
semester und als volle Hochschulsemester gezahit.
Die Z&hlung des jeweiligen Teilzeitsemesters als nur
halbes Fachsemester kann entfallen, wenn nach Ab-
schluss des Semesters Kenntnis dariber erlangt
wird, dass die Studierenden durch eine Leistungser-
fassung in dem beantragten Semester mehr als 18 LP
erworben haben.

(6) Fristen zur Erbringung einer Priifungsleistung
werden durch das Teilzeitstudium nicht gehemmt
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oder verlangert. Vor dem Teilzeitstudium durch Be-
legung oder Anmeldung begriindete konkrete Pri-
fungsrechtsverhéltnisse bestehen wahrend des Teil-
zeitstudiums fort und finden keine Anrechnung auf
die nach Absatz 5 Satz 2 erwerbbaren Leistungs-
punkte.

(7) Teilzeitstudierende haben den gleichen Status in-
nerhalb der Hochschule wie Vollzeitstudierende. Die
Hohe der pro Semester zu entrichtenden Beitrage
und Gebiihren wird durch ein Teilzeitstudium nicht
berihrt.

88 Parallelstudium

(1) Ein Parallelstudium liegt vor, wenn eine Bewer-
berin oder ein Bewerber, die oder der bereits an einer
anderen Hochschule im Geltungsbereich der Gesetze
der Hochschulen der deutschen Bundeslander im-
matrikuliert ist, an der Universitat Potsdam in einem
weiteren Studiengang immatrikuliert wird.

(2) Ein Parallelstudium ist bei Aufhahme eines Stu-

diums an der Universitat Potsdam bei Beantragung

der Immatrikulation anzuzeigen. Mit der Anzeige

nach Satz 1 ist

a) ein Nachweis (ber die Immatrikulation an ei-
ner anderen Hochschule im Geltungsbereich
der Gesetze der Hochschulen der deutschen
Bundeslander beizufiigen und

b)  wenn Bewerberinnen oder Bewerber bereits an
einer anderen Hochschule des Landes Bran-
denburg oder an einer Hochschule des Landes
Berlin immatrikuliert sind, zu erklaren, an wel-
cher Hochschule die Mitgliedschaftsrechte
ausgeubt werden sollen.

Bei einer verspéteten Anzeige Uben Studierende im

Fall des Buchstaben b) zum beantragten Semester

ihre Mitgliedschaftsrechte mit Pflichten und Rech-

ten, einschliellich der Riickmeldepflicht zum Folge-

semester nach 8§ 12 an der Universitat Potsdam aus.

(3) Ein Parallelstudium mit einem zulassungsbe-
schrénkten Studiengang bzw. in ein zulassungsbe-
schranktes Studienfach an der Universitat Potsdam
setzt die Zulassung nach den fiir die Zulassung gel-
tenden Rechtsvorschriften sowie die Annahme der
Zulassung innerhalb der Fristen nach § 2 Abs. 2 und
die Einhaltung der vorgegebenen Form der An-
nahme voraus.

(4) Bereits immatrikulierte Studierende der Univer-
sitat Potsdam kénnen ein Parallelstudium anzeigen.
Die Anzeige erfolgt semesterweise innerhalb des
Ruckmeldezeitraums. Mit der Anzeige ist ein Nach-
weis Uber die Immatrikulation an einer anderen
Hochschule im Geltungsbereich der Gesetze der
Hochschulen der deutschen Bundeslander beizufi-
gen. Wenn die oder der Studierende an einer anderen
Hochschule des Landes Brandenburg oder an einer
Hochschule des Landes Berlin immatrikuliert ist, ist

mit der Anzeige zu erkldren, an welcher Hochschule
die Mitgliedschaftsrechte ausgetibt werden sollen.
Wurde die Anzeige nach dem Rickmeldezeitraum
zum Folgesemester vorgenommen, Uben Studie-
rende zum Folgesemester die Mitgliedschafsrechte
mit Pflichten und Rechten, einschliellich der Riick-
meldepflicht zum Folgesemester nach § 12, an der
Universitét Potsdam aus.

(5) Die Anzeige nach Absatz 2 oder Absatz 4 erfolgt
Uiber das Campusmanagementsystem. Die Universi-
tdt kann abweichend festlegen, dass die Anzeige
schriftlich erfolgt. Diese Festlegung ist bis zum Be-
ginn der Riickmeldefrist fur das Folgesemester auf
den Internetseiten der Universitat Potsdam zu verof-
fentlichen.

89 Immatrikulation bei Kooperationsstudi-
engangen

(1) Studierende eines Studienganges, der von ver-
schiedenen Hochschulen in der Bundesrepublik
Deutschland gemeinsam durchgefihrt wird, werden
entsprechend der jeweiligen studiengangspezifi-
schen Regelungen nur an einer der kooperierenden
Hochschulen immatrikuliert. Im Ubrigen gelten die
Vorgaben dieser Ordnung.

(2) Bei internationalen gemeinsamen Studiengéngen
(Joint bzw. Double Degree) regelt die jeweilige fach-
spezifische Studien- und Priifungsordnung die Dauer
der jeweiligen Immatrikulation an der Universitat
Potsdam. Die Immatrikulation endet nach Ablauf der
vorgegebenen Dauer. Im Ubrigen gelten die Vorga-
ben dieser Ordnung.

8§10 Mitwirkungspflicht

Die Studierende bzw. der Studierende ist verpflich-
tet, dem Studienbiiro/Studierendensekretariat unver-
zuglich mitzuteilen:

1. die Anderung des Namens (durch Anzeige im
Campusmanagementsystem und Vorlage einer
Kopie der Urkunde iber die Namensanderung)
und der Postanschrift (durch Eingabe im Cam-
pusmanagementsystem),

2. die Immatrikulation an einer anderen Hoch-
schule der Bundesrepublik Deutschland,

3. das Vorliegen von fehlerhaften Daten im Cam-
pusmanagementsystem, die im Rahmen der
Immatrikulation erfasst wurden,

4. die Anderung des Krankenversicherungsver-
héltnisses durch eine elektronische Meldung
der Krankenkasse,

5. den Verlust des Studierendenausweises
(PUCK),

6.  wenn sie bzw. er eine Abschlusspriifung end-
gultig bestanden oder eine vorgeschriebene
Prifung endgiiltig nicht bestanden oder nach
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den Bestimmungen, die fiir ihr bzw. sein Stu-
dium maRgebend sind, den Prifungsanspruch
verloren hat.
Bei Verletzung der Mitwirkungspflicht hat die Stu-
dierende bzw. der Studierende mdgliche Folgen zu
ihren bzw. seinen Lasten zu vertreten.

§11  Studiengangwechsel bzw. Studienfach-
wechsel und Aufnahme des Masterstudi-
ums bereits immatrikulierter Studieren-
der; Doppelstudium

(1) Bereits immatrikulierte Studierende, die einen
Studiengang- bzw. Studienfachwechsel in einen
grundsténdigen Studiengang bzw. die Aufnahme ei-
nes Masterstudiums begehren, missen dieses beim
Studienbiiro/Studierendensekretariat der Universitat
Potsdam beantragen. Die Antragstellung erfolgt tiber
das Campusmanagementsystem. Die Universitét
kann abweichend festlegen, dass der Antrag schrift-
lich zu stellen ist. Diese Festlegung ist bis zum Be-
ginn der in Absatz 2 und 4 geregelten Zeitrdume auf
den Internetseiten der Universitat Potsdam zu verof-
fentlichen. Der Antrag nach Satz 1 setzt voraus, dass
zum Zeitpunkt der Antragstellung ein Immatrikula-
tionsverhaltnis besteht. Nach Beendigung des Stu-
dierendenverhéltnisses in Folge einer Exmatrikula-
tion gelten die Regelungen des § 2.

(2) Fur einen Studiengangwechsel in einen grund-
stdndigen Studiengang ohne Zulassungsbeschréan-
kung bzw. fir einen Studienfachwechsel innerhalb
eines Bachelorstudienganges ohne Zulassungsbe-
schréankung ist der Antrag nach Absatz 1 innerhalb
der folgenden Fristen zu stellen:

- zum Wintersemester: 15.06. - 15.09.

- zum Sommersemester: 15.01. - 15.03.
Innerhalb der Beantragungsfristen sind die fir den
Studiengang oder das Studienfach bestehenden Zu-
gangsvoraussetzungen nach 8 1 nachzuweisen. Né&-
heres zu den formalen Anforderungen an den Nach-
weis der Voraussetzungen wird auf den Internetsei-
ten der Universitat Potsdam veroffentlicht.

(3) Abweichend von Absatz 1 bis 2 setzt der Wech-
sel in einen grundstandigen zulassungsbeschrénkten
Studiengang bzw. in ein zulassungsbeschrénktes
Studienfach die Zulassung nach den fir die Zulas-
sung geltenden Rechtsvorschriften sowie die An-
nahme der Zulassung innerhalb der Fristen nach § 2
Abs. 2 und die Einhaltung der vorgegebenen Form
der Annahme voraus.

(4) Fur einen Studiengangwechsel in einen anderen
Masterstudiengang bzw. fur die Aufnahme des Stu-
diums im Masterstudiengang ist der Antrag nach Ab-
satz 1 innerhalb der folgenden Fristen zu stellen:

- zum Wintersemester: 15.06. - 15.10.

- zum Sommersemester: 15.01. - 15.04.

Die Vervollstdndigung fristgemaR eingegangener
Antrdge um erforderliche Unterlagen ist bis zum

20.10. (Wintersemester) bzw. 20.04. (Sommerse-
mester) moglich. Auf den Internetseiten der Univer-
sitat wird eine Ubersicht aller méglichen zur Ver-
vollstdndigung des Antrags beizufiigenden Unterla-
gen veroffentlicht. Naheres zu den formalen Anfor-
derungen an die Einreichung der Unterlagen wird
auf den Internetseiten der Universitat Potsdam ver-
offentlicht. Vor Aufnahme eines nicht lehramtshezo-
genen Masterstudienganges oder eines besonderen
lehramtsbezogenen Masterstudien-gang fir das
Lehramt fur die Sekundarstufe 11 (berufliche Fécher)
nach Abschluss eines Bachelorstudiums ist zusétz-
lich zur Antragstellung nach Satz 1 ein Zulassungs-
verfahren nach der Zulassungsordnung fiir nichtlehr-
amtsbezogene Masterstudiengénge (ZulO) oder der
Zugangs- und Zulassungsordnung flr den besonde-
ren lehramtsbezogenen Masterstudiengang flr das
Lehramt fur die Sekundarstufe 11 (berufliche Fécher)
an der Universitat Potsdam (Zulassungsordnung be-
rufliches Lehramt — ZulO LBer) durchzufiihren. Ein
Fachwechsel ist im lehramtsbezogenen Masterstu-
dium ausgeschlossen.

(5) Wird der Wechsel in ein hoheres als das erste
Fachsemester beantragt, ist die von der zusténdigen
Stelle vorgenommene Einstufung in ein Fachsemes-
ter innerhalb der Fristen nach Absétze 2 bzw. 4 nach-
zuweisen; § 1 Abs. 4-6 gilt entsprechend. Bei zulas-
sungsbeschrénkten grundstédndigen Studiengdngen
gilt Absatz 3, bei nicht lehramtsbezogenen Master-
studiengéngen Absatz 4 Satz 4.

(6) Die Fristen nach Absatz 2, 4 und 5 sind Aus-
schlussfristen. Zugangsvoraussetzungen missen be-
reits bis zum Ende der Antragsfristen erfullt sein,
Nachweise hiertber kdnnen aber noch im Vervoll-
stdndigungszeitraum nachgereicht werden.

(7) Mit dem Wechsel wird die Immatrikulation im
bisherigen Studiengang beendet, es sei denn es han-
delt sich um einen Fall des Doppelstudiums nach
Absatz 9 oder um eine vorlaufige Immatrikulation in
einen Masterstudiengang nach § 1 Abs. 8.

(8) Der Studiengangs- bzw. Studienfachwechsel
setzt eine Zahlung der Gebuhren und Beitrdge nach
§ 12 voraus. Im Ubrigen gelten die sonstigen Best-
immungen der Immatrikulationsordnung entspre-
chend.

(9) Wenn eine Studierende oder ein Studierender, die
oder der bereits in einem Studiengang an der Univer-
sitat Potsdam immatrikuliert ist, begehrt, an der Uni-
versitat Potsdam in einem weiteren Studiengang im-
matrikuliert zu werden (Doppelstudium), gelten die
Bestimmungen der Absétze 1 bis 6 entsprechend.
Bei Studiengdngen, deren Studien- und Priifungs-
ordnung ein Doppelstudium vorsieht, ist eine An-
tragstellung nicht erforderlich. Die zusétzliche Im-
matrikulation erfolgt von Amts wegen.
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§12  Ruckmeldung

(1) Jede bzw. jeder immatrikulierte/beurlaubte Stu-
dierende, die bzw. der beabsichtigt, ihr bzw. sein
Studium an der Universitdt Potsdam fortzusetzen,
hat sich innerhalb der von der Universitat festgesetz-
ten Frist fr das folgende Semester zurtickzumelden.
Die Riickmeldung erfolgt durch die Einzahlung der
entsprechenden Gebihren und Beitrage im Sinne des
§ 1 Abs. 2. Die Gebuhren und Beitrdge missen bis
zum Ablauf der Rickmeldefrist nach Absatz 2 auf
dem Konto der Universitat Potsdam eingegangen
sein, so dass die Universitat Potsdam Uber die Be-
trage verfiigen kann.

(2) Die Rickmeldung ist innerhalb der von der Uni-
versitat Potsdam in den Amtlichen Bekanntmachun-
gen bestimmten Fristen (Ruckmeldefristen) vorzu-
nehmen.

(3) Eine Rickmeldung nach dem veroffentlichten
Rickmeldezeitraum gilt als verspatet und erfordert
die Entrichtung einer Verwaltungsgeblhr entspre-
chend der aktuellen Fassung der Gebiihrenordnung
der Universitat Potsdam. Wird die Riickmeldung in
diesen Féllen trotz Mahnung und Androhung der Ex-
matrikulation nicht innerhalb einer von der Univer-
sitdt zu bestimmenden Nachfrist vollzogen, erfolgt
auf der Grundlage des § 15 Abs. 5 Nr. 3 BbgHG die
Exmatrikulation von Amts wegen.

(4) Zur Ruckmeldung sind erforderlichenfalls fol-

gende Unterlagen bzw. Tatsachen nachzuweisen:

1. Antrége, die eine Anderung des Studierenden-
bzw. Studiengangstatus betreffen,

2. bei Anderung des Krankenversicherungsver-
haltnisses eine elektronische Meldung der
Krankenversicherung bzw. eine fehlende
(elektronische) Meldung einer Nichterfillung
der Verpflichtungen gegeniiber der Kranken-
kasse entsprechend der gesetzlichen Regelun-
gen,

3. bei Parallelstudium die Studienbescheinigung
der weiteren Hochschule fur das Semester, fir
das die Ruckmeldung erfolgen soll,

4. Nachweis der Verlangerung des Prifungsan-
spruches bei Uberschreitung der in Satzungen
der Universitat Potsdam geregelten maximalen
Studienzeiten,

5. Unterlagen zu Umstanden, die sich auf die
Hohe der zu zahlenden Gebiihren und Beitrage
auswirken.

Ohne diese Nachweise gilt die Ruckmeldung als

nicht vorgenommen. Né&heres zu den formalen An-

forderungen die VVorlage der Nachweise wird auf den

Internetseiten der Universitdt Potsdam veroffent-

licht. Es gilt § 15 Abs. 5 BbgHG.

(5) Nach vollzogener Rickmeldung aktualisiert die
Studierende bzw. der Studierende den Studierenden-
ausweis (PUCK).

(6) Im Falle eines Doppelstudiums ist die Riickmel-
dung nur fur alle Studiengdnge mdglich, es sei denn
die Studierende- oder der Studierende erklart, sich
nur fir einen der beiden Studiengédnge riickmelden
zu wollen. Die Erkl&rung erfolgt tiber das Campus-
managementsystem. Die Universitat kann abwei-
chend festlegen, dass diese schriftlich abzugeben ist.
Diese Festlegung ist bis zum Beginn des Riickmel-
dezeitraums auf den Internetseiten der Universitét
Potsdam zu verdffentlichen. Bei Studiengangen, de-
ren Studien- und Priifungsordnung eine Doppelim-
matrikulation vorsieht, ist eine Erklarung nach
Satz 1 Halbsatz 2 ausgeschlossen.

§13  Beurlaubung

(1) Eine Studierende bzw. ein Studierender kann auf
Antrag aus wichtigem Grund von der Verpflichtung
zu einem ordnungsgemafRen Studium befristet be-
freit werden (Beurlaubung). Grinde flr eine Beur-
laubung sind insbesondere:

1. Krankheit, unter der ein ordnungsgemafies Stu-
dium nicht moglich ist,

2.  Dienste gemaR § 15 Abs. 2 Satz 4 Nr. 5 BbgHG
ab 2. Fachsemester,

3. Studium an einer Hochschule im Ausland,

4. studiengangbezogene Praktika auRerhalb der
Hochschule,

5. Abwesenheit vom Studienort auf Beflirwor-
tung der flr den Studiengang zustandigen Fa-
kultét der Universitat Potsdam,

6.  Tatigkeit in der akademischen oder studenti-
schen Selbstverwaltung,

7. Umsténde, die einen Anspruch auf Mutter-
schutz oder Elternzeit begriinden, Krankenbe-
treuung oder Pflege gemal § 15 Abs. 2 Satz 4
Nr. 2 BbgHG.

Uber andere wichtige Griinde wird nach Priifung des

Einzelfalls entschieden.

(1a) Die Antragstellung erfolgt tiber das Campusma-
nagementsystem. Die Universitat kann abweichend
festlegen, dass der Antrag schriftlich zu stellen ist.
Diese Festlegung ist bis zum Beginn des Riickmel-
dezeitraums auf den Internetseiten der Universitét
Potsdam zu verdéffentlichen.

(2) Der Antrag auf Beurlaubung ist gesondert fiir je-
des Semester innerhalb der Frist zur Riickmeldung
gemaR § 12 dieser Ordnung zu stellen. In besonders
begriindeten Féllen ist eine Beurlaubung auch aufer-
halb der Riickmeldefristen zuldssig. Die besonderen
Griinde fir eine Beantragung auBerhalb des jeweili-
gen Ruckmeldezeitraums sind unter Vorlage von
entsprechenden Unterlagen nachzuweisen. Bei einer
krankheitsbedingten Beantragung ist ein aussagefa-
higes, ggf. fachérztliches Gutachten erforderlich.
Eine Beurlaubung ist in den Féllen ausgeschlossen,
wenn bereits am Leistungserfassungsprozess im be-
troffenen Semester teilgenommen wurde bzw. mehr
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als 8 Wochen der Vorlesungszeit vergangen sind.
Eine Ricknahme des Antrags auf Beurlaubung ist
ausgeschlossen, sobald der Zeitraum flr die Bele-
gung von Lehrveranstaltungen nach 8§ 9 BAMA-O
bzw. BAMALA-O abgelaufen ist.

(3) Die Beurlaubung ist nur fur volle Semester mog-
lich. Die wiederholte Beurlaubung ist zulassig, in der
Regel nur fir jeweils hochstens zwei aufeinander
folgende Semester und wahrend der Dauer des Stu-
diums eines Studienganges nicht tber vier Semester
hinaus. Eine Beurlaubung flr das erste Semester ei-
nes Studienganges, in dem eine Immatrikulation an
der Universitat Potsdam erfolgt, ist nicht zuléssig, es
sei denn, es tritt ein unvorhersehbarer Hartefall ein.

(4) Eine Beurlaubung tber den Zeitraum von maxi-
mal vier Semestern wéhrend der Dauer eines Studi-
enganges hinaus ist nur in Ausnahmeféllen bei Vor-
liegen besonderer Umstande moglich. Zeiten der In-
anspruchnahme von Schutzfristen nach dem Mutter-
schutzgesetz und Elternzeit (§ 3 Abs. 6 BbgHG) so-
wie Beurlaubungen fiir die Dauer der Ableistung ei-
ner Dienstpflicht im Sinne des § 12 BbgHZG sind
auf die Hochstdauer der Beurlaubung nicht anzu-
rechnen.

(5) Wahrend des Semesters der Beurlaubung ruht
das Recht zum Besuch von Lehrveranstaltungen und
auf die Teilnahme am Leistungserfassungsprozess
an der Universitdt Potsdam. Es besteht aber das
Recht, eine in der Studienordnung vorgeschriebene
berufspraktische Tatigkeit zu absolvieren. Vor dem
Semester der Beurlaubung durch Belegung oder An-
meldung begriindete konkrete Prifungsrechtsver-
héltnisse bestehen wahrend der Beurlaubung fort;
Fristen zur Erbringung einer Priifungsleistung wer-
den von der Beurlaubung nicht gehemmt.

(6) Die Beitrags- und Gebuhrenpflicht wird durch
die Beurlaubung nicht berlhrt, sofern die Beitrags-
ordnungen des Studentenwerkes und die Satzung der
Studierendenschaft nichts anderes vorsehen. Die Ge-
bihr nach §15 Abs.2 BbgHG entféllt, soweit
Grinde nach Absatz 1 Nr. 1, 2 und 7 vorliegen.

(7) Urlaubssemester werden als Hochschulsemester,

jedoch nicht als Fachsemester gezahlt. Satz 1 Halb-

satz 2 gilt nicht, wenn

- die bzw. der Studierende wéhrend seiner Beur-
laubung an der Universitat Potsdam an einer
anderen Hochschule innerhalb und auRerhalb
des Bundesgebietes Leistungen erbracht hat
und diese im Umfang von mindestens 25 LP
auf das hiesige Studium anerkannt bzw. ange-
rechnet werden oder

- die Studien- und Prifungsordnung Pflichtaus-
landsaufenthalte im Umfang von mindestens
25 Leistungspunkten je Semester vorsieht.

(8) Eine Beurlaubung wéhrend eines Teilzeitstudi-
ums nach § 7 ist ausgeschlossen.

(9) Im Falle eines Doppelstudiums ist die Beantra-
gung einer Beurlaubung nur fir alle Studiengénge
moglich.

8§14 Exmatrikulation

(1) Mit der Exmatrikulation endet die Mitgliedschaft
an der Universitat Potsdam.

(2) Die Exmatrikulation erfolgt von Amts wegen
(Absatz 4) oder auf Antrag der bzw. des Studieren-
den (Absatz 3).

(3) Eine Studierende bzw. ein Studierender ist auf
ihren bzw. seinen Antrag hin jederzeit zu exmatriku-
lieren. Die Antragstellung erfolgt uber das Campus-
managementsystem. Die Universitat kann abwei-
chend festlegen, dass der Antrag schriftlich zu stel-
len ist. Ob bei Antragstellung ein schriftlicher An-
trag notwendig ist, wird auf den Internetseiten der
Universitat Potsdam verdffentlicht. Parallel zur An-
tragstellungtrag ist der  Studierendenausweis
(PUCK) einzureichen. Im Antrag ist der Tag anzu-
geben, an dem die Exmatrikulation wirksam werden
soll. Diese kann friihestens an dem Tage wirksam
werden, an dem der Antrag und die die PUCK bei
der Universitat Potsdam eingeht. Enthélt der Antrag
keinen Exmatrikulationszeitpunkt, erfolgt die Ex-
matrikulation zum Ende des laufenden Semesters.
Eine rickwirkende Exmatrikulation ist ausgeschlos-
sen. Wurde der Studierendenausweis nicht parallel
zum Antrag eingereicht, erfolgt die Exmatrikulation
erst zum Semesterende, des Semesters fiir das zuletzt
eine Ruckmeldung erfolgt ist. Im Falle eines Dop-
pelstudiums erfolgt lediglich eine Entfernung aus
dem im Antrag benannten Studiengang.

(4) Eine Studierende bzw. ein Studierender ist zu ex-

matrikulieren, wenn sie bzw. er

1. die Abschlussprifung einschlieRlich einer
Wiederholungspriifung zur Notenverbesse-
rung bestanden oder eine vorgeschriebene Prii-
fung endgultig nicht bestanden oder nach den
Bestimmungen, die flr ihr bzw. sein Studium
mafigebend sind, den Priifungsanspruch verlo-
ren hat,

2. den Priifungsanspruch wegen Uberschreitung
der Prifungsfrist nach den Bedingungen nach
§ 7a BAMA-O/BAMALA-O verloren hat,

3. mit der OrdnungsmaBnahme der Exmatrikula-
tion belegt worden ist,

4.  die zu entrichtenden Gebihren nach § 5 Abs. 4
oder 8 15 Abs. 2 BbgHG oder Beitrdge nach
§ 17 Abs. 4 oder 890 Abs.1 Nr. 3 BbgHG
trotz Mahnung und Androhung der Exmatriku-
lation nicht gezahlt hat,

5. die Erfillung der gegentber der gesetzlichen
Krankenkasse auferlegten Pflichten nicht
nachweist; ausgenommen hiervon sind Studie-
rende, die das 30. Lebensjahr vollendet haben,
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6. das Studium in keinem Studiengang fortfiihren
darf oder

7. die nach § 5 Abs. 4 BbgHG ggf. zu entrichten-
den Studiengeblhren fiir ein Studium (weiter-
bildende Masterstudiengdnge) trotz Mahnung
und Androhung der Exmatrikulation nicht ge-
zahlt hat.

Die Exmatrikulation erfolgt in den Fallen des end-

gultigen Nichtbestehens zum Zeitpunkt der Be-

standskraft der Feststellung des Nichtbestehens, im

Ubrigen zum Ende des jeweiligen Semesters. Im

Falle eines Doppelstudiums erfolgt in den Fallen des

Absatz 4 Satz 1 Nr. 1 und 2 lediglich eine Entfernung

aus dem betroffenen Studiengang.

(5) Ein bei der Exmatrikulation bestehender An-
spruch auf das Ablegen von Priifungen bzw. eine be-
grundete Pflicht zum Ablegen von Prifungen bleibt
an der Universitat Potsdam erhalten, sofern die je-
weiligen Voraussetzungen fur die Erbringung von
Studien- und Priifungsleistungen nach den einschla-
gigen Prifungsbestimmungen erfiillt wurden und der
Prufungsanspruch nicht erloschen ist.

(6) Uber die Exmatrikulation wird ein Bescheid aus-
gestellt.

B. Sonderfalle der Immatrikulation
§15 Promotion

(1) Absolventinnen bzw. Absolventen von Hoch-
schulen und gleichgestellten Einrichtungen kénnen
bei Erflllung der jeweiligen gesetzlichen bzw. sat-
zungsrechtlichen Zugangsvoraussetzungen als Pro-
motionsstudierende immatrikuliert werden.

(2) Zur Beantragung der Immatrikulation gelten fol-
gende Fristen:

- zum Wintersemester: 15.08. - 15.01.

- zum Sommersemester: 15.02. - 15.06.

Die genannten Fristen sind Ausschlussfristen.

(3) Bei der Immatrikulation sind folgende Unterla-

gen vorzuweisen:

1. Nachweis der Hochschulzugangsberechtigung,

2. Dokumente Uber den Studienabschluss (Zeug-
nis und Abschlussurkunde),

3. Anzeige der Promotionsabsicht, bestétigt
durch den Promotionsausschuss,

4. Nachweis des/der Exmatrikulationsbe-

scheid(e)s der zuletzt besuchten deutschen

Hochschule(n) mit Angabe des Studienganges

bzw. der Studienfacher und der Hochschulse-

mester,

ein biometrisches Passfoto,

6. ein Beleg eines amtlichen ldentitatsnachwei-
ses,

7. ein vollstdndiger tabellarischer Lebenslauf ab
dem 16. Lebensjahr.

o

Die Antragstellung erfolgt tiber das Campusmanage-
mentsystem. Die Universitat kann abweichend fest-
legen, dass der Antrag schriftlich zu stellen ist. Diese
Festlegung ist bis zum Beginn der Immatrikulations-
frist auf den Internetseiten der Universitat Potsdam
zu veroffentlichen.

(4) Die Immatrikulation ist unbeschadet der weiteren
in dieser Ordnung genannten Griinde mit dem Ab-
schluss des Promotionsvorhabens oder der Beendi-
gung der Betreuung an der Universitat Potsdam, spa-
testens jedoch nach zwdIf Studiensemestern zu be-
enden. Auf Antrag an das Studienbiiro/Studieren-
densekretariat kann in Ausnahmeféllen eine Verlan-
gerung der Immatrikulation (ber die Dauer von
zwolf Semestern hinaus gewéhrt werden. Der Antrag
istim Rickmeldezeitraum zu stellen. N&heres zu den
formalen Anforderungen an den Antrag wird auf den
Internetseiten der Universitdt Potsdam veroffent-
licht. Dem Antrag ist eine Stellungnahme der Be-
treuerin bzw. des Betreuers der Arbeit beizufligen, in
der neben den Griinden fir die lange Bearbeitungs-
dauer auch der voraussichtliche Zeitpunkt der Been-
digung des Promotionsverfahrens darzustellen ist.

(5) Fur Promotionsstudierende gelten die Festlegun-
gen dieser Ordnung entsprechend.

(6) Dieser Paragraf gilt nicht fur Studierende in ei-
nem strukturierten Promotionsprogramm (Ph.D.-
Programm). Hier gelten die Regelungen des Ab-
schnittes A. Auch diese werden als Promotionsstu-
dierende eingeschrieben.

§16 Nebenhorerschaft

(1) Eingeschriebene Studierende anderer Hochschu-
len konnen auf Antrag als Nebenhorerin bzw. Ne-
benhdrer mit der Berechtigung zum Besuch von
Lehrveranstaltungen in den Féchern, in denen eine
Immatrikulation vorliegt, zugelassen werden. Ent-
sprechende Antrége sind bis zum 30.10. (fir das
Wintersemester) bzw. 30.04. (fiir das Sommerse-
mester) an das Studienbiro/Studierendensekretariat
zu richten. Naheres zu den formalen Anforderungen
an den Antrag wird auf den Internetseiten der Uni-
versitdt Potsdam verdffentlicht. Nebenhdrerinnen
bzw. Nebenhorer sind nicht Mitglieder der Universi-
tat Potsdam. Die genannten Fristen sind Ausschluss-
fristen.

(2) Die lehrende Person muss der Teilnahme zustim-
men. Die Teilnahmegenehmigung kann durch die
Lehrende bzw. den Lehrenden versagt werden, wenn
eine Beeintréchtigung des ordnungsgemaéfen Studi-
ums der immatrikulierten Studierenden durch den
Besuch der jeweiligen Lehrveranstaltung entsteht,
bei Lehrveranstaltungen mit beschrankter Kapazitat
nach Malgabe der Kapazitdt Haupt- und Nebenho-
rerinnen bzw. -hdrer der Universitat Potsdam vom
Studium ausgeschlossen werden oder wenn die nach
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der Studienordnung erforderliche Qualifikation fur
diese Lehrveranstaltung nicht nachgewiesen wird.

(3) Nebenhdrerinnen bzw. Nebenhdrer kénnen ein-
zelne Leistungsnachweise in Lehrveranstaltungen
gemaR Absatz 1 erwerben und an Prifungen in dem
von ihnen studierten Fachgebiet mit Zustimmung der
Priferin bzw. des Priifers und nach Mal3gabe der je-
weiligen Ordnung teilnehmen. Ein Rechtsanspruch
auf Ablegung von Priifungen besteht nicht. Im Rah-
men der Nebenhorerschaft kénnen insgesamt maxi-
mal 18 Leistungspunkte pro Semester erworben wer-
den.

(4) Wird dem Antrag auf Nebenhdrerschaft entspro-
chen, erhélt die Antragstellerin bzw. der Antragstel-
ler einen jeweils fiir ein Semester gliltigen Nachweis
Uber die Nebenhorerschaft.

(5) Die Zulassung als Nebenhdrerin bzw. Nebenho-
rer ist in jedem Semester erneut zu beantragen. Mit
dem Antrag auf Zulassung als Nebenhdorerin bzw.
Nebenhorer ist eine aktuelle Studienbescheinigung
der Hochschule, an der die Antragstellerin bzw. der
Antragsteller als Haupthdrerin bzw. Haupthorer ein-
geschrieben ist, die Zugangsberechtigung, ggf. der
Nachweis besonderer Zugangsvoraussetzungen nach
§ 10 Abs. 4 und 5 BbgHG und die Zustimmung der
lehrenden Person vorzuweisen. Naheres zu den for-
malen Anforderungen an die Nachweise wird auf
den Internetseiten der Universitat Potsdam verof-
fentlicht.

(6) Von Nebenhorerinnen bzw. Nebenhdrern werden
ausgewahlte personliche Daten nach § 15 Abs. 11
BbgHG erhoben.

8§17 Gasthorerschaft

(1) Antragstellende kénnen fur Lehrveranstaltungen
im Umfang von maximal 8 SWS als Gasthérerin
bzw. Gasthérer angenommen werden, wenn sie an
keiner Hochschule immatrikuliert sind. Sie miissen
nicht die Hochschulzugangsberechtigung geman
810 BbgHG nachweisen. Gasthorerinnen bzw.
Gasthdorer sind nicht Mitglieder der Universitét Pots-
dam.

(2) Fur die Annahme als Gasthorerin bzw. Gasthorer
ist eine Gebuhr nach den Bestimmungen der Gebiih-
renordnung der Universitat Potsdam in der jeweils
gultigen Fassung zu zahlen.

(3) Die lehrende Person muss der Teilnahme zustim-
men. Die Teilnahmegenehmigung kann durch die
Lehrende bzw. den Lehrenden versagt werden, wenn
eine Beeintrachtigung des ordnungsgemé&Ren Studi-
ums der immatrikulierten Studentinnen und Studen-
ten durch den Besuch der jeweiligen Lehrveranstal-
tung entsteht oder bei Lehrveranstaltungen mit be-
schrankter Kapazitadt nach MalRgabe der Kapazitat

Haupt- und Nebenhdorerinnen bzw. -hérer der Uni-
versitat Potsdam vom Studium ausgeschlossen wer-
den.

(4) Gasthorerinnen bzw. Gasthérer sind nicht be-
rechtigt, Prifungen abzulegen. Sie kdnnen eine Be-
scheinigung Uber die Teilnahme an Lehrveranstal-
tungen mit dem Hinweis, dass diese im Rahmen der
Gasthdrerschaft erworben wurde, erhalten. Fir Gast-
hoérerinnen bzw. Gasthérer am Sprachenzentrum der
Universitat ist die Teilnahme an UNIcert-Priifungen
mdoglich, wenn die Voraussetzungen laut Prifungs-
ordnung gegeben sind.

(5) Der Antrag auf Gasthdrerschaft ist im Studien-
blro/Studierendensekretariat zu stellen. Entspre-
chende Antrage sind bis zum 30.10. (fir das Winter-
semester) bzw. 30.04. (fir das Sommersemester) an
das Studienburo/Studierendensekretariat zu richten.
Dem Antrag ist der Nachweis lber die Zahlung der
Gebihr fiir die Gasthérerschaft und die Zustimmung
der lehrenden Person beizufiigen. Néheres zu den
formalen Anforderungen an den Antrag wird auf den
Internetseiten der Universitdt Potsdam veroffent-
licht. Die genannten Fristen sind Ausschlussfristen.

(6) Wird dem Antrag auf Gasthérerschaft entspro-
chen, erhélt die Antragstellerin bzw. der Antragstel-
ler einen jeweils fur ein Semester glltigen Nachweis
Uber die Gasthorerschaft.

(7) Die Gasthorerschaft ist fiir jedes Semester neu zu
beantragen.

(8) Die Teilnahme an Veranstaltungen als Gasthére-
rin bzw. Gasthorer ist auf ein Studium nicht anre-
chenbar.

(9) § 16 Abs. 6 gilt entsprechend.

(10) Personen, die hochschulische Weiterbildungs-
angebote nach § 26 Abs. 2 Satz 3 und 4 BbgHG
wahrnehmen wollen, sind vom Anwendungsbereich
dieses Paragraphen ausgenommen. Fr sie gelten be-
sondere Regelungen der Universitat Potsdam.

818  Programm- und Austauschstudierende

(1) Studierende oder Promotionsstudierende an
Hochschulen aulerhalb des Bundesgebietes, die auf-
grund einer Hochschulpartnerschaft oder aufgrund
gesonderter Vereinbarung an der Universitét fir ei-
nen begrenzten Zeitraum ein Studium aufnehmen
wollen, um Leistungen zum Zwecke der Anerken-
nung an der Heimatuniversitdt zu erbringen und
ohne an der Universitdt Potsdam einen Abschluss
anzustreben, werden abweichend von §1 Abs. 1
nicht in einen Studiengang und nicht mit Ziel des Er-
werbs eines akademischen Grades immatrikuliert.
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Die Immatrikulation ist in der Regel auf zwei Semes-
ter, in besonderen Fallen nicht langer als auf vier Se-
mester, zu befristen. Die Dauer der Befristung ergibt
sich aus der zugrundeliegenden Hochschulpartner-
schaftsvereinbarung oder einer individuellen Ver-
einbarung.

(2) Antrage auf Immatrikulation sind elektronisch
tber ein hierfur zur Verfligung gestelltes Portal zu
stellen.

(3) Als Fristen zur Beantragung der Immatrikulation
gelten

- zum Wintersemester: 01.07. — 30.11.

- zum Sommersemester: 01.02. - 31.05.

Die genannten Fristen sind Ausschlussfristen.

(4) Mit dem Antrag auf Immatrikulation sind einzu-

reichen bzw. vorzuzuweisen:

1. der Nachweis Uber die Immatrikulation an ei-

ner auslandischen Hochschule (Heimatuniver-

sitdt) sowie ggf. Nachweise (ber ein Promoti-

onsverfahren, sofern es sich um Promotions-

studierende handelt,

ein biometrisches Passfoto und

3. ein Beleg eines amtlichen Identitatsnachwei-
ses.

N

(4a) Voraussetzung fir die Immatrikulation ist eine
elektronische Meldung der gesetzlichen Kranken-
kasse Uber den Versicherungsstatus fiir das Antrags-
semester entsprechend der gesetzlichen Regelung

(5) Bei der Immatrikulation sind die Gebiihren nach
85 Abs. 4 Satz 1 BbgHG und § 15 Abs. 2 BbgHG
(soweit hier nicht die Ausnahme nach § 15 Abs. 2
Satz 5 BbgHG qilt), Beitrdge nach § 17 Abs. 4
BbgHG und § 90 Abs. 1 Nr. 3 BbgHG zu entrichten.

(6) Daruiber hinaus gelten die 88 3, 4, 5, 6, 10 und 12
dieser Ordnung entsprechend.

§19 Juniorstudierende

GemalR §10 Abs. 7 BbgHG kdnnen Schilerinnen
bzw. Schiler, die nach einer einvernehmlichen Be-
urteilung von Schule und Hochschule besondere Be-
gabungen aufweisen, auBerhalb des Immatrikulati-
onsverfahrens als Juniorstudierende eingeschrieben
werden. Das Nahere wird in der Ordnung fir das Ju-
niorstudium an der Universitat Potsdam geregelt.

C. Schlussregelungen
§20  Zustandigkeiten
Soweit nichts anderes bestimmt wurde, ist fir Ent-

scheidungen nach dieser Ordnung das Studien-
blro/Studierendensekretariate zustandig.

§21 Ubergangsbestimmungen

(1) Die Immatrikulationsordnung der Universitét
Potsdam vom 22. September 2010 (AmBek. UP Nr.
24/2010 S. 770), tritt mit In-Kraft-Treten dieser Ord-
nung aufer Kraft.

(2) Soweit in anderen Ordnungen der Universitat auf
die Regelung der Immatrikulationsordnung der Uni-
versitat Potsdam vom 22. September 2010 Bezug ge-
nommen wird, treten an deren Stelle die entspre-
chenden Regelungen dieser Ordnung.

8§22 In-Kraft-Treten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Verdffentli-
chung in den Amtlichen Bekanntmachungen der
Universitdt Potsdam in Kraft.
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Anhang: Generaleinwilligung minderjahrige Bewerberinnen und Bewerber sowie minderjahrige Studie-
rende unter 16 Jahren (Muster)

Generaleinwilligung
fur minderjahrige Studienbewerberinnen und Studienbewerber
und minderjahrige Studierende

Hiermit willige ich als alleinige gesetzliche Vertreterin bzw. alleiniger gesetzlicher Vertreter bzw. willigen wir als
gemeinschaftliche gesetzliche Vertreterinnen bzw. Vertreter

Name (gesetzliche Vertreterin bzw. gesetZliCher VEIIEter) ......civiveieieiree e ,
F N g1 Tod 11 ) i OSSPSR
Name (gesetzliche Vertreterin bzw. gesetzlicher VEIIEter) ..o e ,
N 31 Tod 11 ) PSSP

darin ein, dass unser Kind

zwecks Bewerbung um einen Studienplatz und zwecks Aufnahme des Studiums an der Universitat Potsdam, Am
Neuen Palais 10, 14469 Potsdam, zum Winter-/Sommersemester 20............ alle damit verbundenen Willenser-
klarungen, Rechtsgeschéfte, rechtsgeschéftséhnlichen Handlungen sowie Verfahrenshandlungen, die im Zusam-
menhang mit einem ordnungsgemé&Ben Verlauf des Studiums und der Mitgliedschaft in der Universitét stehen (z.B.
Bewerbung, Immatrikulation, Riickmeldung, Zahlung der erforderlichen Gebihren und Beitrége, Lehrveranstal-
tungsbelegung, Prifungsan- und -abmeldung, Studiengangwechsel, Ausiibung des Wahlrechts, Nutzung der Uni-
versitatshibliothek, Nutzung des Internets, Entgegennahme der Potsdamer Universitatschipkarte, Teilnahme an
Lehrveranstaltungen, Prifungen, Prasenzveranstaltungen, Praktika und Exkursionen, Einsichtnahme in Priifungs-
unterlagen etc.), vornimmt und genehmige/n ggf. alle diesbezlglich bereits vorgenommenen Willenserklarungen,
Rechtsgeschafte, rechtsgeschéftsahnliche Handlungen sowie Verfahrenshandlungen.

Ich/wir habe/n zur Kenntnis genommen, dass die Universitat Potsdam keine Aufsichtspflicht fir minderjahrige
Studierende Ubernimmt.

Die Kopie/n meines/unserer Personalausweise/s (gesetzliche Vertreterin bzw. gesetzlicher Vertreter) liegt/liegen
dieser Generaleinwilligung bei.

O Ich versichere, dass ich alleinige gesetzliche Vertreterin bzw. alleiniger gesetzlicher Vertreter bin.

O Wir versichern, dass wir gemeinschaftlich gesetzliche Vertreterinnen bzw. Vertreter sind.

Ort, Datum, Unterschrift gesetzliche Vertreterin bzw. gesetzlicher Vertreter

Ort, Datum, Unterschrift gesetzliche Vertreterin bzw. gesetzlicher Vertreter

Ort, Datum, Unterschrift der Studienbewerberin bzw. des Studienbewerbers



