
 

 

 

 
 
 
 

Wissenschaftliche Hilfskraft (m/w/d) im Bereich Forscher-Alumni-Arbeit 
(19 Std. / Woche) 

 
im Zeitraum vom 01.08.2021 bis 31.01.2022 

 
Sie möchten uns bei der Beziehungspflege zu Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern in aller Welt 
unterstützen? Dann nutzen Sie die Chance und werden Sie Teil unseres Teams! Wir suchen ab dem 
01.08.2021 bis 31.01.2022, mit der Option auf Verlängerung, studentische Unterstützung im Bereich 
Forscher-Alumni-Arbeit. Forscher-Alumni – das sind internationale Wissenschaftlerinnen und 
Wissenschaftler, die einen Forschungsaufenthalt an der Universität Potsdam verbracht haben und 
inzwischen ihre wissenschaftliche Tätigkeit im Ausland fortsetzen. Unser Ziel ist es ein Netzwerk von 
Forscher-Alumni in Schwerpunktregionen mithilfe des Ausbaus der Außenstellen (Liaison-Offices in 
Buenos Aires/Argentinien, São Paulo/Brasilien sowie zukünftig Moskau/Russland) der Universität 
Potsdam aufzubauen und so die fachliche Vernetzung im internationalen Raum stärken zu können.  
Helfen Sie uns ein zielgruppenspezifisches Konzept zum Aufbau der Forscher-Alumni-Arbeit zu 

entwickeln sowie entsprechende Angebote und Veranstaltungen für unsere internationalen 

Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern im Ausland umzusetzen. Der Bereich Forscher-Alumni ist an 

der Schnittstelle des Alumni-Programms und des International Offices der Universität Potsdam 

angesiedelt.  

 

I h r e  A u f g a b e n  

 Mitarbeit in der Konzeption und Erarbeitung zielgruppenspezifischer Angebote für Forscher-

Alumni 

 Unterstützung bei der Kommunikation zwischen der Schnittstelle von Alumni-Programm, 

International Office und der Liaison-Offices im Ausland 

 Erstellung und Bearbeitung von Materialien und Webauftritten zur Forscher-Alumni-Arbeit 

 Aufbau und Pflege der Forscher-Alumni Datenbank und der Social Media-Kanäle 

 Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 

 Unterstützung der UP-Außenstellen bei der lokalen Alumni-Pflege 

 Unterstützung bei der Akquise von Drittmitteln zur Forscher-Alumni-Arbeit über DAAD-

Förderprogramme 

I h r  P r o f i l  

 Erstes abgeschlossenes Hochschulstudium 

 Eingeschrieben im Bachelor- oder Masterstudium an der Universität Potsdam  

 Interesse an den oben genannten Aufgaben 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (fließend in Wort und Schrift) 

 Sprachkenntnisse in Spanisch, Portugiesisch oder Russisch sind von Vorteil 

 sicherer Umgang mit Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint) 

 Kenntnisse in TYPO3, Grafikprogrammen sowie in der Verwaltung von Datenbanken sind sehr 

wünschenswert 
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 selbständige, organisierte und motivierte Arbeitsweise 

 sehr gute kommunikative Fähigkeiten 

 Auslandserfahrung erwünscht 

 

H a b e n  w i r  I h r  I n t e r e s s e  g e w e c k t ?  
 
Dann schicken Sie Ihre Bewerbung (Lebenslauf und Motivationsschreiben) bis zum 10.06.2021 an Juliane 
Seip: alumni@uni-potsdam.de.  
 
Für Rückfragen darüber hinaus wenden Sie sich bitte an Frau Juliane Seip; Tel.: 0331 / 977 1431 oder per 
Mail an alumni@uni-potsdam.de.    
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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