
 
 

Öffentliche Stellenausschreibung 
 

Die 1991 gegründete Universität Potsdam ist die größte des Landes Brandenburg. Sie ist eine der am schönsten 
gelegenen akademischen Einrichtungen Deutschlands, entwickelt sich zu einer Adresse moderner Forschung und 
Lehre sowie eines verstärkten Technologie- und Wissenstransfers und verfügt über eine serviceorientierte Verwal-
tung. An ihren drei Standorten, Am Neuen Palais, Babelsberg und Golm, studieren derzeit etwa 21.000 junge 
Leute in fünf Fakultäten. Die Universität Potsdam hat ca. 2.300 Beschäftigte. 
 
In der Hochschulambulanz der Universität Potsdam, die eine eigenständige Betriebseinheit an der Hu-
manwissenschaftlichen Fakultät, getragen durch die Professur für Sportmedizin und Sportorthopädie 
ist, ist ab dem 15.03.2012 die aus Mitteln Dritter finanzierte Stelle  
 

Mitarbeiter/in 
Entgeltgruppe 11 TV-Länder (Tarifgebiet Ost) 

Kenn-Nr.: 12/2012 
 
mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden zunächst befristet für 2 Jahre zu besetzen.  
 
Aufgabengebiet: 
 Projektkoordination, - betreuung und –verwaltung, 
 Inhaltliche und administrative Mitarbeit bei der Beantragung und Durchführung von Forschungsprojek-

ten, 
 Vor- und Nachbereitung von Beratungen, Konferenzen etc.,  
 Terminorganisation, Planung und Organisation wissenschaftlicher Projekte 
 Assistenz der ärztlichen Leitung und Geschäftsführung   
 
Anforderungen: 
 Mindestens abgeschlossenes Fachhochschulstudium oder Bachelor-Abschluss  
 Kenntnisse in der Projektbeantragung und –verwaltung, 
 Kenntnisse in Gesundheitswissenschaft und ggf. Gesundheitsmanagement, 
 Kenntnisse in der Verwaltungs- und Gremienstruktur der Universität 
 hohe Flexibilität, Team- und Kommunikationsfähigkeit. Bereitschaft zum interdisziplinären Arbeiten 
 
Die Hochschulambulanz der Universität Potsdam erfüllt die Aufgaben in der Patientenbetreuung, Forschung 
und Lehre. Die Betreuung von Athleten und Patienten erstreckt sich dabei auf den Breiten- und Spitzensport, 
den Gesundheits- und Rehabilitationssport sowie die Prävention von Erkrankungen des Herz- Kreislaufsys-
tems und des Stütz- und Bewegungsapparates. Die Aufgaben des/der Stelleninhabers/in umfassen das 
Spektrum der Professur für Sportmedizin und Sportorthopädie in der gesamten Breite. Bei entsprechender 
Qualifikation kann eine Promotion in Aussicht gestellt werden. 
 
Für weitere Informationen zur Ausschreibung steht Ihnen Frau Dr. Roswitha Rudtke zur Verfügung (E-Mail: 
roswitha.rudtke@uni-potsdam.de, Tel.0331-9772023). 
 
Die Universität Potsdam strebt eine Erhöhung des Anteils von Frauen an und fordert entsprechend qualifi-
zierte Frauen nachdrücklich zur Bewerbung auf. Bei gleicher Eignung werden Bewerberinnen und Bewerber 
mit Schwerbehinderung bevorzugt berücksichtigt.  
 
Bewerbungen richten Sie bitte unter Angabe der Kenn-Nr. bis zum 21.02.2012 an das Dezernat für 
Personal- und Rechtsangelegenheiten der Universität Potsdam, Am Neuen Palais 10, 14469 Potsdam 
oder per Email an bewerbung@uni-potsdam.de. 
 
Für die Rücksendung der Bewerbungsunterlagen legen Sie bitte einen adressierten und ausreichend fran-
kierten Briefumschlag bei. 
 
Potsdam, 01.02.2012 


