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Verfahren fur die Interne Akkreditierung von Studienprogrammen an der
Universitat Potsdam

1) Verfahren flr die Programmakkreditierung

1.1) Der Geschaftsbereich Akkreditierung im Zentrum fur Qualitatsentwicklung in Lehre und
Studium (im folgenden kurz ZfQ) erstellt in Ricksprache mit den QM-Beauftragten der
Fakultdten einen Zeitplan fir die Interne Akkreditierung aller Studienprogramme der
Universitat. Dabei werden die zu akkreditierenden Studienprogramme jahrlich festgelegt,
einschlieBlich der Fristen fur die Abgabe der Selbstberichte. Bei hoher fachlicher Affinitét
einzelner Studienprogramme konnen diese auch gebiindelt akkreditiert werden. AnschlieRend
wird der Zeitplan auf der Webprasenz des ZfQ verdffentlicht.’

1.2) Die QM-Beauftragten der Fakultaten informieren die Verantwortlichen des zu
akkreditierenden Studienprogramms Uber wesentliche Inhalte, Verfahrensschritte und
Kriterien des Akkreditierungsvorhabens.

1.3) Das Fach reicht Gber die QM-Beauftragte bzw. den QM-Beauftragten der Fakultat beim
ZfQ einen Selbstbericht ein, der eine knappe Darstellung des Konzeptes des Studienprogramms
umfasst und das Verfahren der Qualitatsentwicklung im Fach dokumentiert?.

1.4) Das ZfQ erstellt auf Grundlage:
e der jeweils glltigen fachspezifischen Ordnung,
e ggf. des Modulhandbuches,
e der Vorlesungsverzeichnisse der letzten (beiden) Semester,
e des Selbstbericht des Faches,
e der Evaluationsergebnisse (Befragung von Absolventinnen und Absolventen sowie
Studierenden) und
e der Auswertungen der Hochschulstatistik

ein Evaluationsprofil.

Sofern Evaluationsergebnisse die studierendenseitige Beurteilung des Studienprogramms nicht
ermdoglichen (insbesondere bei zu geringen Fallzahlen), tragt das ZfQ Sorge dafur, dass die
studentischen Meinungen durch Gesprache mit studentischen Vertreterinnen und Vertretern
des Faches bzw. Stellungnahmen aus geeigneten Gremien (insbesondere Fachschaftsrat,
Studienkommission) Berucksichtigung bei der Beurteilung des Studienprogramms finden.

1.5) Zur Uberpriifung der fachinhaltlichen Qualitat (wissenschaftliche Befahigung,
Beféhigung, eine qualifizierte Erwerbstatigkeit aufzunehmen) des Studienprogramms setzt
das ZfQ externe Gutachter ein. Der Gutachtergruppe gehdren grundsatzlich jeweils eine
Wissenschaftsvertreterin bzw. ein Wissenschaftsvertreter sowie eine Berufspraxisvertreterin
bzw. ein Berufspraxisvertreter an. Das Fach kann geeignete Gutachter vorschlagen, erfolgt
dies nicht, schlagt das ZfQ dem Fach geeignete Gutachter vor. Das Fach hat das Recht,

! http://www.uni-potsdam.de/zfq/akkreditierung/akkreditiertestudiengaenge.html

2 Vgl. "Vorlage Qualitatsprofil" http://www.uni-
potsdam.de/zfq/akkreditierung/akkreditiertestudiengaenge.html in der jeweils giiltigen Fassung.
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insbesondere wegen einer moglichen Befangenheit innerhalb von zehn Werktagen Einspruch
gegen einzelne Gutachter einzulegen.

Das ZfQ tragt dafur Sorge:

a) dass die Gutachter durch fachliche Expertise sowie gutachterliche Kompetenzen in
Akkreditierungs- und/oder Evaluationsverfahren geeignet sind, die sachgeméle Begutachtung
in den relevanten Bereichen durchzufihren,

b) dass keine Umstande vorliegen, die bei Bekanntwerden den Eindruck einer Befangenheit
hervorrufen® und

¢) dass die Begutachtungsunterlagen vertraulich behandelt werden.

1.6) Die Begutachtung durch die Gutachter beruht im Wesentlichen auf dem Selbstbericht des
Faches, dem Evaluationsprofil des ZfQ, der fachspezifischen Ordnung und ggf. des
Modulhandbuches. Eine Vor-Ort-Begehung durch hochschulexterne Gutachter entféllt in der
Regel, die gutachterlichen Stellungnahmen erfolgen schriftlich (*Fachgutachten™).

1.7) Nach Eingang der Fachgutachten prift das ZfQ, ob die Fachgutachten geeignet sind, die
Anforderungen, die sich aus den Regeln des Akkreditierungsrates fir die Akkreditierung von
Studiengéngen ergeben, zu erflllen. Ist dies nicht der Fall, wird ein zweites Gutachten
angefordert. Das Fach erhalt die Gutachten zur Kenntnis und hat ebenfalls das Recht, unter
Nennung der entsprechenden Griinde ein Zweitgutachten anzufordern.

AnschlieBend erstellt das ZfQ das finale Qualitatsprofil einschl. Beschlussempfehlungen
(Auflagen und Empfehlungen), das die Bewertung des Studienprogramms bzw. der
Studienprogramme unter Berlcksichtigung der ,Kriterien fur die Akkreditierung von
Studiengdngen” des Akkreditierungsrates in der jeweils giltigen Fassung dokumentiert.

1.8) Das Fach wund der Fachschaftsrat erhalten das Qualitatsprofil mit den
Beschlussempfehlungen (Auflagen und Empfehlungen einschlieRlich Begrindungen) zur
Stellungnahme.

1.9) Die Interne Akkreditierungskommission entscheidet auf der Grundlage des
Qualitatsprofils und der Beschlussempfehlung unter Wirdigung der Stellungnahme des
Faches. Sie spricht die Akkreditierung (ohne oder mit Auflagen bzw. Empfehlungen) aus.
Eine einmalige Aussetzung der Entscheidung ist fir 6 Monate moglich. Bei Vorliegen einer
Zweidrittelmehrheit der stimmberechtigten Mitglieder der Internen
Akkreditierungskommission kann sie der bzw. dem Vorsitzenden eine externe Evaluation
bzw. eine externe Programmakkreditierung empfehlen. In diesem Fall wird das Verfahren der
Internen Programm(re-)akkreditierung ausgesetzt.

1.10) Bei positiver Entscheidung verdffentlicht* das ZfQ im Anschluss an das Verfahren die
Beschlussfassung und das Qualitatsprofil mit den Namen der Gutachterinnen und Gutachter.

®Zu den Umstanden, die bei Bekanntwerden den Eindruck der Befangenheit hervorrufen kénnen, zdhlen
insbesondere (vgl. auch DFG-Kriterien):
o aktuell laufende Bewerbungsverfahren, Berufungsverhandlungen oder bevorstehender Wechsel
e weniger als flinf Jahre zuriickliegende Beschaftigung oder Studium
e Verwandtschaft, enge persénliche oder berufliche Bindungen zu oder Konflikte mit deren Mitgliedern
e Beteiligung an Kommissionen, Beirdten oder Beratungsgremien, die den zu begutachtenden
Studiengang unmittelbar betreffen
e aktuell laufende intensive Kooperationsprojekte, die den zu begutachtenden Studiengang unmittelbar
betreffen.
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Wird die Akkreditierung nicht ausgesprochen, erfolgt statt der Veroffentlichung eine
entsprechende Mitteilung Uber die Aussetzung des Verfahrens. Das ZfQ stellt unbeschadet
seiner Berichtspflichten gegeniiber der im Rahmen der Systemakkreditierung zustéandigen
Akkreditierungsagentur die Vertraulichkeit sicher.

1.11) Das ZfQ dokumentiert das Verfahren durch die Veroffentlichung der
Ergebnisprotokolle der Sitzungen der Internen Akkreditierungskommission und erteilt im
positiven Fall der im Rahmen der Systemakkreditierung zustdndigen Akkreditierungsagentur
den Auftrag, einen entsprechenden Eintrag in die Datenbank akkreditierter Studiengange® zu
veranlassen.

1.12) Das ZfQ uberprift die fristgeméaRe Erfullung der anlasslich der Akkreditierung erteilten
Auflagen durch das Fach. Im Konfliktfall entscheidet die Interne Akkreditierungskommission
unter Bertcksichtigung der Stellungnahme des ZfQ.

2) Kriterien und Verfahren flr die Konzeptakkreditierung

2.1) Kriterien

Grundsatzlich findet das Verfahren der Konzeptakkreditierung entsprechend der Regeln des
Akkreditierungsrates (Ziffer 1.6)° nur bei solchen Studienprogrammen Anwendung, fiir die
bereits ein Konzept vorliegt und das noch nicht angeboten wird, d.h. noch Kkein
Einrichtungsantrag beim zustdndigen Ministerium (MWFK) gestellt wurde.

Davon abweichend koénnen Facher in begrindeten Féllen einen Antrag auf
Konzeptakkreditierung beim ZfQ stellen, wenn wesentliche Anderungen an Konzeption oder
Profil im neuen Programm geplant sind, die eine erneute Akkreditierung gemaR Ziffer 3.6.3’
der Regeln des Akkreditierungsrates erforderlich machen. Eine Konzeptakkreditierung kann
maximal zweimal in Folge durchgefiihrt werden. Das ZfQ entscheidet Gber den Antrag des
Faches, im Konfliktfall entscheidet die Interne Akkreditierungskommission unter
Berlcksichtigung der Stellungnahme des ZfQ. Die Stimmrechte regelt die Geschaftsordnung
fur die Interne Akkreditierungskommission.

2.2) Verfahren fur die Konzeptakkreditierung
2.2.1) Die Akkreditierung im Rahmen der Internen Konzeptakkreditierung als einer ex-ante
Evaluation von Studienprogrammen erfolgt entsprechend des Prozesses der Einrichtung von
Studienprogrammen. Die Uberprifung der Kriterien fir die Akkreditierung von
Studiengéangen erfolgt dabei insbesondere durch:
e die Analyse des Studienprogrammkonzeptes im Rahmen des "Perspektivgesprach 2",
e die Rechts-, Kapazitits- und Qualitatspriifungen durch das Dezernat fur Planung,
Statistik, Forschungsangelegenheiten, das Dezernat fiir Studienangelegenheiten, das
ZfQ und - bei lehramtsbezogenen Studienprogrammen - das Zentrum fur Lehrer
bildung (ZfL)®

* http://www.uni-potsdam.de/zfq/akkreditierung/akkreditiertestudiengaenge.html

> http://www.hs-kompass2.de/kompass/xml/akkr/maske.html

® Stand: Februar 2013.

7 Stand: Februar 2013.

® https://cms.rz.uni-

potsdam.de/fileadmin/projects/zfq/akkreditierung/Checkliste Perspektivgespraechll 20112012.pdf
° GemiR Evaluationssatzung §8 (4).
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e den zustimmenden Beschluss (ohne oder mit Akkreditierungsauflagen bzw. Empfehlungen)
der Senatskommission fiir Lehre und Studium (LSK)*°

Entsprechend dem Charakter der Konzeptakkreditierung sind keine empirischen Befunde zur
Studierbarkeit und zur Wirksamkeit der internen Qualitatssicherung und keine Gutachten
gem. 1.5 vorzulegen.

2.2.2) Das ZfQ dokumentiert das Verfahren durch die Veroffentlichung der
Beschlussfassungen der LSK wund erteilt der im Rahmen der Systemakkreditierung
zustandigen Akkreditierungsagentur den Auftrag, einen entsprechenden Eintrag in die
Datenbank akkreditierter Studiengange™ zu veranlassen.

2.2.3) Das ZfQ Uberpruft die fristgemale Erfullung der anlésslich der Akkreditierung erteilten
Auflagen durch das Fach. Im Konfliktfall entscheidet die Interne Akkreditierungskommission
unter Berucksichtigung der Stellungnahme des ZfQ.

3) Erganzende Regeln fur die Akkreditierung von Joint Programmes
(in der Regel double degrees oder joint degrees)

3.1) Das ZfQ waéhlt die Gutachter so aus, dass mind. ein Gutachter mit internationaler
Erfahrung in der Qualitatssicherung von Studienprogrammen beteiligt ist (i.d.R. sind
Gutachter mit (Akkreditierungs-)Erfahrungen in den entsprechenden Léandern der
Partnerhochschule beteiligt).

3.2) Das ZzZfQ prift, ob die ,L&ndergemeinsamen Strukturvorgaben“ und die vom
Akkreditierungsrat fir die Programmakkreditierung beschlossenen Vorgaben im gesamten
Studiengang eingehalten werden. (vgl. 1.5.2 Regeln des Akkreditierungsrates*?)

Fur den Fall, dass die Anwendung einer genannten Vorgaben die Akkreditierung des
Studiengangs voraussichtlich verhindern wirde, da sie in Widerspruch zu einer VVorgabe einer
anderen beteiligten Akkreditierungsinstitution oder einer nationalen Vorgabe eines der
beteiligten Partnerlander steht, kann das ZfQ die Entscheidung treffen, die betreffende
Vorgabe im Akkreditierungsverfahren nicht anzuwenden. (vgl. 1.5.3 Regeln des
Akkreditierungsrates® und Schreiben des AR vom 06.07.2012 “Joint Programmes in
Verfahren der Systemakkreditierung). Dies gilt insbesondere dann, wenn die kooperierende
Einrichtung bzw. der kooperierende Studiengang bereits nach dem jeweiligen nationalen
Regelungen akkreditiert wurde.

3.3) Anforderungen an den Selbstbericht:

Grundsétzlich sind studiengangsbezogene Kooperationen im Rahmen der Internen
Akkreditierung wie folgt zu beschreiben™*:

""2.1.8 Studiengangsbezogene Kooperationen

Beteiligt oder beauftragt die Hochschule andere Organisationen mit der Durchfiihrung von Teilen des
Studiengangs, gewahrleistet sie die Umsetzung und die Qualitat des Studiengangskonzeptes. Umfang

1% vgl. ebd.

! http://www.hs-kompass2.de/kompass/xml/akkr/maske.html

2 1n der Fassung vom 20.02.2013

Bin der Fassung vom 20.02.2013

" vgl. "Vorlage Qualitatsprofil": http://www.uni-
potsdam.de/fileadmin/projects/zfq/akkreditierung/QP_Maske_06082013.docx
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und Art bestehender Kooperationen mit anderen Hochschulen, Unternehmen und sonstigen
Einrichtungen sind beschrieben und die der Kooperation zu Grunde liegenden Vereinbarungen
dokumentiert. (Quelle: Text vom Fach)

o Welche Organisation ist bei der Durchfiihrung von Teilen des Studiengangs beteiligt?

e Wie gestaltet sich die Kooperation (Umfang und Art)?

e (Wo) Sind die Kooperationen verbindlich geregelt?

e Wie werden die Umsetzung und die Qualitdt des Studiengangskonzeptes in der
kooperierenden Organisation gewéahrleistet?"

Bei Joint Programmes sind im Rahmen des Selbstberichtes (zusétzlich) insbesondere folgende
Punkte zu beschreiben:

Kooperation:

1. Welche nationalen Vorgaben / landesspezifische Besonderheiten bezogen auf die
Qualitatssicherung / Akkreditierung von Studienprogrammen sind gegeben?

2. Gibt es nationale Regelungen oder Vorgaben anderer beteiligter
Akkreditierungsinstitutionen, die im Widerspruch zu den ,,Landergemeinsamen
Strukturvorgaben® und den vom Akkreditierungsrat fur die Programmakkreditierung
beschlossenen Vorgaben stehen? Wenn ja, welche?

3. Erreicht das Programm das im jeweiligen nationalen Qualifikationsrahmen definierte
Niveau flr den Abschluss?

4. Wie und wo sind die Verantwortlichkeiten der Partnereinrichtungen und die
Entscheidungsstrukturen definiert? Sind diese formal abgesichert (erfolgte z.B. eine
Rechtsprufung)? Sind ein (festes) Ausbildungsprogramm und ein abgestimmtes
Prufungsverfahren vereinbart?

Ziele des Studienprogramms

5. Der Studiengang ist mehr als die Addition von einzelnen curricularen Bestandteilen
der beteiligten Einrichtungen. Das Diploma Supplement dokumentiert, wo der
"Mehrwert" des Studiengangs liegt.

Ausstattung:

6. Wie ist die adaquate Durchflihrung des Studiengangs an den jeweiligen Einrichtungen
hinsichtlich der personellen sowie der qualitativen und quantitativen sachlichen und
raumlichen Ausstattung flr den Zeitraum der Akkreditierung gesichert? (vgl. 2.7
Regeln des Akkreditierungsrates'®)

7. Welche MaRnahmen zur Personalentwicklung und -qualifizierung sind an den
jeweiligen Einrichtungen vorhanden. (vgl. 2.7 Regeln des Akkreditierungsrates'®)

“n der Fassung vom 20.02.2013
®In der Fassung vom 20.02.2013
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8. Wie werden die Auslandsaufenthalte der Studierenden finanziert?

Qualitatssicherung:

9. Welche Qualitatssicherungsmalinahmen werden an den kooperierenden Einrichtungen
durchgefuhrt? (Kriterium: qualitatssichernde MaRnahmen (z.B. Evaluation) miissen
sich (auch) auf den gesamten Studiengang, nicht nur auf die jeweiligen "nationalen™
Bestandteile beschranken)

4) Verfahren zum Nachweis der Erfullung von Akkreditierungsauflagen

4.1) Werden in einem Verfahren von der Internen Akkreditierungskommission Auflagen und /
oder Empfehlungen ausgesprochen, ist innerhalb der Frist, die ebenfalls Teil der
Beschlussfassung ist und in der Regel hochstens ein Jahr betragt'’, schriftlich nachzuweisen,
dass die Auflagen erfiillt und die Empfehlungen (mit welchem Ergebnis) diskutiert worden.
Die QM- Beauftragten der Fakultaten informieren das Fach und koordinieren die fristgerechte
Einreichung der Unterlagen zur Auflagenerfullung.

4.2) Mit der Erfullung der Auflagen verlédngert sich die Giltigkeit der Akkreditierung
automatisch auf die von der Akkreditierungskommission beschlossenen Dauer. Die Erfiillung
der Auflagen ist entsprechend tber den Zeitraum der gesamten Akkreditierung nachzuweisen.
Ist dies nicht mdglich, verkdrzt sich die Dauer der Akkreditierung entsprechend. Erfolgt der
Nachweis zur Erfallung der Auflagen rechtzeitig vor Ablauf der verkirzten
Akkreditierungsfrist, verlangert sich die Dauer der Akkreditierung entsprechend auf den von
der Akkreditierungskommission beschlossenen Zeitraum.

4.2.1) Sofern Auflagen eine Anderung / Neufassung der bestehenden Studienordnung
erfordern, ist zum Nachweis der Auflagenerfiillung die Einreichung der Uberarbeiteten
Ordnung entsprechend des Prozesses "Studienprogramme entwickeln und Gberarbeiten” beim
Dezernat 2, Frau Dr. Radcke, in der "ersten Prufschleife” (vgl. ebd.) notwendig.

4.2.2) Sofern Auflagen (auch) eine Anderung / Neufassung eines Modulhandbuches
erfordern, ist zum Nachweis der Auflagenerfillung das Uberarbeitete Modulhandbuch an das
ZfQ zu senden.

4.3) Das ZfQ uberpruft die fristgemaRe Erfillung der anlasslich der Akkreditierung erteilten
Auflagen durch das Fach. Im Konfliktfall entscheidet die Interne Akkreditierungskommission
unter Berucksichtigung der Stellungnahme des ZfQ (vgl. 1.12. in diesem Dokument).

Bei Nichterfullung der Auflagen innerhalb der vorgegebenen Frist, kann einmalig beim ZfQ
eine Verldngerung der Frist zur Auflagenerfullung mit entsprechender Begriindung gestellt
werden. Die Fristverlangerung kann maximal ein halbes Jahr betragen. Im Falle der
Nichterfullung nach Ablauf der Frist erlischt die Akkreditierung (vgl. Zweite Neufassung der
Satzung zur Evaluation von Lehre und Studium an der Universitat Potsdam
(Evaluationssatzung) vom 27.02.2013).

" Einen Uberblick tber alle akkreditierten Studiengénge, Beschliisse usw. finden Sie unter: http://www.uni-
potsdam.de/zfq/akkreditierung/akkreditiertestudiengaenge.html
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5) Verfahren der Reakkreditierung

5.1) Die Reakkreditierung erfolgt in der Regel auf Antrag des Faches an das ZfQ.
Abweichende Regelungen konnen nach Ricksprache mit den QM-Beauftragten der
Fakultaten vereinbart werden. Der Antrag soll rechtzeitig, jedoch spatestens ein halbes Jahr
vor Erldschen der vorangegangenen Akkreditierungsfrist, eingereicht werden. In diesem Falle
kann die Frist der vorangegangenen Akkreditierung flr die Dauer des Verfahrens der
Reakkreditierung, hochstens jedoch ein Jahr, verlangert werden. Im Ubrigen gelten die
beschriebenen Kriterien / Verfahrensregelungen.
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